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CAM ARA Estado do Rio de Janeiro
A Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

PORTARIA N° 035/2026

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso das atribuigdes
que lhe conferem a Lei Organica do Municipio de Macag¢, o Regimento Interno e demais normas
aplicaveis, e

CONSIDERANDO que a independéncia ¢ a harmonia entre os Poderes constituem
principios fundamentais da Administragdo Publica, impondo didlogo permanente, cooperagido
e tratamento respeitoso entre o Poder Legislativo e o Poder Executivo;

CONSIDERANDO que compete a Camara Municipal acompanhar os desdobramentos
administrativos das proposi¢des encaminhadas ao Poder Executivo, bem como a 6rgdos,
entidades e concessionarias de servigos publicos, assegurando retorno transparente e
organizado aos vereadores, sem interferir ou invadir as competéncias legais dos destinatarios
das comunicagdes;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n® 346/2025 atribui ao Gabinete do
Prefeito, nos termos do art. 18, IX, a competéncia institucional para receber, responder e
controlar prazos referentes as comunicagdes enviadas pelo Poder Legislativo;

CONSIDERANDO a necessidade de conferir maior eficiéncia, transparéncia e controle
sobre os desdobramentos das proposi¢des legislativas, em linha com os principios da boa
administragio publica;

CONSIDERANDO a conveniéncia administrativa de instituir Comissao com carater
operacional, de apoio institucional e articulador, destinada a promover integra¢ao, padronizagio
de fluxos, registro de respostas e comunicagao institucional eficiente entre os Poderes;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Camara Municipal de Maca¢, a Comissdao de
Integragdo Legislativa, destinada ao acompanhamento, organizagio e articulagdo do fluxo de
proposigdes encaminhadas ao Poder Executivo Municipal e a outros orgdos, entidades e
concessionarias de servigos publicos, quando pertinente, promovendo comunicagdo cordial,
eficiente e harmoniosa entre os Poderes.

Art. 2° A Comissdo possui natureza de apoio institucional, operacional e articuladora,
atuando de forma colaborativa com todas as unidades administrativas da Camara Municipal,
sem substitui-las ou interferir nas competéncias legais, regimentais ou técnicas de cada setor.

§ 1° A Comissdo sera vinculada administrativamente a Diregdo-Geral, que prestara
suporte logistico, operacional e documental necessario ao desenvolvimento dos trabalhos,
preservada a autonomia técnica e organizacional da Comissdo no desempenho de suas
atribui¢des.

§ 2° E vedado a Comissio emitir parecer técnico ou juridico, praticar atos formais de
comunicagdo institucional externa, deliberar sobre mérito administrativo ou legislativo ou
exercer atividades privativas de unidades técnicas especificas, atuando exclusivamente como
instancia de integragdo, organizagao e articulagdo institucional.

Art. 3° Compete a Comissao:

I — acompanhar e monitorar, de forma organizada e transparente, as solicitagdes enviadas ao
Poder Executivo Municipal;

II — manter banco de dados atualizado e consolidado sobre prazos e respostas;

IIT — manter organizado o acervo técnico decorrente de suas atividades, compreendendo atas,
registros, consolida¢des e documentos de acompanhamento, garantindo sua integridade e
disponibilidade para subsidiar os relatorios institucionais e os procedimentos administrativos
subsequentes;

IV — acompanhar e consolidar as informagdes sobre o andamento das emendas impositivas
encaminhadas ao Poder Executivo Municipal, mantendo os gabinetes parlamentares
informados;

V — propor ao Presidente da Camara, respeitando o rito institucional e as vias formais proprias,
a expedi¢do de comunicagdes oficiais ao Gabinete do Prefeito, orgdo responsavel pelo
recebimento e resposta das demandas legislativas;

VI - acompanhar as respostas oficiais, consolidar as informagdes sobre demandas atendidas,
pendentes e devolvidas, e promover comunicagdo tempestiva aos Gabinetes Parlamentares;
VII - articular, de forma colaborativa, com unidades internas da Camara para padronizagio de
fluxos e aperfeigoamento dos procedimentos administrativos;

VIII — realizar reunides internas e agdes de alinhamento operacional necessarias ao
cumprimento de suas atividades;

IX - encaminhar a unidade responsavel pela transparéncia institucional da Cmara Municipal
os relatorios periodicos de suas atividades, bem como as informagdes consolidadas sobre o
andamento das proposigdes ¢ das emendas impositivas, para fins de ampla publicidade,
assegurando sua disponibiliza¢do no Portal da Transparéncia da Camara Municipal;

X — informar os gabinetes sobre pendéncias no que se refere as proposigdes;

XTI — exercer outras atividades correlatas, compativeis com sua finalidade institucional.

Art. 4° A Comisséo sera composta pelos membros abaixo relacionados, designados por
ato da Presidéncia da Camara Municipal de Macaé, sendo o primeiro indicado o Presidente da
Comissdo, ao qual cabera designar, mediante registro em ata, o Secretario dentre os demais
integrantes:

I - Barbara Azevedo Gottgtroy - Matricula 4423-7;

IT - Jose Rodrigo Gomes de Carvalho - Matricula 6511-0;

1II - Jersica Peixouto Lopes - Matricula 6273-1;

IV - Gracieli da Silva Euzebio Sousa - Matricula 6289-8;

V - Marcos Gabriel de Souza Anunciato - Matricula 6322-3;

VI - Davi Henrique Salvador Pereira dos Santos - Matricula 6550-1;
VII - Raquel Costa Azevedo - Matricula 6379-7.

Art. 5° Os documentos produzidos pela Comissdo, compreendendo atas, registros,
relatorios e demais consolidagdes, constituem acervo técnico proprio, mantido sob
responsabilidade da Comissdo durante o periodo de sua atuagao.

Art. 6° A Comissdo podera, no exercicio de suas atribui¢des:

I — realizar diligéncias administrativas diretamente junto as diretorias ¢ unidades internas,
solicitando informagdes, documentos e atualizagdes necessarias ao acompanhamento das
proposigdes;

I - solicitar, por intermédio da Presidéncia, informagdes internas as unidades administrativas
quando a natureza da demanda exigir formalidade adicional;

III — participar de reunides técnicas com representantes do Poder Executivo Municipal, quando
houver autorizagdo expressa da Presidéncia da Camara Municipal, vedada a pratica de atos
formais de comunicagdo institucional externa;

IV — solicitar suporte institucional, material ou tecnologico a Diregao-Geral, quando necessario
ao cumprimento de suas atividades;

V — propor fluxos padronizados de tramitagdo, instrumentos de melhoria administrativa e
relatorios internos destinados ao aprimoramento da integragdo interinstitucional.

Art. 7° Ao término do prazo de atuagdo, a Comissio elaborard Relatorio Final de
Avaliagao Institucional, contendo, no minimo:

I — analise comparativa das proposi¢des respondidas e efetivamente atendidas pelo Poder
Executivo no exercicio anterior e no periodo de vigéncia da Comissao;

II - indicadores de produtividade da Comissao, incluindo diligéncias realizadas, comunicagdes
internas processadas, respostas recebidas e documentos encaminhados ao SAPL;

11T — diagnostico do fluxo institucional, com identificagdo de eventuais gargalos, incluindo a
analise do tempo médio de resposta por tipo de proposigdo e por érgdo do Poder Executivo,
avangos, boas praticas e pontos de melhoria;

IV — avaliagdo da efetividade das agdes de articulagdo, considerando prazos de resposta, clareza
das informagdes recebidas e aderéncia aos procedimentos administrativos;

V — levantamento das necessidades operacionais e organizacionais observadas durante a
execugdo dos trabalhos;

VI — proposi¢des para manuten¢do, aprimoramento ou eventual reformulagio da rotina de
acompanhamento das solicitagdes legislativas;

VII - Relatorio Parcial, sempre que solicitado pelo Presidente da Camara Municipal, mediante
despacho, contendo panorama atualizado das demandas acompanhadas e eventuais dificuldades
procedimentais;

VIII - outras informagdes relevantes ao aperfeigoamento do fluxo institucional entre a Camara
Municipal e 6rgdos, entidades e concessionarias de servigos publicos.

Paragrafo tunico. O Relatorio Final sera encaminhado a Presidéncia da Camara
Municipal, que o remetera as unidades competentes para ciéncia, manifestagdo e continuidade
administrativa, quando cabivel

Art. 8 A Comissdo atuard pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da
publicagao do ato de designagao de seus membros, admitida prorrogagio, mediante justificativa
fundamentada e autorizagdo prévia da Presidéncia, desde que requerida antes do término do
prazo.

Art. 9° Aplicam-se a Comissdo as disposi¢des da Lei n° 4.594/2019 e da Resolugdo n°®

2029/2025, no que couber, especialmente nos dispositivos relativos ao funcionamento de
comissdes internas.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢do, revogadas as disposi¢des

em contrario.

Camara Municipal de Macaé, 26 de fevereiro de 2026.

Alan Mansur Pereira
Presidente da Camara Municipal de Macaé

CAMARA Estado do Rio de Janeiro
L Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

PORTARIA
036/2026

O Presidente da Camara Municipal de Macaé, no uso de suas atribui¢des legais
e de acordo com a legislagdo em vigor, resolve:

EXONERAR:
NOME MATRICULA CARGO PADRAO LOTACAO
ASSESSOR DA PRESIDENCIA .
LOURIVAL MEDEIROS 64785 T ASSESSOR B DAS2 | GABINETE DA PRESIDENCIA

Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir de 20 de

fevereiro de 2026.

Camara Municipal de Macaé, 26 de fevereiro de 2026.

Alan Mansur Pereira
Presidente da Camara Municipal de Macaé
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