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ANEXO |

PROJETO BASICO
GESTAO ESTRATEGICA DE REDES DIGITAIS

1. OBJETO

1.1. O presente Projeto Basico visa a contratacao empresa especializada em servigos técnicos
especializados em comunicagao digital, com gestao estratégica de redes digitais, produgado e
adequacao de contelido, monitoramento e relacionamento digital, gestdo de trafego pago e gestao
de impulsionamento de contetido com especificidade para as redes digitais da Camara Municipal
de Macaé.

1.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratagées do exercicio financeiro
de 2026, conforme consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.

1.3. A modalidade sera Concorréncia Presencial.

1.4. O tipo de licitagao é técnica e prego.

1.5. A adjudicagéo sera global.

1.6. Das especificagdes do objeto contratado:

1.6.1. Gestao de Redes Sociais:

16.1.1. Facebook; https://www.facebook.com/camarademacae/
1.6.1.2. Instagram; https://www.instagram.com/camarademacae/

1.6.1.3. X (Ex-Twitter); https://www.x.com/camarademacae/

1.6.1.4. Youtube; https://www.youtube.com/@camarademacae4014

1.6.1.5: Kwaii: https://k.kwai.com/u/@camarademacae/SxAGCmzj
16.1.6.  Tik Tok. www.tiktok.com/camarademacae

1.6.2. Gestido estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestao

de trafego pago e impulsionamento de contetido nas redes digitais:

1.6.2.1. Gestio estratégica de redes digitais
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i. Proposicéo de estratégias e planejamento para os perfis nas redes digitais relacionadas

acima no item 1.6.1;

ii. Planejamento de estratégia de comunicagdo digital das redes digitais, considerando a
comunicacdo de informagdes para o publico, e os objetivos de comunicagéo, no ambito da
divulgacdo das agdes institucionais, programas, atividades ou iniciativas da Camara Municipal

de Macaeg;

ii. Desenvolvimento e implantacdo de planos de divulgacao cruzando as diferentes
plataformas, com foco no fortalecimento das informagdes institucionais, bem como na

divulgacdo da programagao, servigos, atividades, projetos e quaisquer outras agoes;

iv. Atuar na prevengdo e no contingenciamento de crises digitais, gerando estratégias de
respostas a repercussoes negativas sobre assuntos da Camara Municipal de Macaé que

estejam a ela direta ou indiretamente relacionados.

1.6.2.2. Monitoramento e Relacionamento digital

i. Monitoramento, engajamento e relacionamento diario com o publico dos perfis nas redes
digitais relacionadas acima no item 1.6.1;

ii. Desenvolvimento de agdes de engajamento e relacionamento com o publico, em tempo

real, dos perfis nas redes digitais;

iii. Respostas de interagdes com niveis criticos, questionadores e/ou que representam riscos
para a imagem publica das instituicoes deverao ser formuladas em parceria com as equipes

técnicas da Camara Municipal de Macae;

iv. Monitoramento diario de interagdes e palavras-chave relacionados as instituicdes serao
efetuados na web via ferramenta digital com envio de alertas sobre temas de interesse que

possam gerar tanto crises como oportunidades;

v. Formulagéo de pesquisas de perfil satisfagao de publicos virtuais.
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1.6.2.3. Gestio de trafego pago e impulsionamento de contetdo

i. Impulsionamento de conteudo, de acordo com as necessidades apresentadas e estudadas
das redes digitais relacionadas acima no item 1.6.1, identificando os melhores canais e otimizando
campanhas. A CONTRATADA sera responsavel pela compra de cliques em canais pagos, como
Google Ads, Meta Ads, Kwai Ads, Tik Tok Ads e Twitter Ads.

ii. A CONTRATADA é responsavel pelo deposito do saldo nas contas Google Ads, Meta Ads,
Kwai Ads. Tik Tok Ads e Twitter Ads, apresentando o valor gasto pré-aprovado mensalmente pela
CONTRATANTE, através da Nota Fiscal emitida pelas plataformas.

iii. O custo de intermediacdo da CONTRATADA, através de profissionais especializados no
mercado, com as redes digitais utilizadas pela Camara Municipal de Macaé para impulsionamento
de postagens esta contemplado no ITEM 1.6.2 — “Gestdo estratégica de redes digitais,
monitoramento, e relacionamento digital com gestdo de trafego pago e impulsionamento de
contelido nas redes digitais”, ndo cabendo a cobranga de taxas de servigo, de agenciamento ou

similares.

1.6.3. Mensuragao dos resultados

1.6.3.1. Apresentagdo de relatorios mensais dos resultados das acbes em redes digitais

relacionadas no item 1.6.1 acima.

16.32. Esse relatério deve ser enviado junto com os comprovantes dos servigos prestados por
e-mail, contendo uma apresentagdo quantitativa e qualitativa dos resultados das agoes
desenvolvidas, incluindo métricas e parametros de avaliagao.

16.3.3. Os relatorios descritos devem ser enviados até o 5° (quinto) dia util do més.

16.3.4. A Camara Municipal de Macaé, possui o desafio de promover o fortalecimento da relagao

institucional do Legislativo Municipal com a sociedade, que se dara através da gestao
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de suas redes digitais, objeto desta contratagéo. Deste modo, sera realizada a avaliagao

de desempenho considerando os seguintes indicadores:

| Crescimento

.| Crescimento de Seguidores no Facebook

|1l Crescimento de Seguidores no Instagram

Il Crescimento de Seguidores no X (Ex-Twitter)
I.IV Crescimento de Seguidores no Youtube

I.V Crescimento de Seguidores no Kwaii

|.VI Crescimento de Seguidores no TikTok

|l. Engajamento

Il Engajamento de Seguidores no Facebook

I1.Il. Engajamento de Seguidores no Instagram
1.1l Engajamento de Seguidores no X (Ex-Twitter)
I.IV Engajamento de Seguidores no Youtube

1.V Engajamento de Seguidores no Kwaii

1.Vl Engajamento de Seguidores no TikTok

lll. Crescimento das Redes Digitais
IV. Engajamento nas Redes Digitais
1.6.4. Produgio e adequacdo de contelido

16.4.1. Postagens de conteudo - servigo de produgio de cards estaticos e animados para as

redes digitais e producédo de Hotsite

1.6.4.1.1. Postagem de contetdo diario, de acordo com as necessidades apresentadas e

estudadas nas redes digitais relacionadas acima no item 1.6:1,
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1.6.4.1.2.

1.6.4.1.3.

1.6.4.1.4.

1.6.4.1.5.

1.6.4.1.6.

1.6.4.1.7.

1.6.4.1.8.

1.6.4.1.9.
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A edicdo de videos e a criagdo de pegas graficas para postagens de conteidos nas
redes digitais, tanto para conteudos programaticos quanto para contetdos
complementares, para uso exclusivo nas redes digitais.

As pecas gréaficas, para demandas urgentes, deverdo ser solicitadas com até 02 (duas)
horas de antecedéncia. Entende-se como demandas urgentes: sessoes extraordinarias,
comunicados oficiais emergenciais, notas institucionais, falecimentos, eventos
institucionais imprevistos e situagdes correlatas.

Demais pecas graficas e no caso da solicitagdo de videos, para videos de baixa
complexidade, os materiais deverao ser solicitados com pelo menos 04 (quatro) horas
de antecedéncia. Para materiais com maior complexidade e tempo de edigdo, os
materiais deverdo ser analisados pela equipe de edigdo para definicdo de prazo de
entrega do projeto final.

No caso de verificagdo pela contratante da necessidade de adequagéo do conteudo, a
contratada recebera o prazo de 1 (uma) hora para a adequagao.

A contagem do prazo de atendimento inicia-se quando do recebimento da solicitagao
pela CONTRATADA.

As solicitagbes de imagens ou identidades visuais para postagens de programagao
deverdo ser feitas pela CONTRATANTE a CONTRATADA que devera retornar com 0
material em tempo habil a data de postagem.

A produgao de Cards devera englobar variedades de formatos, assim como, Cards
Estaticos, Cards Animados em formato MOTION e Cards Animados em formato Video.
A produgao de Hotsite devera englobar variedades de formatos e visa atender objetivos

especificos da Camara Municipal de Macaé nos seus meios digitais.

1.6.5. Producdo e adequacao de conteldo

1.6.5.1.

1.6.5.1.1.

A CONTRATADA atuara através de profissionais especializados e qualificados em
marketing digital, criacdo de conteldo e estratégia com amplo conhecimento com

ferramentas de marketing digital e conhecimento em trafego pago e organico. A
CONTRATADA devera colocar a disposigao da CONTRATANTE os seguintes

profissionais:

Gestor de Midias Digitais
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Responsavel por planejar, executar e monitorar a estratégias de marketing digital nas redes digitais.
Coordenara as equipes de conteldo, design e analise de métricas, além de elaborar o plano mensal

de publicagdes, analise de trends e o plano de midias pagas.

1.6.5.1.2. Criador de Contetido

Encarregado da produgdo do contetdo criativo (videos, imagens e textos) para engajar o publico.
O profissional também podera ser responsavel pela interagao nas redes pela criagdo de materiais
de apoio para audiéncia.

1.6.5.1.3. Copywriter para redes digitais
Profissional responsavel pela redagéo de textos e chamadas para agéo que geram engajamento
convers3o. Incumbido da parte escrita do plano mensal de postagens, oferecera suporte a equipe

de interacdo e participa das reunioes de planejamento.

Responsavel pela interagdo com 0 publico nas redes digitais, respondendo a comentarios e

fortalecendo o relacionamento da marca com oS seguidores.

Incumbido do planejamento e gerenciamento de anuncios pagos em plataformas como Meta Ads

e Google Ads, visando aumentar a visibilidade e a conversao.

Profissional que monitora o desempenho de campanhas e postagens, avaliando métricas como
engajamento, alcance e ROl Também propora otimizagbes para aumentar a audiéncia das redes

e auxiliara na definicao da alocagéo de verba de trafego pago.

1.6.6. Os servicos que se pretende contratar sao de natureza especial, cuja alta heterogeneidade
ou complexidade ndo permitem que Seus padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no Projeto Basico e no edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, razdo pela qual a contratagao deve ser precedida de licitagao na modalidade

Concorréncia.
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1.6.7. Os quantitativos a serem contratados se encontram detalhados no item 09 deste Projeto

Basico.

1.6.8. O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10 [dez] anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

1.6.9. Serao realizadas contratagbes de empresas especializadas para aquisicao de fundos
(créditos) para a conta de antincios pré-paga, para impulsionar publicagoes de carater institucional
e informativo da Camara Municipal de Macaé nas redes digitais Facebook; Instagram; X (Ex-
Twitter); Youtube; Kwaii; e Tik Tok, com 0 objetivo de aumentar o alcance, 0 engajamento € 0
contato da comunidade com os trabalhos realizados, pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da
data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 [dez] anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.6.10. Tais contratagbes serdo realizadas considerando as empresas, exclusivamente,
responsaveis por cada plataforma especifica, sendo esta contratagao correlata e interdependente,
tendo em vista que a presente contratagao prevé a gestdo do impulsionamento das contas digitais
existentes da Camara Municipal de Macae, e devera constar saldo em tais contas para a realizagao

do servigo a ser prestado.
2. DA FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagcao estda de acordo com o Estudo Técnico Preliminar que antecede a
elaboracdo do presente Projeto Basico e instrui o presente processo, de acordo com a Lei Federal
n°14.133/2021.

2 2. Necessidade da Contratagao

2.2.1. A politica de Comunicagdo da Camara Municipal de Macaé esta baseada na construgdo de
canais de didlogo com os cidadaos e no estabelecimento de diretrizes que possibilitem a adogao

de estratégias de comunicagao que reforcem a participagdo da populagao nas decisbes
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governamentais.

2292 A Coordenadoria de Comunicagdo da Camara Municipal de Macaé tem como objetivo
fortalecer e consolidar o Poder Legislativo do Municipio como um ¢rgéo referéncia na area de gestao
publica, especialmente no direito da cidadania, da participagdo popular, engajando cidadaos,

fortalecimento da cultura de integridade e da consolidagao da transparéncia publica.

2213 Mais de 90% dos lares ja possuem acesso a internet no Brasil, e cerca de 159 milhdes de
brasileiros acessam diariamente as midias digitais, com previsao de que até 2026 o numero suba
para 184,7 milhdes — um crescimento de mais de 16% no numero de usuarios conectados. Com o
rapido crescimento dos usuarios ativos nas redes digitais, torna-se cada vez mais importante
fortalecer a presenga da Camara Municipal de Macaé nesses meios para que a informagéo chegue

ao municipe com qualidade e sem a necessidade de intermediarios.

2 2.4. Em decorréncia da ampliagdo do acesso da populagéo a internet, o cidaddo cada vez mais
consome contelido e servicos colocados a disposi¢do pelos meios digitais, fazendo com que as
estratégias de comunicagao tradicionais passem a utilizar plataformas e tecnologias digitais para

seu desenvolvimento, de forma mais completa e eficiente.

22 5 Dada a relevancia da comunicacéo digital, nos dias atuais, a Camara Municipal de Macaé,
com vistas ao atingimento dos objetivos de ampliagao e alcance da comunicagdo nas demandas
dos servigos de planejamento, criagdo de contetido e gerenciamento de midias digitais, permitem
tornar os contetidos mais acessiveis a sociedade, possibilitando a compreens3o pelo cidaddo do

que a Camara Municipal de Macaé tem para lhe oferecer.

2.2.6. A divulgagao de informagoes de utilidade puUblica, por parte da Camara Municipal de Macaé,
em canais digitais de informagédo e a concomitante analise do comportamento e das interagdes dos
usuarios nesses canais, permite uma melhor compreenséo, de um modo geral, dos anseios e da

percepcao dos cidadaos, possibilitando, com isso, encontrar melhor forma de ampliar o acesso a
informacgéo.

2.2.7. Importante ressaltar que os canais digitais tornam a relagao do cidaddo com o 6rgdo mais

célere e simplificada, representando ferramenta essencial para a popularizagéo dos atos da Camara
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Municipal de Macaé, com agilidade e assertividade, pois permitem que os cidadaos acessem dados
sobre a atuacdo desta Casa Legislativa de forma clara, transparente e acessivel em diversos

formatos e meios.

228 A constante evolugdo do meio digital e a continua mudanca da forma como a populagao se
comporta diante dos novos formatos e canais, torna imprescindivel que a execugdo de agoes na
rede digital seja feita por profissionais de mercado com conhecimentos e formagdes especificas,
haja vista a inexisténcia de carreiras profissionais na Camara Municipal de Macaé com tais

qualificagbes ou mesmo com acesso a capacitagdo continua nessa disciplina.

2.2.9. Alguns dos principais canais de prestacdo de servicos e de comunicagao da Camara
Municipal de Macaé encontram-se no meio digital, a exemplo do site oficial da Camara Municipal

de Macaé www.cmmacae.r.gov.br. Entretanto, visando acompanhar o desenvolvimento nas

interacdes e na transparéncia por meio digital, torna-se extremamente importante esta contratagao.

2210. Com a contratacdo integrada dos servigos de produgado de conteldo, de trafego pago de
postagens e de monitoramento e inteligéncia das redes, bem como das ferramentas necessarias a
gestdo, a Camara Municipal de Macaé pretende alcangar aumento do nimero de seguidores e do

engajamento nas redes digitais do Legislativo macaense.

2 2 11. Ademais, a contratagdo buscara expandir o controle sobre a imagem da marca da Camara
Municipal de Macaé nas redes digitais e ambiente online, em especial quanto a mengoes positivas
e negativas da marca, influenciadores e detratores, e ajudar na previsao e prevengao de crises de
imagem. Isso impactara diretamente no objetivo estratégico de "Aprimorar a transparéncia
institucional e facilitar o acesso as informagdes de carater publico", relacionado ao aperfeicoamento
da Gestdo Administrativa e da Governanca, ja que permitira um controle maior das informacgoes que
circulam sobre a instituigdo, com foco em potencializar informagdes de qualidade e localizar e

eliminar focos de desinformagao.

2.2.12. Em termos de economicidade, a contratagdo de uma empresa terceirizada elimina a
necessidade de a Administragdo Publica arcar com 0S custos de uma série de profissionais
qualificados, como gestores de projeto, gestores de trafego, especialistas em midias digitais e web

designers. Além disso, evita a necessidade de treinamento constante dos servidores, ja que o setor
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de marketing digital estd em evolugdo continua. A contratagdo externa também garante o
monitoramento 24 horas por dia, com alertas em tempo real, inclusive fora do horario comercial e
nos fins de semana, um servigo que nao poderia ser prestado por servidores, pois a Coordenadoria
de Comunicacdo da Camara Municipal nao dispde de pessoal com o conhecimento técnico e

analitico necessario.
3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO

3.1 Apos consultas, foram encontradas as seguintes solugdes no mercado capazes de atender a

demanda pretendida:

3.1.1 SOLUCAO 1: Quanto a forma de produgao dos servigos, foi considerada a possibilidade de

entrega interna (servigos executados pela propria equipe da Camara Municipal de Macae):

3.1.1.1 As principais vantagens da solugao sao: custos (na hipotese de disponibilidade de méao de

obra qualificada dentre os servidores da Camara Municipal de Macae).
3.1.1.2 As principais desvantagens da solugao s&o:

3.1.1.2.1 Em relagao ao servigo de produgao de cards estaticos e animados para utilizagao nas
redes digitais, considera-se que a atividade requer a dedicag@o de um profissional do ramo com
amplo conhecimento em produgao de video e animacao voltado para plataformas digitais, o que
inclui o controle de tendéncias e transformagé@o da linguagem das redes, acompanhamento de
videos e audios viralizados e demais referéncias que influenciem no contetdo a ser produzido para
maximizar sua aceitacdo pelo publico e alcance. Assim, a entrega interna nao seria viavel tendo

em vista a auséncia de servidores com a capacitagao técnica especifica para o servico.

31.1.2.2 Ainda que considerada a possibilidade de capacitagdo de servidores, sabe-se que
demandaria de capacitacdo frequente, tendo ern vista que os servidores publicos nem sempre
permanecem ao longo dos anos ou nas trocas de mandatos no mesmo departamento, assim como,
trata-se de ramo que requer capacitacao contiinua ja que os meios tecnologicos vem se

desenvolvendo e se aperfeicoando dia apos dia.
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3.1.1.2.3 Em relagdo ao servigo de trafego pago de contetido nas redes digitais, considera-se que
as formas de pagamento adotadas pelo Facebook e pelo Instagram s@o por via cartéo de crédito,
PayPal, Mercado Pago ou Boleto Bancario, o que inviabiliza a contratagao direta desse servico

sem o intermédio de uma empresa terceirizada, eliminando também a opgdo de entrega interna.

3.1.1.2.4 A capacidade de gestdo de rede, com planejamento, criagdo, adequagao de contetido
exigiria uma série de profissionais qualificados, assim como gestor de projeto, gestor de trafego,
especialista em midias digitais, webdesigner, o que geraria uma série de custos adicionais a

instituicdo, considerando ainda quea necessidade de constante atualizagdo dos servidores.

3.1.1.2.5 Em relagdo ao servigo de monitoramento e inteligéncia da marca Camara Municipal de
Macaé nas redes digitais, considera-se que a atividade exige monitoramento 24 horas por dia, com
alertas em tempo real, inclusive fora do horario comercial e aos finais de semana, e que esta
Coordenadoria ndo dispde de funcionarios do quadro com conhecimento técnico-analitico de
softwares voltados para monitoramento e inteligéncia de redes e que possam ser deslocados para
a func@o exclusiva de coleta e analise de fiuxo de dados complexos. Mais uma vez, exclui-se a

possibilidade de entrega interna do item.
3.1.2. SOLUCAOQ 02: Contratagéo de empresa especializada para a prestacao dos servigos.
3.1.2.1. As principais vantagens da solugao sao:

31.2.1.1 A elaboragdo de plano estratégico solido, que gere resultados constantes, devido a
especializagdo da contratada, a recorréncia de postagens e interagdo, suprindo a falta da

Administragao Publica de profissionais capacitados no setor.

3.1.2.1.2 A divulgagao adequada das informagdes e programas digitais, com capacidade de gestao

de rede, planejamento, criagédo e adequacéo de conteudo.

3.1.2.1.3 A contratagéo de empresa especializada para gestéo de midias digitais, trafego pago,
design, entre outros, justifica-se pela impossibilidade de a equipe da Coordenadoria de
Comunicacao absorver integralmente essas atividades. Os servigos a serem contratados exigem

dedicagao exclusiva e conhecimentos técnicos especificos em areas como analise de dados, gestao
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de trafego e monitoramento, que n&o fazem parte do escopo rotineiro e das atribuigdes dos
servidores. A equipe da Coordenadoria de Comunicagdo da Camara Municipal, por sua vez,
continuara focada em suas demandas essenciais e inacumulaveis, tais como assessoria de
imprensa, cobertura de eventos, gestdo de crises e outras atividades de relagdes publicas,

garantindo que todas as frentes de comunicagao da Camara sejam atendidas de forma estratégica

e eficiente.

3.1.2.1.4 Em relagao ao servico de trafego pago de contetdo nas redes digitais, considera-se que
as formas de pagamento adotadas pelo Facebook e pelo Instagram s&o por via cartdo de crédito,
PayPal, Mercado Pago ou Boleto Bancario, o que inviabiliza a contratacéo direta desse servico sem

o intermédio de uma empresa terceirizada.

3.1.2.1.5 Em relag&o ao servigo de monitoramento e inteligéncia da marca Camara Municipal de
Macaé nas redes digitais, a empresa sera responsavel pelo monitoramento 24 horas por dia, com

alertas em tempo real, inclusive fora do horario comercial e aos finais de semana.

3.1.2.2. As principais desvantagens da solugao, que deverao ser solucionadas ou mitigadas com a

Coordenadoria de Comunicagéo, sao:
3.1.2.2.1 Risco a seguranga da informagéo e da imagem da instituicao.
3.1.2.2.2 Risco a padronizagao.

3.2. Portanto, diante das duas possiveis solugdes acima destacadas, a Equipe de Planejamento
entendeu que a solugdo como um todo consiste na “contratacdo de empresa de servigos técnicos
especializados em comunicagao digital, com gestao estratégica de redes digitais, produgao e
adequacao de contetido, monitoramento e relacionamento digital, gestéo de trafego pago e gestao
de impulsionamento de conteudo com especificidade para as redes digitais da Camara Municipal

de Macaé”. conforme especificacdes constantes no item 1.6 (e seus subitens) deste Projeto Basico.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servigo de comunicagao
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digital com gestao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital,

gestéo de trafego pago e impulsionamento de contetido nas redes digitais:
4.1.1 Gestao estratégica de redes digitais (monitoramento)

4.1.1.1 Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servigo de monitoramento e

inteligéncia da marca da Camara Municipal de Macaé nas redes digitais:

4.1.1.2 Descritivo: monitoramento da marca Camara Municipal de Macaé nas redes digitais,
incluindo mensuracéo de resultados, produgéo de relatorios e indicagdo de possiveis agdes nas

plataformas online para incrementar a presenca digital da Camara.

4.1.1.3 Entregavel 1: monitoramento da marca Camara Municipal de Macaé nas redes digitais, com

levantamento de citacdes sobre a instituicdo e seus termos correlatos nas midias digitais.

4.1.1.4 Entregavel 2: mensuragéo da visibilidade da Camara Municipal de Macaé nestes ambientes,
com coleta de dados organizados por meio de graficos e tabelas, incluindo informagoes sobre

visibilidade da marca por rede digital, repercussao de postagens.

4.1.1.5 Entregavel 3: relatério com analise dos dados coletados para identificagéo de tendencias,
riscos e oportunidades. A analise deve consolidar todas as informagées de maneira objetiva com
uma visdo geral dos principais temas e o que mais repercutiu positiva e negativamente entre os
temas, além de fornecer informacoes estratégicas para tomada de decisdes e responder 0s porqués
dos dados, explicando as razdes pelas quais determinado tema ou assunto esta positivo, negativo

ou neutro.

4.1.1.6 Entregavel 4: assinatura mensal da ferramenta de monitoramento e inteligéncia V-Tracker,
Stilingue ou equivalente, para controle automatizado do alto volume de dados colhidos. A assinatura
sera feita em nome da Camara Municipal de Macaé, com acesso a ambos, servidores do Legislativo
e funcionarios autorizados listados pela contratada. A CONTRATADA sera responsavel pela
execugao dos relatorios e demais tarefas listadas em item especifico e devera compartilhar o acesso
com os servidores designados para fins de controle das atividades diarias nas redes e da atuagao

da CONTRATADA, bem como dispor de profissional com conhecimento técnico e pratico em
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monitoramento e inteligéncia de redes digitais para realizar a coleta e analise de dados e a produgao
dos relatérios.

4.1.2 Relacionamento digital

4.1.2.1. Requisitos necessarios para o atendimento e relacionamento digital da marca da Camara
Municipal de Macaé nas redes digitais:

4.1.2.2 Entregavel 1: Atendimento e relacionamento digital da marca Camara Municipal de Macae

nas redes digitais, com respostas em tempo real.

4.1.3 Gestio de trafego pago e impulsionamento de conteudo:

4 1.3.1. Descritivo: trafego pago de conteldo nas redes digitais Facebook, Instagram, Twitter,
Linkedin e TikTok, utilizando valor de investimento mensal fornecido pela CAMARA MUNICIPAL
DE MACAE, que sera definido apds o levantamento de mercado.

4.1.3.2. Entregavel 1: trafego pago de postagens publicadas nas redes digitais oficiais da CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE e criagéo de dark posts com material produzido e previamente autorizado,
seguindo as especificagdes de valor disponibilizado e pago pela CONTRATANTE (CMM), periodo
de trafego pago, localizagao, publico-alvo e objetivo a ser alcancado conforme pedido feito pela
CMM.

4.1.3.3. Entregavel 2: relatério mensal contendo todos os trafegos pagos realizados para cada rede,
contendo a postagem com link de acesso, O valor utilizado, o periodo de trafego pago, o

engajamento (curtidas, comentarios, compartilhamentos, salvamentos) e o alcance gerado.

4.1.3.4. Requisitos de gqualidade necessarios na produgéo do material: cumprimento de todas as
especificacbes do briefing fornecido pela CAMARA MUNICIPAL DE MACAE na execugdo dos
trafegos pagos, valor total mensal gasto correspondente ao orcamento disponibilizado pela

Contratante e clareza, legibilidade e inteligibilidade do relatério.

4.1.3.5 Requisitos técnicos necessarios para a adequada realizagdo dos trafegos pagos: é
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necessario criar/disponibilizar as contas de anuncios nas redes digitais em que 0s trafegos pagos
serdo feitos e passar pelos procedimentos solicitados por cada rede para validagdo da conta, bem
como dispor de profissional treinado que saiba calibrar as ferramentas de trafego pago
disponibilizadas por cada rede.

4.1.3.6. Requisitos temporais necessarios para a produgao do material: serao feitos diariamente,
contendo as publicagdes a serem patrocinadas e as especificacdoes dos trafegos pagos, com prévia
aprovagao da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE. Os trafegos pagos devem ser finalizados até o
Gltimo dia do més para fins de controle de orgamento, e o relatorio deve ser disponibilizado ate o 3°

dia util do més seguinte para analise da Contratante.

4.1.3.7. Servico de impulsionamento de conteudo nas redes digitais Facebook, Instagram, X
(Twitter), YouTube, Kwaii e TikTok, utilizando valor de investimento mensal fornecido pela CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE, em contratagbes correlatas e interdependentes: serao realizadas
contratacdes de empresas especializadas para aquisicao de fundos (créditos) para a conta de
anuncios pré-paga, para impulsionar publicagdes de carater institucional e informativo da CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE nas redes digitais Facebook; Instagram; X (Ex-Twitter); Youtube; Kwaii; e
Tik Tok, com o objetivo de aumentar o alcance, o engajamento e o contato da comunidade com os

trabalhos realizados, pelo periodo de 12 (doze) meses.

4.1.3.8. Tais contratacdes serdo realizadas considerando as empresas, exclusivamente,
responsaveis por cada plataforma especifica, sendo esta contratagéo correlata e interdependente,
tendo em vista que a presente contratagdo prevé a gestao do impulsionamento das contas digitais
existentes da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, e devera constar saldo em tais contas para a

realizagdo do servigo a ser prestado.

4139. A CONTRATADA, atuando como intermedidria do servigo, devera solicitar o
impulsionamento das campanhas sinalizadas pela CONTRATANTE nas redes digitais utilizadas

por esta.

413.10. O custo de Gestdo da CONTRATADA, através de profissionais especializados no
mercado, com as redes digitais utilizadas pela CAMARA MUNICIPAL DE MACAE para

impulsionamento de postagens esta contemplado no item 1.6.2 “Gestao estratégica de redes
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digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestdo de trafego pago e impulsionamento de

contetido nas redes digitais”, ndo cabendo a cobranca de taxas de servico, de agenciamento

ou similares.

4.2. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade de servigo de produgédo e
adequacéao de conteudo:

4.2 1 Descritivo: desenvolvimento e produgdo de pegas graficas com formatos especificos para
redes digitais, se necessario com o emprego de graficos, tabelas, infograficos e imagens disponiveis
em bancos especializados, a partir de briefing fornecido pela CAMARA MUNICIPAL DE MACAE.

4.2.2. Entregavel 1: cards estaticos contendo materiais graficos (criativos) e materiais textuais
(legendas e descrigoes) nos formatos proprios para os feeds, stories das redes digitais Facebook,

Instagram e X (ex-Twitter).

4.2.3. Entregavel 2: cards animados, em formato MOTIONS, contendo materiais dinamicos
(animagdes, filmagens, videos, gifs) a serem produzidos no formato adaptado para storys e reels

do Instagram, Tiktok, Facebook, Kwaii e X (ex-Twitter).

4.2.4 Entregavel 3: cards em formato video, contendo materiais dinamicos (filmagens, videos) e
materiais textuais (legendas e descrigdes) a serem produzidos no formato adaptado para storys e
reels do Instagram, Tiktok, Facebook, X (ex-Twitter), Kwaii e Youtube.

4.2.5. Entregavel 4: Hotsite com conteddo e material textual a serem produzidos em formatos
diversos para atender ao site da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE e demais redes digitais caso
solicitado pela CONTRATADA.

4.2.6. Requisitos de qualidade necessarios na produgdo do material: proposta adequada ao briefing,

legibilidade do texto ou legenda, acessibilidade, inteligibilidade, criatividade e atratividade.

4.2.7. Requisitos técnicos necessarios para a produgao do material: os cards devem ser executados
por profissional com proficiéncia nos softwares compativeis com os utilizados pela CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE; para edicao de fotos e imagens (Adobe Photoshop), software vetorial
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(Corel Draw e/ou Adobe lllustrator) e softwares de edigé@o de videos e animagdes compativeis com
Adobe After Effects, Adobe Premiere, Adobe Lightroom, Adobe Media Encoder e outros, a fim de

possibilitar possiveis edicbes e adaptacdes que se fagam necessarias quando da publicagao.

4.2.8. Requisitos temporais necessarios para a produgao do material: a CAMARA MUNICIPAL DE
MACAE realiza postagens diarias nas redes digitais, publicando mais de um material por dia dentre
cards para feed, stories, reels e tiktoks.

4.3. Subcontratagao

4 3.1. Fica vedada a subcontratagéo do presente servico ao fato de que a subcontratagédo ira acarear

maiores dificuldades na execugéo da atividade fiscalizatoria.
4.4 Tratamento diferenciado

4.4.1 Considerando a natureza integrada do objeto e a inviabilidade técnica do parcelamento, nao
serdo adotadas, nesta licitagao, as hipoteses previstas no art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006
(licitag@o exclusiva, reserva de cotas e parcelamento do objeto), com fundamento no art. 49, inciso
ll, da mesma Lei Complementar. Tal afastamento ndo impede a aplicagao dos demais beneficios
legais assegurados as microempresas e empresas de pequeno porte que sejam compativeis com

o presente certame.

4.5 Especificagoes gerais e obrigagoes da contratada

4.5.1 A CONTRATADA sera integralmente responsavel por todos os custos e encargos associados
a aquisigdo, licenciamento e manutenc¢ao dos softwares e ferramentas digitais necessarios para a
prestagdo dos servigos objeto deste contrato. Isso inclui, mas n3o se limita a, softwares de edigao
de fotos e imagens (como Adobe Photoshop), software vetorial (Corel Draw e/ou Adobe lllustrator)
e softwares de edigcao de videos e animagoes (como Adobe After Effects, Adobe Premiere, Adobe
Lightroom, Adobe Media Encoder e outros compativeis). A Camara Municipal de Macaé nao se
responsabiliza por quaisquer questoes de licenciamento ou irregularidades no uso de tais
ferramentas pela CONTRATADA.
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452 A CONTRATADA é responsavel pelo arquivamento e guarda de todas as pecgas graficas
(cards estaticos e animados), videos e demais contetidos produzidos, em seus formatos originais
editaveis e em alta resolugdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, a contar do término da vigéncia

contratual.

4.5.3. Ao final da contratagdo ou mediante solicitagao formal da Camara Municipal de Macaé, a
CONTRATADA devera entregar todo o acervo de contetido produzido e arquivado em midia digital
ou outro formato a ser definido, garantindo a integridade dos arquivos e a possibilidade de futuras
edicdes e adaptacdes pela CONTRATANTE. A propriedade intelectual e os direitos de uso de todo

o material produzido pertencem exclusivamente 4 Camara Municipal de Macaé.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de execugao sera de 12 (doze) meses a contar da emissao da Ordem de Servigo.

5.2. Por conta da natureza dos servigos contratados - que serdo realizados remotamente por equipe
pertencente a empresa contratada, e cujas entregas serd@o online -, ndo serdo necessarias
adaptacgdes na estrutura fisica e de rede logica e elétrica da Camara Municipal de Macaé, bem como
nao havera necessidade de mudangas na estrutura organizacional, na equipe da Camara Municipal

de Macaé ou quaisquer outras providéncias necessarias a implantagdo e a continuidade da solugao.

513. A Contratada devera apresentar garantia em valor correspondente a 5% (cinco por cento)

do valor total/anual do contrato da contratacdo prevista nos art. 96 e seguintes da Lei 14133/2021.

5.4. Das condigdes gerais

5.4.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

5.4.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

49



CAM AR A Estado do Rio de Janeiro DIRETORIA DE LICITAGOES E
. Camara Municipal de Macaé PRI
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia PROC. N° 011/2026
Lel Estadual n’ 10.178 de 09.11.2023 FLS.: W3O s Q

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

5.4.3. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.4.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancoes aplicaveis, dentre

outros.

5.5. Fiscalizacao

5.5.1. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.6. Do recebimento do objeto

56.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacdes constantes neste Projeto Basico e na proposta.

5.6.1. O objeto sera recebido:

56.1.1. Provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Projeto Basico e na proposta, mediante Termo de Recebimento

Provisorio, no prazo de 5 dias.

5.6.1.2. Definitivamente, apds a verificagdo da perfeita adequagao dos servigos ao Projeto Basico,

mediante Termo de Recebimento Definitivo, no prazo de 10 dias.

5.6.1.3. Em caso de constatagao local da nao finalizagéo dos servigos e da existéncia de parcelas

ainda nao executadas/fornecidas, ndo sera concedido 0 recebimento provisorio.

5.6.1.4. Havendo indicagdes de pendéncias, sera concedido prazo de até 20 (vinte) dias, contados

da emissao do Termo de Recebimento Provisério, a fim de efetuarem-se as corregdes necessarias.
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5.6.1.5. O ndo cumprimento do prazo a que se refere o subitem anterior caracterizara atraso,

sujeitando-se a Contratada &s penalidades cabiveis.

5.6.1.6. Os ensaios, os testes e as demais provas para afericéo do objeto do contrato com as normas

técnicas oficiais, se necessarias, correrdo por conta da Contratada.

5.6.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5.6.1.8.

58.1.8.

5.6.1.10.

58:1:11.

5.8.1.12.

5:6:1.13.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cao

do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133 de 2021,

comunicando-se & empresa para emissd@o de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liguidagé@o e pagamento.

O prazo para a solug&o, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato.

O fornecimento do objeto pretendido obedecera rigorosamente as informacoes
constantes no presente, ndo podendo ser inserida qualquer modificagdo sem 0
consentimento por escrito da Comisséo de Fiscalizagao.

Reserva-se a Fiscalizagdo o direito de impugnar o fornecimento do objeto contratado,

desde que ndo satisfagam o que esta contido no presente, obrigando-se a Contratada
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a refazer por sua conta o que for impugnado, refazendo tudo de acordo com as

especificagdes e diretrizes do objeto estabelecidos no presente Projeto Basico. |

56.1.14. De modo algum a atuagdo da Fiscalizagdo, na parte do fornecimento do objeto
contratado, eximira ou atenuara a responsabilidade da contratada pelos defeitos de
ordem de fornecimento que as mesmas vierem a apresentar. S6 a Contratada cabera a
responsabilidade pela exceléncia em todos os seus detalhes do fornecimento do objeto

a esta Camara Municipal de Macae.

5.6.1.15. Nao configura responsabilidade da CMM contratar a totalidade do indicado na estimativa
do presente Projeto Basico, sendo certo que a efetiva contratagdo sera em funcéo da

necessidade, que podera ser reduzida ou aumentada.

5.6.1.16. A gestdo da contratagdo decorrente deste termo cabera 2 COORDENADORIA DE
COMUNICAGCAO, que determinara o que for necessario para regularizacao de faltas ou
defeitos, nos termos da Lei 14.133 de 2021.

5.7. Obrigagées da Contratada

a) Fornecer o objeto contratado, obedecendo rigorosamente as especificagoes discriminadas no

Projeto Basico e principalmente aos preceitos instituidos pela Lei Federal de Licitagdes.

b) Manter-se durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes assumidas,

todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na contratacéo.
c) Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer 6nus, direito e obrigacdes, vinculadas a
legislagdo tributaria, trabalhista, seguranca e medicina do trabalho, previdenciaria ou comercial,

decorrente da contratagao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes, seguros,

taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execucao do objeto deste contrato.

f) Executar o contrato através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer
danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das fungdes, podendo o
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Contratante exigir a retirada daquelas cujas condutas seja julgada inconveniente e obrigando-se

também a indenizar o Contratante por todos 0s danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante 0 Contratante por qualquer tipo de autuacgdo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia do servigo ora contratado, por atos de seus empregados, mesmo nos casos gue
envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando ao Contratante o exercicio do direito de

regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer natureza.

h) Facilitar e permitir ao Contratante, a qualquer momento, a realizagao de vistoria, sem que isso
incorra em isengdo de responsabilidade ao Contratante, e esclarecer prontamente as guestoes

relativas a execugdo do contrato, quando solicitada.

i) Nao utilizar o nome do Camara Municipal de Macaé em quaisquer atividades de divulgacéo de

sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anlincios e outros impressos.

j) Nao se pronunciar em nome do Camara Municipal de Macaé a 6rgaos da imprensa ou clientes

sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre 0s servicos ao seu cargo.

k) Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteragao na

composigéo societaria da empresa ou em seu guadro técnico.

|) Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o pedido de afastamento

temporario, bem como, quaisquer alteracdes cadastrais da empresa (end., tel., fax, e-mail).

m) Guardar por si, por Seus empregados e prepostos, em relagdo aos dados, informagdes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo venham
tomar conhecimento, 0 mais completo e absoluto sigilo, em razao do fornecimento a serem
confiados, ficando, portanto, por forca da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida

divulgacao, descuidada e incorreta utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos
a que der causa.

n) Obedecer as determinagoes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a unica

responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais
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inobservancias delas.

o) Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos exigidos para

pagamento, sob pena de retengao total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos servicos que apresentarem nao conformidade, ma
qualidade e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos causados
a terceiros efou a coisas e bens da Camara Municipal de Macaé, arcando com as respectivas
indenizacoes, que poderao ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato a Camara

Municipal de Macaé o valor do prejuizo acarretado.

q) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servicos considerados inadequados
ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os prazos fixados,

ficando a critério do Contratante aprovar ou rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

r) Requerer a exclusdo do Camara Municipal de Macaé de lide que venha a ser movida por qualguer
motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus funcionarios, sob pena
de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido de perdas e danos, sem

prejuizo de rescisao contratual.

s) Obter as Licengas junto as reparticoes competentes, necessarias ao cumprimento das obrigacoes

contratuais e manté-las atualizadas.

t) A Camara Municipal ndo aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da

contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros alegados.

u) A empresa contratada devera prover aos profissionais envolvidos na execugao dos servigos a
infraestrutura necessaria de mobiliario, equipamentos e suprimentos, seja dentro ou fora de suas

dependéncias. Esta provisdo deve estar em conformidade com o Paragrafo unico do artigo 75 da
IN SECOM/PR n° 01/2023.

v) Para garantir a melhor comunicagédo e intermediagao com o 6rgao ou entidade contratante, a

empresa contratada devera alocar a quantidade de prepostos necessaria. Esta alocagéo deve
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seguir o que esta previsto no caput do artigo 76 da IN SECOM/PR n° 01/2023.

w) A empresa contratada tera as seguintes obrigagdes, conforme o caput do artigo 74 da IN
SECOM/PR n° 01/2023: entregar 0s servi¢cos no prazo e nas condicdes estabelecidas no contrato
e na Ordem de Servigo; cumprir com todas as normas e regulamentos aplicaveis a execugao dos
servigos, incluindo as leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais; utilizar mao de obra qualificada e
em quantidade adequada para o cumprimento do objeto contratual; responsabilizar-se por todos 0s
encargos e despesas decorrentes da execucdo dos servigos, incluindo os salarios, beneficios,
impostos e contribuigdes de seus empregados; manter sigilo sobre as informagoes e dados a que
tiver acesso durante a execugao dos servigos; reparar quaisquer danos causados ao patrimonio do

érgao ou entidade contratante ou a terceiros, que decorram de sua agao ou omissao.

x) A execugdo do contrato ser4 iniciada somente apds a emissdo da Ordem de Servigo, em
conformidade com o artigo 73 da IN SECOM/PR n°® 01/2023. A Ordem de Servigo detalhara as
atividades a serem realizadas, os prazos de execugdo e os critérios de entrega e aceitacdo dos

SEervigos.

5.8. Obrigacdes da Contratante
a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagao da execug&o do objeto do Projeto Bésico. A
existéncia de fiscalizagédo da Contratante de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da

Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.

b) Notificar, por escrito, 4 Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel

cumprimento de suas obrigacoes, observando os prazos para adequagao.

c¢) O Contratante se reserva o direito de solicitar os servigos ou produtos ora contratados, ha sua

totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados e

faturados, nas condicdes estabelecidas no contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. A gestao e fiscalizagéo do contrato serdo exercidas pelos seguintes servidores:

« Lucas Rodrigues Rosa — Matricula n” 6552-8 - Gestor
e Francisco de Assis Barbosa Junior — Matricula n° 4638-8 — Fiscal Técnico

« Tiago da Silva Ferreira — Matricula n°® 4462-8 — Fiscal Administrativo

6.2. Aos servidores designados para O acompanhamento e fiscalizagao da contratagdo, incumbe

as seguintes fungoes:

a) Verificar se o fornecimento do objeto esta sendo realizado em conformidade com a
contratagao;
b) Adotar as providéncias necessarias a preservagao dos interesses do erario, promovendo a

atestacdo das faturas, opinando pela aplicagdo das penalidades cabiveis em caso de
inadimplemento e praticar os atos indispensaveis a boa execugao dos contratos sob sua

responsabilidade;

c)Emitir, com a periodicidade adequada ao objeto fiscalizado, relatorio acerca da execugdo dos
contratos, sugerindo, em tempo habil, as providéncias necessarias em beneficio da Administracao,
inclusive no tocante as hipéteses de alteragoes contratuais, de prorrogagao, de rescisao, bem como

aqueles destinados a abertura de novo procedimento licitatério, se for o caso.

6.3. Fiscalizagdo Técnica:

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para

a Administragao.

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133 de 2021, art. 117. §1°)

6.3.3. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;
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6.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.4. Fiscalizagdo Administrativa:

6.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagéo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a solicitacdo
para formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.5. Gestor do Contrato

6.5.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a Diretoria de Licitagdes e Contratos aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

6.5.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de

riscos eventuais.

6.5.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes

assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual,
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baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagoes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela Comissao Processante, a ser presidida pela Diretoria de Licitagdes e

Contratos.

O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacgdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

A existéncia e a atuacdo da gestdo e da fiscalizagao em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto
da contratacdo, as implicagdes proximas € remotas perante 8 CMM ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
contratagdo ndo implicara corresponsabilidade da CMM ou de seus prepostos,
devendo, ainda, a contratada, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato 8 CMM dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas

atividades.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Da emissédo da Nota Fiscal:

7.1.1. A Nota Fiscal ou documento equivalente podera ser emitida nos moldes e de acordo com as

informagdes apresentadas pela Comissao de Fiscalizagao e informadas a Contratada através do

Setor de Fiscalizagao e Pagamento.

7 1.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) o prazo de validade;
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b) data da emissao;
c) dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7 1.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovagéo da regularizagao

da situacdo, sem 6nus ao contratante;

714. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133. de 2021.

7.2. Do pagamento:

7.2.1. Os pagamentos serao efetuados pela Camara Municipal de Macaé, em moeda corrente
nacional, em até 30 dias, contados da emissao do Termo de Recebimento Definitivo e comprovagao
de regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

7 2.2 Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido
de taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do
adimplemento da obrigagao e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagao do pagamento,
o valor devido sofrera desconto & taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre a data do efetivo
pagamento e o 30° (trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagao.

7.2 3. A Contratante estara eximida de cumprir 0s itens relativos as compensagodes financeiras nos

casos em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do atraso.
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8. CRITERIOS E SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. A Licitacdo de que trata o presente Projeto Basico sera processada e julgada pela Comissao
de Contratacao, formada pelos membros designados pelo Presidente do Legislativo, com excecao
da analise e julgamento das Propostas Técnicas, nos termos do art. 10° da Lei Federal n°

12.232/2010. (Servigos de Publicidade, Comunicagao Corporativa e Comunicagéo Digital).

81.1.1 Informamos ainda que as sessdes publicas da Licitacdo serdo realizadas na Sala de

Licitactes.

8.1.1.2 Os involucros das propostas técnicas - involucro n® 1 (Via Nzo Identificada) e invélucro n°
3 serdo entregues a Subcomissao Técnica em data, local e horéario determinados apos a Primeira
Sessdo, por instrumento convocatdrio e divulgados em diario oficial e em jornal de grande
circulagdo. No mesmo instrumento convocatorio sera indicado o local das reunides entre os

integrantes da Subcomiss@o Tecnica para analise das Propostas Tecnicas.

8.2. DA SUBCOMISSAO TECNICA (art. 10, §1° da Lei 12.232): a subcomissdo técnica sera
constituida e designada exclusivamente para o julgamento das Propostas Técnicas, de acordo com
o previsto no § 1° e 2° do art. 10 da Lei n° 12.232/2010, a ser composta por pessoas formadas em

comunicacao, publicidade ou marketing digital, ou que atuem em uma dessas areas.

8.2.1 Os documentos de habilitagao serao apresentados somente pelo(s) licitante(s) vencedor(es),
conforme fundamenta o artigo 68, inciso | da IN SECOM/PR n°® 01/2023.

8.2.2. Conforme disposto na Lei n°® 12.232/2010 a presente licitagao devera adotar para a
composicdo da Subcomissdo Técnica a quantidade de 3 (trés) membros, sendo que, pelo menos

1/3 deles sem vinculo funcional ou contratual com a Camara Municipal de Macaé.

8.2.3. Serdo adotadas providéncias para o cadastramento de, ao menos, 09 (nove) nomes a serem
submetidos a sorteio dos membros da Subcomissao Técnica, que sera composta por 03 (trés)
membros, nos termos do art. 10 da Lei n® 12.232/2010, sendo a ordem de supléncia sorteada entre
os demais nomes remanescentes, para convocagao nos eventuais casos de impedimento de algum

dos titulares. A subcomissao técnica se subdividira em:
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a) 02 (dois) membros da subcomissao técnica poderdo manter vinculo funcional ou contratual,
direto ou indireto, com a Camara Municipal de Macae, desde que detenham formagao em

comunicacao, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas areas.

b) 01 (um) membro da subcomissao técnica NAO tera vinculo funcional ou contratual, direto

ou indireto, com a Camara Municipal de Macae, sendo imprescindivel, contudo, formagao

em comunicagéo, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas areas.

8.2.4. Sera realizado processo de CREDENCIAMENTO para viabilizar o cadastro dos profissionais
aptos a participar da subcomissao técnica.

8.2.4.1. O edital de credenciamento sera publicado em sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal
de Macaé e concedera o prazo de 05 (cinco) dias corridos para gue os interessados se manifestem

em participar da subcomissao técnica.

8.25. A relagdo dos possiveis nomes a compor a subcomissdo técnica sera devidamente
publicada, em prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data em que sera realizada a sessao publica

marcada para o sorteio.

8.2 6 Quanto as condigdes de habilitagao, o licitante devera demonstrar habilitagao: juridica; fiscal,

social e trabalhista; econdmico-financeira; e técnica, na forma prevista no instrumento convocatorio.

8.3. Quanto a habilitagdo técnica, sera exigido do licitante o seguinte:

8.3.1. Qualificagao técnico-operacional:

8.3.1.1. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administragao Publica ou pessoa juridica
de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigos similares de
complexidade técnica operacional equivalente ou superior.

8.3.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

8.3.1.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
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que deu suporte a contratag&@o, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.3.2. Devera comprovar capacidade técnica operacional de no minimo 3 (trés) anos, na execugao
de pelo menos 50% (cinquenta por cento) de produtos e servigos objeto da contratagao em tela,
conforme item 9.1, na forma do disposto no §5° do artigo 67 da Lei n° 14.133/2021,

8.3.1 A exigéncia de 3 anos de experiéncia para a qualificagao técnico-operacional € crucial e esta
em conformidade com a jurisprudéncia do TCU, pois o servico de gestao de redes digitais é de
natureza especializada e envolve riscos significativos para a imagem publica da Camara Municipal
de Macaé. Além disso, a contratagao € de longo prazo, com possibilidade de prorrogagéo por até
10 anos. A experiéncia comprovada garante que a empresa possui @ maturidade necessaria para
assegurar a continuidade, a qualidade e a evolugdo constante do servigo, evitando falhas de
comunicagao e a necessidade de uma nova licitagao no futuro.

8.3.2. Qualificacao técnico-profissional:

8.3.2.1. Declaragdo de que a empresa colocara a disposigdo da CONTRATADA, apos assinatura
do contrato os seguintes profissionais:

8.3.2.2 Gestor de Midias Digitais - Cursos técnico em marketing digital ou gestéo de midias digitais
ou publicidade, graduagéo superior ou pos-graduagao. Experiéncia minima de 04 (quatro) anos na
area.

8.3.2.3 Criador de Contetido - Cursos técnico em marketing digital ou gestao de midias digitais ou
publicidade, graduagao superior ou pos-graduagado. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na
area.

8.3.2.4. Copywriter para redes digitais - Cursos técnico em midias digitais e/ou jornalismo,
graduagao superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na area.

8.3.2.5. Gestor de Comunidades - Cursos técnico em midias digitais e/ou jornalismo, graduagéo
superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia minima de 02 (quatro) anos na area.

8.3.2.6 Gestor de Trafego Pago - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais ou
publicidade, graduagao superior ou pos-graduagdo na area. Experiéncia pratica minima de 04
(quatro) anos em analise de dados e técnicas de gestido de anuncios.

8.3.2.7 Analista de Métricas - Cursos técnico em marketing digital ou midias digitais ou publicidade,

graduagdo superior ou pos-graduagao na area. Experiéncia pratica minima de 02 (dois) anos em
analise de dados e técnicas de gestdo de anuncios.
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8.3.2.8 A contratada devera disponibilizar um profissional especializado para cada area listada nos
itens acima, de modo a garantir a plena execugéo dos servicos conforme as qualificagdes exigidas.
7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

71 A estimativa do valor da contratacdo sera exposta no Projeto Basico apos sua realizacao,

pela Coordenadoria de Pregos e Cotagao.

% VALOR QUANT VALOR VALOR
ITEM | CATSERV DESCRIGAO UNID. | QTD p
UNITARIO MENSAL MENSAL ANUAL
Gestdao estratégica
de redes digitais,
monitoramento, e
relacionamento
1 27260 digital com gestao de | Mensal 12 R$ 26.000,00 1 R$ 26.000,00 | R$ 312.000,00
trafegoc  pago e
impulsionamento de
conteudo nas redes
digitais
Produgéo e
2 3778 BaeRLE5R0 . Unid. | 1.200 R$ 82,50 100 R$ 8.250,00 | R$ 99.000,00
conteido — Cards
Estaticos
Produgao e
adequacao de
3 3778 conteido — Cards| Unid. 540 R$ 267,25 45 R$ 12.026,25 | R$ 144.315,00
Animados em
formato MOTIONS
Produgéo e
adequacgéao de
4 3778 conteido — Cards| Unid. 720 R$ 190,00 60 R$ 11.400,00 | R$ 136.800,00
Animados em
formato Video 1
Produgao e
] 21644 adequacgao de| Unid. 12 | R$ 12.250,00 1 R$ 12.250,00 | R$ 147.000,00

contelido - Hotsite l
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9.4. Valor total da contratagao

9.4.1. Conforme tabela acima, a contratagao tem o valor total estimado em R$ 839.115,00

(oitocentos e trinta e nove mil, cento e quinze reais).

9.5. Da meméria de Calculo
9.51. A memoria de calculo das quantidades suscitadas decorre das informagdes constantes no
Estudo Técnico Preliminar, no Documento de Formalizagao de Demanda e conforme manifestacao

da Coordenadoria de Comunicagao.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta dos recursos

consignados na seguinte reserva orgamentaria:
Fonte: 500

Identificacao da Despesa: 26

Programa de Trabalho: 0103100552.202000

Elemento de Despesa: 33903900.

11, DA MODALIDADE DE LICITAGAO:

11.1. Fundamentacgao Legal: Com base no inciso Il do art. 28 da Lei n® 14133/2021, sera adotada
na presente contratagao a modalidade CONCORRENCIA PRESENCIAL.

11.2. Justifica-se a necessidade de realizar 0 certame presencialmente, em face da existéncia de

particularidade singular no tocante a contratagao.

11.3. E solicitado que as licitantes apresentem pecas na Proposta Técnica (Invélucro 1) Plano

Estratégico de Gestdo das Redes Digitais — Via N&o |dentificada e Repertorio (Invélucro 3)

Capacidade de Atendimento e 0s Relatos de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais que seréo

analisadas pela comissao técnica.

11.4. Para apresentagéo do Invélucro 1, Capacidade de Atendimento e 0S Relatos de Solugbes
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de Gestao de Redes Digitais - Via Nao |dentificada, ndo podera, em nenhum de seus quesitos haver
informacéo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que, efetivamente e por si so, de

forma inequivoca, possibilite a identificagao de sua autoria antes da abertura do Invélucro n® 2.

11..4.1 Para o Involucro 3, diz que:

“E permitida a inclusdo de até 2 (duas) acdes e/ou materiais,
independentemente do seu tipo ou de sua caracteristica, em cada relato,
observando-se as seguintes regras para sua apresentagao:

| — na versao digital: deverao ser fornecidas em pendrive, executaveis no
sistema operacional Windows, podendo integrar o caderno especifico
previsto no subitem 1.6 ou ser apresentadas soltas;

Il — na versdo impressa: poderao integrar 0 caderno especifico previsto no

subitem 1.6, em papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas soltas, em
qualquer formado, dobradas ou ndo. Em todos os casos, devera ser
preservada a capacidade de leitura dos textos e das mensagens e
indicadas suas dimensdes originais;

lIl - para cada agéo e/ou material, devera ser apresentada uma ficha

técnica com a indicagao sucinta do problema que se propos a resolver.

11.5. Essas pecas tém tamanhos, formatos e cores especificas, produzidas em programas de
design gréfico de alta resolugdo e impressas em diversos tamanhos bem como impressos em cores

distintas.

11.6. Uma tela de computador distorce principalmente as cores, 0 que colocaria o julgamento sob

judice.

11.7. Caso a Camara opte pela impressao dessas pecas, além de acarretar novos custos ao
processo, fato que a Camara nao dispde de impressoras € outros meios que reproduzam fielmente
o material transmitido eletronicamente, também nao haveria como garantir que tamanhos, formatos
e cores do material enviado fossem impressos fidedignamente, como na apresentagao original,

colocando dessa forma o julgamento sob judice.
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11.8. Noutro ponto, a concorréncia na forma presencial podera possibilitar que sejam promovidos
esclarecimentos de forma imediata durante a sessdo da concorréncia presencial, verificagao
imediata das condicdes de habilitagdo e execugao da proposta, manifestagdes recursais,
proporcionando maior celeridade aos procedimentos, visto em regra, ocorrerem na propria sessao
publica, sem prejuizo da competicao de precos. Ha de se ressaltar também que a opgéo pela forma
presencial ndo produz alteragao no resultado final do certame, ndo acarretando em qualquer

prejuizo & competitividade.

11.9. Por fim, conforme preceitua o §2° do art. 17 da Lei de Licitagbes, e Art. 8° da Instrugao
Normativa SECOM/PR n° 1, de 19 de junho de 2023, que indica que “as licitagoes serao realizadas
preferencialmente sob a forma eletrdnica, admitida a utilizagdo da forma presencial, desde que
motivada, devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video, garantindo

a lisura do certame”.
11.10. Diante do acima exposto, justifica-se a realizagao de concorréncia na forma presencial.

11.11. A contratagéo serd por meio de licitagao na modalidade Concorréncia, com base no Inciso |l
do art. 28 da Lei n® 14133/2021.

11.12. Quanto ao tipo de licitagdo, sera considerado o art. 36, §1°, inciso | da Lei Federal n°
14133/2021, julgamento por “técnica e preco”, por ser um servico de natureza predominantemente

intelectual, como €& o presente caso.

11.12.1. Justifica-se a escolha do julgamento por “técnica e preco” tendo em vista que 0 Servico e
de natureza predominante intelectual, havendo necessidade de analise técnica, sendo esta a forma

mais adequada.

11.13. Sobre o tema, importa destacar que a presente contratagdo adotara o critério de proporgao
de 70% (setenta por cento) da nota para a proposta técnica e 30% (trinta por cento) para a proposta
de prego, tendo em vista ser inequivoco o fato que, diante da presente contratagao, € mais relevante
para o melhor resultado da contratagdo os aspectos técnicos do que os meramente financeiros.
Ressalta-se que a proporgao utilizada ndo se utilizou de meros critérios discricionarios, tendo se

valido da proporcao estipulada pelo art. 37, §2°, inciso |l da Lei 14.133 de 2021.
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11.14. A adjudicagao seré global.

11.14.1. A adjudicag@o do objeto sera global, considerando que tal adjudicag@o, proporciona uma
melhor qualidade e eficacia na prestagao do servico, visto que os itens que compdem 0s Servicos
sao integrados e complementares, possibilitando a contratagdo de uma solugéo unica e uniforme,
além do ganho em eficiéncia e demais vantagens de cunho administrativo, operacional e gerencial.
A contratagdo de mais de uma empresa poderia criar repetigao desnecessaria de entregas €

burocratizagdo do processo.

11.15. Para a realizagdo dos produtos pretendidos nesta contratacdo, deve ser respeitado um ciclo
de execucdo no qual 0s produtos de um bloco sao insumos para os produtos de outro bloco. Por

exemplo, o planejamento & insumo para a produgéo de contetudo.

11.16. O encadeamento entre produtos € essencial para a atuagdo integrada e para 0 carater
estratégico, o que faz com que a contratagdo com parcelamento de objeto de servigos apresente-
se inviavel no presente caso, porquanto sua execucao, de forma isolada do conjunto, podera
comprometer as entregas, seja em termo de qualidade ou de cumprimento de prazos, devendo ser

considerados os seguintes aspectos, sob a perspectiva do carater estratégico dos servigos:
11.17. Produtos e servigos devem seguir uma mesma metodologia de trabalho.

11.18. A contratada deve apresentar multidisciplinariedade e capacidade técnica comprovada de
uma equipe que atenda de forma integrada todas as especificidades dos produtos & servigos objeto
do contrato. Desta forma, a eficiéncia dos servigos esta diretamente relacionada a possibilidade de
atuacdo integrada, que, por sua Vez, so é possivel a partir de uma demanda que englobe um
conjunto de informacaes, analises, conteudos e canais. A execucdo agregada e assertiva de todas
essas fases de uma demanda desempenha papel estratégico para consolidar a imagem, alinhar

discurso e antecipar ou atuar em eventuais crises.

11.19 O monitoramento e inteligéncia das redes, por exempio, abrange o controle das publicagdes
impulsionadas e analise da performance do contetido das postagens incluindo os cards produzidos

e requer a utilizagdo de uma ferramenta de automatizacao pelo alto volume de dimensdes, sendo
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atrelada a contratacéo da ferramenta V-Tracker, estilingue ou equivalente.

11.20 Regime de execugdo indireta, empreitada por prego unitario.

11.21. Vedacao de participagao em consorcio:

11.21.1 N&o poderéo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio e que
sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituigao.
Tal forma de contratacdo ndo serd permitida pois o objeto da contratagéo, embora de natureza
especializada, ndo apresenta complexidade técnica que justifique a conjungdo de esforgos de
multiplas empresas para a sua execucdo. Os servigos de gestdo de midias digitais, como o0s
descritos neste Projeto Basico, podem ser integralmente executados por uma Ginica empresa, desde

que seja qualificada e possua equipe multidisciplinar.

11.21.2 E fundamental ressaltar que a vedagdo a participagao em consorcios visa justamente
ampliar a competitividade do certame, ja que incentiva um maior numero de empresas a participar
individualmente. Isso promove uma disputa mais acirrada, o que beneficia o interesse publico ao
permitir a selecdo da proposta mais vantajosa para o Legislativo, tanto em termos de técnica quanto

de prego.

11.22. Nenhuma licitante podera participar desta concorréncia com mais de uma Proposta.
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i ANEXO | - A
APRESENTAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

1. APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

1.1 A licitante devera apresentar sua Proposta Técnica estruturada de acordo com
o0s quesitos e subquesitos a seguir:

I Raciocinio Basico

1. Plano Estratégico de Gestao das ok
Redes Digitais da Camara Municipal Il.  Estratégia de Gestdo de Redes Digitais
de Macaé ‘

_ .  Solugdo de Comunicacgdo das Redes
Facebook, Instagram, Youtube, X Digitgis .

(Ex-Twitter, Kwaii e Tik Tok

IV. Plano de Implementagéo

2. Capacidade de Atendimento

& Relato de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais

1.1.19 A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

12 Quesito 1 - Plano Estratégico de Gestdo das Redes Digitais - Via N&o
Identificada: para apresentagdo do Piano, a licitante devera levar em conta as seguintes
orientagoes:

a) em caderno Unico, folhas soltas; orientagéo retrato;

b) Com contetido impresso em papel A4, branco, com 75 a 90 gr/m?, orientagéo
retrato;

c) Espagamento de 2 cm das margens esquerda e direita e margens superior e inferior

esquerda e 2 cm na direita, a partir das bordas;
d) Espagamento simples entre as linhas;

e) Texto com a fonte Arial corpo 12, texto justificado, sem recuo nos paragrafos e
linhas subsequentes, cor “automatico”;

Numeracéo de todas as paginas com a fonte Arial corpo 12 em algarismo arabico no
canto inferior direito da pagina;
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a) Sem o uso de negrito, italico ou sublinhado (que identifique a proposta da licitante);

12 As especificagdes do subitem 1.2 ndo se aplicam aos exemplos de agoes elou
materiais de Gestdo de Redes Digitais.

1.2.2 Os subquesitos Raciocinio Basico, Estratégia de Gestdo de Redes Digitais,
Solugdo de Comunicagao das Redes Digitais e Plano de Implementagao poderao ter graficos,
quadros, tabelas ou planilhas, observadas as seguintes orientagdes:

a) poderdo ser editados em cores;
b) os dados e informagoes poderao ter tamanho de 08 a 12 pontos;
c) as paginas em que estiverem inseridos poderao ser.

c1) apresentadas em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite maximo previsto no
subitem 1.2.6, cada folha de papel A3 sera computada como 02 (duas) paginas de papel A4;

c2) impressas na orientagao paisagem.

1.2.3 As paginas em que estiverem inseridos os graficos, tabelas e planilnas desse
subquesito poder&o ser impressas na orientaga@o paisagem.

1.24 Os exemplos de agdes e/ou materiais integrantes do subquesito Solugao de
Comunicacdo das Redes Digitais deverao ser apresentados conforme a liberalidade da
licitante desde que se adeque as dimensdes do Invélucro.

1.2.9 O Plano Estratégico de Gestdo das Redes Digitais — Via Nao Identificada NAO
podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a
identificacdo de sua autoria, antes da abertura do Invéiucro n°® 3.

1.2.6 Os textos do Raciocinio Basico, da Estratégia de Gestao de Redes Digitais e da
relagdo prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 estdo limitados, no conjunto, a 15 (quinze)
paginas.

1:2.0 Os textos do Plano de Implementagao estdo limitados, no conjunto, a 15
(quinze) paginas. '

1.2.8 Poderdo ser utilizadas paginas isoladas com a finalidade de indicar o Plano de
Gestéo de redes digitais e seus subquesitos. Essas paginas nao serao computadas no limite de
paginas previsto no subitem 1.2.6.

1.3 A licitante devera apresentar o Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais
_Via N3o Identificada com base no Briefing (Apéndice 1), observadas as seguintes disposig¢oes:
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1.3.1 Subquesito 1 — Raciocinio Basico — apresentacdo em que a licitante
descrevera:
a) andlise das caracteristicas e especificidades do CONTRATANTE e do seu

papel no contexto no qual se insere;

b) diagnéstico relativo as necessidades de comunicagdo nas redes digitais
identificadas;

c) compreensdo da relagao da Camara Municipal de Macaé com seus diferentes
publicos;

d) compreensdo do desafio e dos objetivos estabelecidos no Briefing.

1.3.2 Subquesito 2 — Estratégia de Gestao das Redes Digitais — apresentacao e

defesa da estratégia proposta pela licitante para superar o desafio e alcangar os objetivos
estabelecidos no Briefing, compreendendo:

a) explicitagdo e defesa das recomendacdes a serem observadas pela Camara
Municipal de Macae no seu relacionamento com seus publicos de interesse nas redes digitais,
vinculadas a tematica do Briefing.

b) proposicdo e defesa dos pontos centrais da proposta, especialmente: o que
fazer; quando fazer e como fazer, com relagao a produgéo dos cards, monitoramento, a
adequacdo de conteudo, atendimento e relacionamento digital; e quais efeitos e resultados
esperados.

133 Subquesito 3 - Solucao de Comunicagio das Redes Digitais —
apresentagéo das acgoes e/ou materiais de acordo com a estratégia proposta, contemplando:

a) relagdo de todas as agoes e/ou materiais que a licitante julga necessarios para
superar o desafio e alcangar os objetivos estabelecidos no Briefing, com o detalhamento de cada
uma,;

b) exemplos das agdes e/ou materiais que apresentem caracteristicas visuais,
constantes da relagao prevista na alinea anterior, que a licitante julga mais adequadas para
ilustrar sua proposta, observadas as condigbes estabelecidas no subitem 1.3.3.3.

1.3.31 O detalhamento mencionado na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 deve contemplar a

especificagéo, dinamica ou mecanismo de cada acdo efou instrumento de gestdo de redes
digitais, a explicitacao de sua finalidade e seu publico-alvo no ambito da estratégia proposta.
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1.3.3.2 Se a proposta da licitante previr nimero de agoes e/ou materiais de gestao de
redes digitais superior ao limite estabelecido no subitem 1.3.3.3, que podem ser apresentadas
fisicamente como exemplos, a relagao mencionada na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3 devera ser
elaborada em dois blocos: um para as agoes e/ou materiais apresentados como exemplos e
outro para o restante.

1.3:3.3 Os exemplos de agdes e/ou materiais de gestdo de redes digitais de que trata a
alinea ‘b’ do subitem 1.3.3 est&o limitados a 5 (cinco), independentemente do seu tipo ou de sua
caracteristica e poderéo ser apresentados sob a forma de:

1.3.3.341 Os storyboards e os leiautes impressos e/ou montados (‘boneca’) devem
preservar a capacidade de leitura dos textos e das mensagens, sem limitacdo de cores, com ou
sem suporte ou passe-partout, observado o disposto no subitem 1.2.4.

1.8.3.3.2 Nos 'monstros’ ou nos leiautes eletrénicos poderdo ser inseridos todos os
elementos de referéncia da acéo e/ou materiais, como imagens em movimento, trilha sonora, e
locucao.

1.3.3.3.3 O ‘monstro’. o leiaute eletrdnico, o storyboard animado ou animatic deverao ser
apresentados em pen drive, executaveis em sistema operacional Windows.

13334 Nas midias de apresentacdo (impressas ou pen drive) ndo poderdo constar
informac&o, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite a identificacéo da
licitante ou de qualguer anunciante, somente a marca do seu fabricante.

1.3.3:3.5 Os exemplos n&o serdo avaliados sob os critérios geralmente utilizados para
materiais finalizados, mas apenas COmMO referéncias das propostas a serem produzidas,
independente da forma escolhida pela licitante para apresentagao.

1.3.3.3.6 Para facilitar seu cotejo com a relagao prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3,
cada exemplo devera trazer indicagao do tipo de agéo e/ou material se refere.

1.3.4 Subquesito 4 — Plano de Implementagao — a licitante devera apresentar e
defender um plano para desenvolvimento das agdes e/ou materiais de gestdo de redes digitais
constantes de sua proposta, contemplando:

a) cronograma de produgéo e conclusao das acdes e/ou materiais, com 0s respectivos publicos
e periodos;

13421 Todas as acoes efou materiais de gestdo de redes digitais que integrarem a relagao
prevista na alinea ‘a’ do subitem 1.3.3, deverao estar contempladas no Plano de Implementagao,
tanto no cronograma como no orgamento.
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1.4 O Plano Estratégico de Gestdo de Redes Digitais — Via |dentificada devera
constituir-se em copia do Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais - Via Nao
|dentificada, sem os exemplos de acdes e/ou materiais da Solugdo de Problemas de Redes
Digitais, com a finalidade de proporcionar a correlagdo segura de autoria, observadas
as seguintes caracteristicas:

| - ter a identificagao da licitante;
|| - ser datado;

Il - estar assinado na Ultima pagina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de
representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

1.5 Quesito 2 — Capacidade de Atendimento: a licitante devera apresentar as
informagdes que constituem o quesito em caderno especifico, orientagao retrato, em formato
A4, numerado sequenciaimente a partir da primeira pagina, rubricado em todas as paginas e
assinado na ltima por quem detenha poderes de representagao da licitante, na forma de seus
atos constitutivos, devidamente identificado.

1.5.1 O caderno especifico mencionado no subitem 1.5 ndo podera apresentar
informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano Estratégico
de Gestao de Redes Digitais — Via Nao Identificada, que possibilite a identificacao da autoria
deste.

1.5.2 A Capacidade de Atendimento sera constituida de textos, tabelas, quadros,
graficos, planilhas, diagramas, fotos e outros recursos, por meios dos quais a licitante devera
apresentar:

a) relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo, para os quais
desenvolveu solugdes de gestédo de redes digitais, com a especificagao do inicio de atendimento
e do objeto do contrato ou do servigo prestado a cada um deles.

b) quantificagéo e qualificagao, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome,
formag&o académica e experiéncia) dos profissionais que podero ser colocados a disposigao

da execugao do contrato, discriminando-se as respectivas areas de atuagao.

c) infraestrutura, instalacbes e recursos materiais da licitante que estarao a
disposicdo do CONTRATANTE.

d) sistematica operacional de atendimento, meios & processos a serem adotados no
relacionamento com o CONTRATANTE.
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1.6 Quesito 3 — Relatos de Solugdes de Gestido de Redes Digitais: a licitante
devera apresentar os documentos, as informagdes e as agdes e/ou materiais que constituem o
quesito, em caderno especifico, orientagao retrato, em formato A4, numerado sequencialmente
a partir da primeira pagina, rubricado em todas as paginas e assinado na ultima por guem
detenha poderes de representagao da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado.

1.6.1 Os documentos, as informagbes e as acbes e/ou materiais dos relatos
mencionados no subitem precedente néo poderao ter informagdo, marca, sinal, etiqueta ou
qualquer outro elemento que conste do Plano Estratégico de Gestao de redes Digitais — Via N&o
Identificada, que possibilite a identificagao da autoria deste, antes da abertura do Involucro
ne 3.

1.6.2 A licitante devera ao menos 1 (um) relato, cada um com o maximo de 5 (cinco)
paginas, em que serao descritas solugdes de problemas e solugoes em gestdo de redes
digitais propostas pela licitante e implementadas por seus clientes, na superagéo de desafios.
Cada relato:

| — devera ser elaborado pela licitante, em papel que a identifique;

|| — devera contemplar nome, cargo ou funcao e assinatura de funcionario da licitante
responsavel por sua elaboragao;

Il - ndo pode referir-se a agbes de gestao de redes digitais solicitadas ou aprovadas pelo
CONTRATANTE, no ambito de seus contratos;

IV — devera estar formalmente validado pelo respectivo cliente, de forma a atestar a sua
autenticidade.

1.6.2.1 A validacdo devera ser feita em documenio apartado dos relatos, o qual néo
entrara no computo do nimero de pagina de que trata o subitem 1.6.2. No documento de
validagao constara, além do ateste dos relatos, o numero do contrato, 0 nome empresarial do
cliente, o nome do signatario, seu cargo/fungao e sua assinatura.

1.6.2.2 A assinatura do cliente para validar o relato podera ser realizada através de plataformas
de assinatura digital, admitindo-se expressamente tal meio como valido.

1.6.2.3 Os Relatos de Solucdes de Gestao de Redes Digitais, de que trata o subitem
1.6.2 devem ter sido implementados a partir 01 de janeiro de 2020.

1.6.3 E permitida a inclus&o de ate 2 (duas) agdes e/ou materiais, independentemente
do seu tipo ou de sua caracteristica, em cada relato, observando-se as seguintes regras para
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sua apresentagao:

| — na versao digital: deverdo ser fornecidas em pendrive, executaveis no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6 ou ser apresentadas
soltas;

Il — na versdo impressa: poderéo integrar o caderno especifico previsto no subitem 1.6, em
papel A4 ou A3 dobrado, ou ser apresentadas soltas, em qualquer formado, dobradas ou nao.
Em todos os casos, devera ser preservada a capacidade de leitura dos textos e das mensagens
e indicadas suas dimensdes originais;

Il - para cada agéo e/ou material, devera ser apresentada uma ficha técnica com a indicagao
sucinta do problema que se propds a resolver.

2. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

2.1 As Propostas Técnicas das licitantes serdo analisadas quanto ao atendimento
das condicoes estabelecidas neste Apéndice.

2.2 Serdao levados em conta pela Subcomissdo Técnica, como critério de
julgamento técnico, 0s seguintes atributos da Proposta Técnica, em cada quesito ou
subquesito:

224 Quesito 1 — Plano Estratégico de Gestio das Redes Digitais

2211 Subquesito 1 - Raciocinio Basico

a) a acuidade demonstrada na andlise das caracteristicas e especificidades do
CONTRATANTE e do contexto de sua atuagao;

b) a pertinéncia dos aspectos relevantes € significativos apresentados, relativos as
necessidades de gestéo identificadas;

c) aassertividade demonstrada na analise e compreensé&o do desafio de gestdo a ser superado
pelo CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos de comunicagao estabelecidos no
Briefing.

2.21.2 Subquesito 2 - Estratégia de Gestioc de Redes Digitais

a) a adequagao das recomendagdes a serem observadas pela Camara Municipal de Macaé as
suas atividades, bem como ao desafio e aos objetivos de comunicacao das Redes Digitais;

b) o alcance e as possibilidades de engajamento pisitivo para o CONTRATANTE no seu
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relacionamento com seus publicos de interesse;
c) a consisténcia técnica da apresentacdo e defesa dos pontos centrais da estratégia pela
licitante e sua capacidade de articular os conhecimentos sobre o CONTRATANTE, o desafio e

os objetivos estabelecidos no Briefing;

d) a pertinéncia das relagdes de causa e efeito entre a estratégia proposta e 0s efeitos e
resultados esperados, '

e) a capacidade de articular conhecimento sobre a contratante, o desafio a ser enfrentado, seus
publicos e objetivos estabelecidos no brifing;

2.21.3 Subquesito 3 — Solugéo de Comunicacdo das Redes Digitais
a) o alinhamento das agoes elou materiais apresentados com a estratégia proposta;

b) a pertinéncia das acoes e/ou materiais propostos com a natureza do CONTRATANTE e com
o desafio e os objetivos estabelecidos no Briefing;

c)a adequagdo das agoes elou materiais propostos ao perfil dos respectivos publicos do

CONTRATANTE;
d) a multiplicidade de interpretagoes favoraveis que as acOes e/ou materiais comportam;

e) o conhecimento dos habitos e publicos das redes digitais da CONTRATANTE.

2.2.1.4 Subquesito 4 — Plano de Implementacao

a) a adequagdo do cronograma de produgdo e conclusao das agbes efou materiais,
considerado o grau de complexidade de sua execugdo técnica e as especificidades do desafio
e dos objetivos apresentados no Briefing;

b) a consisténcia do Plano de Implementagao com & estratégia de comunicagdo de cada rede
social contratada;

22.2 Quesito 2 - Capacidade de Atendimentc

a) Relagao dos principais clientes e 2 conceito de seus servicos no mercado;

b) Quantificagéo e qualificagdo dos profissionais - A experiéncia dos profissionais da licitante
em atividades objeto da contratagao;

¢) Infraestrutura, instalagoes e recursos coiocados a disposicao do contratante;

76



CAMARA Estade do Rio de Jansiro DIRETORIA DE LICITAGOES E
Camara Municipal de Macaé CONTRATOS
MUNICIPAL DEMACAE ~ Macad Capital 4 Erry PROC. N° 011/2026
| oi Estadual i 10478 de 09112023 | Asi__ ASL ass. €1

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

d) Sistematica operacional de atendimento;

2.2.3 Quesito 3 — Relato de Solucoes de Gestdo de Redes Digitais

a) a evidéncia de planejamento estratégico por parte da licitante na proposicéo da solugao de
gestao de redes digitais no relato;

b) a demonstragé@o de que a solucdo de gestdo de redes digitais contribuiu para o alcance dos
objetivos do cliente;

c) a complexidade do desafio apresentado no relato e a relevancia dos resultados obtidos;

d) a qualidade da execugao das acoes e/ou materiais de desenvolvidos pela licitante para seu
cliente; '

e) o encadeamento logico e a clareza da exposigao do relato pela licitante.

2.3 A pontuagéo da Proposta Técnica esta limitada a 100 (cem) e seré apurada
segundo a metodologia a seguir.

2.3.1 Para estabelecimento da pontuagao de cada quesito e subguesito devera ser
avaliado o grau de atendimento das Propostas Técnicas ao disposto neste Apéndice.

232 Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, pela Subcomissao Técnica, no
maximo, os seguintes pontos:

1 .. Plano Estf;tégico de Gestao de Redes Digitais | 80 pontos

_ to |.  Raciocinio Béasico 15 pontos
' g / Il. Estratégia de Gestdo de Redes Digitais 25 pontos
3 /il Solugdo de Comunicagéo das Redes Digitais 25 pontos
IV. Plano de Implementagao \ 15 pontos

2. Capacidade de Atendimento \ 10 pontos
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3. Relato de Solugdes de Gestao de Redes Digitais 10 pontos

2.3.3 A pontuagédo de cada quesito correspondera a média aritmética dos pontos atribuidos
por cada membro da Subcomissao Técnica, considerando-se 01 (uma) casa decimal.

234 A Subcomissao Técnica reavaliara a pontuagéo atribuida a um quesito ou subquesito
sempre que a diferenga entre a maior e a menor pontuagdo for superior a 20% (vinte por
cento) da pontuagdo maxima do quesito ou do subquesito, com o fim de restabelecer o

equilibrio das pontuagoes atribuidas, em conformidade com os critérios objetivos previstos no
Edital.

2341 Persistindo a diferengca de pontuagéo prevista apos a reavaliagdo do quesito ou
subquesito, 0s membros da Subcomissdo Técnica, autores das pontuacoes consideradas
destoantes, deverdo registrar em ata as razdes que os levaram a manter a pontuagao atribuida
ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera assinada por todos os membros da Subcomissao
e passara a compor 0 processo desta licitagao.

235 A pontuagdo final da Proposta Técnica de cada licitante correspondera a soma dos
pontos dos 03 (trés) quesitos: Plano Estratégico de Gestéo de Redes Digitais, Capacidade de
Atendimento e Relatos de Solugdes de Redes Digitais.

2.4 Sera classificada em primeiro lugar, na fase de julgamento da Proposta Técnica, a
licitante que obtiver a maior pontuagéo, observado o disposto no subitem 2.5 deste Apéndice.

2.5 Sera desclassificada a Proposta Técnica que incorrer em qualquer uma das situacoes
abaixo descritas:

f) apresentar qualquer informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que
possiblite a identificagéo da autoria do Plano de Gestdo de redes digitais — Via Nao ldentificada,
antes da abertura do Invélucro n°® 3;

a) nao alcangar, no total, 70 (setenta) pontos;

h) obtiver pontuacdo zero em qualquer um dos quesitos ou subquesitos.

251 Podera ser desclassificada a Proposta Técnica que nao atender as demais exigéncias

do Edital, a depender da gravidade da ocorréncia, podendo ser relevados aspectos puramente
formais que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da concorréncia.
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2.6 Se houver empate que impossibilite a identificagdo automatica da melhor Proposta
Técnica, sera considerada como classificada em primeiro lugar a licitante que tiver obtido a
maior pontuagao, sucessivamente, nos quesitos Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais,
Capacidade de Atendimento e Relatos de Solugdes de Redes Digitais.

3. DAPONTUAGAO

3.1 - Quesito 1 — Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais: 80 (oitenta) pontos assim
divididos:

3.1.1 - Subquesito 1 - Raciocinio Basico: 15 (quinze) pontos, assim ponderados:

a) a acuidade demonstrada na analise das caracteristicas e especificidades do
CONTRATANTE e do contexto de sua atuacgao;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende (justificar)

b) a pertinéncia dos aspectos relevantes e significativos apresentados, relativos as
necessidades de gestao identificadas;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

c) aassertividade demonstrada na analise e compreensao do desafio de gestéo a ser superado
pelo CONTRATANTE e no entendimento dos objetivos de comunicagao estabelecidos no
Briefing.

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

assim ponderados:

a) a adequagao das recomendacoes a serem observadas pela Camara Municipal de Macaé as
suas atividades, bem como ao desafio e aos objetivos de comunicag&o das Redes Digitais;
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)
0 ponto — ndo atende (justificar)

b) o alcance e as possibilidades de engajamento positivo para o CONTRATANTE no seu
relacionamento com seus publicos de interesse;
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5 pontos = atende plenamente
1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)
0 ponto — ndo atende (justificar)

¢c) a consisténcia técnica da apresentacdo e defesa dos pontos centrais da estratégia pela
licitante e sua capacidade de articular os conhecimentos sobre 0 CONTRATANTE, o desafio e
os objetivos estabelecidos no Briefing;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

d) a pertinéncia das relagoes de causa e efeito entre a estratégia proposta e 0s efeitos e
resultados esperados;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

e) a capacidade de articular conhecimento sobre a contratante, o desafio a ser enfrentado,
seus publicos e objetivos estabelecidos no Briefing;

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

3.1.3 - Subquesito 3 — Solugao de Comunicagao das Redes Digitais: 25 (vinte e cinco)
pontos. assim ponderados:

a) o alinhamento das agoes e/ou materiais apresentados com a estratégia proposta;
5 pontos = atende pienamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

b) a pertinéncia das agoes e/ou materiais propostos com a natureza do CONTRATANTE e com
o desafio e os objetivos estabelecidos no Briefing,

5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

c)a adequagdo das acbes efou materiais propostos ao perfil dos respectivos publicos do
CONTRATANTE;

5 pontos = atende plenamente
1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)
0 ponto — ndo atende (justificar)
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c) a multiplicidade de interpretagdes favoraveis que as acdes e/ou materiais comportam;
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)
0 ponto — ndo atende (justificar)

d) o conhecimento dos habitos e publicos das redes digitais da Camara
5 pontos = atende plenamente

1 a 4 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

3.1.4 Subquesito 4 — Plano de Implementagdo - 15 (quinze) pontos. assim ponderados:

a) a adequagédo do cronograma de produgdo e conclusdo das agbes e/ou materiais,
considerado o grau de complexidade de sua execugao técnica e as especificidades do desafio
e dos objetivos apresentados no Briefing;

7.5 pontos = atende plenamente

1 a 6 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

b) a consisténcia do Plano de Implementagdo com a estratégia de comunicacédo de cada rede
social contratada;

7.5 pontos = atende plenamente

1 a 6 pontos: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

3.2 Quesito 2 - Capacidade de Atendimento - 10 (dez) pontos, assim ponderados:

a) Relagao dos principais clientes e 0 conceito de seus servigos no mercado;
3 pontos = atendeu

1,5 pontos = atendeu parcialmente (justificar)

0 ponto = ndo atendeu (justificar)

b) Quantificagao e qualificagdo dos profissionais - A experiéncia dos profissionais da licitante
em atividades objeto da contratagao;

3 pontos = atendeu

1,5 pontos = atendeu parcialmente (justificar)

0 ponto = néo atendeu (justificar)

¢) Infraestrutura, instalagoes & recursos colocados a disposigdo do contratante;
2 pontos = atendeu

1 ponto = atendeu parciaimente (justificar)

0 ponto = ndo atendeu (justificar)
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d) Sistematica operacional de atendimento;
2 pontos = atendeu

1 ponto = atendeu parcialmente (justificar)
0 ponto = ndo atendeu (justificar)

3.3 Quesito 3 — Relatos de Solucdes de Gestao de Redes Digitais - 10 (dez) pontos,
assim ponderados:

a) a evidéncia de planejamento estratégico por parte da licitante na proposigdo da solugéo de
gestdo de redes digitais no relato;
2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)
0 ponto — nédo atende (justificar)

b) a demonstrag@o de que a solugdo de comunicagao institucional contribuiu para o alcance
dos objetivos do cliente;

2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

c) a complexidade do desafio apresentado no relato e a relevancia dos resultados obtidos;
2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)

d) a qualidade da execugao das agbes e/ou materiais de desenvolvidos pela licitante para seu
cliente;

2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — nao atende (justificar)

e) o encadeamento logico € a clareza da exposicéo do reiato pela licitante.
2 pontos = atende plenamente

1 ponto: atende parcialmente (justificar)

0 ponto — ndo atende (justificar)
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ANEXO I-B
PROCEDIMENTOS DA LICITAGAO

1. DOS INVOLUCROS DA DOCUMENTAGAO TECNICA E PROPOSTA DE PREGCOS

1.1. Os documentos de proposta técnica e propostas de pregos de cada Licitante serdo
entregues & Comissao de Contratagao em invélucros n® 01, n® 02, n°® 03 e n° 04, devidamente
lacrados, conforme os subitens 1.1.1, 11.2,1.1.3 e 1.1.4, em data, hora e local estabelecidos
em EDITAL.

INVOLUCRO N° 1

1.1.1. No Invélucro n°® 01 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestdo das
Redes Digitais — Via Nao Identificada, de que trata o APENDICE | - APRESENTACAO E
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS, deste Projeto Basico.

1.1.1.1. SO seré aceito o Plano Estratégico de Gestao das Redes Digitais — Via N&o Identificada
que estiver acondicionado no invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela Comisséo
de Contratagao.

1.1.1.2. O invélucro padronizado devera ser retirado pelas interessadas de segunda a sexta-
feira, das 9h as 17h, na sala da Comissdo de Contratagdo, Av. Antonio Abreu, 1805, Horto,
Macaé/RJ, CEP:27947-570, em data, hora e local estabelecidos em EDITAL.

1.1.1.3. Para preservar — até a abertura do invélucro n° 2 — o sigilo quanto a autoria do Plano
Estratégico de Gestdo das Redes Digitais, o invélucro n® 1 nao podera:

a) Ter qualquer identificagao;

b) Apresentar informagao, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que possibilite
a identificacéo da licitante;

c) Estar danificado ou deformado pelas pegas, pelos materiais e demais documentos nele
acondicionados, de modo a possibilitar a identificacao da licitante.

1.1.1.4. O Involucro n° 01 devera estar sem fechamento e sem rubrica, para preservar 0
sigilo quanto a sua autoria, até a abertura do Invélucro n® 2.

INVOLUCRO N° 2

1.1.2. No Invélucro n°® 02 devera estar acondicionado o Plano Estratégico de Gestao das
Redes Digitais — Via Identificada e tera o mesmo teor da Via N&o ldentificada, sem os
exemplos de pegas referentes a |deia Criativa.

1.1.2.1. O invélucro n°® 02 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:
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CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

CONCORRENCIA PRESENCIAL N°___ /2026

INVOLUCRO N° 02 — PROPOSTA TECNICA:

PLANO ESTRATEGICO DE GESTAO DAS REDES DIGITAIS
VIA IDENTIFICADA

RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

1.1.2.2. O invélucro n° 02 devera ser providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel, quanto as
informacdes de que trata, até sua abertura.

INVOLUCRO N° 3

1.1.3. No invélucro n® 03 deverdo estar acondicionados os documentos pertinentes a
Capacidade de Atendimento e 0S Relatos de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais, de
que tratam o APENDICE | - APRESENTAGAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA,
do Projeto Basico.

1.1.3.1. O invélucro n° 03 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
CONCORRENCIA PRESENCIAL N° ___ /2026
INVOLUCRO N° 03 — PROPOSTA TECNICA:
CAPACIDADE DE ATENDIMENTO E OS RELATOS
DE SOLUCOES DE GESTAO DE REDES DIGITAIS
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

1.1.3.2. O involucro n° 03 devera ser providenciado pelas licitantes e poderd ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu contetido, desde que inviolavel, quanto as
informagdes de que trata, até sua abertura.

1.1.3.3. O invélucro n°® 03 NAO podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano Estratégico de Gestdo das Redes Digitais — Via Nao Identificada
e possibilite a identificacao da autoria deste antes da abertura do invélucro n® 02, Plano
Estratégico de Gestao das Redes Digitais — Via Identificada.

INVOLUCRO N° 4

1.1.4. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdo Especial de Contratacao
acondicionada no invélucro n° 04.

1.1.44. O involucro n° 04 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificagao:

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N°__/2026
INVOLUCRO N° 04 - PROPOSTA DE PREGOS
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA LICITANTE

1.1.4.2. O involucro n°® 04 sera providenciado pelas licitantes e podera ser constituido de
embalagem adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as
informagdes de que trata, até sua abertura.

1.2. A Proposta de Pregos devera ser apresentada conforme modelo apensado no ANEXO |
deste Projeto Bésico, elaborada em papel timbrado da agéncia.

1.3. As licitantes deverdo apresentar, como anexo da proposta de pregos, a DECLARAGAO DE
ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA, nos termos do ANEXO Il deste Projeto
Basico”.

1.4. Apos a entrega dos involucros, a Comissdo de Contratagdo nao aceitara, em nenhuma
hipétese, a substituicao ou anexacao de qualguer novo documento por parte das Licitantes,
salvo os documentos de esclarecimentos gue forem, eventualmente, solicitados pela mesma,
na forma estabelecida neste Projeto Basico.

1.5. Durante o periodo compreendido entre a data da entrega dos Invélucros até a adjudicacao
do servigo, a Camara Municipal de Macaé nao atendera as licitantes individualmente para tratar
de assuntos referentes a licitagdo. A Camara Municipal de Macaé, em caso de necessidade,
convoca-las-a para esclarecimentos que eventualmente se fizerem necessarios, conforme
subitem anterior.

2. DO PROCESSAMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

PRIMEIRA SESSAO

2.1. Os Invélucros com as Propostas Técnicas (Invélucros n° 01 a 03) e as Propostas de Precos
(Invélucro n° 04) serao entregues 4 Comissao de Contratagdo, em sessao publica, na data, local
e horario determinados em Edital.

2.2. Os representantes legais das Licitantes, ou seus procuradores regularmente constituidos e
presentes, assinarao a Lista de Presenca, apos o que sera declarada aberta a reunido.

2.3. E vedada a participagdo, na sessao de recebimento e abertura dos involucros com as
Propostas Técnicas e Comercial, dos membros designados para a Subcomissao Técnica.

2 4. Os invélucros padronizados com a Via N3o Identificada do Plano Estratégico de Gestao de
Redes Digitais ndo seréo recebidos pela Comissdo de Contratacéo no caso de apresentarem
marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento capaz de identificar a Licitante.

2.5. E vedado o langamento de qualquer codigo, sinal ou marca nos Involucros padronizados
ou nos documentos que compdem a Via Nao ldentificada do Plano Estratégico de Gestdo de
Redes Digitais.
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2.5.1. O Invélucro n° 3 ndo podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro
elemento que conste do Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais — Via Nao Identificada

(Invélucro n® 1) que possibilite a identificagao da autoria deste, antes da abertura do Invélucro
n%:2.

2.6. Recebidos os Involucros, a Comissdo de Contratagao retirara o contetido do Invélucro n°®
01 — Proposta Técnica - Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais - Via Nao |dentificada
e abrira o Invélucro n° 03 — Proposta Técnica - Capacidade de Atendimento e Relato de Solugdes .
de Gestdo de Redes Digitais. As propostas seréo rubricadas pelos seus respectivos membros
e pelos representantes das Licitantes presentes a sessao, facultada a designacgao de um deles
para representar todas as Licitantes.

2.6.1. O Invélucro n° 02 - Plano Estratégico de Gestao de Redes Digitais — Via Identificada e o
Invélucro n°® 04 — Proposta de Prego, permanecerao lacrados em poder da Comissédo de
Contratagdo e deverdo ser rubricados no fecho por seus membros e pelos Representantes
Legais presentes.

2.7. Os Invélucros abertos e todo o seu conteudo serdo encaminhados a Subcomissao Técnica
para analise e julgamento.

2.8. A Subcomissao Técnica procedera a analise individualizada e julgamento do Plano
Estratéqgico de Gestdo de Redes Digitais - Via Nao Identificada (Involucro n® 01) e Proposta
Técnica - Capacidade de Atendimento e Relato de Solugdes de Gestao de Redes Digitais
(Invélucro n® 03), respeitado o procedimento legal e conforme critérios & quesitos estabelecidos
neste Projeto Basico, desclassificando-se as Propostas que desatenderem as exigéncias legais
ou estabelecidas nesse instrumento.

2.9. Serdo elaboradas pela Subcomissao Técnica duas atas relativas () do Plano Estratégico
de Gestao de Redes Digitais - Via Nao Identificada (Invélucro n° 01) e (ll) Proposta Técnica -
Capacidade de Atendimento e Relato de Solugdes de Gestdo de Redes Digitais (Involucro n®
03) e, posteriormente, encaminhadas & Comissdo de Contratagao, juntamente com as
Propostas, as planilhas com as pontuagbes e a justificativa escrita das razdes que as
fundamentaram em cada caso.

29.1. A Subcomissdo Técnica justificara os pontos concedidos em cada item do critério de
avaliagao;

SEGUNDA SESSAO

2.10. Recebidas as atas de julgamento, a Comissao de Contratacdo convocara sessao publica,
com antecedéncia minima de dois dias uteis, destinada a apuracdo do resultado geral das
Propostas Técnicas, com 0s seguintes procedimentos:

a) Abertura do Invélucro n° 02 com a Via |dentificada do Plano Estratégico de Gestéo de
Redes Digitais;

b) Cotejo entre as Vias Identificadas e as Nao ldentificadas do Plano Estratégico de
Gestdo de Redes Digitais, para identificagéo de sua autoria.
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c) Verificagdo da Pontuagéo Total obtida pelas licitantes, conforme critérios estabelecidos
no APENDICE |.
d) Elaboracdo de planiiha com as pontuagoes atribuidas a cada um dos quesitos de cada

Proposta Técnica, obtendo-se 0 resultado final do julgamento geral da Proposta Técnica.

e) Proclamacao do resultado do julgamento geral da Proposta Técnica, registrando-se em
ata as Propostas desclassificadas e a ordem de classificacao.

e.1) O resultado do julgamento geral da Proposta Técnica sera publicado no Diario Oficial do

Estado do Rio de Janeiro e em jornal diario de grande circulagdo, indicando as licitantes
desclassificadas e as classificadas, em ordem decrescente de pontuagao.

2.11. Cabe recurso contra o resultado do jﬁlgamento das Propostas Técnicas, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados da data de sua publicagéo.

2.12. O recurso que cause alteragao da classificagao enseja a republicagdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

2.13. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos argumentos
agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

2.14. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento das Propostas Técnicas, a Comissdo de Contratagédo convocara sessao publica,
com antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada a abertura do Invélucro n°® 04 com as
Propostas de Pregos das licitantes ciassificadas na fase anterior.

TERCEIRA SESSAOQ

2.45. Na sessdo de abertura dos Invélucros n° 04 — Proposta de Precos — as licitantes cujas
Propostas Técnicas foram desclassificadas terdo seus Invélucros n° 04 devolvidos fechados,
mediante recibo especifico a ser anexado ao processo, procedendo-se em seguida a abertura
dos Invélucros n° 4 das licitantes classificadas.

2.16. Uma vez abertos os Involucros n° 04 das licitantes classificadas, as Propostas de Pregos
e seus anexos serdo rubricados pela Comissao de Contratagdo e pelos representantes, legais
ou credenciados, presentes e serdo analisadas conforme as condicbes estabelecidas no item
abaixo:

2.17. A Comisséo de Contratagéo calcuiara os pontos de cada quesito a ser valorado conforme
a seguinte tabela:
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ITEM DESCRIGAO

UNIDADE QUANT.

VALOR
MENSAL

impulsionamento

Gestao estratégica de redes
digitais, monitoramento,
1 relacionamento digital com Mensal
gestdo de trafego pago e

conteudo nas redes digitais

e

de

Produgdo e adequagédo de

2 contetido — Cards Estaticos Unid/imés
Producao e adequagao de

3 conteudo — Cards Animados Unid/més
em formato MOTIONS
Producdo e adequagdo de

4 contetido — Cards Animados Unid/més
em formato Video

5 Producdo e adequagdo de Unidada

conteudo - Hotsite

247.1. Pontuagdo - A Comissdo Especial de Contratagdo calculara os pontos de cada
quesito a ser valorado conforme a seguinte tabela:

PRECO PONTOS (P)

ITEM 1 P1=1,0 X (Prego Anual)
ITEM 2 P2 = 1,0 X (Prego Anual)
ITEM 3 P3 =1,0 X (Preco Anual)
ITEM 4 P4 = 1,0 X (Prego Anual)
ITEM 5 P5 = 1,0 X (Prego Anual)

2.17.2. A NPP respondera a soma algébrica dos pontos obtidos nos quesitos constantes na
tabela referida no subitem 2.17.1., como segue:

( NPP = P1+ P2 + P3 +P4 + P5

2.17.3. Sera considerada como Melhor Proposta de

prego na soma da NPP - Nota da Proposta de Prego e assim sucessivamente.

2 17.4. Serdo avaliadas e valoradas as propostas segundo os critérios abaixo:

Pregos a licitante que obtiver o menor

r PONTOS

PROPOSTAS
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100 Melhor Proposta de Precos
98 Segunda Melhor Proposta de Pregos
96 Terceira Melhor Proposta de Precgos
94 Quarta Melhor Proposta de Pregos
92 Quinta Melhor Proposta de Pregos
| 90 Demais Propostas de Pregos

2 17.5. Caso mais de 1 (uma) licitante obtenha o menor preco na soma da NPP - Nota da
Proposta de Prego, estas receberdo a mesma pontuagao e assim sucessivamente.

218. DA CLASSIFICAGAO DAS LICITANTES

2.18.1. O calculo da Pontuagdo Final (PF) das licitantes sera de acordo com a média ponderada
da Nota da Proposta Técnica (NPT) e da Nota da Proposta de Precos (NPP), sendo obtida
através da formula abaixo:

PF = (NPT X 0,70) + (NPP X 0,30)

PF = Pontuacéo final

NPT = Pontuagdo relativa a proposta técnica
NPP = Pontuacéo relativa a proposta de prego

218.2. A Comissdo de Contratagéo elaborara a ordem de classificagdo das licitantes com a
devida divulgag&o do resultado.

2.18.3. Sera vencedora desta concorréncia a licitante que tiver obtido a maior Pontuagdo Final
(PF).

2 18.4. Havendo empate, o desempate se dara através da atribuicao da maior nota aos quesitos
da proposta técnica, na seguinte ordem:

a) Estratégia de Gestéo de Redes Digitais;

b) Solugado de Comunicagdo das Redes Digitais;

¢) Raciocinio Basico e

d) Plano de Implementag&o.

2.18.5. Persistindo ainda assim o empate, a decisdo sera feita por sorteio publico, em
modalidade e data a serem definidas pela Comissao de Contratagao.

2.19. Cabe recurso contra o resultado do julgamento das Propostas de Precos, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis contados da data de sua publicagéo ou da lavratura da ata, quando presente
todas as licitantes.
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2.19.1 O recurso que cause alteragdo da classificagao enseja a republicagdo do resultado e
reabre o prazo recursal.

2.20. Admite-se novo recurso apenas se fundamentado em novas razdes ou novos argumentos
agregados ao resultado em razao do julgamento do recurso anterior.

2.21. Nao provido eventual recurso interposto ou ndo havendo recurso contra o resultado do
julgamento final das propostas, a Comissdo de Contratacdo convocara sessdo publica, com
antecedéncia minima de dois dias Uteis, destinada & apresentagdo do Invélucro n® 05 —
Documentos de Habilitagdo pelas LICITANTES classificadas no julgamento final das propostas,
para analise da sua conformidade com as condigdes estabelecidas na legislagao em vigor e
nesse Projeto Basico.

QUARTA SESSAO

2.22. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

2921. Encerrado o prazo para a interposicdo de recurso em face do resultado final do
julgamento das propostas, as licitantes classificadas serdo convocadas pela Comissao de
Contratagao para apresentacao dos documentos de habilitagao.

2.92.2. Os documentos de habilitagdo de cada Licitante serdo entregues a Comissdo de
Contratagao no Invéiucro n® 05, em data, hora e local estabelecidos pela Comissdo Especial de
Contratagao.

2.23. O Involucro n® 5 devera estar devidamente jacrado e rubricado no fecho, com a seguinte
identificacao:

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° ___ /2026

INVOLUCRO N° 5 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL, CNPJ, ENDEREGO, TELEFONE, EMAIL E FAX DA LICITANTE

2.23.1. Numeragao de Folhas e Documentos.

a) Todas as folhas da documentagao de habilitagao - inclusive as folhas indices e de separagao
- dever3o ser rubricadas pelo representante legal da licitante.

b) No inicio da documentagéo devera ser apresentado um indice, contendo todos o0s
documentos de habilitagdo e a(s) pagina(s) em que se encontra(m).

2.23.2. A Comissao de Contratagdo soiicita que as iicitantes apresentem toda a documentag&o
de habilitagdo com as folhas numeradas ressaltando que eventual falta de numerag&o, nao sera
motivo de inabilitagao.

2.23.3. Sera obrigagdo da licitante comunicar imediatamente & Comissao de Contratacgao,
mudangas de enderego, telefone, fax, razaoc social.
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224 Os Documentos de Habilitagdo deverao ter todas as suas paginas rubricadas por
representante legal da licitante e ser apresentados:
| - em via original, ou
|| - sob a forma de certificado emitido por sistema oficial de registro cadastral unificado;

2.24.1 Os Documentos de Habilitagdo deverao ser acondicionados em caderno especifico, com
suas paginas numeradas sequencialmente, na ordem em que figuram no Edital.

2242 So serdo aceitas copias legiveis, que oferegam condigdes de andlise por parte da
Comisséo de Contratagao.

225. Para se habilitar, a licitante devera apresentar a documentagao, na forma prevista dos
subitens a seguir:

2.25.1. Habilitagao Juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresariais e, no caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos
de eleigao de seus administradores;

a1) os documentos mencionados na alinea ‘a’ deverao estar acompanhados de suas alteragoes
ou da respectiva consolidagao, devendo constar, entre os objetivos digitais, a execucao de

atividades da mesma natureza ou compativel com o objeto desta concorréncia;

b) inscrigéo do ato constitutivo em cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

¢) ato de autorizagao, quando se tratar de empresa oOu sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento, expedido pelo
érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;
d) registro comercial, em caso de empresa individual.

2.25.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) a inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscrigo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma do art. 68 da Lei n° 14.133/2021;

91



c AM AR A Estacdo do Rio de Janeiro DIRETORIA DE LICITAGOES E
L Camara Municipal de Macaé CONTRATOS
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia PROC. N° 011/2026
Lei Estadual n” 10.178 de 09.11.2023 FLS.: Wy 2 ABE, @

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

d) Certiddes Negativas de Débitos ou de ndo contribuinte expedidas por 6rgaos das Secretarias
de Fazenda do Estado e do Municipio em que estiver localizada a sede da licitante;

e) a regularidade relativa @ Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos digitais instituidos por lei;

f) a regularidade perante a Justiga do Trabalho;

2.25.21 Sera considerada em situagdo regular a licitante cujo débito com as fazendas
pliblicas ou com a seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

2.25.2.2 Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.
2.25.2.3 Sera considerada como vélida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir
da data da respectiva emissdo, a certiddo que nao apresentar prazo de validade, exceto se

anexada legislagéo especifica indicativa de prazo distinto.

2.25.3 Qualificacdo Técnico-operacional:

a. Certiddes ou atestados, emitidos por entidades da Administragao Publica ou pessoa juridica
de direito privado, que demonstrem capacidade operacional na execuc¢do de servicos similares
de complexidade tecnica e operacional equivalente ou superior.

b. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante.

c. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte & contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

d. Indicagdo do pessoal técnico, das instalagoes e do aparelhamento adequados e disponiveis
para a realizagéo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacao de cada membro da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

2.25.4 Qualificacao Econdémico-financeira

a) Certidao Negativa de faléncia e de recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede fiscal da licitante, dentro do prazo de validade;

a1) caso nédo conste prazo de validade, sera aceita a certiddo emitida em até 90 (noventa) dias
corridos, antes da data de apresentacéo dos Documentos de Habilitagao;

a2) no caso de pragas com mais de um cartério distribuidor, deverdo ser apresentadas as
certiddes de cada distribuidor,;

b) balango patrimonial e demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
observada a excecao disposta no §6° do Art. 69 da Lei n° 14.133, ja exigiveis e apresentados
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na forma da lei, que comprove a boa situagao financeira da licitante, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balangos provisérios, que comprove a boa situagdo financeira da empresa,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 03 (trés) meses da
data de apresentagdo dos Documentos de Habilitagao;

b1) o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinados pelo
responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboracédo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b2) se necessaria a atualizag&o do balanco, com suas demonstragdes contabeis, & do patriménio
liquido, devera ser apresentado o memorial de calculo correspondente, assinado pelo
responsavel legal da licitante e pelo responsavel por sua elaboragdo, Contador ou outro
profissional equivalente, devidamente registrado no respectivo conselho de classe profissional;

b3) o balango patrimonial devera estar registrado ou na Junta Comercial ou no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o tipo de empresa da licitante e apresentado de acordo com 0s
incisos de | a Ill, ou autenticado por meio do Sistema Publico de Escrituracao Digital — SPED,
para as empresas que utilizem o sistema eletrénico de escrituragao e que tenham seus
documentos registrados na Junta Comercial, apresentado conforme inciso 1V:

|. sociedades empresariais em geral: registrado ou autenticado no orgao de Registro do
Comeércio da sede ou do domicilio da licitante, acompanhado de copia do termo de abertura e
de encerramento do Livro Diario do qual foi extraido, conforme disposto no § 2° do art. 5° do
Decreto-lei n° 486/19689;

Il. sociedades empresarias, especificamente no caso de sociedades andnimas regidas pela Lei
n° 6.404/1976: registrado ou autenticado no 6rgao de Registro do Comeércio da sede ou domicilio
da licitante e publicado em Diario Oficial e em jornal de grande circulaga@o ou copia registrada ou
autenticada no 6rgdo competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

IIl. sociedades simples: registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede.
Caso a sociedade simples adote um dos tipos de sociedade empresaria, devera sujeitar-se as
normas fixadas para as sociedades empresarias, inclusive quanto ao registro no 06rgéo
competente de Registro do Comércio da sede ou domicilio da licitante;

|\V. para as empresas que escrituram por meio do Sistema Publico de Escrituragéo Digital —
SPED, impresséao dos seguintes arquivos gerados pelo referido sistema:

a) termo de autenticagao com a identificagdo do autenticador;
b) balango patrimonial e demonstracoes contabeis;

c) termo de abertura e encerramento;

d) requerimento de autenticagdo de Livro Digital;

e) recibo de entrega de Escrituragao Contabil Digital.
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2.25.4.1 As sociedades constituidas no exercicio em curso ou com menos de um ano de
existéncia deverdo apresentar balango conforme abaixo discriminado, com a assinatura do
socio-gerente e do Contador ou outro profissional equivalente, devidamente registrado no
respectivo conselho de classe profissional e autenticado no orgao de Registro do Comércio da
sede ou do domicilio da licitante:
a) balango de abertura, no caso de sociedades sem movimentagao;

b) balango intermediario, no caso de sociedades com movimentagao.

2.25.4.2 A comprovagdo da boa situagdo financeira da licitante sera feita por meio da
avaliacéo, conforme o caso:

2.25.4.2.1. O Balanco a que se refere o subitem 2245 e demais alineas, devera vir
acompanhado de quadro demonstrativo assinado pelo representante legal da licitante & por
contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade, em que sejam nomeados os valores
do ativo circulante (AC), do realizavel a longo prazo (RLP), do passivo circulante (PC), do exigivel
a longo prazo (ELP), do patriménio liquido (PL) e do ativo Especial (AP), de modo a possibilitar
a avaliacdo da situagao financeira da proponente, calculada a partir da aplicagao das seguintes
férmulas: '

2.25.4.2.1.1. indices de Liquidez Geral

ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP)

2.25.4.2.1.2. indices de Liquidez Corrente

ILC = AC/PC

2.25.4.2.1.3. Grau de Endividamento

GE = (ELP+PC)/ PL

Onde:

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

RLP = Realizavel a Longo Prazo

ELP = Exigivel a Longo Prazo

PL = Patrimonio Liquido

2.25.4.2.2. Serdo inabilitadas as licitantes cujos indices apurados nao atenderem as seguintes
condicoes:

225.4.2.2.1. indice de Liquidez Geral > = 1,00

2 95.4.2.2.2. indice de Liquidez Corrente > = 1,00
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2.25.4.2.2.3. Grau de Endividamento = < 1,00

2.25.4.3 Os indices do subitens 2.25.4.2.1.1,2.254.212 ¢ 2.25.4.2.1.3 serao calculados
pela licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, Contador ou outro
profissional equivalente, mediante sua assinatura e indicagdo de seu nome e registro no
respectivo conselho de classe profissional.

2.25.4.4 A licitante devera incluir, no Invélucro n° 5, comprovante de que possui, no
minimo, patriménio liquido equivalente a 10% do valor estimado da contratacao.

2.26 Todos os documentos deverao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverdo estar com o nimero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
deverdo estar com o numero dc CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos em nome da matriz.
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BRIEFING

1. SITUACAO GERAL

A Camara Municipal de Macaé é o érgao do Poder Legislativo responsavel pela
representagdo da populagdo macaense, exercendo funcgbes legislativas,
fiscalizadoras, administrativas e institucionais. Sua atuagao esta fundamentada
nos principios constitucionais da legalidade, publicidade, transparéncia e
participagdo popular, contribuindo diretamente para o desenvolvimento social,
econdmico e urbano do municipio.

Conforme estabelece a Lei Organica Municipal, o Poder Legislativo de Macaé é
composto por 17 vereadores eleitos pela populagdo, responsaveis por elaborar,
discutir e votar proposicoes legislativas, fiscalizar os atos do Poder Executivo,
acompanhar a aplicagdo dos recursos plblicos e apreciar as prestacoes de
contas da administragdo municipal. As decisdes tomadas no ambito da Camara
influenciam diretamente a formulacéo de politicas publicas € a definicdo de
acbes que impactam a vida dos cidaddos em areas como saude, educagao,
mobilidade urbana, desenvolvimento econdmico, assisténcia social, meio
ambiente, seguranca publica e infraestrutura.

Para apoiar tecnicamente a atividade parlamentar, a Camara Municipal de
Macaé conta com 18 Comissdes Permanentes, responsaveis pela analise
especializada das mateérias legislativas, emissdo de pareceres &
acompanhamento de temas estratégicos para o municipio. As comissdes
atuam em areas como Constituigdo e Justica, Financas e Orgamento, Saude,
Educacdo e Cultura, Desenvolvimento Econdmico, Meio Ambiente, Direitos
Humanos, Assisténcia Social, Mobilidade Urbana, Seguranga Publica, entre
outras, constituindo importante instrumento de aprofundamento das discussdes
e qualificagdo do processo legislativo.

As atividades legislativas s@o desenvolvidas principalmente por meio das
sessdes plendrias, realizadas ordinariamente as tergas-feiras e quartas-feiras,
em reunides plblicas abertas a participagéo da sociedade e transmitidas pelos
canais oficiais da instituicdo. Quando necessario, também sdo realizadas
sessoes extraordinarias para apreciagdo de matérias de interesse publico que
demandem tramitagdo urgente. Durante essas sessdes sdo debatidos projetos
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de lei, requerimentos, indicagbes, mogdes e demais proposigdes relacionadas
aos diversos temas de interesse coletivo do municipio.

A participagdo cidada constitui um dos pilares da atuacdo institucional da
Camara Municipal de Macaé. Nesse contexto, destacam-se as audiéncias
publicas, instrumentos democraticos que promovem 0 didlogo entre o Poder
Legislativo, érgédos publicos, entidades representativas e a sociedade civil. Por
meio dessas audiéncias, sdo debatidos projetos, programas, investimentos e
politicas publicas de interesse coletivo, possibilitando que a populagéo
contribua diretamente para a construgédo de solugdes voltadas as demandas do
municipio. A realizacdo periodica de audiéncias publicas demonstra o
compromisso da instituigdo com a transparéncia, a escuta ativa e O
fortalecimento da democracia participativa.

Outro importante mecanismo de aproximagao entre o Legislativo e a populagéo
é o programa Camara ltinerante. A iniciativa leva a estrutura institucional da
Camara para bairros e distritos do municipio, ampliando o acesso da populagao
aos servicos legislativos e criando oportunidades para que moradores
apresentem reivindicagdes, sugestoes € demandas diretamente aos
vereadores. Além de fortalecer o exercicio da cidadania, a Camara ltinerante
contribui para ampliar o alcance das agoes institucionais e aproximar o Poder
Legislativo das diferentes realidades existentes no territorio municipal.

Em um municipio reconhecido nacionalmente por sua relevancia econdmica,
impulsionada principalmente pela cadeia produtiva de petroleo e gas, mas
também por setores como comércio, servigos, turismo, pesca e agricultura, a
Camara Municipal desempenha papel estratégico na mediagdo dos interesses
coletivos e na construgdo de solugoes legislativas para os desafios
contemporaneos do desenvolvimento local. Nesse contexto, a comunicacao
publica assume funcao essencial para garantir que a populagao compreenda o
papel do Legislativo, acompanhe suas atividades, tenha acesso as informagdes
de interesse publico e participe ativamente dos processos democraticos
promovidos pela instituigao.

2. DESAFIO DE COMUNICAGAO
Ao longo de sua trajetoria institucional, a Camara Municipal de Macaé

desempenhou papel relevante na construgdo da histéria politica, econdmica e
social do municipio, participando ativamente dos debates, decisbes € marcos

L g .
CAMARA cirurabuncpndomscss 7,

SN




CAM AR A Estado do Rio de Janeiro Sty
. Camara Municipal de Macaé ARRTBEA
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia /" %\
Lei Estadual n” 10.178 de 09.11.2023 ( g4 . ‘Q\

legislativos que contribuiram para transformar a cidade em uma das principais
referéncias nacionais no setor de petréleo, gas e energia.

Apesar dessa relevancia histérica e institucional, observa-se que parte
significativa da populagéo possui conhecimento limitado sobre a evolugdo do
Poder Legislativo Municipal, sua contribuicdo para o desenvolvimento de
Macaé e a importancia das atividades parlamentares na formulacéo de politicas
publicas que impactam diretamente o cotidiano dos cidad&os.

Além disso, a Camara Municipal possui importantes ativos institucionais e
culturais, como o Museu do Legislativo, responsavel pela preservagéo da
memdria politica e histérica do municipio, bem como o projeto de construcao
de sua nova sede, iniciativa que representa um marco para a modernizacdo da
estrutura legislativa e para a ampliagéo da capacidade de atendimento a
populagéo.

Nesse contexto, o desafio de comunicagdo consiste em desenvolver uma
estratégia de comunicagéo digital capaz de resgatar e valorizar a histéria da
Camara Municipal de Macaé, evidenciando sua contribuicdo para o
desenvolvimento do municipio, destacando o papel dos debates legislativos e
das leis que ajudaram a consolidar Macaé como a Capital da Energia,
promovendo o conhecimento sobre o Museu do Legislativo e fortalecendo a
percepgdo publica sobre a importancia da nova sede como simbolo de
modernizacdo, transparéncia, acessibilidade e compromisso com o futuro da
cidade.

A estratégia devera contribuir para aproximar a populagéo da historia do Poder
Legislativo, fortalecer o sentimento de pertencimento da sociedade em relagéo
3 instituicao e ampliar o reconhecimento do papel da Camara Municipal como
agente fundamental na construgao do presente e do futuro de Macaé.

3. OBJETIVOS DA COMUNICACAO - GERAL E ESPECIFICO
3.1. Objetivo Geral
Desenvolver uma estratégia de comunicagéo digital capaz de valorizar a

trajetéria histérica da Camara Municipal de Macaé, evidenciar sua contribuicdo
para o desenvolvimento politico, econdmico e social do municipio, fortalecer
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sua imagem institucional perante a populagédo e ampliar o conhecimento
publico sobre sua atuagdo passada, presente € futura.

3.2. Objetivos Especificos

a) Resgatar e disseminar a historia da Camara Municipal de Macag,
destacando sua participagdo nos principais momentos da evolugdo do
municipio;

b) Valorizar o papel do Poder Legislativo na construgdo das politicas publicas,
dos marcos legais e das decisbes que contribuiram para o desenvolvimento de
Macaé e sua consolidacdo como Capital da Energia;

c) Informar e ampliar o conhecimento da populagéo sobre a atuagao
institucional da Camara Municipal e suas atribuigoes constitucionais e legais;

d) Destacar a importancia dos debates parlamentares, das proposigoes
legislativas e das deliberagoes que influenciaram a transformagédo econdmica e
social do municipio ao longo das décadas;

e) Promover o Museu do Legislativo como espago de preservagdo da memdaria
politica, cultural e institucional de Macaé;

f) Valorizar a construgéo da nova sede da Camara Municipal como um marco
de modernizacdo administrativa, ampliacdo da capacidade institucional e
melhoria dos servicos oferecidos a populagao;

g) Reforgar os principios de transparéncia, acessibilidade, participagao cidada
e compromisso publico que orientam a atuacdo do Poder Legislativo Municipal;

h) Estimular o interesse da populagéo, especialmente dos jovens, estudantes e
formadores de opinido, pela historia politica e institucional do municipio;

i) Sensibilizar a sociedade sobre a importancia da participagao popular nos
processos democraticos promovidos pela Camara Municipal, incluindo sessoes
legislativas, audiéncias publicas e demais iniciativas de interagdo com a
comunidade;
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j) Fortalecer o sentimento de pertencimento da populagdo em relagdo a
histéria, ao patriménio institucional e ao papel da Camara Municipal na
construcéo do futuro de Macaé;

k) Ampliar o alcance e o engajamento dos contelidos institucionais nos
ambientes digitais, promovendo maior aproximagao entre o Poder Legislativo e
os cidadaos.

4. PUBLICO-ALVO

Considerando os objetivos da agdo de comunicagao, a campanha devera
priorizar os seguintes publicos:

Puablico Primario
« Moradores do municipio de Macaé;

. Cidadsos interessados em assuntos relacionados 3 historia, cultura,
desenvolvimento econdmico, cidadania e participagéo politica;

« Estudantes do ensino fundamental, medio, técnico e superior das redes
publica e privada;

. Professores, pesquisadores, historiadores e profissionais ligados a
preservacéo da memoria e do patriménio histérico-cultural;

. Liderangas comunitarias, representantes de associacbes de moradores e
organizagtes da sociedade civil;

« Usuérios dos canais digitais da Camara Municipal de Macae.
Publico Secundario

« Servidores publicos municipais;

- Profissionais da imprensa local e regional;

« Empresarios, empreendedores € representantes de entidades de classe;
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« Integrantes dos setores de petréleo, gas, energia, comercio, servicos, turismo,
pesca e agricultura;

. Visitantes e turistas interessados na histéria e no desenvolvimento do
municipio;

. Formadores de opinido e influenciadores digitais com atuagao local e regional.
5. PRACAS

A campanha tera como praga prioritaria o municipio de Macaé, abrangendo sua
area urbana, regido serrana, bairros, localidades e distritos.

Considerando a relevancia econdmica e regional do municipio, poderao ser
considerados como publicos de interesse cidaddos residentes em municipios
vizinhos da regido Norte Fluminense, especialmente aqueles que mantém
relacdes econdmicas, profissionais, académicas ou institucionais com Macae.
A estratégia de comunicag@o devera contemplar prioritariamente os ambientes
digitais e os canais de comunicagéo acessados pelos plblicos definidos neste
briefing.

6. PERIODO DA CAMPANHA

Para fins de desenvolvimento da proposta técnica, devera ser considerado um
periodo hipotético de execugéo de 06 (seis) meses.

A estratégia proposta devera contemplar agdes continuas de comunicagao
digital, organizadas em fases ou ciclos tematicos, de forma a permitir a
abordagem integrada dos seguintes eixos de conteudo:

. Histéria e memoria da Camara Municipal de Macag;

« Contribuigdo do Poder Legislativo para o desenvolvimento do municipio;

« Museu do Legislativo e preservagédo da memoria institucional,

« Construcdo da nova sede da Camara Municipal;

- Participagdo cidada e fortalecimento da democracia;
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- Perspectivas futuras para o Poder Legislativo € para o desenvolvimento de
Macaé.

O periodo considerado deverad possibilitar a construgao gradual de
conhecimento, engajamento e relacionamento com 0s publicos de interesse
definidos neste briefing.

7. VERBA REFERENCIAL PARA INVESTIMENTO

Para fins de viabilizar a presente contratagdo as propostas apresentadas pela
licitante podem valer-se da seguinte verba no valor de R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), para desenvolvimento da campanha que avaliara as
agéncias.

8. PESQUISA E OUTRAS INFORMACOES
Sitio Oficial da Camara Municipal de Macae — www.cmmacae.rj.gov.br
9. RECURSOS PROPRIOS DE COMUNICAGAO

Sitio Oficial da Camara Municipal de Macaé - WWww.cmmacae.rj.gov.br;
Instagram e facebook - @camarademacae
Youtube - @camarademacae4014

10. INFORMACOES COMPLEMENTARES
A linguagem a ser adotada na campanha devera ser adequada para diferentes
segmentos de publicos que compdem o municipio de Macaé e 0s recursos

devem ser aplicados com eficiéncia e racionalidade.

Macaé, 13 de julho de 2026.

FRANCIS E ASSIS BARBOSA LUCAS RODRIGUES ROSA

JUNIOR Chefia de Comunicagio Social
Matricula 4638-8 Matricula 6552-8
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

ANEXO |-D
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

OBJETO: Contratagdo de servicos técnicos especializados em comunicagao digital com gestdo estratégica de redes &m:mmm,
monitoramento e relacionamento digital, gestdo de trafego pago e impulsionamento de contetido, produgéo e adequacao de
contetdo com especificidade para as redes digitais da Camara Municipal de Macaé.

EMPRESA:

INSCRICAO MUNICIPAL.:

INSCRICAO NO CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE: FAX: E-MAIL:

BANCO: AGENCIA: CTA. CORRENTE:

ITEM | CATSERV DESCRIGAO UNID. | QUANT cﬂﬂr%ho %M_,M,.Mr VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
Gestdao estratégica de redes N
digitais, monitoramenta, &

1 27260 relacionamento  digital COM | mrensal 12 1

gestdo de trafego pago e
impulsionamento de conteddo
nas redes digitais
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

Produgigo e adequagdo de | ;.4 1200 100

7 sTe conteudo — Cards Estaticos

Produgdo e adequagdo de
3 3778 conteudo — Cards Animados em Unid. 540 45
formato MOTIONS

Producdo e adequagdo de
4 3778 contetido — Cards Animados em Unid. 720 60
formato Video

Producao e adequagdo de Unid. 12 !

2 21644 contetdo - Hotsite

RS R$

Prezados Senhores:

Apés tomarmos conhecimento de todos 0s documentos deste Edital de Licitagdo, submetemos a apreciacédo da CAMARA MUNICIPAL DE
MACAE/RJ a nossa proposta de pregos para execugao dos servigos em referéncia.

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NO AMBITO DA LICITACAO).
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

ANEXO 1-E
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

CONCORRENCIA PRESENCIAL n® ___ /2026

(IDENTIFICAQAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como
representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE),
doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no subitem 11.2 do Edital, da
Concorréncia Presencial n° ___ /2026 para “Contratagido de servicos de comunicagao digital
com gestao estratégica de redes digitais, monitoramento e relacionamento digital, gestao
de trafego pago e impulsionamento de conteudo; produgdo e adequacgdo de conteudo
com especificidade para as redes digitais da Camara Municipal de Macaé”, declara, sob as
penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaboradz de maneira independente, e que o contetdo da proposta
anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n°®
/2026, por qualquer meio ou qualgquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou
recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n°
/2026, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

c) Que nao tentou, por qualquer meio ou qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato da Concorréncia Presencial n° /2026, quanto a
participar ou nao da referida licitagao;

d) Que o conteido da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da
Concorréncia Presencial n® __ /2026, antes da adjudicagéo do objeto da referida licitaga@o;

e) Que o contelido da proposta anexa nao foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido com ou recebido da Camara Municipal de Macaé antes da abertura oficial

das propostas; e

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informagoes para firma-la.

" de de 2026

(IDENTIFICAGAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NO AMBITO
DA LICITAGAO.

99



n >= >= > Estado do Rio de Janeiro c_zﬂoﬁwnﬂmﬁmgmm E
Camara Municipal de Macaé L

MUNICIPAL DE MACAE ~ Macaé Capital da Energia PROC, N*011/2026

Lei Estadual n” 10178 de 09.11.2023 ,

CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026

ANEXO | - F
CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

‘Quant. Quant.

Item O>._.mm_»<,ommo:mmo Unid. total Mensal MES 1 'MES 2 MES 3 'MES 4 MES 5 MES 6

Gestao estratégica de redes 100% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% _ 8,33%

1 27260 digitais... Mensal 12 1 R$ 26.000,00 R$ 26.000,00 R$ 26.000,00 R$ 26.000,00 R$ 26.000,00 R$ 26.000,00

Produgao e adequagao de 100% 8,33% 8.33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%

2 3778 contetdo — Cards Estaticos Unid. = 1200 100 RS 8.250,00 R$8.250,000 R$ 8.250,00 R$8.250,00 R$ 8.250,00 R$ m.mmo.oo.

Produgéo e adequagao de

contetido — Cards Animados em 100%  8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%

3 3778 formato MOTIONS Unid. 540 45 R$12.026,25 R$ 12.026,25 R$ 12.026,25 R} 12.026,25 R$ 12.026,25 R$ 12.026,25
Produgéo e adequagao de .

contetido — Cards Animados em 100% 8,33% 8,33% 8.33% 8.33% 8,33% 8,33% 8,33%

4 3778 formato Video Unid. 720 60 R$ 11.400,00 R$ 11.400,00 R$ 11.400,00 R$ 11.400,00 RS 11.400,00 R$ 11.400,00

Produc&o e adequagao de 100% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%

5 21644 conteudo - Hotsite Unid. 12 1 R$ 12.250,00 R$ 12.250,00 R$ 12.250,00 R$ 12.25000 R$ 12.250,00 R$ 12.250,00
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 026/2025

ltem CATSERV Descricdo Unid.

1 27260

2 3778

3 3778

4 3778

5 21644

Gestao estratégica de redes
digitais... Mensal

Produgao e adequagéo de
contetdo — Cards Estaticos Unid.

Produgado e adequacéo de
contetido — Cards Animados em
formato MOTIONS . Unid.

Produgao e adequacéo de
contetido — Cards Animados em
formato Video Unid.

Produgéo e adequacgéao de
contelido - Hotsite Unid.

Saldo

Quant. Quant.

total

50%
6

50%

600

50%
270

50%
360

50%

Mensal

8,33%
1

8,33%

100

8,33%
45

8,33%

60

8,33%
1

MES 7 MES 8 "MES 9 MES 10 MES 11 MES 12

8 33% 8.33% 8,33% 8.33% 8,33% 8,33%
R$ 26.000,00 RS 26.000,00 R$ 26.000,0C R$ 26.000,00, R$ 26.000,00 R$ 26.000,0(

8.33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33Y%
R$ 825000 R$8250,00 R$8.250,00 RS$825000 R$825000 RS 8250,

8,33% 8,33% 8,.33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ 12.026,25 R$12.026,25 R$ 12.026,25 R$ 12.026,25 R$ 12.026,25 R$ 12.026,2¢

8.,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ 11.400,00 R$11.400,00 R$ 11.400,00 R$ 11.400,00 RS 11.400,00 R$ 11.400,0C

8,33% 8.33% 8.33% 8,33% 8,33% 8,33%
R$ 12.250,00 R$ 12.250,00 R$ 12.250,00 R$ 12.250,00 R$ 12.250.00 R$ 12.250,0C
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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 001/2026
ANEXO1-G
MANUAL DE EXECUGCAO E CRONOGRAMA PARA GESTAO DE REDES SOCIAIS
1. Atividades e Requisitos

Gestio de Redes Digitais: A contratada serd responsavel pela gestdo estratégica,
monitoramento, relacionamento digital, trafego pago e impulsionamento de contelido nas redes
sociais da Camara Municipal de Macaé. Isso inclui planejamento de estratégias, implantacao de
planos de divulgagao, e atuagéo na prevencao e contengao de crises digitais.

Monitoramento e Relacionamento Digital: As atividades incluem monitoramento, engajamento
e relacionamento diario com o publico. As respostas a interagdes criticas ou de risco devem ser
formuladas em parceria com a Camara Municipal de Macaé.

Gestido de Trafego Pago e Impulsionamento de Conteudo: A contratada deve impulsionar
contetdo e gerenciar anuncios pagos em piataformas como Google Ads, Meta Ads, Kwai Ads,
Tik Tok Ads e Twitter Ads.

Producgio e Adequacao de Conteudo: A contratada deve produzir cards estaticos e animados,
videos e Hotsites. O pedido de pegas graficas deve ser feito com no minimo 2 horas de
antecedéncia, para videos de baixa complexidade, com no minimo 4 horas e para Hotsites, com
no minimo 20 dias. A contratada tera 1 hora para adequar o contetido caso seja solicitado.

2. Cronograma de Execucgao

Duracdo do Contrato: O prazo de vigéncia € de 12 meses a partir da data de assinatura do
contrato.

Relatérios Mensais: Relatorios mensais dos resullados das agdes nas redes digitais devem
ser apresentados. Os relatérios devem ser enviados junto corn os comprovantes de servigo ate
o 5° dia Util do més.

Trafego Pago: Os trafegos pagos cevem Ser feitos diariamente e finalizados até o ultimo dia do
més para controle de orgamento. O relatério de trafego pago deve ser disponibilizado até o 3°
dia Util do més seguinte para analise da Camara Municipal de Macag, através da Coordenadoria
de Comunicagéo.

Aprovagdo de Conteudo: Um fluxograma de controle e aprovagao de conteudo sera criado
pela Camara Municipal de Macae, alravés da Coordenadoria de Comunicagdo na primeira
reunido com a contratada, apds a assinatura do contrato.
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Entrega de Acervo: A contratada deve entregar todo o acervo de conteudo produzido e
arquivado ao final do contrato, ou mediante solicitagdo formal da Camara Municipal de Macaé,
através da Coordenadoria de Comunicagao.

3. Responsabilidades e Equipe

Equipe da Contratada: A contratada deve ter profissionais especializados e qualificados,

incluindo Gestor de Midias Digitais, Criador de Contetido, Copywriter, Gestor de Comunidades,
Gestor de Trafego Pago e Analista de Métricas.

Softwares e Ferramentas: A contratada & responsavel pela aquisigdo, licenciamento e
manutengao de todos os softwares e ferramentas digitais necessarios, como Adobe Photoshop,
Corel Draw, Adobe lllustrator, Adobe After Effects, Adobe Premiere, entre outros.

Gestio e Fiscalizagdo do Contrato: O documento designa Gisele de Almeida Bastos Pinto
como Gestora do Contrato, responsavel por acompanhar a execugao. A fiscalizagéo cabera a
uma Comissdo de Fiscalizacdo Contratual, composta por Marcial Anténio Ximenes da Silva,
Eduardo Aguiar de Assis e Raphael Landis Fontes Silva.

Atividade Descrigao Prazo Limite Responsavel

Apresentacdo dos resultados
das agdes nas redes digitais,

- ; 5° dia util de cada més Contratada
Relatérios com envio dos comprovantes
Mensais de servico.
Relatdrio detalhado das agdes
Relatérios de | e resultados da gestdo de Contratada

Trafego Pago | trafego pago. 3° dia atil do més seguinte

Criacao de pecas graficas
Producdo de |estaticas e animadas, fora as
Cards e |ja programadas conforme
Animacgoes planejamento.

Contratada e
Solicitagdo com no minimg Coordenadoria de
2 horas de antecedéncia. Comunicagao

Criacdo de videos para as

n o . Contratada e
P::odugao -de redes sociels, fom 08 JA Solicitagdo com no minima Coordenadoria de
Videos (baixa |programadas conforme

y : 4 horas de antecedéncia. Comunicagao
complexidade) | planejamento..

Adequacdo de |Realizagdo de ajustes noEm até 1 hora apds a

Conteldo contetido ja produzido. solicitagéo. Conratida

Produgdo de Em at¢ 10 dias da

Hotsitg Criagdo do Hotsite. solicitac&o. Panitias

Vigéncia do | Periodo total de execugdo dos| 12 meses a partir da Contratada e Camara

Contrato Servicgos. assinatura. Municipal de Maca¢
Entrega de todo o acervo de ko final 46 coEEED B

Entrega de | contetdo produzido & Contratada

P arquivado mediante solicitagéo formal.
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