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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1,

1.2

1.3.

1.4.
1.5,

1.6.

1.7
1.8.

1.9,

0 presente Termo de Referéncia visa a EVENTUAL contratagio de empresa especializada para
servicos de Outsourcing de Impressao, no modelo Loca¢do de Equipamentos (Impressoras, Plotter
e Scanner - Monocromatica e Policromética), com manutengao preventiva e corretiva, para atender
as necessidades da CAmara Municipal de Macaé e do Centro Cultural do Legislativo.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano Anual de Contratacdes do exercicio financeiro de
2025, conforme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

0 quantitativo a ser eventualmente contratado estd no quadro, constante deste Termo de
Referéncia, que informa o valor estimado.

A modalidade licitatéria sera Pregdo Eletrénico no Sistema de Registro de Precos.

O critério julgamento serd o de menor preco GLOBAL, pois 0s servigos possuem interdependéncia.
Destaca-se, também, que referido critério nao restringira o carater competitivo do certame, muito
menos a perda da economia de escala, ou seja, havera um melhor aproveitamento dos recursos do
mercado e, com isso, ampliagio da competitividade do certame.

Justifica-se ainda que com a adocdo da adjudicacdo global, teremos a padronizagdo dos
equipamentos a serem instalados com a centralizagdo em apenas um fornecedor, facilitando os
chamados de manutengdo preventiva e corretiva.

0 regime de execugdo sera empreitada por preco unitario.

0 prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

O contrato decorrente da ata de registro de pregos, se houver, tera vigéncia de 01 (um) ano contados
da assinatura, prorrogavel por até 10 anos, desde que mais vantajoso para a Camara Municipal de

Macaé, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133 de 2021.

1.10. Especificagdo da impressora / multifuncional / plotter / scanner - Monocromatica:

e Equipamento multifuncional com funcdes de copia, impressao, digitalizagao.

e Tecnologia de Impressao: Laser monocromatico ou LED monocromatica.

e Velocidade de impressdo e copia de, no minimo de 35 paginas por minuto em papel A4
75g/m?>.

e Ciclo Mensal: Maximo 40.000 paginas/meés e Ciclo recomendado 5000 paginas..

e Memoria: no minimo, 256 MB.
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Tempo para primeira copia/impressao monocromatica de no maximo 10 (dez) segundos.
Protocolo de Rede: TCP/IP e SNMP.

Conectividade: USB 2.0 e Ethernet 10/100/1000.

Resolugio de impressdo minima de 1.200 x 1200 dpi.

Frente e verso automatico, para impressao, copia e digitalizagao.

Ampliagdo e Redugdo com Zoom de, no minimo, 25 % a 400%.

Selecao de quantidade de copias minimo de 1 a 99.

Alimentagdo de papel com capacidade de entrada de papel de no minimo 250 folhas (padrao
75g/m?), mais alimentador manual (by-pass) para o minimo de 50 folhas (padrao 75g/m?).
Gramatura de papel na gaveta de no minimo de 75 a 120 g/m?.

Capacidade de saida de papel: no minimo, 150 folhas (padrao 75g/m?).

Tamanho dos Originais, Copias e Impressoes: A4, Carta e Oficio.

Alimentador automatico de originais duplex ou reverso, com capacidade minima para 50
folhas (padrio 75g/m?).

Linguagem de Impressao PCL 5¢/6 e PostScript 3, podendo ser emulacgao.

Fungdo de impressao multi-paginas.

Painel de controle em Portugués ou com simbologia universal.

Drivers para Windows XP/7/8/10 e Linux.

Impressao confidencial (segura) com uso de senha, que permita a liberagao das impressoes
enviadas para a impressora diretamente do seu painel de operagao, mediante a imposi¢do
de senha.

Tem que suportar os formatos de digitalizagdo: PDF, TIFF, JPG.

Digitalizagdo colorido, escala de cinza e preto-e-branco.

Destinos de Digitalizagdo: E-malil, arquivo e FTP.

Voltagem 110~127 VAC.

Especificagdo da impressora / multifuncionai / plotter / scanner - Policromatica:

Resolucio minima de 1200 X 1200 dpi.

Tecnologia de Impressdo Laser, LED, jato de Tinta ou equivalente.
Gramatura do Papel Papel entre 75g/m2 até 180 g/m2.
Armazenamento Interface USB com deteccdo automdtica (Plug & Play).

Médulo Duplex Automatico.
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e Scanner Duplex com ADF.

e Armazenamento HD de 160 GB.

e Tipos de Midias Carta (216 x 279 mm), Oficio (216 x 356 mm), Executivo (267 x 184 mm),
A4 (210 x 297 mm), A3 (297 x 420 mm).

e Conexio devera possuir interface de Rede Gigabit Ethernet.

e Alimentagio 2 (duas) gavetas ou mais.

e Ciclo Mensal Ciclo Mensal Maximo 20.000 Paginas e Ciclo recomendado minimo 5000

paginas.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo esta de acordo com ¢ Estudo Técnico Preliminar que antecede a elaboracao
do presente Termo de Referéncia e instrui o processo.

2.2. No referido ETP, ap6s analisar as vantagens e desvantagens da (1) aquisigdo e da (2) locagao de
impressoras, a Comissao de Planejamento, em consenso, avaliou como melhor escolha a segunda opgao:
LOCAGAO.

2.3.Registra-se que a contratagao de um servi¢o de impressdo tem por objetivo fornecer a infraestrutura
adequada ao funcionamento dos setores da Camara Municipal de Macaé, de forma a obter a qualidade
necessaria dos trabalhos desenvolvidos nas respectivas 4reas da instituicio, permitindo a realizagao das
atividades com qualidade.

2.4. A opgio pela locagdo visa reduzir as interrupgoes dos trabalhos por motivos de manutencdo ou falta
de pecas de reposicao, incluindo assim toda a manutengao e substitui¢ao das impressoras em casos mais
graves.

2.5. Ressalta-se, também, que o procedimento licitatério se destina a contratar aquele que apresenta as
melhores condigdes para a Administragao Publica, posto que todas as circunstancias previsiveis tais
como prego, capacidade técnica, qualidade e proposta mais vantajosa (observando o principio da
isonomia), s3o analisadas.

2.6. Contudo, embora a vantagem para a Administragdo esteja, em regra, relacionada a questdes

econdmicas, com a otimizagfo na gestdo de seus recursos econdmico-financeiros, a licitagdo, também,

objetiva a prestagdo satisfatoria para o ente publico, isto &, busca a qualidade adequada na contratagao.

2.7 Do sistema de Registro de Precos
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2.7.1. A utilizacio do Sistema de Registro de Pregos justifica-se pelas vantagens decorrentes deste
procedimento, uma vez que as aquisi¢des serdo mais ageis, com condicdes de fornecimento ajustadas,
pregos e fornecedores definidos ao longo do exercicio financeiro corrente. Portanto, a melhor solugao
encontrada foi realizar o presente registro de pregos que possibilitara estimar todas as demandas atuais
e futuras, e realizar um unico procedimento licitatério, na modalidade de pregéo eletrdnico, primando
pelos principios de economia e celeridade processual, basilares da eficiéncia administrativa que tem que

ser perseguida por toda gestao publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Indicagdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133 de 2021)

3.1.1. Na presente contratagao nio se vislumbra a necessidade de atendimento de alguma marca
especifica, de modo que 0 fornecedor deve se atentar exclusivamente as especificagdes contidas neste

documento.

3.2. Da exigéncia de amostra
3.2.1. Os interessados deverdo colocar a disposi¢ao da Administragdo todas as condigoes indispensaveis
a realizacdo de testes e fornecer, sem 4nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao

seu perfeito manuseio, quando for o caso.

3.3. Das condicdes de habilitacao
3.3.1. Os licitantes deverdo cumprir as condi¢des de habilitagao estipuladas no edital para fins de

tornarem-se Detentores da Ata de Registro de Precos.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO / MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Descri¢ao Geral

4.1.1. Fornecimento de equipamentos de impressdo e copias de Gltima geragao, em perfeito estado de
conservacdo, prontos para uso, devidamente instalados. No ato de instalagao do equipamento, a
contratada devera efetuar todos os testes de funcionamento de forma a garantir seu desempenho
conforme as especificagdes. O equipamento sera considerado instalado somente quando estiver em

pleno funcionamento, sem nenhuma restrigao.
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4.1.2. Quando o equipamento for instalado, deverad ser emitido relatério inicial da maquina, para
verificacdo do contador do equipamento, do local e data de instalagdo, para inicio das medicdes. Este
documento devera ser encaminhado a Gestao do Contrato contendo assinatura do Técnico da Empresa
e de um servidor da contratante no momento da instalagao.
4.1.3. Nao fornecer produtos que ja sofreram ou estio em processo de descontinuidade da atual linha de
produgdo, além de garantir atualizagao e operacionalidade dos produtos que sofreram 0 processo de
descontinuidade ap6s o seu fornecimento A contratante, com ampla disponibilidade de suporte a pecas,
drivers, e demais softwares agregados.
4.1.4. Nio serdo aceitos equipamentos com marcas de desgaste, excesso de ruidos ou com defeitos
operacionais, arranhados, com partes quebradas ou danificadas;
4.15. A licitante devera comprovar, através de Nota Fiscal de compra emitida em seu nome, apos a
assinatura do contrato, que 0s equipamentos ofertados foram adquiridos novos, sem uso anterior.
4,1.6. Equipamentos a serem instalados, que se enquadrem na condigdo de "seminovo", com até 02
(dois) anos de fabricacio e pouco usado (até vinte e cinco mil impressoes): para esta comprovagio sera
considerada a apresentagdo de relatério com os contadores dos equipamentos emitidos no momento da
instalagdo e da nota fiscal de aquisi¢do dos equipamentos, pela empresa, em que 0S Mesmos foram
adquiridos novos, sem uso.

4.1.6.1. 0s equipamentos “seminovos” ou ndo, deverao ser substituidos quando completarem 04
(quatro) anos de fabricagio e/ou apos realizagao de cinquenta mil impressoes.
4.1.7. Anexar um extrato com 0s nimeros de série dos equipamentos, a nota fiscal de entrega dos
mesmos.
4.1.8. Deixar equipamento de backup (de mesma capacidade ou superior), caso ndo possa resolver os
problemas técnicos e/ou substituir as pegas defeituosas. A entrega, instalagao e reparos dos mesmos,
nio deverdo ultrapassar os prazos em dias e horas, citados neste documento (subitens abaixo), assim

como cumprir o Indice de Medigdo de Resultados - IMR (item 5.6. do TR).

4.1.8.1. 0 prazo maximo de entrega e instalac@o dos itens & de 05 (cinco) dias uteis apos a ordem
de inicio, devendo ser agendadoodiaea hora junto a contratante.

41.82. 0 prazo maximo para resposta aos chamados de reparos € de suprimento de
fornecimentos é de 2 (duas) horas, sendo presencial quando necessario.

4.1.9. Entregar, em conjunto com 0 equipamento, em 01 {uma) via, ou preferencialmente através de
midia digital, a documentagao técnica constituida por manuais de instalagdo, configuragao € operagao,

em portugués, para cada um dos equipamentos fornecidos.
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4.1.10. A Contratada devera garantir que a substitui¢do do parque de impressoras em utilizacao pela
Contratante seja efetuada sem paralisagac das atividades diarias dos usudrios, definindo com a
Contratante os horarios e dias das instalagoes das novas impressoras.

4.1.11. Caso seja necessdrio 0 remanejamento de local das impressoras, bem como sua reinstalacdo e
reconfiguragio, devera ser executado pela Contratada sem nenhum 6nus para a Contratante, no prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.1.12. Fornecimento dos suprimentos: tonner (ou tinta no caso do Plotter), kits de manuten¢ao das
impressoras e copiadoras, cilindro, reve]a'dor, pecas de reposi¢ao, consumfveis em geral, necessarios
para o perfeito funcionamento dos equipamentos, diretamente instalados em seus locais de uso. Os
suprimentos deverdao ser fornecidos sem 6nus para a Contratante, devendo ser previsto um estoque
minimo de suprimentos em cada local da prestagdo de servigo, a fim de evitar a reducdo ou suspensao
da prestagdo do servigo necessario.

4.1.13. Realizacio de TREINAMENTO, livre de qualquer custo adicional, para funcionarios designados
pela Contratante. A contratagao deve ser celebrada com servigos de treinamento propostos nos termos
a seguir: ' '

41.13.1. Compreensdo das principais caracteristicas e fungdes dos equipamentos,
principalmente quanto a funcionalidade relacionada ao gerenciamento e reducdo de custos de
impressdo (impressao folha dupla, scanner economia de papel, etc.};

4.1.13.2. 0 treinamento devera ser aplicado a todos 0s servidores que irdo operar o equipamento
indicado pela Contratante;

4.1.13.3. Os deslocamentos e demais despesas com 0s instrutores, infraestrutura, materiais e etc,
realizados no treinamento, serdo de inteira responsabilidade da Contratada;

4.1.14. Quaisquer equipamentos € softwares somente poderdo ser instalados no ambiente de
treinamento com acompanhamento do setor de Tecnologia de Informagdo, ou por servidor designado
pela Contratante;

4.1.15. A Contratada devera dar suporte a qualquer chamado referente a hardware, configuragao de
equipamento de impressdo e de software de gerenciamento, atolamento de papel, problemas de
digitalizagdo e copias, impressdo desconfigurada e auxilio ao usuario para utilizagdo do equipamento
(uso do duplex, timbrado, troca de suprimentos), conectividade da impressora, dentre outros,
presencialmente quando necessario, no prazo maéximo de 2h ap6s a abertura do chamado.

4.1.15.1. A Contratada devera disponibilizar canais de contato para o devido agendamento

através de e-mail, whats app ou similar.
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4.1.16. Todos os descartes de residuos gerados ficardo a cargo da contratada, devendo esta seguir as

normas e legislagoes vigentes.

4.2. Do prazo de fornecimento

4.2.1. Inicio da execucdo do objeto: apds assinatura da Ata de Registro de Pregos, mediante ordem de
servico expedida pela Camara Municipal de Macaé.

4.2.2. Cronograma de realizagdo dos servigos: nao cabe cronograma por se tratar de ata de registro de
precos.

4.2.3. £ de responsabilidade da contratada todo o material necessario, insumos, mao de obra para a
execu¢ao dos servigos.

4.2.4. 0 prazo maximo de entrega e instalacdo dos itens é de 30 (trinta) dias corridos, apés a ordem de
inicio, devendo ser agendado o dia e a hora junto a contratante.

425. 0 prazo maximo para resposta aos chamados de reparos é de 2h, sendo presencial quando
necessario.

4.2.6. 0 prazo poderad ser prorrogado, mantidas as demais condigbes da contratagdo, desde que
justificado e autorizado pelo Orgao Gerenciador de Registro de Pregos.

4.2.7. No caso de atraso injustificado do prazo de fornecimento dos produtos, a Camara Municipal de
Macaé aplicara a Contratada, conforme o caso, multa moratéria nos termos do art. 156, inciso 11 da Lei
14.133 de 2021, respeitados os limites da Lei Civil.

4.2.7.1. Até 30 (trinta) dias corridos de mora sera devida a multa de 0,5% ao dia.

4.2.7.2. De 30 (trinta) & 45 (quarenta e cinco) dias corridos de mora sera devida a multa de 1% ao dia.
4.2.7.3. Acima de 45 (quarenta e cinco) dias corridos de mora sera perdido o direito de Detentora da Ata
de Registro de Precos, e serd convocado o segundo colocado a fornecer o objeto.

4.2.74. A multa aplicada serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Camara

Municipal de Macaé a Contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

4.3. Do local de recebimento

4.3.1. Os servigos serdo prestados conforme as solicitacoes feitas pela contratante, agendados com data
e horario.

4.3.2. A Contratada devera disponibilizar canais de contato para o devido agendamento atraveés de e-

mail, whats app ou similar.
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4.3.3. Os itens 01 e 02 (quadro contido no tépico & deste Termo de Referéncia) serdo instalados no
Centro Cultural do Legislativo, situado a Av. Rui Barbosa n° 197, Centro, Macaé - R]. Hordrio de
funcionamento de segunda a sexta, das 9h as 17h.

4.3.4. Os itens 03 e 04 (quadro contido no topico 8 deste Termo de Referéncia) serdo instalados no
Palcio Natalio Salvador Antunes (Edificio Sede) e seus anexos, situado a Av. Antbnio Abreu n° 1805,

Horto, Macaé - R]. Horario de funcionamento de segunda a sexta, das 9h as 17h.

4.4, Das condigoes gerais

4.4.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pele teinpo correspendente, anotadas tais circunstdncias

mediante simples apostila.

4.4.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se c uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

4.4.3.0 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

4.4.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plano de fiscalizagao,
que contera informagoes acerca das obriga(}ées contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, guando houver,

do método de afericio dos resultados e das sangoes aplicdveis, dentre outros.

4.5. Fiscaliza¢ao

4.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada = fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2621 art. 117, caput).
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4.6. Do recebimento do objeto

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

4.6.6.

4.6.7.

4.6.8.

0O Aceite Provisorio se dara apés a instalagao executada pela contratada e conferida pelos fiscais

da Camara Municipal de Macaé.

Os equipamentos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias \iteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagdo das penalidades.

0 Aceite Definitivo se dara em até 02 (cois) dias tteis apos as instalagdes, com vistoria realizada

junto aos fiscais da Camara Municipai de Macaé.

0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia scbre a execugéic do vbjeto, quanto 3 dimensio, qualidade e quantidade,

dever ser observado o teor do art. 143 da | .ei n® 14.133 de 2021, comunicando-se a empresa

para emissdo de Nota Fiscal no que pertine i parcela incontroversa da execugao do objeto, para

efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nio sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

0O recebimento provisorio ou definitivo nao excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a respu’nsahi}idade ético-profissional pela perfeita execucdao do

contrato.

L]

0 fornecimento do objeto pretendido obedecera rigorosamente as informacdes constantes no
presente, nao podendo ser inserida gualquer modificagdo sem © consentimento por escrito da

Comissio de Fiscalizagao.
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4.69. Reserva-se a Fiscalizagdo o direito de impugnar o fornecimento do objeto contratado, desde que
nio satisfacam o que esta contido no presente, obrigando-se a Contratada a refazer por sua conta
o que for impugnado, refazendo tudo de acordo com as especificagoes e diretrizes do objeto

estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

4.6.10. De modo algum a atuacdo da Fiscalizagdio, na parte do fornecimento do objeto contratado,
eximira ou atenuard a responsabilidade da contratada pelos defeitos de ordem de fornecimento
que as mesmas vierem a apresentar. S6 a Contratada caber4 a responsabilidade pela exceléncia

em todos os seus detalhes do fornecimento do objeto a esta Camara Municipal de Macaé.

4.6.11. Nao configura responsabilidade da CMM contratar a totalidade do indicado na estimativa do
presente Termo de Referéncia, sende certo que a efetiva contratacdo serd em fungao da

necessidade, que podera ser reduzida ou aumentada.

4.6.12. A gestdo da contratagao decorrente deste termo caberd a DIRETORIA GERAL, que determinara

o que for necessario para regularizagao de faitas ou defeitos, nos termos da Lei 14.133 de 2021

4.7. Obrigagdes da Contratada

a) Fornecer o objeto contratado, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo

de Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos vpela Lei Federal de Licitagoes.

b) Manter-se durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, em compatibilidade com as obrigagoes

assumidas, todas as condigdes de habilitagiio e gualificacao exigidas na contratagao.

c) Ndo transferir para outrem, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato a ser firmado.

d) Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer onus, direito e obrigagdes, vinculadas & legislacdo
tributaria, trabalhista, seguranga e medicina de trabalho, previdenciaria ou comercial, decorrente da

contratagao.

e) Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes, seguros, taxas,

emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias & execucio do objeto deste corirato.
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f) Executar o contrato através de pessoas iddneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer
danos ou faltas que os mesmos venham a conieter no desempenho das fungdes, podendo o Contratante
exigir a retirada daquelas cujas condutas seja julgada inconveniente e obrigando-se também a indenizar
o Contratante por todos os danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem.

g) Responder perante o Contratante por qualquer tipo de autuagao ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia do servigo ora contratado, por atos de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam
eventuais decisdes judiciais, assegurando ao Contratante o exercicio do direito de regresso, eximindo-o0

de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer natureza.

h) Facilitar e permitir ao Contratante, a gualguer raomento, a realizagdo de vistoria, sem que isso incorra
em isen¢do de responsabilidade ao Contratanie, ¢ esclarecer prontamente as questdes relativas a

execu¢do do contrato, quando solicitada.

i) Ndo utilizar o nome do Camara Municipal ‘de Macaé-em quaisquer atividades de divulgagdo de sua

empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios € outros impressos.

j) Ndo se pronunciar em nome do Camara Municipal de Macaé 4 6rgdos da imprensa ou clientes sobre

quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre 0s servigos ao seu cargo.

k) Comunicar ao Contratante, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteracao na

composigo societiria da empresa ou em seu quadro técnico.

1) Comunicar ao Contratante, com antecedércia minima de 2 (dois) dias o pedido de afastamento

temporario, bem como, quaisquer alteragbes cadastrais aa empresa (end,, tel., fax, e-mail).

m) Guardar por si, por seus empregados e prépostos, em relacdo aos dados, informagGes ou documentos
de qualquer natureza, exibidos, manuseacios, ou por gualquer forma ou modo venham tomar
conhecimento, o mais compieto e absoluto sigilo, em razio do fornecimento a serem confiados, ficando,
portanto, por fora da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida divulgacdo, descuidada e

incorreta utilizago, sem prejuizo da responsapilidade por perdas e danos a que der causa.

Pégina 38 de 86




c AM ARA Estado do Rio de Janeirs DIRETORIA DE LICITAGOES &
TO!
Carnara Municipal de Macag .
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia RROCN 275&025@
Lei Estaciual n* 10,178 de 09.11.2023 FLS. i fa}t Ass._L¢~.

PREGAO ELETRONICO N° 007/2025 — SRP - ERRATA 001 CONSOLIDADO

n) Obedecer as determinagdes legais ou emanadas das autoridades constitufdas, sendo a Gnica
responsavel pelas providencias necessérias ¢ pelos efeitos decorrentes de eventuais inobservancias

delas.

o) Apresentar ao Contratante, junto com a(s) nota(s) fiscai(is), os documentos exigidos para pagamento,

sob pena de retengio total ou parcial do pagamento.

p) Assumir total responsabilidade pelos servigos que apresentarem nao conformidade, ma qualidade
e/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos causados a terceiros
e/ou a coisas e bens do CaAmara Municipal e do Contratante, arcando com as respectivas indenizagoes,
que poderdo ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato ao CAmara Municipal e ao

Contratante o valor do prejuizo acarretado.

q) Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servigos considerados inadequados ou
imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando 0s prazos fixados, ficando

a critério do Contratante aprovar ou rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

r) Requerer a exclusao do Camara Municipal de Macaé de lide que venha a ser movida por qualquer
motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus funciondrios, sob pena de
ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido de perdas e danos, sem prejuizo

de rescisdo contratual.

s) Obter as Licencas junto as repartigdes competentes, necessarias ao cumprimento das obrigagoes

contratuais e manté-las atualizadas.

t) A CAmara Municipal nao aceitara, sob pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da

contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros alegados.
4.8. Obrigagdes da Contratante

a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do objeto do Termo de Referéncia. A
existéncia de fiscalizagio da Contratante de modo algumn atenua ou exime a responsabilidade da

Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugdo do contiato.
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b) Notificar, por escrito, @ Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel cumprimento

de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagdo.

c) O Contratante se reserva o direito de solicitar os servigos ora contratados, na sua totalidade ou

parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

d) Efetuar os pagamentos devidos a Contratada pelos servigos efetivamente executados e faturados, nas

condigdes estabelecidas no contrato.

4.9, Dagarantia

4.9.1. Fica a Contratada obrigada a apresentar a Diretoria de Contabilidade, com cépia a Diretoria
de Licitacdes e Contratos, no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da data da assinatura
do Contrato ou Instrumento Equivalente, comprovante de prestacao de garantia correspondente a
5% (cinco por cento) do valor global do contrato, com validade para todo o periodo contratual
mediante a opgao por uma dentre as seguintes modalidades: caucio em dinheiro ou titulos da divida
publica; seguro-garantia; ou fianca bancéria.

4.9.2. Na hipétese de o contratado optar pela apresentacao do seguro-garantia, previsto no inciso 11
do §1° do artigo 96, da Lei Federal n°14.133/2021, ter4 o prazo minimo de 01 (um) més, contado da
data de homologacao da licitagao e anterior a assinatura do contrato, nos termos do §3° do mesmo
artigo, para apresentacao do seguro garantia.

4.9.3. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, em conta especifica com corregao
monetéria, em favor da Camara Municipal de Macaé.

4.9.4. A garantia, inclusive na modalidade seguro-garantia, podera ser executada para ressarcimento
da Camara Municipal de Macaé e para pagamento dos valores das multas moratérias, multas
punitivas, indenizacdes a ele devidas pelo Contratado, bem como de débitos da empresa para com
os encargos fiscais, previdenciarios e trabalhistas relacionados com o presente contrato, tais como
INSS, FGTS, impostos, salarios, vales-transportes, vales-refeicoes e verbas rescisorias, prejuizos
advindos do nao cumprimento do contrato, multas punitivas aplicadas pela fiscalizacao a contra tada
e prejuizos diretos causados & contratante decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do

contrato.
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4.9.5. A contratada fica obrigada a repor o valor da garantia quando esta for utilizada para cobertura
de multas, desde que ndo tenha havido rescisao.

4.9.6. No caso de renovacao da contratacao, a Contratada devera renovar a garantia.

4.97. Havendo aditivos de valor e/ou prazos, reajustes, atualizagdes, revisoes ou repactuagoes, a
Contratada reforcaréa a garantia, conforme 0 caso.

4.9.8. O prazo de vigéncia da garantia serd igual ao de vigéncia da contratacao, acrescido de 90
(noventa) dias.

4909. A nao observancia do prazo fixado para apresentacao da garantia estabelecida neste item
acarretara a aplicacao de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor da contratagao por dia de
atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento).

4.9.10. O atraso superior a 30 (trinta) dias Gteis para apresentacao da garantia podera acarretar a

rescisao unilateral da contratacao, sem prejuizo da multa prevista no subitem anterior.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. A fiscalizagio do contrato sera exercida pelos seguintes servidores:
e Juliano Farias Pereira Gaspio - Mat. 4095-9 - Gestor
e Fernando Tadeu Pinheiro Vieira — Mat. 6361-4 - Fiscal Técnico

e Thiago Souza Soares - Mat. 3851-2 - Fiscal Administrativo

5.2. Aos servidores designados para o acompanhamento e fiscalizagao da contratacdo, incumbe as

seguintes fungdes:

Verificar se o fornecimento do objeto esta sendo realizado em conformidade com a contratagao;

b) Adotar as providéncias necessarias a preservagao dos interesses do erério, promovendo a atestagao das

faturas, opinando pela aplicagao das penalidades cabiveis em caso de inadimplemento e praticar os atos
indispensaveis a boa execucdo dos contratos sob sua responsabilidade;

Emitir, com a periodicidade adequada ao objeto fiscalizado, relatorio acerca da execugao dos contratos,
sugerindo, em tempo habil, as providéncias necessarias em beneficio da Administragdo, inclusive no
tocante as hiptteses de alteragoes contratuais, de prorrogagdo, de rescisio, bem como aqgueles

destinados a abertura de novo procedimento licitatério, se for o caso.
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5.3. Fiscalizacdo Técnica:

5.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a

Administracgao.

5.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133 de 2021 art. 117, 812

5.3.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

5.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso;

5.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas aprazadas, 0o

fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

5.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas A renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
5.4. Fiscaliza¢do Administrativa:

541 O fiscal administrativo do contrato verificarad a manutengdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a solicitagao para
formalizagio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatorios pertinentes, caso necessario;

542 Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, 0 fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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5.5. Gestor do Contrato

5.5.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de

todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a Diretoria de Licitaces e Contratos aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

5.5.2. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

5.5.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

5.5.4. O gestor do contrato tomara providéncias paraa formalizagdo de processo administrativo

de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela Comissao

Processante, a ser presidida pela Diretoria de Licitagdoes e Contratos.

5.5.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao

dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administragao.

5.5.6. A existénciaeaatuagdodagestaoe da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade

5.6.

{inica, integral e exclusiva da contratada, no que concerne ao objeto da contrata¢ao, as
implicagdes proximas e remotas perante a CMM ou perante terceiros, do mesmo modo que
a ocorréncia de irregularidades decorrentes da contratacio  ndo implicard
corresponsabilidade da CMM ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada, sem
prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a CMM dos

prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

Instrumento de Medicao e Resultado (IMR)
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Indicador

Ne¢ 01 Pontualidade da instalacdo dos itens

Item Descri¢ao

Finalidade Garantir a ininterrupcdo dos trabalhos legislativos.

Meta a camprir

Instalagdo dos itens dentro dos prazos estipulados na
ordem de servico ou solicitagdo de reparo.

Instrumento de medi¢do

Tempo de solugdo.

Forma de| Presencial in loco. i
acompanhamento ‘
Periodicidade Por instalacdo ou chamado de reparo. X
Mecanismo de Calculo A cada instalagdo ou servigo de reparo, sera verificado o
tempo de resposta e solugao.
Inicio de Vigéncia Apbs assinatura da ordem de inicio.
Faixas de ajuste no| Cronograma Cumprido - 100% do valor do item.
pagamento Atraso de até 6h - 98% do valor do item.
Atraso de 6h até 24 horas - 95% do valor do item.
Atraso acima de 24 horas - 90% do valor do valor do item.
Sanc¢oes Reincidéncia de até 24 horas - Multa de 10% do valor
contrato.
Reincidéncia acima de 24 horas - Multa de 30% e rescisao
contratual.
Observagoes A sangdo por reincidéncia acima de 24 horas também se
enquadra a casos de 48 horas ininterruptas. Todas as
penalidades s3o cumulativas, porém com limite de 30%
conforme Art. 156, §3 da Lei 14.133/21. B
Indicador
Ne¢ 02 Entrega dos itens fora especificagbes estipuladas pela Administracao.
Item Descri¢do
Finalidade Garantir a velocidade e a qualidade das impressdes.
Meta a cumprir Garantir que o fornecimento dos itens ocorra dentro das

especificagbes estipuladas pela Administragao.

Instrumento de medig¢do

Aferigdo das especificagdes técnicas dos equipamentos.

Forma de| Presencial inloco.
acompanhamento
Periodicidade Por instalagdo ou substituigdo.
mecanismo de Calculo 1-Item fora de 1 especificagao;
2-Item fora de 2 especificacoes;
3-Item fora de 3 ou mais especificagdes;
Inicio de Vigéncia Apbs a instalago. |
Faixas de ajuste no| -Itensem conformidade - 100% do valor dos itens. \
pagamento - Item fora de 1 especificagdo - 98% do valor do item. 1
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- Item fora de 2 especificagdes - 95% do valor do item.

- Item fora de 3 ou mais especificagdes - 90% do valor do
item.
Sancoes Reincidéncia em qualquer item da faixa de ajuste - Multa de
10% do valor do servigo.

Reincidéncia em 2 ou mais itens da faixa de ajuste - Multa
de 30% e rescisdo contratual.
Observagoes Todas as penalidades sdo cumulativas, porém com limite de
30% conforme Art. 156, §3 da Lei 14.133/21. |

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

6.1. Da emissdo da Nota Fiscal:

6.1.1. A Nota Fiscal ou documento equivalente podera ser emitida nos moldes e de acordo com as
informacdes apresentadas pela Comissdo de Fiscalizagdo e informadas a Contratada através do setor de
Fiscalizagcdo e Pagamento.

6.1.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0S elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) data da emissao;

¢) dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

6.1.3. Havendo erro na apresenta¢do da nofta fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da

situagdo, sem Onus ao contratante;

6.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documenta¢do mencionada no art. 68 da Lein®14.133, de 2021.

6.2. Do pagamento:

6.2.1. Os pagamentos serdo efetuados pela Camara Municipal de Macaé, em moeda corrente nacional,
em até 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e comprovagdo de
regularidade fiscal junto ao INSS e ao FGTS.

6.2.2. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido de taxa
de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do adimplemento da
obrigagdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagdo do pagamento, o valor devido sofrera
desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 30°
(trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigacao.

6.2.3. A Contratante estara eximida de cumprir 0s itens relativos as compensagdes financeiras nos casos

em que a Contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do atraso.

7. CRITERIOS E SELECAO DO FORNECEDOR:

7.1.Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, gquando for o caso.

71.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7 1.1.1. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitative minimo, a apresentagdo e o somatorio

de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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71.1.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

71.2. O fornecedor disponibilizaré todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

8.1.Por se tratar de licitagdo para Registro de Precos, os precos registrados poderio ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que

eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

i em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a

execucéo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea "d” do inciso 1l
do caput do art. 124 da Lei n® 14.133 de 2021: ou

i, em caso de criagéo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s

pregos registrados.

8.2. Serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratagédo, ou poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a

contratagéo.

8.3.0 levantamento de mercado foi feito através do Painel de Precos, pela Equipe de Planejamento, ja gue
todos os itens constam no sitio governamental. Chegou-se aos seguintes valores:

[ ~ Especificagdo do objeto
Franquia l
. Mensal de Valor
og | Descricio UND | QTD 8 or valor Total
Serv. Impressaoc Unitario
\ | Unitaria
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Aluguel de 02
Impressoras /
Multifuncional /
01 | 27618 Plotter / scanner MES 12 500 R$ 927,00 R$ 22.248,00

Policromadtica -
(Centro Cultural)

Aluguel de 05
Impressoras /
Multifuncional / !
02 27618 Plotter / scanner MES 12 1000 R$ 550,00 R$ 33.000,00 |
Monocromatica
(Centro Cultural)

Aluguel de 08
Impressoras /
Multifuncional /
03 | 27618 Plotter / scanner MES 12 500 R$ 927,00 R$ 88.992,00
Policromatica

(Sede) J

Aluguel de 25
Impressoras /
Multifuncional / . RS
04 | 27618 Plotter / scanner MES 12 1000 R$ 550,00
= 165.000,00
Monocromatica
(Sede)

Qutsourcing de
Impressao
e | sgagn | ~ FlsOMENGA IMP | x X R$ 0,17 x
(Excedente a
Franquia)

Outsourcing de

Imprerssao
66 | 2sa1e | Momocromatiea | gup | x X R$ 0,13 X
(Excedente a
Franquia)
R$ |
T
o 309.240,00 J

8.4. Valor total da contratacao
8.4.1. Conforme tabela acima, a contratagao tem o valor total estimado em R$ 309.240,00 (trezentos e

nove mil, duzentos e quarenta reais).
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8.5. Da memoria de Calculo

8.5.1. A meméria de calculo das quantidades suscitadas decorre das

Técnico Preliminar e no Documento de Formalizacdo de Demanda, a

Diretoria Geral desta Cdmara Municipal.

Centro Cultural do Legislativo
Setor Monocromatica Policromatica
Museu do legislativo 01 X
Escola do Legislativo 01 01
Biblioteca do Legislativo 01 X
Margem Excedente 02 01
TOTAL 05 02
Edificio Sede 1
Setor Monocromatica Policromatica
Administrativo 15 04
Gabinetes dos Vereadores 04 02 J
Setor de Transporte 01 X
Margem Excedente 05 02
L TOTAL 25 08

8.5.2. Assim, baseado nas informacdes contidas no ETP, segue ¢ quantitativo a ser registrado:

r Meméria de Calculo (

Setor l Monocromatica ‘ Policromatica J

Centro Cultural do Legislativo ] 05 \ 02 ‘j
Edificio Sede !1 25 \ 08

TOTAL \ 30 \ 10 J
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta dos recursos consignados na

dotagdo orgamentdria:

Elemento de Despesa - 33903900

Programa de Trabalho - 0103 100372.202000
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