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juisicao de material grafico para atender as demandas da coordenadoria de cerimonial de acordo com o calendario N, o501 0 72 ,,’/
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2. Justificativa de Necessidade ASSIV TURA

A aouisicao de tais materiais graficos visa atender as demandas do calendario de festividades da Camara Municipal de Macaé.

1 relacao ao item 1 as especificagBes necessarias para o atendimento das demandas séo :

Cartao Convite — Papel couché, tamanho A4, com estampa hotstamp personalizada (corte especial com
dc duras ou impresséo).

Na impressdo do convite deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
Macaé, o nome dos vereadores, descri¢ao da Solenidade/Evento a que se faz mengdo o convite; data, horario e
enderego.

bodem ser incluidas imagens do municipio, que serao definidas no momento da elaboragéo da arte que sera
feita pela contratada.

Na impressdo do envelope deve constar as seguintes informagoes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
Macaé e endereco.

Obs: Informagdes podem ser adicionadas no momento da elaboragéo da arte que sera feita pela contratada.

Em relacdo ao item 2 as especificages necessarias para o atendimento das demandas sdo

{ uite grande para eventos papel opaline style bianco ou aspen, tamanho A4 com impresséo colorida, escrita
em cor prata, preto ou dourado, preto ou dourado, com letras tipo manuscritas ou comum, nomes em letterpress
+ almofada, alta alvura 120 g/m? com envelope personalizado.

Na impressdo do convite deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
Macaé. nome dos vereadores, descricéo da Solenidade/Evento a que se faz mengdo o convite; data, horario e
endereco.

Podem ser incluidas imagens do municipio que serdo definidas no momento da elaboragéo da arte que sera
feita pela contratada.

Na impressdo do envelope deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
Vlacae e endereco.

Obs: Informacdes podem ser adicionadas no momento da elaboragao da arte que sera feita pela contratada.
Em relacao ao item 3 as especificagdes necessarias para o atendimento das demandas sdo

Convite Sessio Solene com papel couché brilho, tamanho A3, com impresséo em hotstamp frente e verso (corm
+obras e cortes especiais) e envelope personalizado cor: 4/4 cores.

Na impressao do convite deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
Macaé, o nome dos vereadores, descricdo da Solenidade/Evento a que se faz mengdo o convite; data, horario
enderego.




Podem ser incluidas imagens do municipio, que serd@o definidas no momento da elaboragdo da arte que sera
feita pela contratada.

Na impresséo do envelope deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de
iVlacaé e endereco.

Obs: Informacgdes podem ser adicionadas no momento da elaboragéo da gr

feita pela quntratads
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Em relacdo ao item 4 as especificagoes necesséarias para o atendimento das demandas séo : % )
e & ASSINATURA

Convite papel couché brilho, tamanho A5, com impressao em hotstamp e 50

Na impressdo do convite deve constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Cadmara Municipal de
Macaé, o nome dos vereadores, descrigao da Solenidade/Evento a que se faz mengao o convite; data, horario e
endereco.

Bodem ser incluidas imagens do municipio que serao definidas no momento da elaboragdo da arte que sera
ieita pela contratada.

Na impressao do envelope deve constar as seguintes informagdes: Braséo do Municipio, Camara Municipal de
Marag e endereco.

Obs: Informacdes podem ser adicionadas no momento da elaboragéo da arte que sera feita pela contratada.
C i relacdo ao itemn 5 as especificagbes necessarias para o atendimento das demandas sao :
Convite individual personalizado para sessoes solenes, papel fotografico 200 g/m?, 14cm X 10cm

Na impressao devem constar as seguintes informagdes: Brasao do Municipio, Camara Municipal de Macae,
Vacaé e ldade do municipio de Macaé no corrente ano; Nome do Convidado; Fungao; Instituigdo; Lacuna para
identificacao de agraciados.

Obs: Informacgdes podem ser adicionadas no momento da elaboragao da arte que sera feita pela contratada.
Em relacdo ao item 6 as especificagdes necessérias para o atendimento das demandas séo :

Cartdo de visita 9cmx5 cm, papel couché 350g, cores 4x4, colorido frente e verso, laminacgdo fosca ( bopp) .
verniz localizado.

Devem constar as seguintes informagoes: Brasdo do Municipio de Macaé, Camara Municipal de Macaé, Estado
“io de Janeiro; Nome; Cargo; Enderegos e Contatos.

Obs: Informacdes podem ser adicionadas no momento da elaboragdo da arte que sera feita pela contratada.
Emrelacdo ao item 7 as especificagdes necessarias para o atendimento das demandas sao .

Cartao de cerimonial personalizado, com as medidas de 14cm de altura x 09cm largura, papel opaline tipo cartao
de mesa 240 g/m?. com impressao colorida.

Na impressdo devem constar as seguintes informagdes: Brasdo do municipio de Macaé; Estado do Rio de
Janeiro, Camara Municipal de Macae, Cerimonial, Convidado; Atividade; Representante; Atividade.

Obs: Informacgoes podem ser adicionadas no momento da elaboragao da arte que sera feita pela contratada.

3. Materiais/Servigos

3.1 Materiais
iR oG R T FTE e : e R ) it (R$)Val. total (RS
1 Formuléarios Cartao- altura: 297. car: branco fosco, gramatura: 150, largura: 210, material: papel  1.000,000,20 200,00
padronizados Convite couché
Unidade de fornecimento: Unidade
4 Farmularios Cartao- altura: 297, cor: branco fosco, gramatura: 150, largura: 210, material; papel  1.000,000,20 200,00
padronizados Convite couché

Unidade de fornecimento: Unidade




3,2 Servicos

Menhum servico incluido.

4. Responsaveis

Iodas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam

de 2020,
de 2020

Formularios Impresso  caracteristicas adicionais: corforme modelo do drgao, comprimento: 297, 500,00 0,49
padronizados Padronizadocor: 4/4, gramatura: 210, largura: 42, material: papel couché brilho, tipo: folder

Unidade de fornecimento: Unidade
Formularios Impresso  comprimento: 21, cor: 4/4, gramatura: 120, largura: 14,8, material: papel 1.000,000,22
padronizados Padronizadocouché brilho, tipo: folder

Unidade de fornecimento: Unidade
Formularios Impresso  caracteristicas adicionais: letra estilo manuscrito cor preta, braséo da repd,  3.500,002,90
padronizados Padronizadocomprimento: 22, cor: 1/0, gramatura: 240, largura: 16, material: papel

opaline, tipo: convite oficial

Unidade de fornecimento: Unidade
Formuldrios Impresso  caracteristicas adicionais: conforme modelo do 6rgdo, comprimento: 8,5, 1.000,000,26
padronizados Padronizadogramatura: 300, largura: 5, material: papel couch@, tipo: cartdo

Unidade de fornecimento: Unidade
Formularios Impresso  caracteristicas adicionais 1: relevo americano, conforme madelo do érgéo,  1.000,000,58
padronizades Padronizadocomprimente: 90, cor: 1/0, gramatura: 240, largura: 110, material: papel

opaline, tipo: cartdo de mesa

Unidade de fornecimento: Unidade

245,00

220,00

10.150,00

260,00

580,00

-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro

LUCAS NEVES DE ALMEIDA CONCEICAO

coordenador de compras almoxarifado

5. Acompanhamento

ldAcompanhamento : ; it sl T
1 Considerando gue a dlretcma de I|c1tat;oe5 e con!ratos no ano de 2024 nio elabarou o PAC para o presente ano, EGBERTO

w5 formulagéo esta sendo realizada fora do prazo

6. Relacionamentos

renhum relacionamento encontrado.

29/01/2025

SANTUCHIROCHA 11:09
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1. Informacdes Gerais ASS?W,TUHA
Data da
conclusdoda UASG Editade pol

contratacao

) ALVARO
Camara Municipal de Macae 38103"2025 Lt 930552 CALDEIRA
PIMENTEL

HETD

Aguisicao de material grafico, para a Secretaria de Assuntos Legislativos.

cha prioridade

Considerando que se trata de servigo que né@o pode haver descontinuidade, sendo fundamental para
manutencdo de um estoque que propicie atendimentos a todas as solicitagdes e que se tenha insumos
suficientes para iniciar o ano seguinte,

2. Justificativa de Necessidade

JUS .. -ICATIVA

A presente contratagao visa atender as necessidades desta Casa Legislativa para exercicio de 2025/2026, uma
vez que se trata de servigo em que nao pode haver descontinuidade, sendo fundamental para manutengéo de
um estoque que propicie atendimentos a todas as solicitagdes e que se tenha insumos suficientes para iniciar o
ano seguinte.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Prazo de entregalinicio dos servigos: Margo/2025.

Ha o fracionamento da entrega, pedido sob demanda.
Garantia de 3 meses do fornecimento do material grafico.
Qualificacdo técnica minima do fornecedor:

A, sentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade tecnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove ter a licitante executado, de maneira satisfatoria, objeto compativel com o
desta licitagdo ou de complexidade superior, com mengdo do produto fornecido e/ou servico prestado, bem
como se houve cumprimento de prazos, especificagdes e qualidade dos mesmos, com O devido reconhecimento
de firma em cartorio.

ESPECIFICACAO DO OBJETO

Codigo do

UASG fain

Descrigao Unidade Quantidade

Capa de processo PROJETO DE LEI, cor CAQUI,
CMM 352148 papel couché, fosco, 300g/m2, na medida UNIDADE 500
33x50cm (capa aberta), impressao em negrito.




Capa de processo PROJETO DE RESOLUGAO,
COR AMARELO, papel couché, fosco, 300g/m2 -
na medida 33x50m ( aberta), impresséo em
negrito.

CMM 352148 UNIDADE 100

| Processo |
N. 35 p/A &5

FLT =

|5

Capa de processo PROJETO DE DECRETO, Cor
AZUL-PETROLEOQ. papel couché, fosco,
gramatura 300g/m2 na medida 33x50cm (capa
aberta), impressdo em negrito

CMM 352148 UNIDADE

Capa de processo MOGAO, cor AZUL CLARO,
material papel couchg, fosco, gramatura 300g/m2,
na medida 33x50cm (capa aberta), impressao em

negrito.

CMM 352148 UNIDADE 500

Capa de processo UNIDADE REQUERIMENTO,

cor VERDE CLARO, material papel couchg, fosco,

gramatura 300g/m2, na medida 33x50cm (capa
aberta), impressao em negrito.

CMM 352148 UNIDADE 1000

de processo UNIDADE INDICACAO, Cor ROSA,

material papel couché, fosco, gramatura 300g/m2,

na medida 33x50cm (capa aberta), impressao em
negrito.

CMM 352148 UNIDADE 5000

MEMORIA DE CALCULO

Utilizada como referencia a meédia de quantidades usadas pelo setor nos ultimos anos segundo relatério do
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo.

Capas Projetos de Lei- 255; Capa Projetos de Resolucdo-28; Capas Projetos de Decreto Legislativo-208; Capas
Mogoes -207; Capas Requerimentos-488; Capas Indicagdes-2120;

SOLICITAGOES SOBRE O SANEAMENTO DA DEMANDA

Temos como finalidade das capas apresentar de forma detalhada as informagdes do processo. Como numero do
processo, autor, assunto, data de aprovagdo, nimeros de oficios, nimero da legislagao e fase do processo.
Além disso protege os documentos nela inseridos.;

O grau de necessidade da contratagdo € ALTA.

Espera-se sua realizagao no 1° semestre de 2025.



RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

Gestor do contrato: N.© P%?fﬁ?%g 5
FLS. A0

Nome: Gabriel Alegre Silva

Matricula: 3821-0 AS{SENEiURA
&
A

Fiscal do contrato:
Nome: Marcos Anténio de Barcelos Didimo

Matricula: 0038-8

3. Materiais/Servi¢os

3.1 Materiais
Ne do itemClasse 'PDM_  Descrigio SmE e S { al, unit. (RE)Val. total (R$)
1 FORMULARIOS CAPA APRESENTACAO: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 500,00 1,23 615,00
OFICIAIS PROCESSOIMPRESSAO 1/0, COR: AZUL, FORMATO: 330 X 500, GRAMATURA!
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de fornecimento: Unidade
2 FORMULARIOS CAPA APRESENTACAO: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 100,00 1,23 123,00
QFICIAIS PROCESSOIMPRESSAO 1/0, COR: AZUL, EORMATO: 330 X 500, GRAMATURA!:
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de fornecimento: Unidade
3 FORMULARIOS CAPA APRESENTAC.&O: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 500,00 1,23 615,00
OFICIAIS PROCESSOIMPRESSAQ 1/0, COR: AZUL, FORMATO: 330 X 500, GRAMATURA:
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de fornecimento: Unidade
4 FORMULARIOS CAPA APRESENTAGAQ: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS! 500,00 1,23 615,00
OFICIAIS PROCESSOIMPRESSAO 1/0, COR: AZUL, FORMATO: 330 X 500, GRAMATURA:
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de fornecimento: Unidade
5 EORMULARIOS CAPA APRESENTAGAO: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 1.000,001,23 1.230,00
OFICIAIS PROCESSOIMPRESSAO 1/0, COR: AZUL, FORMATO: 330 X 500, GRAMATURA:
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de fornecimento: Unidade
5] FORMULARIOS CAPA APRESENTACAO: VINCO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: 5.000,001,23 6.150,00
OFICIAIS PROCESSOIMPRESSAO 1/0, COR: AZUL, FORMATO: 330 X 500, GRAMATURA:
180, MATERIAL: CARTOLINA
Unidade de mll_e@eqto:_gnidade = S - e -
3.2 Servigos

Nenhum servico incluido.

4, Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §39 do Art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

Despacho: Desta forma, encaminho o documento de formalizacdo de demanda, para conhecimento da Autoridade Superior e Diregdo Geral.

RAPHAELA ELOA DE SOUZA LIMA

Diretora de Assuntos Legislativos




5. Acompanhamento

Nenhum acompanhamento incluido.

No_ 5 %5519’/9&)25’

FLS.

6. Relacionamentos ASSINATURA

Nenhum relacionamento encontrado.
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1. Informacgdes Gerais ASSIWJ.i URA
Data tia conclusio da contratagao UASG Editads por

Camara Municipal de Macaé 01/07/2025 00:00 930552 EGBERTO SANTUCHI ROCHA

Aquisicado de material grafico

2. Justificativa de Necessidade

A AQUISICAC DO MATERIAL FAZ-SE NECESSARIA DEVIDO AO USO PELO PROTOCOLO NA ELABORACAO DE PROCESSOS E SERVICOS
REALIZADOS PELOS DEMAIS SETORES DESTA CASA LEGISLATIVA. O VALOR UNITARIO APONTADO PARA ESTA COMPRA, FOI BASEADO
EM PESQUISA NO PAINEL DE PRECOS DO 5iTI0 GOVERNAMENTAL COMPRAS.GOV .

Observacoes:

1. ©item Capa de Processo gue pegamos como referencia no catalogo de compras tem tamanho maior. Mas o que precisamos segue estas
caracteristicas: "CAPA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO/ PROTOCOLO GERAL, BRANCO MATERIAL PAPEL COUCHE 300G/M2, MEDIDAS 33
% 48 CM (CAPA ABERTA) COM IMPRESSAQO EM NEGRITO, conforme modelo a ser fornecido pelo Setor requerente.

2. Apesar de ter um pedido de material grafico para ser licitado, a quantidade informada de capa de Processo na cor branco, & pequena, fazendo
com gue haja risco de falta

3. Materiais/Servicos

3.1 Materiais

NC do itemClasse | PDM | Descrig P i B oQd al. unit. (RE)Val. total (R$)

1 FORMULARIOS CAPA CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CONFOR E MODELO, : 3.000,002,39 7.170,00
QOFICIAIS PROCESSOBRANCA, FORMATO: 520 X 330, GRAMATURA: 300, MATERIAL:

PAPEL MONOLUCIDO

Unidade de fornecimento: g\i_(ﬂe

3.2 Servigos

Nenhum servigo incluido.

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia ¢ fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
tle 2020.

UELINTON FL.ORES ZUMPICHIATTI

Coord. De Compras e Aimoxarife




5. Acompanhamento

nNenhum acompanhamento incluido.

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.




