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ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
GABINETE DO SECRETARIO DE FAZENDA

RESOLUGAO n°15/2021

Dispde sobre o procedimento de cobranga administrativa dos créditos tributarios e ndo
tributarios vencidos e o controle dos parcelamentos

O Secretario de Fazenda, no uso das suas atribuigdes legais e nos termos do art. 339,
§unico da LC n° 282/2018 e da outras providéncias.

RESOLVE

Art. 1°: A cobranga administrativa tem por finalidade viabilizar o acordo entre a Fazenda
Publica e o contribuinte/responsavel tributario inadimplentes para resgatar a divida
existente.

Art. 2°: O procedimento administrativo de cobranca iniciara com a citagéo através do
envio de e-mail ou da carta de cobranga para o contribuinte, sendo fixado o prazo de
30 (trinta) dias para a regularizagéo dos débitos.

§ Unico: Apos esgotados todos os meios possiveis de localizagdo do devedor, este sera
citado por edital, com o prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 3° O Sistema de Comunicacéo Eletronica também sera considerado o Domicilio
Tributario eletrénico do Municipio de Macaé, conforme disciplina o art. 22 da LC n°
282/2018.

Art. 4°: A notificagdo sera expedida, através do Aviso de Recebimento (AR), junto com
o boleto de pagamento onde constarao o valor do débito, o prazo para o pagamento in-
tegral ou para o parcelamento, bem como as san¢des incidentes sobre o valor devido.
Art. 5°: A cobranca administrativa sera baseada nos relatérios de Divida Ativa forneci-
dos pelo Sistema de Arrecadagéo Municipal.

Art. 6°: O contribuinte comparecendo ao Setor de Cobranga da SEMFAZ, dentro do
prazo determinado, podera optar pela quitagéo integral do débito.

Art. 7°: Quando o parcelamento for requerido por pessoa diversa do sujeito passivo ou
por seu representante legal, o interessado devera assinar Termo de Ciéncia de Divida
Alheia em nome do contribuinte original.

Art. 8°: Caso o cadastro esteja incorreto e/ou incompleto, o servidor podera exigir os
documentos que entender necessarios para a devida atualizacéo cadastral.

Art. 9°: Para o parcelamento da divida, o devedor sendo pessoa fisica distinta do titular,
devera apresentar os seguintes documentos:

I. RG e CPF;

Il. Comprovante de residéncia;

IIl. Procuragao com firma reconhecida.

Art. 10: Se o requerente for pessoa fisica e titular, devera anexar ao processo os se-
guintes documentos:

I. RG e CPF;

Il. Comprovante de residéncia.

Art. 11: Se o devedor for pessoa juridica, o seu representante legal devera instruir o
pedido com os seguintes documentos:

1. CNPJ;

Il. RG e CPF do representante legal;

Ill. Comprovante de residéncia do representante legal;

IV. Procuragao com fins especificos e com firma reconhecida, RG, CPF e comprovante
de residéncia do procurador;

V. Ultima alteragéo contratual.

Art. 12: Decorrido o prazo estabelecido, sem que haja manifestagcdo, pagamento in-
tegral ou cumprimento do parcelamento, o débito sera encaminhado para o protesto
extrajudicial, conforme dispdem o art. 475 da LC n° 282/2018 c/c Lei n° 9492/1997.

§ 1°: O protesto de que trata o caput sera exercido pelo CAC-Protesto com a devida
autorizagéo da Procuradoria de Fazenda.

§ 2°: O protesto tera o valor de minimo de 50 URM.

Art. 13: Mesmo ap06s o protesto, a divida ainda podera ser executada pela Procuradoria
de Fazenda.

Art. 14: O parcelamento da divida sera supervisionado pelo Setor de Cobranga.

Art. 15: Quando ja houver um protesto e o devedor ndo cumprir com a obrigacéo tri-
butaria principal, sera adotado o procedimento expresso no art. 43 da LC n°® 282/2018.
Art. 16: Os parcelamentos ndo quitados poderao ser objeto de reparcelamento.

§ unico: O pedido de reparcelamento seguird as mesmas regras do parcelamento, de
acordo com a LC n°® 282/2018, art. 45.

Art. 17: Em caso de divida parcelada e inadimplida, sera dado prosseguimento a exe-
cugao fiscal.

§ Unico: Em caso de divida executada parcelada, a execugao sera sobrestada.
Art.18: Apds a quitagao integral da divida ou a liquidagéo do parcelamento, a Procura-
doria de Fazenda solicitara a baixa da execugcéo fiscal, caso essa tenha sido ajuizada.
Art.19: Essa resolugéo entrard em vigor na data da sua publicagéo.

Carlos Wagner de Moraes
Secretario Municipal de Fazenda
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RESOLUGAO N° 16/2021

Estabelece o controle do cancelamento dos créditos tributarios e nao tributarios na
esfera administrativa

O Secretario de Fazenda, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do art. 339,
§ Unico da LC n° 282/2018.

RESOLVE

Art. 1°: Todo cancelamento administrativo de créditos tributarios e néo tributarios no
Sistema de Arrecadagdo Municipal devera ser precedido de um instrumento que o
autorize, contendo todas as informagdes indispensaveis, assim como devera ser regis-
trado no sistema o processo que motivou o cancelamento.

Art. 2°: Os débitos inscritos em divida ativa somente poderéo ser cancelados pelo setor
Baixa Receita com a devida autorizagdo da Procuradoria de Fazenda.

Art. 3°: O Setor Baixa Receita cancelara os débitos correntes quando solicitado pelos
seguintes setores:

|. Coordenadoria Especial de Tributos;

1. Coordenadoria de Fiscalizagao Tributaria;

1ll. Coordenadoria Especial de Posturas.

Art. 4°: A Coordenadoria Especial de Tributos requisitara ao Setor Baixa Receita o can-
celamento do crédito tributario referente aos contribuintes inscritos no MEI.

Art.° 5°: A Coordenadoria Especial de Tributos, apds andlise processual, solicitara ao
Setor Baixa Receita, o cancelamento dos débitos correntes referentes a:

I. Auto de Infragdo devidamente justificado;

1. ISS (Imposto Sobre Servigos);

1. IPTU;

IV. ITBI;

V. Taxas;

VI. Prego Publico referente as atividades da Fiscalizag&o Tributaria;

VII. Notas de Langamento.

Art. 6% A Coordenadoria Especial de Posturas demandara ao Setor Baixa Receita, o
cancelamento da cobranca do exercicio corrente concernente a:

I. Auto de Infragdo devidamente justificado;

Il. Taxa de Fiscalizagdo, de Localizagéo, de Instalagéo e Funcionamento de Estabe-
lecimento;

IIl. Prego publico concernente as atividades da Fiscalizagdo de Posturas.

Art. 7°: Os Coordenadores Especiais de Tributos e de Posturas poderdo requerer di-
retamente ao Setor Baixa Receita o cancelamento de cobrangas langadas em dupli-
cidade.

Art. 8°: Ao setor Langamento Imobiliario sera permitido cancelar as guias de cobranca
de IPTU, nos casos de deferimento de imunidade e isen¢éo, segundo art. 71 e art. 127
da LC n° 282/208, respectivamente.

Art. 9°: Em casos de requerimento de Revisao de IPTU, o setor Langamento Imobiliario
cancelara a guia original e langard uma nova guia em conformidade com a atualizagéo
cadastral do imével.

Art. 10: A Diviséo de Cadastro sera autorizada a cancelar a Taxa de Fiscalizagéo, de
Localizagdo, de Instalagéo e Funcionamento de Estabelecimento, do exercicio corren-
te, quando expedida incorretamente.

Art. 11: Em caso do contribuinte requerer andlise do débito até a data do vencimento,
a cobranca terd o status “em analise” no Sistema de Arrecadagéo.

Art.12: O devedor que solicitar a andlise da divida apds a data do vencimento, o Se-
tor CAC-Cobranca suspendera os acréscimos legais enquanto a cobranga estiver sob
analise.

§1°: Sendo deferida, os acréscimos legais incidirdo a partir da data do pedido.

§2°: Sendo indeferida, os acréscimos legais serdo cobrados desde a data do venci-
mento da obrigagédo tributaria principal, respeitadas as disposi¢des contidas na LC n°
282/2018.

Art.13: Esta resolugdo entrara em vigor na data da sua publicagéo.

Carlos Wagner de Moraes
Secretario Municipal de Fazenda
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LEI ESTADUAL N° 6081 DE 21.11.2011

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0722/2021
DISPENSA DE LICITAGAO

Em conformidade com o parecer da Procuradoria Geral da Camara (PGC), com a ana-
lise da Comissdo Permanente de Licitagéo (CPL) e da Controladoria Geral da Camara
(CGC), RATIFICO a contratagdo POR DISPENSA DE LICITAGAO, com fulcro no
inciso Il, artigo 24, da Lei Federal n° 8.666/93, que tem como objeto a CONTRATA-
GAO DE EMPRESA JORNALISTICA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE PUBLI-
CAGAO DE ATOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, EM JORNAL
DE GRANDE CIRCULAGAO NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, com valor total de
R$12.800,00 (doze mil e oitocentos reis), em favor da EDITORA GLOBO S/A.

Macaé, 03 de agosto de 2021.

NILTON CESAR PEREIRA MOREIRA
PRESIDENTE




