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O FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE - FECMM, através
do Pregoeiro, torna publico para conhecimento dos interessados, que realizara licitagdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, tendo como CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR
PRECO GLOBAL, destinado a Registro de pregos para eventual contratagao de empresa
especializada para a prestacdo de servigos de producéo digital centralizada de acervo e
entrada continuada de documentos, com tratamento, armazenamento, cadastramento e
classificagdo de substitutos digitais de processos, abrangendo a implantagdo e
customizacdo de sistema eletrénico de informagées, instalagdo e configuragao,
treinamentos, acompanhamento pos-capacitacdo, atualizacdo da versdo e suporte
técnico, para a Camara Municipal de Macaé — CMM, em sessdo publica a ser realizada as
10:30 horas do dia 24 de novembro de 2017, na sala de reuniao da Camara Municipal de
Macaé — CMM, situada a Rodovia Christino José da Silva Junior, Virgem Santa —
Macaé/RJ, onde se dara curso ao andamento do certame com o recebimento do
credenciamento e apreciagao das propostas de todos que atenderem a esta convocagao, € na
mesma sessdo, recebera as respectivas documentagdes da(s) licitante(s) vencedor (as), a
ser(em) apresentada(s) em envelope(s) distinto(s), fechado(s) e separado(s) dos que
contiverem a proposta.

1. LEGISLAGAO APLICAVEL

1.1 A presente licitagcdo sera regida por este Edital e pelos dispositivos das Leis Federais
n°® 8.666/93 e 10.520/02 e Lei Complementar Federal n° 123/2006 € 147/2014 e suas
alteracdes, bem como, a Leis Municipais 2.888/07, 3.071/08, 3.915/12 e Resolucdes da
CMM n° 1.920/2013, 1.929/2013 e 1.954/2015.

2. OBTENGAO DO EDITAL

2.1 O Edital e seus anexos, bem como quaisquer esclarecimentos e informagdes e
condi¢des para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento do objeto do
presente certame, poderdao ser obtidos a partir de sua publicacido até a data do
recebimento dos envelopes de credenciamento (Envelope A), Proposta (Envelope B) e
Habilitagao (Envelope C) nos seguintes horarios: 09:00 as 12:00h e das 14:00 as
17:00h, a Rodovia Christino José da Silva Junior, Virgem Santa — Macaé/RJ -
FECMM - Comissao Permanente de Licitagdo - COPEL, mediante a entrega de
02(duas) resmas de papel A4, de forma compensatéria dos gastos de impressdo do
referido Edital, na integra, através de pessoa credenciada portando carimbo de CNPJ.

2.2 Além das formas de obtengdo mencionadas supra, o Edital podera ser adquirido
através de download no Site Oficial da Camara Municipal de Macaé, assim como
eventuais informagdes, atendendo a Lei n° 12.527/2011.

2.3 Este Edital & apresentado no idioma portugués e todas as propostas,
correspondéncias, manuais e documentos a ele relativos deverdo, portanto, neste
idioma ser apresentados, em respeito ao artigo 13 da Constituicao Federal.

3. DO OBJETO

3.1 O objeto desta licitagao trata-se de Registro de Pregos para eventual contratagao de
empresa especializada para a prestacdo de servicos de producdo digital
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, cadastramento e classificagdo de substitutos digitais de
processos, abrangendo a implantagao e customizagcdo de sistema eletrénico de
informacgoées, instalagao e configuragdo, treinamentos, acompanhamento poés-
capacitagdo, atualizagdo da versdao e suporte técnico, para a Camara Municipal
de Macaé — CMM, conforme discriminados nos anexos | (Termo de Referéncia), Il
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(Planilha de Precgos), Ill (Minuta da Ata de Registro de Precos) e IV (Minuta
Contratual) que fazem parte integrante deste Edital.

3.2 As quantidades previstas no Anexo Il sdo estimativas para aquisicdo, em conformidade
com a legislagdo em vigor. O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé nao
esta obrigado a adquirir a quantidade total estimada, possibilitando a aquisig&o integral,
parcial ou mesmo a ndo aquisigao.

4. DOS PRAZOS

4.1 O prazo de vigéncia do registro de pregos sera de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura da Ata de Registro de Pregos, prevendo que as contratacées deverao ser
realizadas no prazo de validade da ARP, conforme exigéncia do Art. 11 § 4° da
Resolugdo CMM n° 1.929/2013.

4.2 Do prazo de execucdo dos servigos:

4.21 O prazo de execugao devera ser de 12 (doze) meses e comegara a fluir a partir
do 1° (primeiro) dia util seguinte ao do recebimento da Ordem de Inicio de
Servico a ser encaminhada pelo Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé, podendo ser prorrogado, mantidas as demais condi¢cdes desta
contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econdmico-
financeiro, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

4.3 Do prazo de inicio dos servigos:

4.3.1 O prazo para inicio dos servigos sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos
e comegara a fluir a partir do primeiro dia util seguinte ao recebimento da
Ordem de Servico a ser emitida pelo Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé.

4.3.2 O prazo podera ser prorrogado, mantidas as demais condigées da contratagao
e assegurada a manutengéo do seu equilibrio econémico-financeiro, desde que
ocorra algum dos motivos elencados no art.57, §1°, da Lei Federal n° 8.666/93,
devidamente autuado em processo.

4.4 Do regime de execugéo:

4.3.1 O regime de execugdo sera de empreitada por preco unitario conforme
especificagcdo no Anexo Il, quando da emissado da (s) nota (s) de empenho (s).

5. DO LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS

5.1 Os servigos deverao ser realizados no edificio-sede da Camara Municipal de Macaé —
Palacio Natalio Salvador Antunes, localizado na Rodovia Christino José da Silva Junior,
s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ, no periodo compreendido entre 9h (nove horas) e 17h
(dezessete horas), de segunda-feira a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, do
Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Macaé.
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A locacgao e alocagdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo o FECMM indicar o local de
realizagao dos trabalhos.

5.2 Caso algum servigo ndo possa ser realizado nas dependéncias da CMM
e/ou caso haja necessidade de realizagdo fora dos dias e horarios acima
mencionados, a Contratada devera solicitar, por escrito, autorizagdo junto a
Diretoria Geral Administrativo-Financeira da CMM, nao acarretando, nessa
alteracdo, qualquer 6nus para a CMM.

6. DA DESCRIGAO GERAL DOS SERVIGOS

6.1 A Contratada devera realizar o processamento/digitalizagdo de documentos em papel
A0, A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-10g/m2) e microformas
diversas, considerando-se que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados
serdo do tipo A4.

6.2 A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagdes de imagem, indicadas a seguir:

a) TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A;
b) escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
¢) resolugao de 300 DPI ou superior;

d) para o armazenamento devera ser utilizado o melhor foco na otimizagdo do tamanho
do arquivo, sem perda da qualidade de impresséo;

6.3 Na etapa de digitalizagdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho/profissional, para cada tipo de documento, capazes de realizar o
processamento automatico do arquivo de imagem gerado on-the-fly, ou seja, durante o
momento da captura do documento, oferecendo recursos tais como:

a) edge detection/cropping: reconhecimento das margens do documento para eliminar
areas que nao fagam parte do original em papel;

b) deskewing: alinhamento automatico das informagbes existentes no original. Este
recurso é de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento 6ptico
de caracteres; e

c) speckle removal: remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior
compressdo do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de
reconhecimento.

6.4 Deverdo ser adotadas as seguintes rotinas:

6.4.1 Os processos estarao organizados em lotes. A retirada e devolugéo dos lotes
serdo realizadas conforme demanda.

6.4.2 A disponibilizagdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolugéo dos lotes de documentos fisicos.

6.4.3 Os servigos contratados compreendem:
a) higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizacdo, retirando-se

clipes de papel, grampos e qualquer material que ndo faga parte dos processos
para digitalizagéo;
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b) atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua
imagem digitalizada, com os seguintes campos descritivos para identificacdo
da sua origem: numero do lote entregue para digitalizagdo, numero do
processo, numero do volume, data da digitalizagdo, nome do arquivo fisico e
caminho para o arquivo fisico;

¢) manutengéo de todos os processos originais recebidos, no estado em que
foram entregues, responsabilizando-se pelos danos que os mesmos venham a
sofrer por manipulagdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob
sua responsabilidade;

d) devolugdo dos processos remontados da mesma forma em que foram
recebidos.

6.4.4 Os documentos serdo entregues a Contratada, acompanhados de uma relagéo
sequencial contendo numero, conteudo e quantidade dos mesmos, com
indicativo do sequencial de digitalizagdo. O acervo de documentos sera, apds a
digitalizacdo, mantido em arquivos ordenados sequencialmente por nimero a
ser definido.

6.4.5 Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pecas,
com o objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de
organizagéo e criagao dos lotes deverdo ser definidos em conjunto com a
Contratada, observando as caracteristicas de indexacdo e composicdo dos
documentos.

6.4.6 Apds os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de
captura, os documentos deverdo ser digitalizados através de um moddulo
especifico para esta finalidade.

6.4.7 A Contratada devera entregar ao FECMM, a cada periodo de 30 (trinta) dias,
elaborar relatorio gerencial de servigos, apresentando-o a FECMM até o quinto
dia util do més subsequente ao da prestacéo de servico. Devem constar desse
relatério, entre outras informagdes, os indicadores/metas de niveis de servigos
acordados e alcangados, recomendagdes técnicas, administrativas e
gerenciais para o proximo periodo e demais informacgdes relevantes para cada
item da contratacdo, tais como: estatisticas de processos digitalizados, e
ocorréncias no processo de digitalizacao.

6.4.8 Critérios para checagem dos documentos convertidos:
a) verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pega;
b) verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

¢) avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos
de nitidez e legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da
utilizagdo de software.

6.4.9 9 Caracteristicas e funcionalidade do software de captura de documentos a ser
utilizado pela Contratada:

a) Digitalizagdo: definicdo de brilho e contraste da imagem; definicdo da
resolugdo (DPI); definigdo do tamanho do original; controle de sele¢do de

areas; digitalizagdo continua,; possibilidade de criagdo de perfis de digitalizagdo
para cada tipo de documento.
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b) Tratamento das imagens: alinhamento da imagem (deskew); remogao de
sujeiras (despeckle); remogdo de sombras (deshade); remogdo de linhas
horizontais e verticais; reparo de caracteres; eliminacdo/limpeza de bordas
pretas; melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.

¢) Indexagéao: possibilidade de indexagdo automatica ou manual com dupla
digitagcdo; possibilidade de leitura de cddigo de barras; leitura de patch codes;
processamento de OCR, ICR e OMR em zonas pré-definidas; capacidade de
processamento de OCR full-text; possuir dicionario na lingua portuguesa;
definicdo de zonas para registro de pagina (page registration); definicdo de
zonas para separagdo légica de documentos; definicdo de zonas para
identificagdo automatica do formulario; definicdo de grupos de campos do tipo
OMR; validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criagdo de codigo; verificagdo de campo indexado com recurso
de auto zoom.

d) Liberagdo dos dados: recurso nativo de exportagdo de indices para arquivo
tipo texto ASCII; recurso nativo de exportagéo de indices para banco de dados
via ODBC nivel trés; permitir a customizacdo de moédulos para liberacdo dos
dados para sistemas especificos; possibilidade de efetuar simultaneamente a
liberagdo de dados para multiplos meios de armazenamento; permitir definir o
formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées TIFF grupos
3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir
recurso nativo que possibilite a geragdo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e
texto) mantendo as caracteristicas originais do documento.

e) Gerenciamento do ambiente: a solugdo devera prestar servigos de
conversao textual através de reconhecimento optico de caracteres, com a
inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou
trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria
uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
reconhecimento optico de caracteres (OCR), sendo que a solugdo devera
possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas: possibilidade de
definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de acesso aos
moédulos do sistema; prover dados de estatistica e desempenho;
gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteragdo da
ordem original dos mddulos de processamento dos fluxos de trabalho;
reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos;
reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua
portuguesa (¢, a,4,a, entre outros); funcionamento com mdultiplas instdncias do
produto, em diferentes computadores conectados via rede local; divisdo
balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos
no processo; o reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo
layout da imagem digitalizada, respeitando a disposi¢éo do texto em colunas e
areas existentes no original; geragdo de arquivos no formato PDF/A, contendo
a imagem digitalizada e os textos reconhecidos; no arquivo PDF/A, diante da
impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho de frase,
esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata
posi¢do onde deveria estar o texto reconhecido; funcionamento de algoritmo de
votagdo para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo chegar a trés; suporte de
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reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

6.5 Os documentos que passaram pelo processo de digitalizagdo, serdo de
propriedade da Céamara Municipal de Macaé, sendo o contratado obrigado a
entrega-lo nas condi¢bes estabelecidas no edital.

6.6 Servico de acompanhamento poés-capacitacdo, de forma que se possa
acompanhar a sua perfeita execugdo;, A contratada devera fazer
acompanhamento do uso do aplicativo para todos os servidores/usuarios que
receberam o treinamento inicial. Para o acompanhamento deverao ser
observados os seguintes topicos:

e Vincular o conceito de  gerenciamento  eletrbnico  de
documentos/processos a realidade de documentos manuseados de
cada servidor/usuario;

¢ Digitalizagdo de documentos, classificagdo documental e indexagéo
dos documentos manuseados de cada servidor/usuario;

o Validagdo de langamentos de documentos no sistema conferindo
qualidade da digitalizacao, classificagdao documental e indexagao dos
documentos;

¢ Acompanhamento de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuarios, a
ser executado nas dependéncias da CMM, durante o horario de
expediente, com carga horaria minima de 8 (oito) horas semanais
durante os 4 meses de Acompanhamento de Pos Capacitagdo. A
contratada devera ainda disponibilizar material didatico em portugués
(Brasil) em ambientes EAD para os 40 (quarenta) servidores/usuarios,
o recurso deve estar disponivel pelo periodo do Acompanhamento de
Pos Capacitagdo, o material deve possuir carga horaria minima de 6
(seis) horas.

7. DA HIGIENI;AQAOITRATAMENTO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS PARA
DIGITALIZACAO
7.1 Terminologias:

a) Higienizagdo: processo de limpeza do documento para a remogdo de poeira,
sujeira, insetos e quaisquer materiais estranhos que atrapalhar o processo de
digitalizacéo.

b) Conservacdo: processo que busca as intervengdes ndo invasivas, tais como:

reparos de rasgos e areas de perdas, reparos de encadernagdo, sempre com as

minimas alteragbes ou mudangas na estrutura dos materiais originais. Consiste em
acOes diretas no bem cultural degradado, com o objetivo de estabilizar suas condi¢des.

7.2 Remontagem dos “cadernos”, observando-se a montagem original.
8. DA IMPLANTAGAO DE SISTEMA GED
8.1 Fornecimento de Licenga de Software

8.1.1 A Contratada devera fornecer licengas de uso em carater definitivo do software
adquirido.

8.1.2 O software devera ter uma copia instalada nos servidores e disponibilizar
licencas de carater ilimitado.
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8.1.3 O controle de licengas deve ser centralizado em servidores, permitindo que
nao seja necessario o controle nos terminais de trabalho.

8.1.4 A Contratada deve deixar disponivel para uso imediato todos os recursos do
software.

8.1.5 A instalagdo deverd ser executada com as versbes mais atuais dos
componentes do software disponibilizados pelo(s) fabricante(s).

8.1.6 Devera ser fornecido um roteiro prévio de instalagao dos softwares.

8.1.7 Em relacdo as licengas fornecidas, a Contratada devera ainda prover os
seguintes servicos:

a) instalagdo e configuracdo das ferramentas de GED no ambiente
operacional de servidor da CMM. Apbs este processo sera dado o aceite
de recebimento das ferramentas, em até 05 (cinco) dias uteis, desde que
as mesmas se encontrem em funcionamento, configuradas, estaveis e
operacionais;

b) garantia de manutengéo, suporte técnico e atualizagdo das ferramentas
durante o periodo minimo de 12 (doze) meses apds o aceite de
recebimento pelos fiscais de contrato do FECMM,;

c) entrega dos manuais de instalagdo, configuragdo e administragdo das
ferramentas (em portugués).

8.1.8 O sistema devera possibilitar a publicacdo de documentos para web.
9. DO TREINAMENTO

9.1 Para a disseminacdo dos conhecimentos de uso do sistema implantado e
administragéo do aplicativo, a Contratada devera realizar treinamento com os usuarios
finais do sistema e profissionais da area de Tl, que acompanhardo todo o servigo de
implantagéo, instalagdo, configuragdo e customizagdo, ficando responsaveis pela
administragdo do aplicativo. Para o treinamento deverdo ser observados os seguintes
tépicos:

a) conceitos de gerenciamento eletrénico de documentos/processos;
b) funcionalidades do sistema;
c) digitalizagao de documentos;

d) capacitagdo de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuarios, a ser ministrada nas
dependéncias da CMM ou em local a ser determinado pela mesma, durante o
horario de expediente, com carga horaria minima de 6 (seis) horas, cabendo ao
FECMM disponibilizar os recursos audiovisuais e computadores e a Contratada
todo e qualquer material didatico necessario em portugués (Brasil). Ao final da
capacitagcao operacional, os servidores da contratante deverdo ter pleno dominio
da tecnologia adotada para a solugdo, estando aptos a participar do projeto
executando as atividades como: validagéo, testes, controle de qualidade, entre
outros.
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10. DO SUPORTE TECNICO E ATUALIZAGAO

10.1 Devera ser prestado no local ou remotamente através de central de atendimento do
proprio fabricante, com alocacdo de técnicos nas instalagbes da CMM ou da
Contratada, de acordo com a demanda e com o objetivo de prestar suporte técnico a
administragdo do ambiente e do aplicativo.

10.2 A contratada devera solucionar problemas relatados em no maximo 48 (quarenta e
oito) horas contados a partir do momento da reclamagao formal pela contratante.

10.3 O suporte técnico deve abranger a cobertura dos seguintes servigos: garantia de
atendimento remoto (conceder o direito de receber, sem custo adicional, os servigos de
atendimento, por telefone, fax ou e-mail (help-desk), onde poderdo ser elucidadas
duvidas, orientagbes e sugestdes sobre a utilizagdo de cada software; garantia de
atualizagéo (conceder o direito de receber, sem custo adicional, as novas versdes ou
releases, decorrentes das atualizagbes ocorridas quando da revisao das normas da
qualidade, instalagdo de novas versdes/releases nao incluida neste servigo; garantia
de evolugdo (conceder o direito de receber, sem custo adicional, todas as novas
versbes ou releases que visam aperfeicoa-lo e manté-lo atualizado com as novas
tecnologias do mercado).

11. DOS DIREITOS SOBRE O SISTEMA

11.1 A Contratada continuara detentora de todos os direitos de propriedade sobre o
software, de acordo com a Lei do Software.

11.2 Caso a Contratada ndo seja o fabricante da ferramenta, a mesma deve possuir
declaragao do fabricante, autorizando-o a fornecer o produto.

11.3Em caso de descontinuidade do produto no mercado ou do encerramento das
operacgdes do fabricante da solugdo sem existéncia de transferéncia de propriedade e
consequente transferéncia das responsabilidades assumidas pela Contratada, o
fabricante se obriga a fornecer toda a documentagao técnica da solugdo (manuais de
instalacdo, documentagcdo de arquitetura da solugdo, documentacdo funcional,
documentagdo de banco de dados, documentagéo de projeto do software), bem como
fornecer todo o codigo fonte da ultima versao da solugao para que o FECMM tenha os
componentes necessarios para manutengao e sustentagao da solugéo pelos meios que
ela escolher.

12. DA TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA E ASSISTENCIA TECNICA

12.1 A Contratada devera, durante o periodo de capacitacdo e implantacdo do sistema,
realizar transferéncia das técnicas e métodos utilizados a equipe técnica do FECMM,
para o dominio de modo pleno dos aspectos tecnoldgicos empregados.

12.2 Os servigos de assisténcia técnica devem ser realizados durante o horario de
expediente, no periodo compreendido entre 9h (nove horas) e 17h (dezessete horas),
de segunda-feira a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de
Janeiro e do Municipio de Macaé e 08:00 h as 14:00h, de segunda-feira a sexta-feira,
com atendimento no prazo definido conforme a seguinte distribuigao:

a) atendimento no local em no maximo de 06 (seis) horas a contar da comunicagdo a
ser realizada pela fiscalizacdo de contratos do FECMM;

b) solugdo do problema, apés o atendimento, em no maximo 24 (vinte e quatro)
horas;
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c) caso ndo seja possivel cumprir os prazos acima mencionados, a Contratada
devera comunicar por escrito a fiscalizagcdo de contratos do FECMM os motivos de
ordem técnica que impossibilitam o cumprimento do referido prazo.

12.3 Assisténcia técnica preventiva devera ser efetuada nos termos e recomendagdes
técnicas do fabricante do equipamento, caso necessaria durante o periodo de vigéncia
contratual.

12.4 Assisténcia técnica corretiva compreendendo todos os ajustes, reparos e substituicdes
necessarias identificadas pelo corpo técnico.

12.5 Caracterizada a necessidade da assisténcia técnica ser efetuada na oficina da
Contratada, esta assumira a responsabilidade pela retirada e reinstalacdo do
equipamento, bem como o 6nus do transporte, sem qualquer despesa para a FECMM.

13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

131 As despesas oriundas deste Edital correrdo por conta dos recursos
orcamentarios consignados ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé,
conforme abaixo:

13.1.1 FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

13.1.1.1 Elemento de Despesa n° 3.3.90.39.00
13.1.1.2 Programa de Trabalho n°® 010310053.2.475000

13.2 Valor Total Estimado: R$ 1.329.233,48 (Um milhdo trezentos e vinte e nove mil
duzentos e trinta e trés reais e quarenta e oito centavos)

14. DAS DISPOSIGOES ESPECIFICAS

14.1 Juntamente com a(s) proposta(s) deverédo ser apresentados todos os pormenores e
demais dados que possibilite a perfeita identificagdo dos servicos ora licitados.

14.2 As alternativas que ndo estiverem de acordo com as especificagdes constantes deste
Edital ndo seréo levadas em consideracgao.

15. DA DATA, HORA E LOCAL DA LICITAGAO

15.1 Os credenciamentos, propostas e documentagbes deverdo ser entregues na sede da
Camara Municipal de Macaé — CMM (sala de reuniao), situada a Rodovia Christino
José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ, no dia 24/11/2017 as 10:30 hs,
com tolerancia maxima de 15 (quinze) minutos.

15.2 Depois de declarada a abertura do certame pelo Pregoeiro com a presenga da equipe
de apoio, os participantes presentes deverdo entregar seus respectivos envelopes
devidamente lacrados e inviolaveis. Apds, se dara inicio a abertura dos envelopes de
credenciamento (envelope A), e ndo sendo mais permitida a entrega de envelopes, e
observando os termos e condigdes contidos neste Edital e seus Adendos e Anexos.
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16. DA PARTICIPAGCAO

16.1 Poderao participar dessa licitagao quaisquer interessados que pertencer ao ramo de
negocio pertinente ao objeto descrito neste Edital, cadastrados ou ndo na Camara
Municipal de Macaé até a data de recebimento dos envelopes.

16.2 Sera vedada a participagdo dos interessados na licitagdo, quando:

16.2.1 Ja incursos na pena prevista no inciso IV do artigo 87 da Lei 8.666/93, seja
qual for o 6rgao ou entidade que tenha aplicado a penalidade, em qualquer
esfera da Administracdo Publica;

16.2.2 Sob processo de recuperagéo judicial e/ou extrajudicial ou faléncia;
16.2.3 Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais;

16.2.4 Suspensos temporariamente por esta municipalidade (Administragdo Direta,
Indireta e Camara Municipal de Macaé), nos termos do art. 87 inciso Ill da Lei
8.666/93.

16.2.5 Ja penalizados por este municipio, nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/2002
c/c artigo 15 da Lei Municipal 2.888/2007;

16.2.6 Reunidas em consorcio;
16.2.7 Enquadrados nas disposiges do artigo 9° da Lei Federal 8666/93;

16.2.8 Pessoa juridica que tenha em seu quadro de pessoal (empregados,
societarios, administradores e controladores), servidor(es) que tenha(m) sido
demitido pela Camara Municipal de Macaé por infrag&o prevista no artigo 118 da
Lei Complementar Municipal n® 011/98;

16.2.9 A empresa que foi habilitada e contratada através de Editais anteriores e teve
seu contrato rescindido ou nao firmou termo aditivo por desempenho técnico
inadequado;

16.2.10 A empresa que tenha em seu quadro de pessoal (empregados, societarios,
administradores e controladores), servidor(es), empregado(s) publico(s) ou
dirigente(s) da Camara Municipal de Macaé, ou empregado que tenha sido, nos
ultimos 180 (cento e oitenta) dias, ocupante de cargo, emprego ou fungédo na
Camara Municipal de Macaé.

17. DA FORMA DE PREENCHIMENTO E APRESENTAGAO DOS ENVELOPES “A”, “B” e “C”

17.1 As licitantes deverdo apresentar os documentos de Credenciamento, Proposta
Comercial e Habilitagdo devidamente numerados, e em 03 (irés) envelopes
separados, opacos, indevassaveis, lacrados e enderecados na parte externa da
maneira indicada a seguir:
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17.1.1 ENVELOPE “A” — CREDENCIAMENTO
Processo Administrativo n® 0001/2016
Pregao Presencial n® 001/2016

Razao Social da Licitante

Contém: Credenciamento

17.1.2 ENVELOPE “B” - PROPOSTA COMERCIAL
Processo Administrativo n°® 0001/2016
Pregao Presencial n® 001/2016

Razao Social da Licitante

Contém: Proposta Comercial

17.1.3 ENVELOPE “C” — HABILITAGAO
Processo Administrativo n°® 0001/2016
Pregao Presencial n® 001/2016

Razao Social da Licitante

Contém: Habilitagao

17.2 O Pregoeiro nao assumira qualquer responsabilidade pela abertura antecipada
de envelope cuja identificagdo nao mostre corretamente o seu conteudo, fato
que podera implicar na desclassificagao da licitante e, por conseguinte, sua
excluséo do certame.

18. DO CREDENCIAMENTO — ENVELOPE “A”

18.1 As licitantes deverao apresentar o envelope “A” a qual devera constar os
documentos abaixo discriminados:

18.1.1 Credenciamento, em papel timbrado da licitante, assinado por seu responsavel
legal conforme Adendo | juntamente com o original e/ou cépia da cédula de
identidade do credenciado/procurador. A credencial se fara por instrumento
publico ou particular. No caso de instrumento particular, o mesmo devera
constar o reconhecimento de firma em cartoério do responsavel legal.

18.1.1.1 A credencial devera vir acompanhada de documentagcdo que comprovem a
legitimidade do outorgante perante a empresa licitante, podendo ser,
contrato social, procuracdo e outros meios leqais de comprovacéao.

18.1.1.1.1 Serdo considerados como responsaveis legais, o(s) socio(s) que
detenham poderes legais para representar a empresa licitante
individualmente ou conjuntamente, bem como, o(s) procurador(es)
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constituido(s) por instrumento publico e/ou particular de procuragéo
outorgado pelo(s) responsavel(eis) legal(is) da empresa licitante e
devidamente registrado em cartério e/ou reconhecimento de firma
em cartoério do responsavel, apresentando a referida procuragcdo em
copia simples juntamente com o original e/ou coépia autenticada em
cartorio.

1811111 A ndo apresentacdo do credenciamento _ do
representante presente, auséncia do credenciado e/ou
responsavel leqal e/ou néo identificacdo da legitimidade
do outorgante/responsavel leqal no credenciamento,
ndo impede a participacdo da licitante no certame,
porém, o _impedira de manifestar-se _nas sessées de
abertura dos envelopes de propostas, ofertar lances e
habilitacao,

18.1.2 Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte conforme
Adendo Il e devidamente reconhecido firma em cartério, do responsavel
legal, acompanhada de demonstragédo do resultado do ultimo exercicio social
(DRE), apresentada na forma da lei.

18.1.2.1 O ndo cumprimento da exigéncia prevista no item 18.1.2, ndo impede
a participagao da licitante no certame, porém, a mesma nao fara jus
ao beneficio previsto na Lei Municipal n°® 3.915/12 c/c Lei Federal n°
147/2014 (tratamento diferenciado a microempresa e empresa de
pequeno porte).

18.1.3 Declaragao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo previstos
no presente instrumento convocatério conforme Adendo Il e devidamente
reconhecido firma em cartério, do responsavel legal.

18.1.3.1 A néo apresentacédo da declaracdo impede a licitante de participagdo
no certame nas fases subseqiientes de abertura dos envelopes de
propostas e habilitagéo.

18.1.3.2 A apresentagdo da declaragdo conforme previsto no item 18.1.3 e,
estando a licitante em desacordo com as exigéncias habilitatérias e
sendo julgada inabilitada, incorrer-se-a em infragcdo, estando sujeita
as penalidade previstas no art. 24 do Decreto Municipal n° 110/2008
c/c Lei Federal n° 10.520/02, salvo as licitantes declaradas
microempresas ou empresas de pequeno porte quanto as exigéncias
habilitatorias de sua regularidade fiscal.

19. DAS PROPOSTAS - ENVELOPE “B”

19.1 As licitantes deverao apresentar o envelope “B” a qual devera constar os
documentos abaixo discriminados:
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19.1.1 Planilha de Pregos Unitarios — ANEXO Il, podendo a mesma ser adotada
como modelo, devidamente preenchida e assinada pelo responsavel legal da
licitante.

19.1.1.1 Os pregos deverao ser apresentados em moeda corrente nacional e
com até 03 (trés) casas decimais. Caso a licitante ndo atenda esta
condicao, o pregoeiro desconsiderara os digitos excedentes.

19.2 Serao desclassificadas as propostas que:

19.2.1 Nao forem apresentadas as Planilhas de Pregos Unitarios — ANEXO I,
conforme definido no item 19.1.1 deste Edital;

19.2.2 Contiverem rasuras nos precos unitarios, entendendo-se por rasura, o prego
riscado ou raspado, de modo que sua leitura se torne ilegivel ou dubia;

19.2.3 Os itens que ultrapassem o preco maximo definido no ANEXO Il serdo
desconsiderados da proposta da licitante, e ou pregos manifestante
inexequiveis em consonancia com o art. 40 inciso X e art. 48 incisos | e Il da lei
Federal 8.666/93;

19.2.4 Preco UNITARIO e/ou GLOBAL acima do limite maximo especificados no
ANEXO IlI, como critério de aceitabilidade e em consonancia com o art. 40
inciso X da Lei 8666/93 e ou;

19.2.5 Pregos manifestamente inexequiveis.

19.3 Nao serdo consideradas quaisquer ressalvas, entrelinhas ou outras informagdes,

além da indicagao de pregos, prevalecendo as condi¢cbes do Edital, seus adendos e

anexos.

19.4 No caso de discordancia entre os precos unitario e global prevalecera o pre¢o unitario
corrigindo o preco global.

19.5 As licitantes ficam obrigadas manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados a partir da data determinada para sua entrega.

19.6 A cada proponente sera fornecido um unico exemplar da Planilha de Pregos Unitarios
— ANEXO II.

19.7 Fica a licitante dispensada de apresentar pregos unitarios referentes ao(s) item (s) em
que a mesma nao tenha interesse de apresentar proposta.

20. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO - ENVELOPE C

20.1 As licitantes deverdo apresentar o envelope “C” a qual devera constar os documentos
abaixo discriminados:

20.1.1 A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:
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20.1.1.1 Registro comercial, no caso de empresa individual ou;

20.1.1.2 Cédula de identidade dos Sécios ou Diretores;

20.1.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes, caso a
ultima alteragdo nao seja consolidada, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores
ou;

20.1.1.4 Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de registro de ata de elei¢do da diretoria em
exercicio ou;

20.1.1.5 As sociedades simples que n&do adotar uns dos tipos regulares nos
art. 1039 a 1092 do CC/2002, devera mencionar no contrato social,
por forca do art.997, VI, as pessoas incumbidas da administracdo.

20.1.1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

20.1.1.6.1 O objeto social pertinente ao ramo de atividade da licitante
devera ser compativel com o objeto contratual ora licitado
conforme disposto no item 3.1 deste Edital.

20.1.2 A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

20.1.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ).

20.1.2.2 Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e Contribuigdo
Social, conforme disposto na Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1751, de 02
de outubro de 2014;

20.1.2.3 Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, relativos aos
tributos de ISS;

20.1.2.4 Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigos — FGTS;

20.1.2.5 Prova de Inexisténcia de Débitos Inadimplidos (CNDT) perante a
Justica do Trabalho;

20.1.2.5.1 As provas de regularidades se dardo através de Certidao
Negativa de Débitos e/ou Certidao Positiva com efeito
Negativa de Débitos emitidas pelos 6rgédos competentes e
devidamente validas na data de entrega dos envelopes “A”
“B” e “C”.
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20.1.2.5.2 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para habilitacéo,
inclusive para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta Ultima apresente alguma restricdo conforme
disposto no art. 13° da Lei Municipal n° 3.915/12 c/c Lei
Federal n° 147/14.

20.1.2.5.3 Havendo alguma restricdo na comprovagdo da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que a proponente for declarado vencedor do certame,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do
Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, para
regularizagdo da  documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidées
negativas ou positivas com efeito de negativa.

20.1.2.5.4 A documentagdo fiscal regularizada devera ser
apresentada ao Pregoeiro dentro do prazo estipulado,
consoante disposto no subitem 20.1.2.6.3.

20.1.2.5.5 A ndo reqgularizagdo da documentagdo no prazo previsto
no subitem 20.1.2.6.3, implicara preclusdo do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sang¢bes previstas no artigo
81 da Lei Federal n° 8.666/93 e nos subitens do item 28
deste Edital, sendo facultado ao Fundo Especial da
Cémara Municipal de Macaé convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para
assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato, ou revogar
o certame.

20.1.3 A documentagéo relativa a qualificagdo e capacidade técnica consistira nos
seguintes documentos:

20.1.3.1 Atestado(s) de Capacidade Técnica expedidos por entidades da
Administragcédo Publica ou Pessoa Juridica de Direito Privado para os
quais esteja ou tenha prestado servigos iguais e/ou semelhantes
ao objeto deste Edital, e que comprove o desempenho satisfatério
da execucgado dos servigos.

20.1.3.2 Prova de possuir, vinculado(s) a licitante, na data da assinatura do
contrato, profissional(ais) de nivel superior na area de analista de
sistema pleno, analista de banco de dados, analista de suporte
técnico, engenheiro de sistema — software ou consultor de T.I.

20.1.3.3 A comprovagéo de vinculo(s) podera ser feita através de contratos
particulares de prestacdo de servigos, dos contratos de trabalho por
prazo determinado ou por meio de outros instrumentos que
comprovem a existéncia de um liame juridico entre a licitante e o (s)
profissional(eis) qualificado(s).

20.1.4 A documentacao relativa a qualificagdo econémica-financeira consistira em:
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20.1.4.1 Balango patrimonial e demonstracdo contabil do ultimo exercicio
social de 2016 ja exigiveis, devendo ser apresentados na forma da
lei, vedada, em qualquer hipétese, sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisérios.

20.1.4.2 Apresentacdo, em papel timbrado da licitante e assinado pelo
responsdvel legal e por contador devidamente identificado e
registrado no conselho competente de comprovacdo da boa
situacdo da empresa e que sera baseada na obtencéo de indices de
Liquidez Corrente (ILC), Liquidez Geral (ILG) e Endividamento Geral
(IEG) do balango conforme exigéncia prevista no item 20.1.4.1,
resultantes da aplicagdo das férmulas:

20.1.4.2.1 indice de Liquidez Corrente Maior ou Igual a 1,00

ILC = Ativo Circulantes / Passivo Circulante > = 1,00

20.1.4.2.2 indice de Liquidez Geral Maior ou Igual a 1,00

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG = >=1,00

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

20.1.4.2.3 Grau de Endividamento Menor ou Igual a 1,00

GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo / Ativo Total < = 1,00

20.1.4.2.3.1 Sera considerada inabilitada a empresa
que ndo apresentar os indices e/ou obtiver
o indice de liquidez corrente ou liquidez
geral menor que 1,00, e/ou o de
Endividamento Geral maior que 1,00.

20.1.4.3 Em substituicdo ao(s) indice(s) insuficiente(s), a licitante devera
comprovar possuir Capital Social minimo ou Patriménio Liquido de,
no minimo, 10%(dez por cento) do valor total estimado da
contratagao previstos subitens 13.2, devendo a comprovacao ser
feita relativamente a data da apresentacdo dos envelopes “A”, “B” e
“C”, determinada no preambulo deste Edital, na forma da lei, admitida
a atualizagdo para esta data através de indices oficiais, de acordo
com as disposi¢des previstas no artigo 31, § 2° e 3° da Lei Federal n°
8.666/93
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20.1.4.4 Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial expedida
pelo distribuidor da sede de pessoa juridica;

20.1.4.4.1 Para as licitantes sediadas na cidade de Macaé/RJ, esta
prova sera feita mediante apresentagdo de Certidéo
passada pelo Cartério Unico de Registro de Distribuigéo.

20.1.4.4.2 As licitantes sediadas em outras Comarcas ou Estados
deverdo apresentar, juntamente com as Certidoes
exigidas, declaracdo passada pelo Foro de sua sede
expedida em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da entrega do envelope “C”, indicando quais os
Cartorios ou Oficios de Registros que controlam a
distribuicio de Faléncias e Recuperacdo Judicial,
dispensadas, nos casos que a propria Certiddo de
Faléncia e Recuperagdo Judicial conste como Cartério
Unico de Distribuigdo daquela Comarca

20.1.5 A documentacao relativa a declaragao consistira em:

20.1.5.1 Declaragado expressa da licitante e assinado pelo responsavel legal
no que se refere a observancia ao disposto no artigo 7°, inciso XXXIII
da Constituicdo Federal e na Lei n® 9.854, de 27 de Outubro de 1999
conforme Adendo IV e devidamente reconhecido firma em
cartorio, do responsavel legal.

20.1.5.2 Declaragao expressa da licitante e assinado pelo responséavel legal,
de que a mesma nao se encontra inadimplente ou impedida de licitar
e nem € objeto de quaisquer restricdes ou notas desabonadoras no
Cadastro de Fornecedores de quaisquer Orgdos da Administragdo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, bem como,
se obriga a declarar a superveniéncia do fato impeditivo da
habilitacdo ou redugdo na sua capacidade financeira que venham a
afetar as exigéncias contidas neste Edital, conforme Adendo V e
devidamente reconhecido firma em cartério, do responsavel
legal.

20.1.5.3 Declaragao expressa da licitante e assinado pelo responsavel legal,
de que a mesma nao possui em seu quadro de pessoal (societario,
empregados, administradores ou controladores), servidores,
empregados publicos ou dirigentes do Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé que tenha tomado parte ou qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira e/ou trabalhista,
na elaboragcéo do projeto (objeto ora licitado) como autor ou
colaborador, nos termos da disposi¢do prevista no artigo 9°, da Lei
8.666/93 e seus paragrafos, conforme Adendo VI e devidamente
reconhecido firma em cartério, do responsavel legal.

20.2 As Certidoes efou Declaragbes que nao possuirem prazo de validade no préprio
corpo, somente sera aceitas com datas de emissdo ndo excedentes a 180(cento e
oitenta) dias de antecedéncia da data prevista para a entrega dos envelopes.
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20.3 Nao serado aceitos nenhum tipo de documentacao sob forma de protocolo, salvo
as condicoes expressa em lei ou outro devidamente requlamentado pelo 6rgao
emissor, as quais deverdo ser comprovado juntamente com as documentacoes

de habilitacéo.

20.4 Caso o representante presente da licitante seja o responsavel legal conforme
disposto no subitem 18.1.1.1.1, fica dispensado o reconhecimento de firma em
cartério nas documentagdes com a referida exigéncia.

20.5 Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados no original, por
qualquer sistema de fotocopia autenticada por cartério competente ou por publicagao
em orgao de impressa oficial. Ainda, podera a licitante apresentar copias simples
desses documentos, desde que seus originais sejam apresentados ao Pregoeiro, no
ato da abertura do envelope de habilitacdo, para a devida autenticagao, hipétese em
que os originais serdo devolvidos aos interessados. A documentagao devera ser
apresentada na ordem em que sdo solicitados neste Edital, e deverao ser
numerados da seguinte forma: pagina x/y, onde x sera o nimero de paginas e y
correspondera ao numero total de paginas contidas neste envelope.

20.5.1 A Equipe de Apoio fara a conferéncia quando da abertura do(s) envelope(s) de
credenciamento, propostas e habilitagdo a qual constara em Ata os respectivos
numeros de folhas da(s) licitante(s). A(s) licitante(s) que nédo se fizer
representar naquele ato, ndo podera(ao) reclamar de possiveis discordancias
dos numeros de folhas contabilizadas pela Comissdo, bem como, aqueles
documentos apresentadas em fotocopias simples sem apresentacdo dos
devidos originais para conferéncia.

20.6 Para os documentos cuja autenticidade podera ser verificada via consulta na Internet,
serdo aceitas cépias simples.

20.7 Serao inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer
documento relativo a habilitacdo ou apresenta-lo em desacordo com o disposto
nestas condigbes gerais.

20.8 Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que estiver(em) sob processo de faléncia ou
recuperagao judicial e a(s) que estiver(em) cumprindo penalidades previstas no artigo
87, incisos lll e IV da Lei 8666/93 e suas alteragbes posteriores.

20.9 Considerando o disposto no art. 195 § 3° da Constituigdo Federal, de 05.10.1988 e no
art. 2° da Lei 9.012, de 30.03.1995, obrigar-se-a a licitante, caso declarada
vencedora, a atualizar a Certiddo Negativa de Débitos (CND) junto a Seguridade
Social — INSS e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) ou do documento
denominado “Situagdo de Regularidade do Empregador”, que deverao estar em plena
validade no ato da adjudicacdo e quando da emissdo da Nota de Empenho, caso as
Certiddes apresentadas na fase de habilitagdo tenham sua validade expirada durante
a tramitagao do certame licitatério.

20.10 Fica facultada ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, no ato da
contratagao, consultar os sites do MPAS — Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social < www.mpas.gov.br> e da Caixa Econémica Federal < www.caixa.gov.br > ,
para fins de obtencao das certiddes correspondentes atualizadas. Apds verificacdo,
o servidor da contratante devera certificar a autenticidade dos documentos
emitidos/apresentados, mediante declaracdo neste sentido, devidamente assinada.
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21. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

21.1 No dia, hora e local designado no edital sera realizada sessdo publica para
recebimento, em envelopes distintos devidamente fechados, lacrados e identificados,
os documentos de credenciamento, proposta comercial e habilitagdo, chamados de
envelopes “A”, “B” e “C” de todas as licitantes interessadas.

21.2 O Pregoeiro iniciara, na hora indicada, a abertura dos envelopes contendo as
documentagbes de credenciamento e verificando as licitantes que estdo aptas a
prosseguir nas fases de abertura de propostas e habilitagao.

21.2.1 A ndo apresentacdo das documentacdes de credenciamento na forma
estipulada no item 18.1.2 e 18.1.3 deste Edital acarretard o impedimento da
licitante em participar do certame, devolvendo-lhe, de imediato, lacrados e
inviolaveis, os envelopes contendo a proposta comercial e dos documentos de
habilitagao.

21.3 Apos definicdo das licitantes aptas serdo abertos os seus respectivos envelopes
contendo as propostas de pregcos, que serdo vistas e rubricados por todos os
representantes presentes, quando serdo agrupadas e Vverificadas as suas
conformidades com os requisitos estabelecidos no presente Edital julgando
desclassificadas as que ndo atenderem as especificagbes formais do instrumento
convocatorio, e classificadas as demais propostas por ordem de pregos.

21.3.1 As licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas serdo comunicadas
da desclassificagdo e, por conseguinte, de sua exclusdo do certame, sendo a
decisao fundamentada e registrada em Ata.

21.4 Verificado o atendimento das especificagdes formais, o Pregoeiro adotara o critério
para definir as propostas para a fase de lances, procedendo da seguinte forma:

21.4.1 O primeiro critério levar-se-a em consideragdo o MENOR PRECO GLOBAL
para efeito de julgamento das propostas, atendidas as condigbes prescritas
neste Edital.

21.4.1.1 O critério de aceitabilidade dos precos unitarios propostos pelas
licitantes esta definido no ANEXO Il - Planilha de Precos Unitarios
estando em compatibilidade com os pregos dos insumos e salarios de
mercado coerentes com a execugdo do objeto ora licitado, acrescidos
dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas indiretas —
BDI.

21.4.2 O segundo critério dar-se-a por meio da licitante que tenha apresentado a
proposta de MENOR PRECO GLOBAL e aquelas com propostas em valores
superiores em até 10%(dez por cento), relativamente a de MENOR PRECO
GLOBAL.

21.4.3 O terceiro critério ocorrera quando néo forem verificadas, no minimo, 03(trés)
propostas de MENOR PRECO GLOBAL. Neste momento, o Pregoeiro
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classificara as melhores propostas de MENOR PRECO GLOBAL
subsequientes, até o maximo de 03(trés), para que essas licitantes participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos oferecidos nas propostas
comerciais, desde que nao ultrapasse o valor maximo definido no ANEXO II
estabelecido como critério de aceitabilidade.

21.4.3.1 No caso previsto no item 21.4.3, ocorrendo empate entre licitantes
que apresentarem o 3°(terceiro) menor pregco GLOBAL, todas essas
licitantes participaréo da fase de lances.

21.5 O Pregoeiro se reserva o direito de verificar os produtos dos quantitativos pelos
precos unitarios dos respectivos itens da Planilha de Pregos e o somatério dos pregos
parciais, de modo a garantir a exatiddo dos calculos, prevalecendo os precos
unitarios apresentados, no caso de erro.

21.6 Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem nao prevista no Edital, nem prego
ou vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes.

21.7 E vedado a utilizagdo de quaisquer elementos, critérios ou fatores sigilosos, secretos,
subjetivos ou reservados, que possam ainda que indiretamente elidir o principio da
igualdade entre os licitantes, salvos os beneficios previstos na Lei Municipal n°
3.915/12 c¢/c Lei Federal n® 147/14 as microempresas e empresas de pequeno porte.

21.8 As licitantes das propostas classificadas para a fase de lances serdo convidadas pelo
Pregoeiro, individualmente e a partir da proposta de maior prego global, a formularem
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, sempre inferiores ao
lance de menor valor.

21.8.1 Sera concedido, por solicitagdo verbal, a cada licitante o tempo maximo de 05
(cinco) minutos, para eventuais consultas aos seus chefes superiores, via
celular ou similar, do respectivo representante, visando possibilitar a oferta de
novos lances.

21.9 Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se a licitante
desistente as penalidades constantes no art. 24 do Decreto Municipal n° 110/2008.

21.10 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard a exclusdo da licitante de continuar na etapa de lances verbais, sendo
mantido o seu ultimo prego ofertado, para efeito de ordenacdo de proposta, e assim,
sucessivamente, até a permanéncia de uma unica licitante.

21.11 Encerrado a etapa de lances, e visando atender os beneficios concedidos as
microempresas e empresa de pequeno porte previstos na Lei Municipal n°® 3.915/12
c/c Lei Federal Complementar n° 147/14, o Pregoeiro procedera da seguinte forma:

21111 Em caso de empate seréd assegurado, como critério de desempate,
preferéncia de contratacao para as licitantes declaradas microempresas ou
empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagcbes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas ou empresas de
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pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

21.11.2 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da forma prevista no artigo 6° inc. |
e Il da Lei Municipal n® 3.915/12 c/c Lei Federal Complementar n° 147/14.

21.11.3 Prevalecendo o empate entre as licitantes declaradas microempresas
ou empresas de pequeno porte, e/ou as demais empresas licitantes sera
realizado sorteio entre as licitantes empatadas para definir a ordem de
classificagao.

21.12 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
formulara juizo, em decisdo motivada, sobre a aceitabilidade da primeira proposta
classificada, relativamente ao seu objeto e valor.

21.13 Sendo aceitavel a oferta da primeira proposta classificada, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitagdo da licitante melhor classificada e,
constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias, sera a licitante declarada
vencedora.

21.14 Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando sua aceitabilidade e
procedendo a habilitacdo da licitante, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicada a execugédo dos
Servigos.

21.15 Na situacdo prevista no subitem anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com a licitante para que seja obtido prego melhor.

21.16 Nao serdo considerados motivos para desclassificagdo simples omissdées ou
incorregdes formais na documentagao ou na proposta desde que sejam sanaveis ou
irrelevantes, ndo prejudiguem o processamento da licitacdo e o entendimento da
documentacgdo ou da proposta, e nao firam os direitos dos demais licitantes.

21.17 Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das licitantes em que néo
forem abertos permanecerdo lacrados e inviolaveis e serdo rubricados em suas
aberturas pelos licitantes presentes e por esta Comissdo, ficando sob a guarda
desta Comissao até a efetiva entrega dos produtos adjudicados e homologados a(s)
licitante(s) vencedor(as). Apos, serdo colocados a disposicao dos interessados pelo
prazo de 30 (trinta) dias, e findado o prazo serdo destruidos devidamente lacrados e
inviolaveis.

21.18 Se todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro podera, conceder o prazo de 08 (oito) dias Uteis para
que todas as licitantes reapresentem novas documentacdes e/ou outras propostas,
escoimadas das causas que ensejaram a inabilitagdo e/ou desclassificagéo,
conforme o § 3° do artigo 48 da Lei 8666/93.

21.19 Todos os documentos e propostas serdo colocados a disposi¢cao dos licitantes
presentes para livre exame e rubricas por todos os presentes.

Pregéo Presencial FECMM n° 001/2016 Proc. n° 0001/2016
Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ

Tel.: (22) 2772 — 4681 / 27725064 23



PROCESSO N°: 0001/2016

ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE| FOLAAN™
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO ASS:

21.19.1 Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessao antes de
cumpridas todas as fases preestabelecidas, os envelopes ainda ndo abertos
até o momento serdo rubricados por todos os presentes e ficardo sob a
guarda da Comissdo, sendo exibidos devidamente lacrados e inviolaveis
aos licitantes na reabertura da sessdo ou na nova sessdo previamente
marcada para prosseguimento dos trabalhos.

21.20 Durante os trabalhos do Pregoeiro e Equipe de Apoio somente sera permitida
manifestagao oral ou escrita dos representantes devidamente credenciados.

21.21 Na impossibilidade do comparecimento do credenciado em qualquer fase do
procedimento licitatério, podera ser efetivado o credenciamento de outro.

21.22 Nenhum interessado poderda participar da presente licitacdo representando mais de
uma licitante.

22. DO RECURSO

22.1 E assegurado a todos os licitantes o direito de interpor recurso(s) previsto na Lei
Federal n° 10.520/02.

22.2 A manifestagao da intengdo de interpor recurso(s) sera feita depois de declarada pelo
Pregoeiro a(s) licitante(s) vencedora(s), por quaisquer licitantes, registrando em Ata
a(s) sintese(s) da(s) sua(s) da(s) sua(s) razdo(6es) recursal(is).

16.2.1 A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante impora a decadéncia
do direito de recurso, e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao
vencedor.

22.3 O(s) recurso(s) devera(ao) ser protocolado(s) dentro do prazo legal de 03 (trés) dias
uteis, a contar da lavratura da ATA, na sede da Camara Municipal de Macaé,
situada a Rodovia do Petroleo RJ 168 KM 3,5 Virgem Santa, na cidade de Macaé-RJ,
das 09:00 as 17:00h.

22.3.1 O(s) recurso(s) devera(ao) ser datilografado(s) e/ou impresso(s) e devidamente
fundamentado(s), assinado pelo responsavel legal da recorrente.

22.3.2 Nao sera(ao) aceito(s) recurso(s) apresentado(s), via fax, telex, telegrama e/ou
e-mail.

22.4 O(s) recurso(s) interposto(s) na forma do subitem 22.3 devera(ao) ter sua
fundamentagdo vinculada ou compativel com as razdes verbais porventura
apresentadas e registrada em Ata, na forma do subitem 22.2.

22.4.1A auséncia de pertinéncia tematica, compatibilidade ou vinculagdo entre as
razbes escritas e as verbais podera ensejar o ndo conhecimento do(s)
recurso(s) interposto(s), salvo hipdtese de vicio passivel de nulidade absoluta.
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22.5 A utilizagdo de recurso(s) no intuito meramente procrastinatorio importara na
aplicagdo de multa ao(s) licitante(s) recorrente nos termos da Lei 8666/93.

22.6 As demais licitantes poderdo apresentar contra-razao(ées) ao(s) recurso(s)
interposto(s), no prazo legal de 03 (trés) dias uUteis a contar do término do prazo
da(s) recorrente(s), sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos juntamente com
o(s) recurso(s) interposto(s).

22.6.1 Nao sera(ao) aceita(s) a(s) contra-razdo(des) apresentada(s), via fax, telex,
telegrama e/ou email, devendo a(s) mesma(s) ser protocolada(s) dentro do
prazo legal na sede da Camara Municipal de Macaé, situada a Rodovia
Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ, das 09:00 as
17:00h.

22.7 Nao sera(ao) conhecidos o(s) recurso(s) e/ou contra-razao(des) apresentado(s) fora
do prazo legal ou assinado(s) por representante ndo credenciado ou néo identificado
no processo com poderes legais para responder pela respectiva licitante.

22.8 O(s) recurso(s) e contra-razao(6es) sera(ao) dirigidos ao Presidente da Comisséo
Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Macaé, por intermédio do
Pregoeiro, que podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05(cinco) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir ao Presidente, devidamente informado, devendo,
neste caso, a deciséo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
do recebimento do(s) recurso(s), sob pena de responsabilidade.

22.9 O acolhimento de recurso(s) importara a invalidagdo apenas dos atos insuscentiveis
de aproveitamento, e que a falta de manifestagdo imediata e motivada do(s)
licitante(s) importara a decadéncia do direito de recurso.

23. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

23.1 Declarada a vencedora(s) do certame, e ndo havendo manifestagdo imediata e
motivada da intengéo de recorrer por parte das licitantes, o Pregoeiro registrara os
precos ofertados pelas licitantes vencedoras do objeto da presente licitagéo, e sera o
resultado da licitagdo submetido a autoridade competente do Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé (ordenador de despesas) para o procedimento de

homologacéo da licitagdo.

23.2 Caso venha(m) a ser interposto(s) recurso(s) e, uma vez julgado(s), sera submetido a
autoridade competente do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
(ordenador de despesas) para o procedimento de homologacido e registro de
precos ofertados pelas licitantes vencedoras do objeto da presente licitagao.

24. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E PRAZOS

241 O Registro de Pregos para aquisicdo ora licitados conforme as quantidades
estimadas e especificagbes constantes no Anexo Il visam as futuras contratages
pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé.

24.2 Homologado o resultado da licitagdo, o Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé, respeitada a ordem de classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem
registrados, convocara a(s) licitante(s) vencedora(s), para que, no prazo maximo de
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03(trés) dias uteis, comparega(m) para assinatura da(s) Ata(s) de Registro de Pregos,
que, publicada na Imprensa Oficial, tera efeito de compromisso da execucdo dos
servicos por 12 (doze) meses, nas condigdes estabelecidas, sob pena de decair do
direito de futura contratagdo para o objeto ora homologado, sem prejuizos das
disposi¢des constantes na(s) Ata(s) de Registro de Pregos.

24.3 O prazo para assinatura da(s) Ata(s) de Registro de Pregos podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela(s) licitante(s) vencedora(s)
durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé.

24.4E facultado ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, quando a(s)
licitante(s) vencedora(s) ndo assinar(em) a(s) Ata(s) de Registro de Pregos, nos
prazos e condigbes estabelecidos no item anterior, convocar a(s) licitante(s)
remanescente(s) na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagéo.

24.5 A recusa injustificada da(s) licitante(s) vencedora(s) em assinar(em) a(s) Ata(s) de
Registro de Precos, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-se as penalidades previstas no Edital.

24.6 A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao), obrigatoriamente, estar(em) regular para
com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS) e a Seguridade Social
(INSS), sob pena de perda de condigdo essencial para a assinatura da Ata de
Registro de Precos.

24.7 Nao sera permitida, a(s) licitante(s) vencedora(s), ceder total ou parcialmente, sub-
rogar, sub-contratar ou transferir em todo ou em parte a execugédo dos servigos
objeto deste Edital, sob pena de san¢des administrativas.

24.8 Todos os contatos, reclamacdes e penalidades serdo feitos ou aplicados diretamente
a empresa que participar da licitagdo. Em nenhum caso o Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé negociara com entidades representadas ou
subcontratadas pelas licitantes.

24.9 A Ata de Registro de Precos sera valida por 12 (doze) meses, contados a partir
de sua assinatura conforme previsto no art. 31 da Lei Municipal n° 2888/2007 e
Resolugdao da CMM n° 1929/2013.

2410 A partir da assinatura da(s) Ata(s) de Registro de Pregos, a(s) licitante(s)
vencedora(s) se obrigalm) a cumprir na sua integra, todas as condigdes
estabelecidas, ficando sujeita inclusive, as penalidades pelo descumprimento de
quaisquer de suas clausulas.

2411 A(s) licitante(s) vencedora(s), quando da solicitagdo efetiva da execucéao dos
servigos, devera(ao) retirar a(s) Nota(s) de Empenho no prazo maximo de 02 (dois)
dias uteis a contar da comunicacdo efetivada pelo Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé.

24.12 A entrega devera ser em uma unica parcela conforme solicitagdo de pedidos,
VIA NOTA DE EMPENHO, durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de
Precos, atendendo necessidade do Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé. A licitante devera atender em até 15 (quinze) dias corridos, cada pedido
formulado pelo 6rgdo competente do Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé, apos o seu conhecimento.
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24.12.1 O prazo a que se refere o subitem 24.12 comegara a contar a partir do
1° (primeiro) dia util seguinte ao recebimento da Ordem de Servigo a
ser emitida pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé.

2413 A existéncia de precos registrados ndo obriga o Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé a firmar as contratagbes que deles poderdo advir, facultando-se
a realizacdo de licitagcdo especificas para a execucao dos servigos ora licitado, sendo
assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia do fornecimento em igualdade de
condigdes.

24.14 Quando da licitagdo especifica para a execugéo dos servigos ora licitado, resultar
prego igual ou superior ao registrado devera o Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé revogar e processar a aquisigao por intermédio da(s) Ata(s) de
Registro de Precos.

2415 A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer Orgéo Publico ou Entidade da Administragdo que nao tenha participado do
certame licitatério, mediante prévia consulta o Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé, desde que devidamente comprovada a vantagem em sua
utilizagéo.

24.16 O(s) Orgéo(aos) Publicos e/ou Entidade(s) da Administragdo que ndo participarem
do registro de pregos, e que desejarem fazer uso da Ata de Registro de Pregos,
devera(ao) manifestar seu interesse junto ao Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé, para que este indique os possiveis fornecedores e
respectivos pregos a serem praticados, obedecidos a ordem de classificagdo.

24.17 Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condi¢cdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo pelo fornecimento a
outros Orgdos Publicos e/ou Entidades da Administragdo, independentemente dos
quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obrigagbes anteriormente assumidas.

24.18 As aquisicbes adicionais a que se refere o subitem anterior ndo poderéo exceder
por Orgédo Publico e/ou Entidades da Administragdo, a quantidade prevista na
Resolugdes n°® 1920/2013,1929/2013 e 1954/2015 da Camara Municipal de Macaé.

24.19 Os pregos registrados serdo publicados na Imprensa Oficial, trimestralmente.

25. DA CONTRATACAO

25.1 Apés a adjudicacédo e homologacgéo da licitagcdo, sera emitido a Nota de Empenho no
exercicio do ano corrente.

25.2 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé convocara para que assine a
Nota de Empenho e/ou Contrato, a(s) licitante(s) vencedora(s), primeira classificada,
no prazo maximo de 03(trés) dias corridos da data da convocagido expressa
observados as condi¢des estabelecidas neste Edital, sob pena de decair do direito de
contratagdo, sem prejuizos das disposi¢cdes constantes neste Edital.

Pregéo Presencial FECMM n° 001/2016 Proc. n° 0001/2016
Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ

Tel.: (22) 2772 — 4681 / 27725064 27



PROCESSO N°: 0001/2016

ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE| FOLAAN™
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO ASS:

25.3 O prazo para assinatura da Nota de Empenho e/ou Contrato podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela(s) licitante(s) vencedora(s) durante
0 seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pelo Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé.

25.4 E facultado ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé quando a(s)
licitante(s) vencedora(s) ndo assinar(em) a Nota de Empenho e/ou Contrato, nos
prazos e condigbes estabelecidos no item anterior, convocar a(s) licitante(s)
remanescente(s) na ordem de classificagdo, ou revogar a licitagéo.

25.5 A recusa injustificada da(s) licitante(s) vencedora(s) em assinar(em) a Nota de
Empenho e/ou Contrato, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento
total da obrigag&o assumida, sujeitando-se as penalidades previstas neste Edital.

25.6 A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(&o), obrigatoriamente, estar(em) regular para
com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS) e a Seguridade Social
(INSS), sob pena de perda de condigdo essencial para a assinatura a Nota de
Empenho e/ou Contrato.

25.7 Nao sera permitida a(s) licitante(s) contratada(s) ceder total ou parcialmente, sub-
rogar, sub-contratar ou transferir em todo ou em parte a prestagéo dos servigos objeto
desta licitacao, sob pena de san¢gdes administrativas.

25.8 Todos os contatos, reclamacgdes e penalidades serdo feitos ou aplicados diretamente
a empresa que participar da licitacdo. Em nenhum caso o Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé negociara com entidades representadas ou
subcontratadas pela(s) licitante(s).

25.9 O recebimento dos servigos sera atestado por servidores publicos do Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé através de competente controle de
medicdo a ser implantado pela fiscalizacdo do Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé.

26. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

26.1 O pagamento referente a prestagéo dos servigos sera efetuado pelo Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé - RJ, mediante crédito em conta-corrente da
CONTRATADA, no 30°(trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo
mensal de adimplemento da obrigagao, desde que se obedecga as formalidades legais
e contratuais previstas.

26.2 A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigagcdes e devera
tolerar possiveis atrasos de pagamento nos termos previstos no artigo 78 inciso XV
da Lei Federal 8.666/93 e alteragbes posteriores.

26.3 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigagdes e desde que este atraso decorra de
culpa do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé - RJ, o valor devido sera
acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033% (trinta e
trés milésimo por cento), por dia de atraso, a titulo de compensagéo financeira, a
serem calculados sobre a parcela devida.

26.3.1 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé nZo estara sujeita a
penalizacdo e a compensacao financeira a que se refere o subitem anterior
deste Edital, se o atraso decorrer do fornecimento irregular com auséncia total
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ou parcial de documentagdo habil, ou pendente de cumprimento pela
Contratada de quaisquer clausulas do presente contrato.

26.4 Caso o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé - RJ antecipe o pagamento
da CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,33% (trinta e trés
milésimo por cento) por dia de antecipagéo.

27. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

27.1 Os pregos serdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12(doze) meses do
contrato, findo os quais poderao ser reajustados, em periodicidade anual, a contar da
data de apresentacdo da proposta, mediante a aplicagdo da férmula abaixo,
observada as regras estabelecidas na Lei Federal n° 9.069/95 e legislagdes
posteriores:

P=Po x(1/lo)
onde:
P = precos reajustados
Po = precos iniciais dos servigos
| = indice correspondente ao més anterior do reajuste

lo = indice correspondente ao més anterior ao da apresentagao da proposta
27.2 Para o reajustamento previsto na presente clausula sera utilizado o IPCA / IBGE.
27.3 Nao havera atualizagéo financeira nos primeiros 12(doze) meses do contrato, salvo

por motivos de forga maior ou caso fortuito.

28. DO RECEBIMENTO E ACEITE DO SERVICO

28.1 As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas,

dobras, rasgos, pontos, tragos e 100% (cem por cento) das informagbes também

deverdo estar restituidas, significando que a leitura de todas elas deve ser perfeita,
sem qualquer descontinuidade.

28.2 A Contratada devera garantir que 100% (cem por cento) das imagens digitalizadas
sejam totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento:
alinhamento de imagem, remogao de sujeiras, remogéo de sombras e eliminagdo de
bordas pretas.

28.3 As imagens digitalizadas que nao estiverem dentro das especificagbes do projeto néo
serdo computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a contratada
devera utilizar as corregbes necessarias para sanar eventuais problemas identificados
nas imagens por ela produzidas.

28.4 Os documentos que durante o processo de preparagéo e/ou digitalizagdo venham a

ser rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serdo indenizados
pela Contratada de acordo com o seguinte regramento:
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a) documento rasurado: indenizagdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da
respectiva digitalizagao;

b) documento rasgado: indenizag&o equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da
respectiva digitalizagao;

c) documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizagédo equivalente a 1000
(mil) vezes o valor da respectiva digitalizagéo.

28.4.1 O montante das indenizagdes eventualmente devidas pela adjudicataria sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela FECMM.

28.5 Sera conferida a atestagdo parcial da execugdo do objeto sempre que esta for
parcelada e somente apds a conferéncia dos materiais entregues, dos servigos
prestados ou das medicdes realizadas, no limite de cada parcela.

28.6 Sera conferida a atestagao definitiva quando da execugdo da ultima parcela devida ou
na totalidade da prestacdo dos servigos, quando o adimplemento for por parcela
Unica.

28.7 O atesto sera feito pelos servidores designados pelo FECMM no Instrumento
Contratual, para a fiscalizagdo do mesmo.

28.8 O recebimento parcial ou total pelo FECMM nao exclui a responsabilidade civil da
Contratada pela solidez e seguranga na execugdo do objeto, nem ético-profissional
por sua perfeita execugao, que subsistira nos limites estabelecidos na Lei, no edital e
Seus anexos.

28.9 No recebimento e aceitagdo do objeto serdo observadas, no que couberem, as
disposi¢des dos artigos 73 a 76 da Lei Federal n° 8666/93.

28.10 Todas as prestagdes de servigcos de que trata esta licitacdo deverdao obedecer
exatamente as especificacdes constantes no edital, seus anexos e proposta da
licitante vencedora.

28.11 A contratada devera apresentar, quando couber e atualizado, o registro no érgéo
competente dos produtos fornecidos.

29. DAS PENALIDADES

29.1 A licitante que ensejar o retardamento da execugé&o do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal, garantindo o direito prévio da citagéo e
da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar no Municipio de Macaé, pelo
prazo de até 02 (dois) anos, enquanto perdurarem os motivos de punigdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
29.1.1As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Cadastro de

Fornecedores da Camara Municipal de Macaé, e no caso de suspensdo do
direito de participacdo em licitagbes, o licitante devera ser descredenciado por
igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

29.2 Pelo inadimplemento de qualquer condicdo ou clausula desde Edital ou pela
inexecugao total ou parcial do mesmo, infrinja os preceitos legais ou fraude, por
qualquer meio, a presente licitagdo, ficara sujeito a uma ou mais das seguintes
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penalidades, a juizo do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, sendo
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

29.2.1 Adverténcia por escrito, pelo ndo cumprimento de prazos contratuais de
execucgao dos servigos ora contratados.

29.2.2 Em caso de reincidéncia, multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia,
incidentes sobre o valor total contratual, comprovado e atestado que nao foram
executados os servicos adjudicados, executados com atraso, ou
insatisfatoriamente, causando atraso no andamento das atividades do Fndo
Especial da Camara Municipal de Macaé quando ndo comprove motivo de
forca maior ou caso fortuito impeditivos do cumprimento da obrigagao
assumida, dentro do prazo estabelecido.

29.2.3 Multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia, incidentes sobre o valor
total contratual, pelo atraso no cumprimento do prazo contratual e/ou
solicitagéo da fiscalizagao.

29.2.4 Suspensdo temporaria, por um prazo nao superior a 02(dois) anos, de
participar em procedimento licitatério e impedimento de contratar com a
Camara Municipal de Macaé, sem prejuizos de outras sangdes cabiveis.

29.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando a adjudicataria ndo
cumprir as obrigagdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida
em ma fé.

29.3 Independentemente das sangdes retro a licitante ficara sujeita, ainda, a composigao
das perdas e danos causados ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé e
decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara com a correspondente diferenga
de precos verificada em nova contratacdo feita no mercado, na hipétese de os demais
classificados ndo aceitarem a contratagdo pelos mesmos precos e prazos fixados
pelo inadimplente.

29.4 A aplicagao das penalidades previstas neste Edital e na Lei Federal n° 8.666/93 e
10.520/02 e Lei Complementar Federal n° 123/2006 e 147/2014 e suas alteragdes,
bem como, a Leis Municipais 2.888/07, 3.071/08, 3.915/12 e Resolu¢gdo da CMM n°
1920/2013 e posteriores alteragdes, ndo exonera a inadimplente de eventual agao por
perdas e danos que seu ato ensejar.

29.5 O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia
da respectiva Contratada, se houver. Se a multa aplicada for de valor superior ao
valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a Contratada pela sua
diferenga a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pelo
Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

29.6 Além das multas que serdo aplicadas a inadimplente, as irregularidades mencionadas
nos itens anteriores serdo anotadas nas suas respectivas fichas cadastrais.
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29.7 As multas sao independentes e a aplicagdo de uma ndo excluem as outras.

30. DA GARANTIA CONTRATUAL

30.1 Para assegurar o cumprimento da obrigagdo a ser assumida devera a(s) licitante(s)
vencedora(s) a apresentar garantias contratuais correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor atualizado do Contrato, que podera ser prestada sob uma das
modalidades:

30.1.1 Em dinheiro, ou ainda em titulo da divida publica;
30.1.2 Fianga bancaria;
30.1.3 Seguro-garantia

30.2 Fianga Bancaria: as realizadas mediante carta de fianca, em modelo préprio,
fornecido por estabelecimento bancario ou outras entidades permitidas pelo sistema
financeiro.

30.3 Seguro Garantia: os realizados mediante apdlice de seguro cobrindo o risco de
quebra de contrato, emitida por entidade legalmente autorizada a funcionar no Brasil,
sendo o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé o Unico beneficiario do
seguro.

30.4 A garantia prestada em titulos confere ao Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé o direito de dispor de produto da alienagdo dos mesmos, caso venha a ocorrer
qualquer dos casos previstos no ato convocatorio ou no instrumento contratual, e:

30.4.1 Obriga o prestador da garantia a reintegrar o seu valor, dentro de 03(trés) dias
Uteis da notificagao;

30.4.2 Autoriza o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé a reter o valor
residual excedente da garantia, para satisfazer perdas e danos;

30.5 A prestagao de garantia do contrato efetivar-se-a no prazo de até 10(dez) dias uteis
a contar da assinatura do instrumento contratual pela(s) licitante(s) vencedora(s). A
falta de cumprimento dessa exigéncia importara na aplicagdo das sangbes previstas
no artigo 22, §§ 8° e 9° da Lei Complementar Municipal n°® 187/2011;

30.6 A juizo do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé podera ser admitida, a
qualquer tempo, a substituicdo da garantia prestada por outra das modalidades
previstas neste titulo;

30.7 Durante a vigéncia do contrato, a garantia prestada ndo podera vincular-se a outra
obrigacéo;

30.8 Recusando-se a licitante vencedor a prestar a garantia, podera o setor processante
convocar sucessivamente os demais proponentes obedecidas a ordem de
classificagdo, ou realizar nova licitagdo, com a observancia dos subitens 17.4 e 17.5
deste Edital;
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30.9 A garantia prestada para assegurar o cumprimento da execugdo de servigo e/ou
fornecimento sé sera liberada apds a integral aceitagdo do servigo executado e/ou
fornecimento;

30.10 Ocorrendo prorrogagéo do prazo contratual a caugao, apos atualizada o seu valor,
respeitadas as mesmas condigdes, sera renovada, e, se nao for integralizada, sera
cobrada, concomitantemente, com a quitagédo da fatura correspondente ao primeiro
pagamento do novo periodo.

30.11 O prazo de validade da carta de fianga bancaria e da apdlice de seguro-garantia
devera abranger todo o periodo de responsabilidade contratual assumido pelo
afiancado, até a liberacdo final pelo Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé, cabendo ao emissor do Termo de Recebimento Definitivo (TRD) o
controle desse prazo providenciando, se necessario, com a devida antecedéncia
junto ao interessado a renovagao da garantia;

30.12 A garantia prestada devera formalmente cobrir pagamentos ndo efetuados pela
Contratada referentes a:

30.12.1 Prejuizos ou danos causados ao Fundo Especial da Camara Municipal
de Macaé;

30.12.2 Prejuizos ou danos causados a terceiros pela Contratada;
30.12.3 Multas moratdria e punitiva;

30.12.4 Débitos da Contratada para com os encargos fiscais, previdenciarios e
trabalhistas relacionados com o contrato, tais como: INSS, FGTS, impostos,
salarios, vales-transporte, vales-refeigéo, verbas rescisérias, etc.;

30.12.5 Quaisquer obrigagdes nao cumpridas pela Contratada em relagdo ao
contrato previstas no ordenamento juridico do Pais.

30.13 A caucao revertera em favor do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
ficando este desde logo autorizado a praticar os atos necessarios, se apds o
término da vigéncia do contrato de prestagdao de servico e/ou fornecimento,
decorrido 90(noventa) dias do recebimento da notificagdo, o contratado n&o
comparecer para retira-la.

31. DA ANULAGAO E DA REVOGAGAO DA LICITAGAO

31.1 A autoridade competente para aprovagao do procedimento somente podera revogar a
licitagdo por razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-
la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, devendo em ambos
0s casos a decisao estar devidamente fundamentada no processo.

31.2 A declaragao do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado o disposto no
paragrafo uUnico do artigo 59 da Lei Federal n° 8.666/93, e sua anulagao e rescisdo
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tera lugar de pleno direito, na forma do disposto no artigo 78 inc. XVIl do mesmo
diploma legal, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

31.3 A nulidade ndo exonera o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé do
dever de indenizar o contratado pelo que este houver executado até a data em que
ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo
Ihe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.

31.4 No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

32. DAS DISPOSIGOES FINAIS

32.1 O recebimento dos envelopes e suas respectivas aberturas serdo realizados sempre
em ato publico previamente designado, do qual se lavrara ata circunstanciada,
assinada obrigatoriamente pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, bem como, pelos
responsaveis legais ou credenciados das licitantes presentes.

32.2 A apresentacdo da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do
presente Edital, seus Adendo e Anexos e da Lei 8.666/93 e suas alteragbes
posteriores.

32.3 Nao serdo aceitas propostas enviadas por fax, telex ou telegrama, bem como
propostas entreguem apds a hora e data, estabelecidos no predmbulo deste Edital.

32.4 O Pregoeiro podera exigir testes de funcionamento, qualidade e rendimento, por
conta da(s) licitante(s), bem como garantia do produto e/ou material ou servigo.

32.5 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé se reserva o direito de aceitar a
proposta de menor global.

32.6 A critério exclusivo do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, a
quantidade de cada item da licitagdo constante na Planilha de Precos — ANEXO I,
podera ser reduzida ou aumentada, de acordo com o limite estabelecido no paragrafo
1° do artigo 65 da Lei n. 8.666/93.

32.7 O Pregoeiro podera se assim julgar necessario, solicitar aos o6rgaos técnicos da
Camara Municipal de Macaé, parecer especializado de profissional(is) devidamente
qualificado(s), para analise da especificagéo e qualidade dos produtos e/ou servigos
prestados.

32.8 Pela elaboragéo da proposta o licitante ndo tera direito a auferir qualquer vantagem,
remuneragao ou indenizagéo.

32.9 O Pregoeiro podera, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia e/ou solicitar
de qualquer licitante, a seu exclusivo critério, for julgado necessario, esclarecimentos
ou informagdes complementares.
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32.10 O Pregoeiro podera solicitar da(s) licitante(s) que apresentar (em) a(s) proposta(s)
de menor valor, o detalhamento dos seus custos, de modo a esclarecer quaisquer
duvidas existentes.

32.11 Em conformidade com o artigo 97 da Lei n. 8.666/93 com as alteragdes posteriores,
as licitantes deverdo encontrar-se em pleno gozo de seus direitos para contratar
com a Administragdo Publica, incidindo na hipétese contraria, nas cominagdes do
paragrafo Unico do mesmo artigo.

32.12 As duvidas quanto a interpretacdo dos termos deste Edital e seus Adendos e
Anexos, bem como quaisquer incorre¢gdes ou discrepancia neles encontrados,
deverdo ser protocoladas junto ao Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé, no setor da Comissdo Permanente de Licitagao do Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé, por escrito, por carta e/ou fax e em papel timbrado
do interessado e assinado pelo responsavel legal, até 2°(segundo) dia util que
anteceder a data de recebimento das propostas, sob pena de ficarem sujeitas a
exclusiva interpretacdo do Pregoeiro, por ocasido do julgamento das propostas e
documentagdes.

32.12.1 As duvidas, esclarecimentos e/ou impugnagdes apresentadas no prazo
legal serdo imediatamente analisadas pelo Pregoeiro do Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé, para que, no prazo de 24(vinte e quatro)
horas formalize sua deciséao.

32.12.20s esclarecimentos prestados a qualquer dos interessados serdo
transmitidos aos demais que retiraram o Edital, por escrito.

32.12.3 A cada esclarecimento e/ou manifestagao do Pregoeiro sera atribuido um
numero seqlencial, a partir do numero 01(zero um), que se incorporara a
este Edital.

3213 O enderego para envio de correspondéncia referente a qualquer assunto
relacionado com o presente Edital, bem como cépias das legislagbes mencionadas,
€ 0 seguinte:

Camara Municipal de Macaé - CMM
Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa
Macaé - Est. do Rio de Janeiro
Contatos: (22) 2772 — 4681/ 2772 - 5064
Horario: Das 09:00 as 17:00h.
Lucas Mariano Vieira — Pregoeiro Substituto

conforme Portaria n°® 024/2017 publicado na imprensa Oficial Jornal “O Diario da Costa do Sol” em 10/01/2017
Portaria n® 025/2017 publicado na imprensa Oficial Jornal “O Diario da Costa do Sol” em 10/01/2017
Portaria n° 145/2017 publicado na imprensa Oficial Jornal “O Didrio da Costa do Sol” em 25/04/2017

32.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-a o do vencimento, em dias de expediente na Camara Municipal de Macaé
e considerar-se-a os dias consecutivos, exceto quando for, explicitamente, disposto
em contrario.

32.15 Nao serdo levadas em consideragbes quaisquer argumentacdes posteriores,

conseqlientes do desconhecimento das condigdes referentes ao presente Edital e
adendos e anexos.
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32.16 Para conhecimento dos interessados expede-se o presente Edital, do qual sera
extraido um resumo que sera afixado no quadro de aviso do Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé e publicado na Imprensa Oficial, bem como seus atos.

32.17 O més de apresentagao da proposta sera considerado como més de referéncia
dos pregos propostos.

32.18 Os casos omissos ou situagdes ndo explicitadas neste instrumento serdo decididos
pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, segundo as disposi¢des da
Lei Federal n°® 10.520/02, na Lei Municipal n® 2.888/07, 3.071/08 e n° 3.915/2012,
Decreto Municipal n°110/2008 e Resolugdo CMM n°1.920/2013, aplicando-se, de
forma subsidiaria o que dispde a Lei Federal n° 86666/93 e suas alteragdes
posteriores, e demais regulamentos e normas administrativas que passam a fazer
parte deste Edital, independente de transcrigdes.

33. DA DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO

331 A documentagéo a seguir, faz parte integrante deste Edital.
¢ Adendo | - Modelo de Credenciamento
e Adendo Il - Modelo de Declaragao de microempresa ou empresa de pequeno porte
e Adendo Il - Modelo de Declaragéo de que cumpre plenamente as exigéncias de habilitagdo
e Adendo IV - Modelo de Declaragdo de Regularidade perante o Ministério do Trabalho
¢ Adendo V - Modelo de Declaragao perante a Administragao Publica
e Adendo VI - Modelo de Declaragdo que néo possui Servidor Plblico em seu quadro de pessoal
e Adendo VIl - Declaragao de Recebimento de Edital
e Anexo | - Termo de Referéncia
e Anexo Il - Planilha de Precos Unitarios
e Anexo lll - Minuta da Ata de Registro de Precgos
e Anexo IV - Minuta Contratual

34. DA DESISTENCIA DE PARTICIPAGAO

34.1 Caso nao haja interesse em participar deste Edital solicitamos manifestar-se através
de correspondéncia.

35. DO FORO

35.1 Fica eleito o Foro da Comarca desta cidade, por mais privilegiado que outro seja para
serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa.

LUCAS MARIANO VIEIRA
Pregoeiro Substituto
Matricula.: 4961-1

Fundo Especial da Cdmara Municipal de Macaé — FECMM
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Adendo

Modelo de Credenciamento

Ao

Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé — FECMM

Rodovia RJ 168 KM 3,5 — Virgem Santa

Macaé - RJ

Ref.: Pregédo Presencial FECMM n° 001/2017

Senhor Pregoeiro,

Em atendimento ao disposto no processo de Licitagdo supra,
credenciamos o Sr(a). ;

portador da Carteira de Identidade n° , para representar a

inscrita no CNPJ sob o n°

, ho referido processo, com plenos poderes para apresentar

proposta e documentagdo, formular lances, negociar pregos, juntar documentos, assinar
declaragbes, propostas e atas de reunido, tomar deliberagdes, prestar quaisquer
esclarecimentos que se fizerem necessarios, interpor e/ou desistir de recursos em todas as

fases licitatorias.

Local e data
Nome da Empresa Licitante

Responsavel legal

obs: favor preencher em papel timbrado da licitante
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Adendo

Il
Modelo de Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Eu, , responsavel

legal da empresa interessada em

participar do Pregao Presencial FECMM n° 001/2017, do Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé — FECMM, DECLARO, para fins de comprovagdo, sob as sancbes

administrativas e as penas da lei, que a , inscrita no CNPJ sob o

o

n , na presente data, é considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 14/12/2006;

Declaro ainda que a empresa esta excluida das vedacgdes

constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

Local e data
Nome da empresa licitante
Responsavel legal
obs:

1- Assinalar com um “X” a condicdo da empresa.

2 - Este formuldrio devera ser preenchido pelas empresas que

pretenderem se beneficiar nesta licitacdo do regime

diferenciado e favorecido previsto na LC 123/2006.

3- Favor preencher em papel timbrado da licitante
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Adendo
]
Modelo de Declaragao

DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE CUMPRE PLENAMENTE

OS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Eu,

responsavel legal da empresa

interessada em participar do

Pregao Presencial FECMM n° 001/2017, do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
— FECMM, DECLARO, sob as penas da lei, que, nos termos do artigo 4°, inciso VIl da Lei
Federal n° 10.520/02, a

inscrita no CNPJ sob o n° cumpre plenamente os

requisitos de habilitagdo para o Pregao Presencial FECMM n° 001/2017.

Local e data
Nome da empresa licitante

Responsavel legal

obs:

1- As licitantes declaradas microempresa ou empresa de pequeno porte,
em caso de alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal,

deverd fazer constar a restricao na presente declaracao.

2- _favor preencher em papel timbrado da licitante

Pregéo Presencial FECMM n° 001/2016 Proc. n° 0001/2016

Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ

Tel.: (22) 2772 — 4681 / 27725064 39



PROCESSO N°: 0001/2016

ESTADO DO RIO DE JANEIRO ]
FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE| FOLAAN™
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO ASS:

Adendo
v
Modelo de Declaragao de Regularidade

PROVA DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu,

, responsavel legal da empresa

interessada em participar do

Pregao Presencial FECMM n° 001/2017, do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
— FECMM, DECLARO, sob as penas da lei que, nos termos do artigo 27 inciso V da Lei
8666/93 e suas alteracoes, a

, inscrita no CNPJ sob o n°

encontra-se em situagao regular perante o Ministério do

Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7° da

Constituicao Federal.

Local e data
Nome da empresa licitante

Responsavel legal

obs: favor preencher em papel timbrado da licitante

Adendo
\')
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Modelo de Declaragao de Regularidade

DECLARAGAO DE REGULARIDADE PERANTE ADMINISTRAGAO PUBLICA

Eu,

, responsavel legal da empresa

interessada em participar do

Pregao Presencial FECMM n° 001/2017, do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
- FECMM, DECLARO, sob as penas da lei, que a

, inscrita no CNPJ sob o

o

n nao se encontra inadimplente ou impedida de

licitar e nem €& objeto de quaisquer restricdbes ou notas desabonadoras no Cadastro de
Fornecedores de Quaisquer Orgdos da Administragéo Publica Federal, Estadual ou Municipal,
direta ou indireta.

Local e data
Nome da empresa licitante

Responsavel legal

obs: favor preencher em papel timbrado da licitante
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Adendo
Vi
Modelo de Declaragdo

DECLARAGAO QUE NAO POSSUI SERVIDOR PUBLICO EM SEU QUADRO DE PESSOAL

Eu,

, responsavel legal da empresa

interessada em participar do

Pregao Presencial FECMM n° 001/2017, do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé

- FECMM, DECLARO, sob as penas da lei, que a
, inscrita no CNPJ sob o}
n° , hao possui em seu quadro de pessoal

(societario, empregados, administradores e/ou controladores), servidores, empregados
publicos ou dirigentes do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé — FECMM que
tenha tomado parte ou qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira
e/ou trabalhista na elaboragéo do projeto referente ao objeto ora licitado, sendo como autor ou
colaborador, e ainda, tenha sido, nos ultimos 180 (cento e oitenta) dias, ocupantes de cargo,

emprego ou fungdo da FECMM.

Local e data
Nome da Empresa Licitante

Responsavel legal

obs: favor preencher em papel timbrado da licitante
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Adendo
Vil

Declaragao de Recebimento de Edital

Declaramos para os devidos direitos e fins, que recebemos na data de / / o]
Pregéo Presencial FECMM n° 001/2017 referente a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigos de produgéo digital centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, cadastramento e classificacdo de substitutos digitais de processos, abrangendo a
implantagdo e customizagdo de sistema eletrénico de informacées, instalagdo e configuragao, treinamentos,
acompanhamento pés-capacitagdo, atualizacdo da versdo e suporte técnico, para a Camara Municipal de
Macaé — CMM, conforme discriminados nos anexos | (Termo de Referéncia) e Il (Planilha de Pregos Unitarios),
com apresentacdo dos envelopes de credenciamento, propostas e documentos de habilitagdo datado para o dia
24/11/2017 as 10:30 hs, na sala de reunido da Camara Municipal de Macaé — CMM, situado a Rodovia Christino
José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ, contendo em anexo, os seguintes documentos:

¢ Adendo | - Modelo de Credenciamento
e Adendo Il - Modelo de Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte
¢ Adendo Il - Modelo de Declaragdo de que cumpre plenamente as exigéncias de habilitagao
e Adendo IV - Modelo de Declaragao de Regularidade perante o Ministério do Trabalho
e Adendo V - Modelo de Declaragao perante a Administragao Publica
e Adendo VI - Modelo de Declaragao que n&o possui Servidor Publico em seu quadro de pessoal
e Adendo VII - Declaragao de Recebimento de Edital
e Anexo |- Termo de Referéncia e Cronograma fisico-financeiro
e  Anexo Il - Planilha de Pregos Unitarios
e  Anexo lll — Minuta da Ata de Registro de Prego
e Anexo IV — Minuta Contratual
Macaé-RJ, de de 2017.
Licitante
CNPJ n°

Responsavel Legal

Tel. Contato ( )

Email:

Retirado por:

Assinatura:

CARIMBO DO CNPJ

obs.: Esta Declaracdo sera preenchida no ato do recebimento do Edital
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Registro de precos para eventual contratacdo de empresa especializada para a prestacéo
de servicos de producdo digital centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com
tratamento, amazenamento, cadastramento e classificagdo de substitutos digitais de processos,
abrangendo a implantacdo e customizagdo de sistema eletrbnico de informagdes, instalagdo e
configuragéo, treinamentos, acompanhamento pds-capacitagéo, atualizagcdo da versdo e suporte técnico,
para a Camara Municipal de Macaé — CMM, conforme descrito no presente termo de referéncia.

1.2 A licitante vencedora também devera ser responsavel pela locacdo de equipamentos, sua
instalagéo e configuragéo.

1.3 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé — FECMM nao se obriga a contratar os
servigos da licitante vencedora, podendo até realizar licitacdo especifica para contratagdo do objeto,
hipétese em que, em igualdade de condi¢des, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitando a
legislacéo vigente.

1.4 O procedimento licitatério a ser realizado para a presente contratacdo devera ter como
critério de julgamento o menor prego global, pois se mostra mais benéfico ao objeto que se pretende
contratar. Ademais, na hipotese de contratagdo com diversas licitantes vencedoras, podera haver
prejuizos na realizagdo dos servicos.

1.5 A licitante vencedora devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, apds a
realizagdo da sessdo publica de pregéo, a solugdo/sistema para apreciagcdo da Camara Municipal de
Macaé, antes do prosseguimento do procedimento licitatorio e da homologagéao.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Como é sabido, os documentos que compdem o arquivo fisico da Camara Municipal de Macaé,
bem como os espagcos que os abrigam ndo atendem de forma ideal o seu armazenamento,
movimentagéo, conservagdo e custédia, ndo sendo possivel realizar o controle efetivo e eficaz sobre a
movimentagdo desses documentos. Impede, assim, precisar 0 numero de processos, requerimentos,
entre outros documentos existentes, seu transito e o seu destino.

Ademais, a contratagdo dos servigos solicitados também se justifica pela importancia dos
registros eletrénicos de documentos como forma de preservagdo da informacgédo, sua gestéo e da sua
consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Camara através de um unico repositério de
dados que disponibilize para consulta.

Neste sentido, a utilizacdo de documentos digitais proporcionara, além da agilizagdo dos
procedimentos administrativos e aumento de produtividade, melhor conservacdo ja que os documentos

ficardo acondicionados e ndo serdo constantemente manuseados o que causa danos aos mesmo,
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ressaltando o grande compromisso deste poder publico com o meio ambiente, através da economia de
gastos com aquisicao de papel e impressao (copias).

Cabe ressaltar que além da importancia mais direta para este Poder Legislativo e para os
interesses particulares dos cidadaos, o acervo da Camara Municipal de Macaé constitui prova
documental em favor das autoridades competentes e do particular, devendo ser conservado e organizado
de forma que possibilite a pesquisa eletrénica com a implantagéo da digitalizagdo de documentos.

3. MEMORIA DE CALCULOS

Os parametros utilizados para definicdo e especificagdo do objeto a ser contratado obedecem
as necessidades de maior ampliagado e implantagdo de sistema de controle de documentos e processos
fisicos e virtuais deste Poder Legislativo Municipal.

Atualmente, a Cémara Municipal de Macaé conta com 17 (dezessete) vereadores e seus
respectivos gabinetes, com movimentacdo de assuntos legislativos por meio de 17 (dezessete)
Comissbes Permanentes, 04 (quatro) Comissées Temporarias e uma Diretoria Geral de Assuntos
Legislativos.

Insta esclarecer que a parte administrativa da Camara conta 17 (dezessete) setores,
compreendendo entre eles Diretora Geral Administrativo-Financeira, Gabinete da Presidéncia,
Controladoria Geral, Diretoria Financeira, Diretoria de Contabilidade, Diretoria de Recursos Humanos,
Diretoria de Patrimdnio, Diretoria de Arquivo, Diretoria dos Servigcos Gerais, Comissdo Permanente de
Licitagdo, Procuradoria Geral, Coordenadoria de Compras e Almoxarife, Coordenadoria de Transporte,
Coordenadora de Cerimonial, Coordenador de Seguranga, Coordenador de Contratos e Convénios.

Ademais, apos levantamento realizado pela Diretoria de Arquivos foi possivel obter a seguinte
estimativa de paginas a serem digitalizadas:

‘ LOCAL ‘ ESTIMATIVA DE PAGINAS
FOLHAS DE PONTO E DOCUMENTOS DE
PESSOAL 250.000
DOCUMENTOS/PROCESSOS FINANCEIROS 1 350,000
E CONTABEIS -350.
ARQUIVO GERAL 1.900.000
SETOR DE DIGITALIZACAO 135.000
TOTAL 3.635.000
4. DESCRICOES E ESPECIFICACOES TECNICAS
QUANTIDADE
ITEM MATERIAL / SERVICO UNIDADE E T A
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Servigos de gestéo digital através da
digitalizag&o centralizada de acervo e entrada
continuada de documentos, com tratamento,

I armazenamento, indexacgéo e classificagdo de Pagina 1.350.000
imagens digitalizadas de processos novos,
gerados a partir da entrada em funcionamento
do Sistema de Gestao Documental.

Servigos de gestéo digital através da
digitalizag&o centralizada de acervo e entrada
I continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, indexagao e classificagdo de
imagens digitalizadas de processos antigos
(arquivo morto).

Pagina 3.635.000

Implantagéo e customizagéo de Sistema de
Gerenciamento de Documentos (GED),

I instalados e configurados, treinamentos, Unidade 01
acompanhamento pds-capacitagao, atualizagao
da versao e suporte técnico.

IV Equipamentos (scanner, entre outros

- . Més 12
necessarios ao desempenho dos servigos).

4.1 A contratada sera responsavel por todos os equipamentos necessarios a realizacdo dos
servigos, o sistema de gerenciamento eletrénico de documentos, a mobilizagdo, desmobilizacdo, bem
como o treinamento de pessoal para a realizagdo dos servigos e assisténcia técnica.

4.2 Os servigos a serem prestados deverdo permitir 0 acesso informatizado aos documentos,
sua impressao e autenticagédo pelos funcionarios da CMM, permitindo indexag¢éo de todos os campos dos
documentos, inclusive por textos, partes de textos e palavras, facilitando a localizagdo de documentos
fisicos originais e/ou permitindo a sua analise nos terminais determinados pela CMM.

4.3 Os servicos contratados também deverdo possibilitar que os gestores de cada area
responsavel possam criar estruturas hierarquizadas de acessos, definindo o grau de acesso de cada
funcionario.

4.4 Todos os documentos digitalizados ficardo arquivados em banco de dados da Cémara
Municipal de Macaé e deverao ser replicados em backup local ou em rede.

5. PREGO

5.1 Os valores a serem apresentados na pesquisa de pregos (planilha de cotagdo) devem incluir
todas as despesas necessarias a prestagdo dos servigos, observadas as exigéncias contidas neste termo
de referéncia.
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5.2 Os pregos unitarios deverdo ser completos abrangendo além da boa prestagdo dos
servigos, os tributos, despesas indiretas, lucros, encargos, enfim tudo mais que possa contribuir para a
composicao do custo final da prestagédo dos servigos, nao sendo admitido pleito posterior em decorréncia
da exclusao de quaisquer despesas incorridas.

6. PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PREGOS

6.1 O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da data de
assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, devendo o contrato ser assinado no prazo de validade
da Ata.

7. PRAZO PARA INiCIO DOS SERVIGOS

7.1 O prazo para inicio dos servigos sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos e comegara
a fluir a partir do primeiro dia util seguinte ao recebimento da Ordem de Servigo a ser emitida pelo Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé.

7.2 O prazo vertente podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢ées da contratacdo e
assegurada a manutengéo do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos

elencados no artigo 57, §1° da Lei Federal n° 8.666/93, devidamente autuado em processo.

8. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

8.1 O prazo de execugdo devera ser de 12 (doze) meses e comecara a fluir a partir do 1°
(primeiro) dia util seguinte ao do recebimento da Ordem de Inicio de Servico a ser encaminhada pelo
Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, podendo ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des
desta contratag&o e assegurada a manuteng¢éo do seu equilibrio econdmico-financeiro, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93.

9. REGIME DE EXECUGAO
9.1 A presente contratacdo devera ter como regime de execucdo a empreitada por preco

unitario.

10. LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS

10.1 Os servigos deverao ser realizados no edificio-sede da Camara Municipal de Macaé —
Palacio Natalio Salvador Antunes, localizado na Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem
Santa, Macaé, RJ, no periodo compreendido entre 9h (nove horas) e 17h (dezessete horas), de segunda-
feira a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Macaé.

10.1.1 A locagdo e alocagdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo a CMM indicar o local de realizagdo dos trabalhos.

10.2 Caso algum servigo ndo possa ser realizado nas dependéncias da CMM e/ou caso haja
necessidade de realizagdo fora dos dias e horarios acima mencionados, a Contratada devera solicitar,

Pregao Presencial FMCMM n° 001/2016 Proc. n°0001/2017
Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa, Macaé, RJ
Tel.: (22) 2772 — 4681/ 27725064
4



PROCESSO N°: 0001/2016
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACE | FOLHAN®
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO ASS:

por escrito, autorizagdo junto a Diretoria Geral Administrativo-Financeira da CMM, nao acarretando,
nessa alteragéo, qualquer 6nus para a CMM.

11. DESCRIGAO GERAL DOS SERVIGOS

11.1 A Contratada devera realizar o processamento/digitalizagdo de documentos em papel AQ,
A1, A2, A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-10g/m2) e microformas diversas, considerando-se
que, em sua maioria, os documentos a serem digitalizados ser&o do tipo A4.

11.2 A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade com as
especificagbes de imagem, indicadas a seguir:

a) TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A;

b) escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;

c) resolugdo de 300 DPI ou superior;

d) para o armazenamento devera ser utilizado o melhor foco na otimizagdo do tamanho do
arquivo, sem perda da qualidade de impressao;

11.3 Na etapa de digitalizagdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho/profissional, para cada tipo de documento, capazes de realizar o processamento automatico
do arquivo de imagem gerado on-the-fly, ou seja, durante o momento da captura do documento,
oferecendo recursos tais como:

a) edge detection/cropping: reconhecimento das margens do documento para eliminar areas
que nao fagam parte do original em papel;

b) deskewing: alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é de
extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento éptico de caracteres; e

c) speckle removal: remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compressao
do arquivo e aumentando a precisao de uma futura etapa de reconhecimento.

11.4 Deverao ser adotadas as seguintes rotinas:

11.4.1 Os processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolugdo dos lotes serédo
realizadas conforme demanda.

11.4.2 A disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita
simultaneamente a devolugao dos lotes de documentos fisicos.

11.4.3 Os servigos contratados compreendem:

a) higienizagdo dos documentos recebidos para digitalizagédo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que nio faga parte dos processos para digitalizagao;

b) atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada,
com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem: numero do lote entregue para
digitalizagdo, numero do processo, nimero do volume, data da digitalizagdo, nome do arquivo fisico e

caminho para o arquivo fisico;
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¢) manutengéo de todos os processos originais recebidos, no estado em que foram entregues,
responsabilizando-se pelos danos que os mesmos venham a sofrer por manipulag&o ou guarda indevida,
durante o tempo que estiver sob sua responsabilidade;

d) devolugao dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

11.4.4 Os documentos serdo entregues a Contratada, acompanhados de uma relagédo
sequencial contendo numero, conteudo e quantidade dos mesmos, com indicativo do sequencial de
digitalizagdo. O acervo de documentos sera, apds a digitalizacdo, mantido em arquivos ordenados
sequencialmente por nimero a ser definido.

11.4.5 Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lote ou pegas, com o
objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organizagao e criagdo dos lotes deverdo
ser definidos em conjunto com a Contratada, observando as caracteristicas de indexagdo e composi¢do
dos documentos.

11.4.6 Apds os lotes ou pegas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os
documentos deverdo ser digitalizados através de um mdédulo especifico para esta finalidade.

11.4.7 A Contratada devera entregar a FECMM, a cada periodo de 30 (trinta) dias, elaborar
relatério gerencial de servigos, apresentando-o a FECMM até o quinto dia util do més subsequente ao da
prestagdo de servico. Devem constar desse relatério, entre outras informagdes, os indicadores/metas de
niveis de servicos acordados e alcangados, recomendacdes técnicas, administrativas e gerenciais para o
préoximo periodo e demais informagdes relevantes para cada item da contratagdo, tais como: estatisticas
de processos digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizaco.

11.4.8 Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pega;

b) verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizagdo de
software.

11.4.9 Caracteristicas e funcionalidade do software de captura de documentos a ser utilizado
pela Contratada:

a) Digitalizagdo: definicdo de brilho e contraste da imagem; definicdo da resolugdo (DPI);
definicdo do tamanho do original; controle de selegdo de areas; digitalizagdo continua; possibilidade de
criacdo de perfis de digitalizagdo para cada tipo de documento.

b) Tratamento das imagens: alinhamento da imagem (deskew); remogdo de sujeiras
(despeckle); remogdo de sombras (deshade); remogédo de linhas horizontais e verticais; reparo de
caracteres; eliminagcdo/limpeza de bordas pretas; melhoramento da imagem de zonas previamente
definidas.

c) Indexacdo: possibilidade de indexagdo automatica ou manual com dupla digitagéo;
possibilidade de leitura de cédigo de barras; leitura de patch codes; processamento de OCR, ICR e OMR
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em zonas pré-definidas; capacidade de processamento de OCR full-text; possuir dicionario na lingua portuguesa;
definicdo de zonas para registro de pagina (page registration); definicho de zonas para separagdo logica de
documentos; definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario; definicdo de grupos de campos do tipo
OMR; validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de criagdo de codigo;
verificagdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

d) Liberagdo dos dados: recurso nativo de exportagdo de indices para arquivo tipo texto ASCII; recurso
nativo de exportagao de indices para banco de dados via ODBC nivel trés; permitir a customizagdo de modulos para
liberagdo dos dados para sistemas especificos; possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagao de dados para
multiplos meios de armazenamento; permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos
padrdes TIFF grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir recurso nativo que
possibilite a geragcdo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto) mantendo as caracteristicas originais do
documento.

e) Gerenciamento do ambiente: a solugdo devera prestar servicos de conversdo textual através de
reconhecimento éptico de caracteres, com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra,
frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de reconhecimento
textual, automatizada, através de um software de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), sendo que a solugéo
devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas: possibilidade de definir niveis de usuario
diferenciados, permitindo total controle de acesso aos modulos do sistema; prover dados de estatistica e
desempenho; gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteragdo da ordem original dos
moédulos de processamento dos fluxos de trabalho; reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e
manuscritos; reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (¢, a,3,3, entre
outros); funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados via rede local;
divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no processo; o reconhecimento
deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem digitalizada, respeitando a disposicdo do texto em
colunas e areas existentes no original; geragao de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os
textos reconhecidos; no arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou
trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata posigdo onde deveria
estar o texto reconhecido; funcionamento de algoritmo de votag&do para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo
chegar a trés; suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos: estruturados, semiestruturados e
nao-estruturados.

11.5 Os documentos que passarem pelo processo de digitalizagdo, serdo de propriedade da Cémara
Municipal de Macaé, sendo o contratado obrigado a entrega-lo nas condigbes estabelecidas no edital.

11.6 Servigo de acompanhamento pds-capacitagdo, de forma que se possa acompanhar a sua perfeita
execugdo. A contratada devera fazer acompanhamento do uso do aplicativo para todos os
servidores/usuarios que receberam o treinamento inicial. Para o acompanhamento deverdo ser
observados os seguintes topicos:

. Vincular o conceito de gerenciamento eletrbnico de documentos/processos a realidade de
documentos manuseados de cada servidor/usuario;
. Digitalizacdo de documentos, classificagdo documental e indexagcdo dos documentos

manuseados de cada servidor/usuario;
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. Validagdo de langamentos de documentos no sistema conferindo qualidade da digitalizagéo,
classificacdo documental e indexagdo dos documentos;

. Acompanhamento de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuarios, a ser executado nas
dependéncias da CMM, durante o horario de expediente, com carga horaria minima de 8 (oito)
horas semanais durante os 4 meses de Acompanhamento de P6s Capacitagdo. A contratada
devera ainda disponibilizar material didatico em portugués (Brasil) em ambientes EAD para os 40
(quarenta) servidores/usuarios, o recurso deve estar disponivel pelo periodo do
Acompanhamento de Pds Capacitagdo, o material deve possuir carga horaria minima de 6 (seis)
horas.

12. HIGIENIZAGAO/TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS PARA DIGITALIZAGAO

12.1 Terminologias:

a) Higienizag&o: processo de limpeza do documento para a remogdo de poeira, sujeira, insetos e
quaisquer materiais estranhos que atrapalhar o processo de digitalizagao.

b) Conservagéo: processo que busca as intervengbes néo invasivas, tais como: reparos de
rasgos e areas de perdas, reparos de encaderna¢ao, sempre com as minimas alteragbes ou mudangas
na estrutura dos materiais originais. Consiste em agdes diretas no bem cultural degradado, com o
objetivo de estabilizar suas condigdes.

12.2 Remontagem dos “cademos”, observando-se a montagem original.

13. IMPLANTACAO DE SISTEMA GED

13.1 Fornecimento de Licenga de Software

13.1.1 A Contratada devera fornecer licengas de uso em carater definitivo do software
adquirido.

13.1.2 O software devera ter uma copia instalada nos servidores e disponibilizar licengas de
carater ilimitado.

13.1.3 O controle de licengas deve ser centralizado em servidores, permitindo que nio seja
necessario o controle nos terminais de trabalho.

13.1.4 A Contratada deve deixar disponivel para uso imediato todos os recursos do software.

13.1.5 A instalacdo devera ser executada com as versées mais atuais dos componentes do
software disponibilizados pelo(s) fabricante(s).

13.1.6 Devera ser fornecido um roteiro prévio de instalagdo dos softwares.

13.1.7 Em relagédo as licengas fornecidas, a Contratada devera ainda prover os seguintes
Servigos:

a) instalagéo e configuragédo das ferramentas de GED no ambiente operacional de servidor da
CMM. Apds este processo sera dado o aceite de recebimento das ferramentas, em até 05 (cinco) dias

uteis, desde que as mesmas se encontrem em funcionamento, configuradas, estaveis e operacionais;
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b) garantia de manutengao, suporte técnico e atualizagdo das ferramentas durante o periodo
minimo de 12 (doze) meses apds o aceite de recebimento pelos fiscais de contrato da CMM;

c) entrega dos manuais de instalagdo, configuragdo e administragdo das ferramentas (em
portugués).

13.1.8 O sistema devera possibilitar a publicagdo de documentos para web.

14. TREINAMENTO

14.1 Para a disseminagao dos conhecimentos de uso do sistema implantado e administragdo do
aplicativo, a Contratada devera realizar treinamento com os usuarios finais do sistema e profissionais da
area de TI, que acompanharao todo o servigco de implantagao, instalagéo, configuracdo e customizagéo,
ficando responsaveis pela administragao do aplicativo. Para o treinamento deverdo ser observados os
seguintes topicos:

a) conceitos de gerenciamento eletrbnico de documentos/processos;

b) funcionalidades do sistema;

c) digitalizagdo de documentos;

d) capacitagdo de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuarios, a ser ministrada nas
dependéncias da CMM ou em local a ser determinado pela mesma, durante o horario de expediente, com
carga horaria minima de 6 (seis) horas, cabendo a CMM disponibilizar os recursos audiovisuais e
computadores e a Contratada todo e qualquer material didatico necessario em portugués (Brasil). Ao final
da capacitagdo operacional, os servidores da contratante deverdo ter pleno dominio da tecnologia
adotada para a solucao, estando aptos a participar do projeto executando as atividades como: validagao,
testes, controle de qualidade, entre outros.

15. SUPORTE TECNICO E ATUALIZAGAO

15.1 Devera ser prestado no local ou remotamente através de central de atendimento do proprio
fabricante, com alocagédo de técnicos nas instalagdbes da CMM ou da Contratada, de acordo com a
demanda e com o objetivo de prestar suporte técnico a administracdo do ambiente e do aplicativo.

15.2 A contratada devera solucionar problemas relatados em no maximo 48 (quarenta e oito)
horas contados a partir do momento da reclamagéo formal pela contratante.

15.3 O suporte técnico deve abranger a cobertura dos seguintes servigos: garantia de
atendimento remoto (conceder o direito de receber, sem custo adicional, os servigos de atendimento, por
telefone, fax ou e-mail (help-desk), onde poderao ser elucidadas duvidas, orientagbes e sugestdes sobre
a utilizacdo de cada software; garantia de atualizagdo (conceder o direito de receber, sem custo
adicional, as novas versdes ou releases, decorrentes das atualizagbes ocorridas quando da revisdo das
normas da qualidade, instalagdo de novas versdes/releases ndo incluida neste servigo; garantia de
evolugéo (conceder o direito de receber, sem custo adicional, todas as novas versdes ou releases que

visam aperfeicoa-lo e manté-lo atualizado com as novas tecnologias do mercado).
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16. DIREITOS SOBRE O SISTEMA

16.1 A Contratada continuara detentora de todos os direitos de propriedade sobre o software,
de acordo com a Lei do Software.

16.2 Caso a Contratada nado seja o fabricante da ferramenta, a mesma deve possuir declaragéo
do fabricante, autorizando-o a fornecer o produto.

16.3 Em caso de descontinuidade do produto no mercado ou do encerramento das operagdes
do fabricante da solugdo sem existéncia de transferéncia de propriedade e consequente transferéncia
das responsabilidades assumidas pela Contratada, o fabricante se obriga a fornecer toda a
documentagéo técnica da solugdo (manuais de instalagdo, documentagdo de arquitetura da solugao,
documentagéo funcional, documentagéo de banco de dados, documentacéo de projeto do software), bem
como fornecer todo o cadigo fonte da ultima versao da solugao para que a CMM tenha os componentes

necessarios para manutengao e sustentagao da solugao pelos meios que ela escolher.

17. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

17.1 A Contratada devera, durante o periodo de capacitagao e implantagdo do sistema, realizar
transferéncia das técnicas e métodos utilizados a equipe técnica da CMM, para o dominio de modo pleno
dos aspectos tecnolégicos empregados.

18. ASSISTENCIA TECNICA

18.1 Os servigos de assisténcia técnica devem ser realizados durante o horario de expediente,
no periodo compreendido entre 9h (nove horas) e 17h (dezessete horas), de segunda-feira a sexta-feira,
exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Macaé e 08:00 h as
14:00h, de segunda-feira a sexta-feira, com atendimento no prazo definido conforme a seguinte
distribuicao:

a) atendimento no local em no maximo de 06 (seis) horas a contar da comunicagdo a ser
realizada pela fiscalizagdo de contratos da CMM;

b) solugdo do problema, apds o atendimento, em no maximo 24 (vinte e quatro) horas;

c) caso ndo seja possivel cumprir os prazos acima mencionados, a Contratada devera
comunicar por escrito a fiscalizagdo de contratos da CMM os motivos de ordem técnica que
impossibilitam o cumprimento do referido prazo.

18.2 Assisténcia técnica preventiva devera ser efetuada nos termos e recomendacgdes técnicas
do fabricante do equipamento, caso necessaria durante o periodo de vigéncia contratual.

18.3 Assisténcia técnica corretiva compreendendo todos os ajustes, reparos e substituicdes
necessarias identificadas pelo corpo técnico.

18.4 Caracterizada a necessidade da assisténcia técnica ser efetuada na oficina da Contratada,
esta assumira a responsabilidade pela retirada e reinstalagdo do equipamento, bem como o 6nus do
transporte, sem qualquer despesa para a FECMM.
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19. RECEBIMENTO E ACEITE DO SERVICO

19.1 As imagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas, dobras,
rasgos, pontos, tragos e 100% (cem por cento) das informagdes também deverdo estar restituidas,
significando que a leitura de todas elas deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

19.2 A Contratada devera garantir que 100% (cem por cento) das imagens digitalizadas sejam
totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento: alinhamento de imagem,
remocéo de sujeiras, remoc¢ao de sombras e eliminagéo de bordas pretas.

19.3 As imagens digitalizadas que nao estiverem dentro das especificagdes do projeto n&o
serdo computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a contratada devera utilizar as
corre¢des necessarias para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela produzidas.

19.4 Os documentos que durante o processo de preparagao e/ou digitalizagdo venham a ser
rasurados, rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serdo indenizados pela Contratada de
acordo com o seguinte regramento:

a) documento rasurado: indenizagdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva
digitalizagao;

b) documento rasgado: indenizagdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da respectiva
digitalizagéo;

c) documento inutilizado definitivamente e extraviado: indenizagdo equivalente a 1000 (mil)
vezes o valor da respectiva digitalizagéo.

1941 O montante das indenizagdes eventualmente devidas pela adjudicataria sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela FECMM.

19.5 Sera conferida a atestagédo parcial da execugao do objeto sempre que esta for parcelada e
somente apds a conferéncia dos materiais entregues, dos servicos prestados ou das medigdes
realizadas, no limite de cada parcela.

19.6 Sera conferida a atestagéo definitiva quando da execugéo da ultima parcela devida ou na
totalidade da prestagao dos servigos, quando o adimplemento for por parcela unica.

19.7 O atesto sera feito pelos servidores designados pela CMM no Instrumento Contratual, para
a fiscalizagdo do mesmo.

19.8 O recebimento parcial ou total pela CMM n&o exclui a responsabilidade civil da Contratada
pela solidez e seguranca na execugado do objeto, nem ético-profissional por sua perfeita execugéo, que
subsistira nos limites estabelecidos na Lei, no edital e seus anexos.

19.9 No recebimento e aceitagcao do objeto serdo observadas, no que couberem, as disposi¢des
dos artigos 73 a 76 da Lei Federal n° 8666/93.

19.10 Todas as prestagbes de servicos de que trata esta licitagdo deverdo obedecer
exatamente as especificagdes constantes no edital, seus anexos e proposta da licitante vencedora.

19.11 A contratada devera apresentar, quando couber e atualizado, o registro no érgao
competente dos produtos fornecidos.

20. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
20.1 Da Contratada
201.1 Contratar, por sua conta, todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei

e que incidam direta ou indiretamente sobre os servigcos objeto deste termo.
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20.1.2 Executar os servi¢os, objeto do presente termo, rigorosamente no prazo pactuado, bem
como cumprir todas as demais obrigagdes impostas pelo edital e seus anexos.

20.1.3 Credenciar junto a CMM funcionario(s) que atendera (80) as requisicbes e somente
poderado circular pelas dependéncias da CMM portando cracha de identificagdo da empresa com foto
recente, bem como identificag&o fornecida pela CMM.

20.1.4 Incluir obrigatoriamente no valor do objeto todos os custos com o translado de todos os
materiais € equipamentos necessarios a execugao do objeto do presente termo, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

20.1.5 Aceitar antecipadamente todos os métodos de inspecao, verificagdo e controle a serem
adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos, explicagbes,
esclarecimentos, solugbes e comunicagdes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

20.1.6 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por parte da CMM, cumprindo todas as
orientagdes, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes porventura
encaminhadas pela CMM, para o fiel desempenho das atividades especificadas no edital e seus anexos.

20.1.7 Manter durante a vigéncia da ata de pregos e execugéo do contrato porventura firmado,
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagao exigidas no edital e seus anexos.

20.1.8 Responder pelos danos causados diretamente a FECMM e CMM ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugao do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo da CMM.

20.1.9 Corrigir, gratuitamente e no prazo fixado pela CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, os
materiais ou servigos que apresentem incorregéo e imperfeicdo, sem prejuizo das multas contratuais.

20.1.10 Esclarecer prontamente ao FECMM e a CMM as questbes relativas aos trabalhos
desenvolvidos, quando solicitada.

20.1.11 Facilitar e permitir ao FECMM e a CMM, a qualquer momento, a realizagédo de auditoria
e acompanhamento dos servicos em sua sedeffilial, sem que isso incorra em isengdo de
responsabilidade a CONTRATADA.

20.1.12 Nao utilizar o nome do FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE e da
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE em quaisquer atividades de divulgagdo de sua empresa, como, por
exemplo, em cartbes de visita, anuncios e outros impressos.

20.1.13 N&o se pronunciar em nome do FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
MACAE e da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE a 6rgdos da imprensa ou clientes sobre quaisquer
assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre os servi¢os a seu cargo.

20.1.14 Comunicar ao FECMM no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer alteragédo
na composi¢ao societaria da empresa ou em seu quadro técnico, apresentando o respectivo documento
comprobatorio.

20.1.15 Guardar por si, seus empregados e prepostos o mais completo e absoluto sigilo em

relagdo a dados, informagdes e/ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou por
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qualquer outra forma ou modo venham a tomar conhecimento em razdo da relagéo juridica a ser
estabelecida com a contratante, ficando, portanto, consoante legislagao civel, administrativa e criminal
em vigor, responsavel por sua indevida, ndo autorizada, descuidada e incorreta utilizagdo e/ou
divulgacéo, sem prejuizo da responsabilizacao pelo dano material a que der causa.

20.1.16 Responder pela inobservancia da legislagcdo em vigor Municipal, Federal e Estadual,
assim como todo e qualquer instrumento normativo aplicavel.

20.1.17 Garantir o funcionamento dos equipamentos em pleno acordo com suas especificidades
e por todo o periodo de garantia, obrigando-se a ressarcir inteiramente a CMM de eventuais danos
causados pela utilizagao dos produtos em fungéo de defeitos, cumprindo rigorosamente, ainda, o Cédigo
Civil, as Normas Técnicas da ABNT.

20.1.18 Realizar a assisténcia técnica corretiva nos equipamentos sempre que solicitada, no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contado da data de cada solicitagao.

20.2 Do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé — FECMM

20.2.1 Orientar, acompanhar e fiscalizar a atuagao da contratada.

20.2.2 Pemitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, em suas instalagbes para
execucao do objeto.

20.2.3 Indicar o local para execugéo do objeto.

20.2.4 Promover por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e fiscalizagdo da
execucao do objeto, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

20.2.5 Prestar todo e qualquer suporte e apoio para o regular desempenho das atividades a
serem contratadas, devendo para tanto promover a disponibilizagdo do espago, quando necessario.

21. FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

211 O gerenciamento e a fiscalizacdo do objeto caberd a funcionario designado pelo
Presidente da Camara Municipal de Macaé que determinara o que for necessario para regularizagao de
faltas ou defeitos, nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento,
pelo seu substituto.

21.2 Ficam reservados, a fiscalizagao, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto neste termo e em tudo o mais que se relacione com o
objeto, desde que ndo acarrete 6nus para a CMM ou modificagdo deste instrumento.

21.3 As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da CMM deverao ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao fiscal para a
adocgdo de medidas convenientes, devendo o fiscal, sempre que necessario, reportar-se a seu superior
hierarquico, quando a decisao extrapolar a sua competéncia, caso ndo ocorra a solicitagao por parte da
Contratada.
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21.4 A existéncia e a atuagéo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto do respectivo CONTRATO, as
implicagbes préoximas e remotas perante a CMM ou perante terceiros, do mesmo modo que, a ocorréncia
de irregularidades decorrentes da execucdo contratual em causa ndo implicara em corresponsabilidade
da CMM ou de seus prepostos, devendo ainda a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades
previstas, proceder ao ressarcimento imediato 8 CMM dos prejuizos apurados e imputados a falhas em
suas atividades.

22. QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA

22.1 Apresentagdo de no minimo 01 (um) atestado, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove ter a licitante executado de maneira satisfatéria objeto compativel com
a desta licitagdo ou de complexidade superior, com meng¢éo do servigo prestado, bem como se houve
cumprimento de prazo, especificagbes e qualidade dos mesmos.

22.2 Prova de possuir no seu quadro permanente, na data da assinatura do contrato,
profissional(ais) de nivel superior na area de analista de sistema pleno, analista de banco de dados,
analista de suporte técnico, engenheiro de sistemas — software ou consultor de T.I.

223. A comprovagdo de vinculo(s) podera ser feita através de contratos particulares de
prestacdo de servigos, dos contratos de trabalho por prazo determinado ou por meio de outros
instrumentos que comprovem a existéncia de um liame juridico entre a licitante e o (s) profissional(eis)
qualificado(s).

22 .4 Os documentos acima exigidos deverdo ser apresentados em sua forma original ou copia
necessariamente acompanhada por original, quando sera realizado o atesto de confere com o original

pelo servidor da CMM, ou cdpia autenticada.

23. DAS PENALIDADES
Sem prejuizos das demais san¢des previstas em lei, a prestadora ficara sujeita as penalidades
impostas pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, conforme se dispuser no contrato.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO FECMM N° 0001/2016

PREGAO PRESENCIAL N° 001/2016

ANEXO II

PLANILHA DE PREGOS UNITARIOS

ITEM

CRITERIO DE ACEITABILIDADE

DESCRIGAO UNID QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

Servicos de gestdo digital através da digitalizagédo
centralizada de acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento, armazenamento,
indexacéo e classificagéo de imagens digitalizadas PAGINA 1.350.000 0,20 270.000,00
de processos novos, gerados a partir da entrada
em funcionamento do Sistema de Gestao
Documental.

Servigos de gestao digital através da digitalizagao
centralizada de acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento, armazenamento, PAGINA 3.635.000 0,20 727.000,00
indexacéo e classificagdo de imagens digitalizadas
de processos antigos (arquivo morto).

Implantagéo e customizagéo de Sistema de
Gerenciamento de Documentos (GED), instalados
e configurados, treinamentos, acompanhamento UNID 1 235.000,00 235.000,00
pds-capacitagéo, atualizagédo da versao e suporte
técnico.

Equipamentos (scanner, gntre outros necessarios MES 12 8.102,79 97.233,48
ao desempenho dos servigos).

CRITERIO DE ACEITABILIDADE = VALOR TOTAL ESTIMADO - R$| R$ 1.329.233,480

VALOR TOTAL PROPOSTO - R$

valor total por extenso

Pregoeiro Espaco reservado a Licitante (data, carimbo e assinatura)

FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
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FOLHA Ne°:

ANEXO
1

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

Atade R.P.n°__ /2017
Processo Administrativo FECMM n° 0001/2016
Validade: / /2018

No dia de de 2017, no FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, registram-se
0s precos da empresa , com sede a

, inscrita no CNPJ sob o n° , heste ato devidamente
representada por , portador do Documento de identidade n°® e do n°

, para Registro de pregcos para eventual contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de producgdo digital centralizada de acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento, armazenamento, cadastramento e classificagdo de substitutos digitais
de processos, abrangendo a implantacdo e customizacdo de sistema eletrébnico de informagdes,
instalacdo e configuragéo, treinamentos, acompanhamento pds-capacitacéo, atualizagdo da versao e
suporte técnico, para a Camara Municipal de Macaé — CMM, conforme estabelecido no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO |, parte integrante e inseparavel do Edital, independente de transcri¢éo, pelo tipo
Menor Preco e julgamento Por Item, decorrente do Pregdo Presencial n° 001/2016, para Sistema de Registro
de precgos.

As especificagbes técnicas constantes no Processo FECMM n° 0001/2016, assim como 0s termos da
Proposta Comercial — Anexo I, integram esta Ata de Registro de Precos, independente de transcri¢éo.

O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura desta Ata.
O prazo para assinatura do contrato deve ocorrer dentro do prazo de validade da ata.

1. DESCRICAQ E ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO:

ITEM

ESPECIFICAGAO UNID QUANT MARCA PRECO UNITARIO SUBTOTAL

Servigos de gestdo digital através
da digitalizac&o centralizada de
acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento,
armazenamento, indexacgao e
classificagédo de imagens
digitalizadas de processos novos,
gerados a partir da entrada em
funcionamento do Sistema de
Gestdo Documental.

PAGINA 1.350.000

Servicos de gestao digital através
da digitalizac&o centralizada de
acervo e entrada continuada de
documentos, com tratamento, PAGINA 3.635.000
armazenamento, indexacéao e
classificagédo de imagens
digitalizadas de processos antigos
(arquivo morto).

Implantacéo e customizacéo de
Sistema de Gerenciamento de
Documentos (GED), instalados e UNIDADE o1
configurados, treinamentos,
acompanhamento pés-capacitacao,
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FOLHA Ne°:

atualizacao da versao e suporte
técnico.

Equipamentos (scanner, entre MES 12
outros necessarios ao desempenho
dos servigos).

VALOR TOAL R$

2. DOS PRAZOS:

2.1 PRAZO DE EXECUCAQ DOS SERVICOS

2.1.1 O prazo de execucao devera ser de 12 (doze) meses e comecara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util
seguinte ao do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo a ser encaminhada pelo Fundo Especial da
Céamara Municipal de Macaé, podendo ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des desta contratacéo e
assegurada a manutencado do seu equilibrio econdmico-financeiro, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

2.2 PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS

2.1.1 O prazo para inicio dos servigos sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos e comecara a fluir a partir
do primeiro dia util seguinte ao recebimento da Ordem de Servico a ser emitida pelo Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé.

2.1.2 O prazo vertente podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢des da contratacdo e assegurada a

manutenc¢éo do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos motivos elencados no § 1°
do artigo 57 da Lei Federal n° 8.666/93, devidamente autuado em processo.

3.0BRIGACOES E RESPONSABILIDADES:

3.1. Da Contratada:

3.1.1. Executar os servi¢cos de acordo com as especificacdes e condigbes expressas nesta Ata;

3.1.2. Assinar a ata de registro de precos e manter, durante toda a vigéncia da mesma, compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas e todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital.

3.1.3. Assumir integral responsabilidade pela execu¢édo dos servigos, bem como por todo o transporte e
deslocamentos necessérios a entrega dos mesmos, ndo se admitindo, sob nenhum pretexto, que sejam
atribuidos a fabricantes os énus de qualquer problema que porventura venha a ocorrer.

3.1.4. Credenciar junto a CMM funcionério(s) que atendera (ao) as requisices e somente poderdo circular
pelas dependéncias da CMM portando cracha de identificacdo da empresa com foto recente, bem como
identificacdo fornecida pela CMM.

3.1.5. N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, os servi¢os objeto deste Edital;

3.1.6. Contratar, por sua conta, todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que incidam
direta ou indiretamente sobre os servicos objeto deste Edital;

3.1.7.Executar os servicos objeto do presente Edital rigorosamente no prazo pactuado, bem como cumprir
todas as demais obriga¢cdes impostas por este Instrumento e seus Anexos e, em especial, ao disposto no
Termo de Referéncia — Anexo lI;
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3.1.8. Garantir o funcionamento dos equipamentos em pleno acordo com suas especificidades e por todo o
periodo de garantia, obrigando-se a ressarcir inteiramente o FECMM de eventuais danos causados pela
utilizacdo dos produtos em funcéo de defeitos, cumprindo rigorosamente, ainda, o Cddigo Civil, as Normas
Técnicas da ABNT.

3.1.9. Incluir obrigatoriamente no valor do objeto todos os custos com o translado de todos os materiais e
equipamentos necessarios a execucdo do objeto do presente Edital, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato;

3.1.10. Aceitar antecipadamente todos os métodos de inspecéo, verificagcao e controle a serem adotados pela
fiscalizacdo, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos, solucdes
e comunicagBes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades;

3.1.11. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do FECMM, cumprindo todas as orientagées,
prestando todos 0s esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamac¢des porventura encaminhadas pela
CMM, para o fiel desempenho das atividades especificadas no Contrato, Edital, Termo de Referéncia e
Proposta de Precos apresentada;

3.1.12. Manter durante a vigéncia da Ata de Pre¢os e execucgdo do contrato porventura firmado, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Edital,

3.1.13. Responder pelos danos causados diretamente ao FECMM ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo, quando da execucao do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagédo da
CMM,;

3.1.14. Corrigir, gratuitamente e no prazo fixado pelo FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
MACAE, os materiais ou servicos que apresentem incorrecdo e imperfeicdo, sem prejuizo das multas
contratuais;

3.1.15. Esclarecer prontamente ao FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE as questfes
relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando solicitada;

3.1.16. Facilitar e permitir ao FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, a qualquer momento,
arealizacdo de auditoria e acompanhamento dos servicos em sua sedeffilial, sem que isso incorra em isengéo
de responsabilidade a CONTRATADA,;

3.1.17. N&o utilizar o nome da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE em quaisquer atividades de divulgacdo de
sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anlincios e outros impressos;

3.1.18. N&o se pronunciar em nome da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE a 6rgéos da imprensa ou clientes
sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre os servi¢os a seu cargo;

3.1.19. Comunicar ao FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE no prazo de 10 (dez) dias
de antecedéncia, qualquer alteragcdo na composicdo societaria da empresa ou em seu quadro técnico,
apresentando o respectivo documento comprobatorio;

3.1.20. Guardar por si, seus empregados e prepostos o mais completo e absoluto sigilo em relacdo a dados,
informacdes e/ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou por qualquer outra forma ou
modo venham a tomar conhecimento em razdo da relacéo juridica a ser estabelecida com a contratante,
ficando, portanto, consoante legislagéo civel, administrativa e criminal em vigor, responsavel por sua indevida,
ndo autorizada, descuidada e incorreta utilizacéo e/ou divulgagéo, sem prejuizo da responsabilizacdo pelo
dano material a que der causa;

3.1.21. Responder pela inobservancia da legislagdo em vigor Municipal, Federal e Estadual, assim como todo
e qualquer instrumento normativo aplicavel.

3.1.22. Realizar a assisténcia técnica corretiva nos equipamentos sempre que solicitada, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas contado da data de cada solicitacéo.
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3.1.23. Os documentos digitalizados, serdo de propriedade da Camara Municipal de Macaé, sendo o
contratado obrigado a entrega-lo nas condic8es estabelecidas no edital.

3. 2.Do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé:

3. 2.1. Orientar, acompanhar e fiscalizar a atuacao da contratada;

3. 2.2. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, em suas instalacdes para execucao do objeto;
3. 2.3. Indicar o local para entrega do objeto;

3.2.4. Promover por intermédio de servidor designado, 0 acompanhamento e fiscaliza¢do da execuc¢éo do
objeto, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

3.2.5. Prestar todo e qualquer suporte e apoio para o regular desempenho das atividades a serem

contratadas, devendo para tanto promover a disponibilizacdo do espaco, quando necessario.

4. FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA CONTRATADA:

4.1 - O gerenciamento e a fiscalizacdo do objeto cabera a funcionério designado pelo Gestor do Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé que determinara o que for necessario para regularizacédo de faltas
ou defeitos, nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93 e, na sua falta ou impedimento, pelo seu
substituto.

4.2 - Ficam reservados a fiscalizacéo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso singular,
omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
licitado, desde que ndo acarrete 6nus para o Fundo Especial da Camara ou modificacdo da contratagéo.

4.3 - As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal, este devera se reportar a seu superior
hierarquico na hipétese de nao ser de seu alcance a deciséo.

4.4 - A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspec¢éo, verificacdo e
controle a serem adotados pela fiscaliza¢do, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos, solugdes e comunicagfes necessarios ao desenvolvimento de sua atividade.

4.5 - A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicagfes proximas e remotas
perante o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé ou perante terceiros, do mesmo modo que a
ocorréncia de irregularidades decorrentes da execucdo contratual ndo implicara co-responsabilidade do
Fundo Especial da Camara ou de seus prepostos, devendo, ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das
penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a Camara dos prejuizos apurados e imputados a
falhas em suas atividades.

5. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

5.1. Pelo inadimplemento de qualquer condi¢édo ou clausula deste Edital ou pela inexecucao total ou parcial
do mesmo, infracdo a preceitos legais ou fraude a presente licitacdo, por qualquer meio, ficara a contratada
sujeita a uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo do Fundo especial da Camara Municipal de Macaé,
sendo assegurado o contraditério e a ampla defesa:

5.1.1. Adverténcia por escrito;
5.1.2. Multa moratdria de 1% (um por cento) ao dia, por dia Util que exceder o prazo de prestacéo dos servicos

ou fornecimento do material, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da legislacdo em
vigor;
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5.1.3. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratagdo, nas demais hipoteses de
inadimplemento ou infracdo de qualquer natureza, seja contratual ou legal.

5.2. As multas aplicadas serdo descontadas da garantia da respectiva contratada, se for o caso, ou em sua
inexisténcia, dos pagamentos eventualmente devidos pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé a
CONTRATADA ou ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente, em consonancia com os 88 2° e 3° do
artigo 86 da Lei Federal n° 8.666/93.

5.3. A aplicacéo de multas néo elidird, em face do descumprimento do pactuado, o direito do Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé de rescindir de pleno direito o contrato, independente de agéo, notificagcao
ou interpelacéo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais cominacfes legais e contratuais cabiveis,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

5.4. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar
de entregar a documentagédo exigida para a contratacdo, apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execuc¢do do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execuc¢dao do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, poderd, nos termos do artigo
7° da Lei Federal n® 10.520/02, ser impedida de licitar e contratar com o Municipio de Macaé, Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé e/ou a Administracdo Publica ou qualquer de seus 6rgaos descentralizados
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo das demais cominacdes legais, tudo
proporcionalmente ao grau de culpabilidade da conduta apenada,

5.5. Ocorrendo o disposto no subitem anterior, podera o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé emitir

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.

5.6. As sanc¢8es administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente ou individualmente, ndo impedindo
gue o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé rescinda unilateralmente o contrato e aplique as demais
sanc¢des legais cabiveis;

5.7. As multas previstas no instrumento contratual serédo aplicadas subsidiariamente.

6. DA PUBLICACAO

6.1 Os precos registrados na presente Ata de Registro de Pre¢os seréo publicadas trimestralmente na
Imprensa Oficial pela CMM, nos termos do art. 15, § 2° da Lei Federal n° 8.666/93

7. DA REVOGACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1. A ata de registro de precos podera ser revogada pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
automaticamente, por decurso de prazo de vigéncia, quando nado restarem fornecedores registrados ou
guando caracterizado interesse publico.

Macaé, de de 2017
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Denize Luiz Cardim
Coordenadora do Orgédo Gerenciador — SRP

Empresa

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

R.G. N°: R.G. N°:
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MINUTA CONTRATUAL
ANEXO IV

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Processo Administrativo FECMM n° 0001/2016

CONTRATO CMM N° 12017
DATA: / 12017

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, que entre si celebram, como
CONTRATANTE, o FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, doravante denominada
CMM, inscrita no CNPJ sob o n°® 13.110.124/0001-71, com sede na Rodovia Christino José da Silva
Junior, s/n —Virgem Santa — na cidade de Macaé — RJ, devidamente representado pelo Chefe do Poder
Legislativo, regularmente eleito, EDUARDO CARDOSO GONCALVES DA SILVA portador da Carteira de
Identidade Nn° ..., e CPF N° e, e do outro lado, a empresa
.................................................................................................... , inscrita no CNPJ sob o n°
................................................................... (o70] 20 IR Y= To [T o [ SRR

........................... l......, neste ato representado PIO i —————————
.............................. ey e, pOrtador  da carteira de  Identidade n°
.................................. expedida pelo I < SN O =) S o U
residente e domiciliado & . N0

............................... /...... doravante denominada simplesmente de Contratada, tendo em vista o despacho
homologatério proferido no Processo Administrativo FECMM n°® 0001/2016, firmam o presente CONTRATO,
com sujeicdo integral & Leis n® 8.666/93, 10.520/02 e suas alteracdes, Lei n° 4.320/64, a Legislacéo
Municipal em vigor, CDC e em conformidade com as clausulas e condi¢cdes seguintes:

1. DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a prestacéo, pela Contratada, de servigos de producéo digital
centralizada de acervo e entrada continuada de documentos, com tratamento,
armazenamento, cadastramento e classificacdo de substitutos digitais de processos,
abrangendo aimplantagéo e customizacéo de sistema eletrénico de informagdes, instalacéo
e configuracdo, treinamentos, acompanhamento pdés-capacitagdo, atualizacdo da versédo e
suporte técnico, paraa Camara Municipal de Macaé — CMM, conforme discriminados nos anexos
| (Termo de Referéncia) e Il (Planilha de Precos), que faz parte integrante do Pregéo Presencial
FECMM n° 001/2016 e em conformidade com os termos e condicbes da Nota de Empenho
Estimativo n° /2017, do Processo Administrativo FECMM n° 0001/2016.

1.2 A contratada sera responsavel por todos os equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos, 0
sistema de gerenciamento eletrénico de documentos, a mobilizacdo, desmobilizacdo, bem como o
treinamento de pessoal para a realizacdo dos servicos e assisténcia técnica.

1.3 Os servicos a serem prestados deverdo permitir o acesso informatizado aos documentos, sua
impresséo e autenticacdo pelos funcionarios da FECMM, permitindo indexag¢&o de todos os campos
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dos documentos, inclusive por textos, partes de textos e palavras, facilitando a localizagdo de
documentos fisicos originais e/ou permitindo a sua analise nos terminais determinados pelo
FECMM.

1.4 Os servicos contratados também deverdo possibilitar que os gestores de cada area responsavel
possam criar estruturas hierarquizadas de acessos, definindo o grau de acesso de cada funcionario.

1.5 Todos os documentos digitalizados ficardo arquivados em banco de dados da Camara Municipal de
Macaé e deverao ser replicados em backup local ou em rede.

1.6 O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requerida.

1.7 A Contratada esta obrigada a manter-se em compatibilidade com os encargos aqui assumidos,
durante toda a execucédo do contrato.

Para melhor caracterizacdo da execuc¢do e/ou fornecimento, bem como definir procedimentos decorrentes
das obrigacdes ora contraidas, integram este instrumento, como se nele estivessem, transcritos, exceto no
que de forma diferente estabelecer o presente contrato e seus anexos, o Pregdo Presencial FECMM n°
001/2016 e toda documentacao inseridas no Processo Administrativo FECMM n° 0001/2016, bem como a
proposta da Contratada.

2 DO RECEBIMENTO E ACEITE DO SERVICO

2.1 Asimagens deverdo estar completamente limpas, permitindo visualizar manchas, dobras, rasgos,
pontos, tracos e 100% (cem por cento) das informacdes também deverdo estar restituidas,
significando que a leitura de todas elas deve ser perfeita, sem qualquer descontinuidade.

2.2 A Contratada devera garantir que 100% (cem por cento) das imagens digitalizadas sejam
totalmente legiveis, utilizando, para tal, os seguintes recursos de tratamento: alinhamento de
imagem, remocdo de sujeiras, remocao de sombras e elimina¢do de bordas pretas.

2.3 As imagens digitalizadas que néo estiverem dentro das especificacdes do projeto ndo seréo
computadas para efeito de pagamento, ficando estipulado que a contratada devera utilizar as
correcdes necessarias para sanar eventuais problemas identificados nas imagens por ela
produzidas.

2.4 Os documentos que durante o processo de preparacao e/ou digitalizacdo venham a ser rasurados,
rasgados ou, por qualquer outra forma, inutilizados, serédo indenizados pela Contratada de acordo
com 0 seguinte regramento:

I. documento rasurado: indenizacdo equivalente a 100 (cem) vezes o valor da respectiva
digitalizacéo;

Il. documento rasgado: indenizacdo equivalente a 500 (quinhentas) vezes o valor da respectiva
digitalizacéo;
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Ill. documento inutilizado definitivamente e extraviado: indeniza¢éo equivalente a 1000 (mil)
vezes o valor da respectiva digitalizagéo.

2.4.1 O montante das indenizacdes eventualmente devidas pela adjudicataria sera
automaticamente deduzido de qualquer valor a ela devidos pela FECMM.

2.5 Sera conferida a atestacéo parcial da execucéo do objeto sempre que esta for parcelada e somente
apos a conferéncia dos materiais entregues, dos servigos prestados ou das medicdes realizadas, no
limite de cada parcela.

2.6 Seré conferida a atestacao definitiva quando da execucéo da Uultima parcela devida ou na totalidade
da prestacéo dos servigos, quando o adimplemento for por parcela Unica.

2.7 O atesto sera feito pelos servidores designados pela FECMM no Instrumento Contratual, para a
fiscalizagdo do mesmo.

2.8 O recebimento parcial ou total pelo FECMM néo exclui a responsabilidade civil da Contratada pela
solidez e seguranca na execucao do objeto, nem ético-profissional por sua perfeita execugéo, que
subsistira nos limites estabelecidos na Lei, no edital e seus anexos.

2.9 No recebimento e aceitagdo do objeto serdo observadas, no que couberem, as disposi¢cdes dos
artigos 73 a 76 da Lei Federal n° 8666/93.

2.10 Todas as prestagcbes de servicos de que trata esta licitacdo deverdo obedecer exatamente as
especificacdes constantes no edital, seus anexos e proposta da licitante vencedora.

2.11 A contratada devera apresentar, quando couber e atualizado, o registro no érgdo competente dos
produtos fornecidos.

2.12 O regime de execucao sera de empreitada por preco unitario conforme especificacdo no Anexo II,
quando da emissao da (s) nota (s) de empenho (s).

3 DO PRECO

31 O presente contrato tem por valor global a quantia de R$ (
..................................................................................................................... ), e nele deverdo estar
incluidas todas as despesas necessarias a execucao do objeto, livre de quaisquer 6nus para o Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé.

3.1.1 O valor estimado n&o implica na obrigatoriedade do Fundo Especial da Camara Municipal
de Macaé solicitar os servicos até o referido valor.

3.2 Os precos unitarios e totais estéo discriminados na proposta da Contratada, bem como na Nota de
Empenho /2017 e os devidos sub-empenhos a serem gerados por parcela.
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3.3 A Contratada declara que os precos propostos para execucdo dos servicos contratados levaram
em conta todos os custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos, transporte e demais
encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obriga¢des decorrentes deste contrato, ndo
cabendo, pois, quaisquer reivindicacfes a titulo de revisédo de pregos ou reembolso, sejam a que
titulo for.

4 DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1 As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos orcamentarios
consignados do Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, conforme abaixo identificados,
vigentes para o exercicio de 2017.

4.1.1 Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
4.1.1.1 Programa de Trabalho n°
4.1.1.2 Elemento de Despesa n° 3.3.90.39.00.0000 — Reduzida n°
4.1.1.3 Classificacao:

4.2 Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessério for, a manutencdo deste
ficard vinculada & aprovacdo do orgcamento do(s) exercicio(s) posteriores, onde existirdo verbas
consignhadas em dotag&o apropriada, em observancia ao principio da anualidade.

5 DAS CONDICOES E CRITERIOS DE PAGAMENTO

5.1 O pagamento referente a prestacdo dos servi¢os serd efetuado pelo Fundo Especial da Camara
Municipal de Macaé - RJ, mediante crédito em conta-corrente da CONTRATADA, no
30°(trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo mensal de adimplemento da obrigacao,
desde que se obedeca as formalidades legais e contratuais previstas.

5.2 Seréo retidos na fonte os tributos e as contribui¢ces elencados nas disposi¢des determinadas pelos
orgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instru¢gdes normativas vigentes.

5.3 Nenhum faturamento da Contratada sera processado sem que tenha sido previamente emitido o
respectivo Boletim de Medicéo.

5.4 Nas faturas deverdo constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e do periodo
a que se refere a prestacdo dos servicos, as seguintes informacdes:

5.4.1 O nudmero do instrumento contratual;
5.4.2 O nome e cédigo do banco;
5.4.3 Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

5.5 As notas fiscais deverdo ser entregues com o0s seguintes documentos:
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5.5.1 Certiddo Negativa de Débitos para com os tributos Federal, Municipal (ISS), INSS (CND),
FGTS (CRF) e CNDT, na forma exigida pela Constituicdo Federal disposto em seu art.195 § 3° e
leis pertinentes;

5.5.2 Comprovante de recolhimento do Imposto sobre servico - ISS referente ao més anterior ao
adimplemento de cada parcela dos servicos realizados e medidos, quando couber;

5.6 A fatura ndo aprovada pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé sera devolvida a
Contratada para as necessdrias corre¢des, com as informagdes que motivaram sua rejeicao.

5.7 A devolucéo da fatura ndo aprovada pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé em
hipétese alguma autorizara a Contratada a suspender a execuc¢do dos servicos ou a deixar de
efetuar os pagamentos devidos aos seus empregados.

5.8 Sobre o valor total da remuneracao incidem as obrigac¢des fiscais, conforme a legislagdo vigente.

5.9 Constatada a situagdo de irregularidade, a Contratada ser4 comunicada por escrito para que
regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo Fundo Especial da Camara Municipal de
Macaé.

5.10 Nenhum pagamento isentara a Contratada das suas responsabilidades e obriga¢des, nem implicara
aceitacao definitiva dos servigos.

5.11 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé podera glosar ou reter o pagamento de qualquer
fatura, ou da parte do pagamento vinculada a execucédo de determinada atividade, nos seguintes
casos, dentre outros definidos neste Contrato:

5.11.1 Imperfei¢cdo dos servigcos executados;

5.11.2 Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito dos servigcos
prestados, por parte da fiscalizagao responsavel pelo Contrato;

5.11.3 Débito da Contratada para com o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, que
provenha da execucéo deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de
outras obrigac8es ndo integrantes da fatura referida no caput;

5.11.4 O nao cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada;

5.11.5 Deducéao relativa a insumos de sua responsabilidade ndo fornecidos;

5.11.6 Eventual responsabilizacdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da
execucgdo do presente contrato.
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5.12 Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa da
Camara Municipal de Macaé - RJ, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a
titulo de multa, além de 0,033% (trinta e trés milésimo por cento), por dia de atraso, a titulo de
compensacéo financeira, a serem calculados sobre a parcela devida:

5.130 Fundo Especial da Céamara Municipal de Macaé nao estard sujeita a penalizacdo e a
compensagéo financeira a que se refere o subitem anterior deste Contrato, se o atraso decorrer do
fornecimento irregular com auséncia total ou parcial de documentacdo habil, ou pendente de
cumprimento pela Contratada de quaisquer clausulas do presente contrato.

5.14 Caso o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé - RJ antecipe o pagamento da
CONTRATADA, podera ser descontado da importancia devida 0,33% (trinta e trés milésimo por cento)
por dia de antecipagéo.

5.15 Em virtude da possibilidade de atraso na distribuicdo do orcamento, no registro de empenhos e de
outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé nos 02 (dois) primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o
pagamento sem encargos moratorios até o terceiro més do exercicio financeiro.

6 DOS PRAZOS
6.1 DO PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO DE PRECOS

6.1.1 O prazo de vigéncia do registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura da Ata de Registro de Precos, prevendo que as contratacdes deverado ser realizadas
no prazo de validade da ARP, conforme exigéncia do Art. 11 § 4° da Resolucdo CMM n°
1929/2013.

6.2 DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

6.2.1 O prazo de execucao deverd ser de 12 (doze) meses e comecara a fluir a partir do 1° (primeiro)
dia Gtil seguinte ao do recebimento da Ordem de Inicio de Servigo a ser encaminhada pelo
Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, podendo ser prorrogado, mantidas as demais
condicbes desta contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econdmico-
financeiro, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.

6.3 DO PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS

6.3.1 O prazo para inicio dos servi¢os sera de, no maximo, 15 (quinze) dias corridos e comecara a
fluir a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao recebimento da Ordem de Servigo a ser emitida pelo
Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé.

6.3.2 O prazo vertente podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢cdes da contratacao e
assegurada a manutencao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
motivos elencados no artigo 57, 81° da Lei Federal n° 8.666/93, devidamente autuado em
processo.

7 DO LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS
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7.1 Os servigos deverdo ser realizados no edificio-sede da Camara Municipal de Macaé — Palacio
Natalio Salvador Antunes, localizado na Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n, Virgem Santa,
Macaé, RJ, no periodo compreendido entre 9h (nove horas) e 17h (dezessete horas), de segunda-
feira a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de
Macaé.

7.1.1 A locacdo e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, devendo a CMM indicar o local de realizacao dos trabalhos.

7.2 Caso algum servigco ndo possa ser realizado nas dependéncias da CMM e/ou caso haja
necessidade de realizacéo fora dos dias e horarios acima mencionados, a Contratada devera
solicitar, por escrito, autorizagdo junto a Diretoria Geral Administrativo-Financeira da CMM, nao
acarretando, nessa alteracdo, qualquer 6nus para a CMM.

8 DA DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS
8.1 A Contratada devera realizar o processamento/digitaliza¢do de documentos em papel A0, Al, A2, A3,
A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-10g/m2) e microformas diversas, considerando-se que, em

sua maioria, os documentos a serem digitalizados seréo do tipo A4.

8.2 A digitalizacéo dos documentos devera ser executada em conformidade com as especificagbes de
imagem, indicadas a seguir:

l. TIFF Grupo IV, JPG ou PDF/A,
Il. escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
M. resolucao de 300 DPI ou superior;

V. para o armazenamento devera ser utilizado o melhor foco na otimizagdo do tamanho do
arquivo, sem perda da qualidade de impressao;

8.3 Na etapa de digitalizagdo deverdo ser utilizados scanners especificos de alto
desempenho/profissional, para cada tipo de documento, capazes de realizar o processamento
automético do arquivo de imagem gerado on-the-fly, ou seja, durante o0 momento da captura do
documento, oferecendo recursos tais como:

I.  edge detection/cropping: reconhecimento das margens do documento para eliminar areas
que nao facam parte do original em papel;

Il. deskewing: alinhamento automético das informacdes existentes no original. Este recurso é

de extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento 6ptico de
caracteres; e

M. speckle removal: remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compresséo
do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.
8.4 Deverdo ser adotadas as seguintes rotinas:

8.4.1 Os processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucdo dos lotes serdo realizadas
conforme demanda.
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A disponibilizagdo das imagens digitalizadas e dos dados associados serd feita
simultaneamente a devolucao dos lotes de documentos fisicos.

Os servigos contratados compreendem:

I. higienizacdo dos documentos recebidos para digitalizagdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que nao faca parte dos processos para digitalizacdo;

II. atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada,
com o0s seguintes campos descritivos para identificacdo da sua origem: nimero do lote
entregue para digitalizacdo, ndmero do processo, nimero do volume, data da
digitalizacéo, nome do arquivo fisico e caminho para o arquivo fisico;

Il. manutencdo de todos os processos originais recebidos, no estado em que foram
entregues, responsabilizando-se pelos danos que os mesmos venham a sofrer por
manipulacdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua
responsabilidade;

V. devolucéo dos processos remontados da mesma forma em que foram recebidos.

Os documentos serdo entregues a Contratada, acompanhados de uma relacdo sequencial
contendo numero, conteddo e quantidade dos mesmos, com indicativo do sequencial de
digitalizacdo. O acervo de documentos sera, apds a digitalizagdo, mantido em arquivos
ordenados sequencialmente por nimero a ser definido.

Todo o processamento deverd ser executado com o conceito de lote ou pegas, com o objetivo
de garantir a integridade dos processos. Os critérios de organiza¢ao e criagdo dos lotes deverao
ser definidos em conjunto com a Contratada, observando as caracteristicas de indexagéo e
composicdo dos documentos.

Apbs os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os
documentos deverdo ser digitalizados através de um modulo especifico para esta finalidade.

A Contratada deverd entregar a FECMM, a cada periodo de 30 (trinta) dias, elaborar relatério
gerencial de servicos, apresentando-o a FECMM até o quinto dia util do més subsequente ao
da prestacdo de servico. Devem constar desse relatério, entre outras informacgfes, o0s
indicadores/metas de niveis de servicos acordados e alcangados, recomendacgdes técnicas,
administrativas e gerenciais para o proximo periodo e demais informacgdes relevantes para cada
item da contratagdo, tais como: estatisticas de processos digitalizados, e ocorréncias no
processo de digitalizaco.

Critérios para checagem dos documentos convertidos:

verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou peca;

verificagdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizacdo de software.
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Caracteristicas e funcionalidade do software de captura de documentos a ser utilizado pela
Contratada:

Digitalizacdo: definicao de brilho e contraste da imagem; definicdo da resolucéo (DPI); definicdo
do tamanho do original; controle de selecédo de areas; digitalizagao continua; possibilidade de
criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens: alinhamento da imagem (deskew); remocéo de sujeiras (despeckle);
remocéao de sombras (deshade); remocéo de linhas horizontais e verticais; reparo de caracteres;
eliminacao/limpeza de bordas pretas; melhoramento da imagem de zonas previamente
definidas.

Indexacdo: possibilidade de indexacdo automatica ou manual com dupla digitacao;
possibilidade de leitura de codigo de barras; leitura de patch codes; processamento de OCR,
ICR e OMR em zonas pré-definidas; capacidade de processamento de OCR full-text; possuir
dicionario na lingua portuguesa; definicdo de zonas para registro de pagina (page registration);
definicdo de zonas para separacao légica de documentos; definicdo de zonas para identificacéo
automéatica do formulério; definicdo de grupos de campos do tipo OMR; validacdo de campos
através de banco de dados pré-existentes, sem a necessidade de cria¢édo de codigo; verificacdo
de campo indexado com recurso de auto zoom.

Liberacéo dos dados: recurso nativo de exportagdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;
recurso nativo de exportagdo de indices para banco de dados via ODBC nivel trés; permitir a
customizacgao de modulos para liberacdo dos dados para sistemas especificos; possibilidade de
efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para multiplos meios de armazenamento; permitir
definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrdes TIFF grupos 3 e 4,
single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A e PCX. Possuir recurso nativo que
possibilite a geracédo de arquivos PDF/A e HTML (imagem e texto) mantendo as caracteristicas
originais do documento.

Gerenciamento do ambiente: a solugdo devera prestar servi¢os de converséo textual através de
reconhecimento 6ptico de caracteres, com a incluséo do recurso de pesquisa textual através de
qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera
necessaria uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de
reconhecimento Optico de caracteres (OCR), sendo que a solucdo devera possuir
obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas: possibilidade de definir niveis de usuario
diferenciados, permitindo total controle de acesso aos modulos do sistema; prover dados de
estatistica e desempenho; gerenciamento/controle dos lotes ou pec¢as, com possibilidades de
alteracdo da ordem original dos moddulos de processamento dos fluxos de trabalho;
reconhecimento exclusivo de caracteres impressos e manuscritos; reconhecimento de cedilha
e caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa (¢, &,4,a, entre outros); funcionamento
com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados via rede local;
divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo; o reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da imagem
digitalizada, respeitando a disposi¢do do texto em colunas e areas existentes no original;
geracdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos; no arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra,
frase ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na
exata posicao onde deveria estar o texto reconhecido; funcionamento de algoritmo de votagéo
para, no minimo, 2 (dois) engines, podendo chegar a trés; suporte de reconhecimento para trés
diferentes tipos de documentos: estruturados, semiestruturados e ndo-estruturados.
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8.5 Os documentos que passarem pelo processo de digitalizacdo, serdo de propriedade da Camara
Municipal de Macaé, sendo o contratado obrigado a entrega-lo nas condi¢des estabelecidas no edital.

8.6 Servico de acompanhamento poés-capacitacdo, de forma que se possa acompanhar a sua perfeita
execucdo; A contratada deverad fazer acompanhamento do uso do aplicativo para todos os
servidores/usuarios que receberam o treinamento inicial. Para o acompanhamento deverdo ser
observados os seguintes tépicos:

e Vincular o conceito de gerenciamento eletrénico de documentos/processos a realidade de
documentos manuseados de cada servidor/usuario;

e Digitalizagdo de documentos, classificagdo documental e indexac&o dos documentos manuseados
de cada servidor/usuario;

e Validacado de lancamentos de documentos no sistema conferindo qualidade da digitalizacao,
classificacdo documental e indexacdo dos documentos;

e Acompanhamento de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuérios, a ser executado nas
dependéncias da CMM, durante o horario de expediente, com carga horaria minima de 8 (oito)
horas semanais durante os 4 meses de Acompanhamento de Pos Capacitagdo. A contratada
devera ainda disponibilizar material didatico em portugués (Brasil) em ambientes EAD para os 40
(quarenta) servidores/usuarios, o recurso deve estar disponivel pelo periodo do Acompanhamento
de Pdés Capacitacédo, o material deve possuir carga horaria minima de 6 (seis) horas.

9 DA HIGIENIZACAO/TRATAMENTO DOS DOCUMENTOS RECEBIDOS PARA DIGITALIZACAO

9.1 Terminologias:

l. Higienizac&o: processo de limpeza do documento para a remog¢éo de poeira, sujeira, insetos e
guaisquer materiais estranhos que atrapalhar o processo de digitalizagéo.

Il. Conservacao: processo que busca as intervenc¢des ndo invasivas, tais como: reparos de rasgos e
areas de perdas, reparos de encaderna¢do, sempre com as minimas altera¢cdes ou mudancas na

estrutura dos materiais originais. Consiste em acdes diretas no bem cultural degradado, com o
objetivo de estabilizar suas condicdes.

9.2 Remontagem dos “cadernos”, observando-se a montagem original.
10 . IMPLANTACAO DE SISTEMA GED
10.1 Fornecimento de Licenca de Software
10.1.1 A Contratada devera fornecer licencas de uso em carater definitivo do software adquirido.

10.1.2 O software devera ter uma copia instalada nos servidores e disponibilizar licencas de carater
ilimitado.

10.1.3 O controle de licencas deve ser centralizado em servidores, permitindo que ndo seja necessario
o controle nos terminais de trabalho.
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10.1.4 A Contratada deve deixar disponivel para uso imediato todos os recursos do software.

10.1.5 A instalacdo devera ser executada com as versées mais atuais dos componentes do software
disponibilizados pelo(s) fabricante(s).

10.1.6 Devera ser fornecido um roteiro prévio de instalacdo dos softwares.

10.1.7 Em relacao as licencas fornecidas, a Contratada devera ainda prover os seguintes servi¢os:

I instalacdo e configuragéo das ferramentas de GED no ambiente operacional de
servidor da CMM. Apdés este processo serd dado o aceite de recebimento das
ferramentas, em até 05 (cinco) dias Uteis, desde que as mesmas se encontrem em
funcionamento, configuradas, estaveis e operacionais;

Il. garantia de manutencéo, suporte técnico e atualizacdo das ferramentas durante o
periodo minimo de 12 (doze) meses apds o aceite de recebimento pelos fiscais de
contrato da CMM;

Il. entrega dos manuais de instalacdo, configuracdo e administragcédo das ferramentas
(em portugués).

10.1.8 O sistema devera possibilitar a publicacdo de documentos para web.
11 DO TREINAMENTO

11.1 Para a disseminagdo dos conhecimentos de uso do sistema implantado e administracdo do
aplicativo, a Contratada devera realizar treinamento com os usuarios finais do sistema e profissionais
da area de TI, que acompanhardo todo o servico de implantacdo, instalagdo, configuracdo e
customizacao, ficando responsaveis pela administracdo do aplicativo. Para o treinamento deverdo ser
observados os seguintes tépicos:

l. conceitos de gerenciamento eletrdnico de documentos/processos;

1. funcionalidades do sistema;

Il digitalizacéo de documentos;

V. capacitacdo de pelo menos 40 (quarenta) servidores/usuarios, a ser ministrada nas
dependéncias da CMM ou em local a ser determinado pela mesma, durante o horario de
expediente, com carga horaria minima de 6 (seis) horas, cabendo a CMM disponibilizar os
recursos audiovisuais e computadores e a Contratada todo e qualquer material didatico
necessario em portugués (Brasil). Ao final da capacitacdo operacional, os servidores da
contratante deverao ter pleno dominio da tecnologia adotada para a solugéo, estando aptos
a participar do projeto executando as atividades como: validacéo, testes, controle de
gualidade, entre outros.

12 DO SUPORTE TECNICO E ATUALIZACAO
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12.1 Devera ser prestado no local ou remotamente através de central de atendimento do préprio
fabricante, com alocacéo de técnicos nas instalacdes da CMM ou da Contratada, de acordo com a
demanda e com o objetivo de prestar suporte técnico a administracdo do ambiente e do aplicativo.

12.2 A contratada devera solucionar problemas relatados em no maximo 48 (quarenta e oito) horas
contados a partir do momento da reclamacéo formal pela contratante.

12.3 O suporte técnico deve abranger a cobertura dos seguintes servicos: garantia de atendimento
remoto (conceder o direito de receber, sem custo adicional, os servicos de atendimento, por telefone,
fax ou e-mail (help-desk), onde poderdo ser elucidadas davidas, orientacdes e sugestdes sobre a
utilizacdo de cada software; garantia de atualizacdo (conceder o direito de receber, sem custo
adicional, as novas versdes ou releases, decorrentes das atualiza¢bes ocorridas quando da revisdo
das normas da qualidade, instalacdo de novas versdes/releases néo incluida neste servi¢o; garantia
de evolucgéo (conceder o direito de receber, sem custo adicional, todas as novas versfes ou releases
gue visam aperfeicoa-lo e manté-lo atualizado com as novas tecnologias do mercado).

13 DOS DIREITOS SOBRE O SISTEMA

13.1 A Contratada continuara detentora de todos os direitos de propriedade sobre o software, de acordo
com a Lei do Software.

13.2 Caso a Contratada n&o seja o fabricante da ferramenta, a mesma deve possuir declaracdo do
fabricante, autorizando-o a fornecer o produto.

13.3 Em caso de descontinuidade do produto no mercado ou do encerramento das operacfes do
fabricante da solugdo sem existéncia de transferéncia de propriedade e consequente transferéncia
das responsabilidades assumidas pela Contratada, o fabricante se obriga a fornecer toda a
documentacao técnica da solugdo (manuais de instalagcao, documentacéo de arquitetura da solucao,
documentacao funcional, documentagéo de banco de dados, documentacao de projeto do software),
bem como fornecer todo o cdédigo fonte da Ultima versdo da solugdo para que a CMM tenha os
componentes necessarios para manutencao e sustentacdo da solugao pelos meios que ela escolher.

14 DA TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

14.1 A Contratada devera, durante o periodo de capacitacdo e implantacdo do sistema, realizar
transferéncia das técnicas e métodos utilizados a equipe técnica da CMM, para o dominio de modo
pleno dos aspectos tecnolégicos empregados.

15 DA ASSISTENCIA TECNICA
15.1 Os servigos de assisténcia técnica devem ser realizados durante o horéario de expediente, no periodo
compreendido entre 9h (nove horas) e 17h (dezessete horas), de segunda-feira a sexta-feira, exceto
nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Macaé e 08:00 h as 14:00h,
de segunda-feira a sexta-feira, com atendimento no prazo definido conforme a seguinte distribui¢éo:

l. atendimento no local em no maximo de 06 (seis) horas a contar da comunicacdo a ser
realizada pela fiscalizacdo de contratos da CMM;

Il. solucdo do problema, apés o atendimento, em no maximo 24 (vinte e quatro) horas;
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Il caso ndo seja possivel cumprir os prazos acima mencionados, a Contratada devera
comunicar por escrito a fiscalizagéo de contratos da CMM os motivos de ordem técnica que
impossibilitam o cumprimento do referido prazo.

15.2 Assisténcia técnica preventiva deverd ser efetuada nos termos e recomendagdes técnicas do
fabricante do equipamento, caso necessaria durante o periodo de vigéncia contratual.

15.3 Assisténcia técnica corretiva compreendendo todos os ajustes, reparos e substituices necessarias
identificadas pelo corpo técnico.

15.4 Caracterizada a necessidade da assisténcia técnica ser efetuada na oficina da Contratada, esta
assumira a responsabilidade pela retirada e reinstalacdo do equipamento, bem como o 6nus do
transporte, sem qualquer despesa para a FECMM.

16 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

16.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades exclusivas da Contratada, as elencadas a seguir:

16.1.1 Executar os servicos de acordo com as especificagfes e condi¢cdes expressas neste Contrato;

16.1.2 N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, os servicos objeto deste termo..

16.1.3 Contratar, por sua conta, todos 0s seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que
incidam direta ou indiretamente sobre os servigos objeto deste contrato.

16.1.4 Executar os servigcos objeto do presente contrato rigorosamente no prazo pactuado, bem como
cumprir todas as demais obrigacdes impostas pelo edital e seus anexos.

16.1.5 Credenciar junto ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé funcionério(s) que atenderé (40)
as requisicdes e somente poderéo circular pelas dependéncias da Camara Municipal de Macaé portando
craché& de identificacdo da empresa com foto recente, bem como identificacéo fornecida pelo Fundo Especial
da Cémara Municipal de Macaé.

16.1.6 Aceitar antecipadamente todos os métodos de inspec¢do, verificacdo e controle a serem adotados
pela fiscaliza¢do, obrigando-se a fornecer-lhe todos os dados, elementos, explicagbes, esclarecimentos,
solucdes e comunicagBes de que esta necessitar e que forem julgados necessérios ao desenvolvimento de
suas atividades.

16.1.7 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do Fundo Especial da Camara Municipal
de Macaé, cumprindo todas as orientacgdes, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamac6es porventura encaminhadas pela CMM, para o fiel desempenho das atividades especificadas no
edital e seus anexos.

16.1.8 Manter durante a execucao do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
edital e seus anexos.
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11.1.9 Responder pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de Macaé ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo da FECMM.

16.1.10 Corrigir gratuitamente e no prazo fixado pelo Fundo Especial da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE,
0S servigos que apresentem incorrecao e imperfeicdo, sem prejuizo das multas contratuais.

16.1.11 Esclarecer prontamente ao Fundo Especial da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE as questbes
relativas aos trabalhos desenvolvidos, quando solicitada.

16.1.12 Facilitar e permitir ao Fundo Especial da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, a qualquer momento,
a realizacdo de auditoria e acompanhamento dos servicos em sua sedeffilial, sem que isso incorra em
isencdo de responsabilidade 8 CONTRATADA.

11.1.13 N&o utilizar o nome do FECMM em quaisquer atividades de divulgacdo de sua empresa, como, por
exemplo, em cartdes de visita, aniincios e outros impressos.

16.1.14 N&o se pronunciar em nome do Fundo Especial da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE a 6rgdos da
imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre 0s servicos a seu
cargo.

16.1.15 Comunicar o Fundo Especial da CAMARA MUNICIPAL DE MACAE no prazo de 10 (dez) dias de
antecedéncia, qualquer alteracdo na composicdo societaria da empresa ou em seu quadro técnico,
apresentando o respectivo documento comprobatorio.

16.1.16 Guardar por si, seus empregados e prepostos 0 mais completo e absoluto sigilo em relacdo a dados,
informacdes e/ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados ou por qualquer outra forma ou
modo venham a tomar conhecimento em raz&o da relacéo juridica a ser estabelecida com a contratante,
ficando, portanto, consoante legislacdo civel, administrativa e criminal em vigor, responsavel por sua
indevida, ndo autorizada, descuidada e incorreta utilizagcdo e/ou divulgagdo, sem prejuizo da
responsabilizacdo pelo dano material a que der causa.

16.1.17 Responder pela inobservancia da legislacdo em vigor Municipal, Federal e Estadual, assim como
todo e qualquer instrumento normativo aplicavel.

16.1.18 Garantir o funcionamento dos equipamentos em pleno acordo com suas especificidades e por todo
0 periodo de garantia, obrigando-se a ressarcir inteiramente a FECMM de eventuais danos causados pela
utilizacdo dos produtos em funcao de defeitos, cumprindo rigorosamente, ainda, o Codigo Civil, as Normas
Técnicas da ABNT.

16.1.19 Realizar a assisténcia técnica corretiva nos equipamentos sempre que solicitada, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas contado da data de cada solicitacao.

17 DA FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

17.1 O gerenciamento e a fiscalizacdo do objeto cabera a funcionario designado pelo gestor do Fundo
Especial da Camara Municipal de Macaé que determinara o que for necessario para regularizacéo
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de faltas ou defeitos, nos termos do artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93 e, na sua falta ou
impedimento, pelo seu substituto.

17.1.1 Ficam reservados, a fiscalizacado, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso nao previsto neste termo e em tudo o mais que se relacione
com o objeto, desde que néo acarrete 6nus para a FECMM ou modificacdo deste instrumento.

17.1.2 As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal da FECMM deverao ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao
fiscal para a adocdo de medidas convenientes, devendo o fiscal, sempre que necessario,
reportar-se a seu superior hierarquico, quando a decisdo extrapolar & sua competéncia, caso
ndo ocorra a solicitagdo por parte da Contratada.

17.1.3 A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto do respectivo CONTRATO,
as implicacbes proximas e remotas perante a CMM ou perante terceiros, do mesmo modo
gue, a ocorréncia de irregularidades decorrentes da execugdo contratual em causa ndo
implicard em corresponsabilidade da Camara Municipal de Macaé ou de seus prepostos,
devendo ainda a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato & Camara Municipal de Macaé dos prejuizos apurados e imputados
a falhas em suas atividades.

18 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA FECMM

18.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da FECMM, entre outras decorrentes deste contrato:

18.1.1 Orientar, acompanhar e fiscalizar a atuagdo da contratada.

18.1.2 Promover por intermédio de servidor designado, o acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do objeto, rejeitando aqueles que ndo atenderem a qualidade exigida, anotando
em registro préprio as falhas detectadas e exigindo medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

18.1.3 Prestar todo e qualquer suporte e apoio para o regular desempenho das atividades a serem
contratadas, devendo para tanto promover a disponibilizacdo do espaco, quando
necessario.

19 DO REAJUSTE
19.1 Os pregos serao fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12(doze) meses do contrato, findo os
guais poderao ser reajustados, em periodicidade anual, a contar da data de apresentacdo da proposta,
mediante a aplicagcdo da féormula abaixo, observada as regras estabelecidas na Lei Federal n°
9.069/95 e legislacdes posteriores:
P=Po x(I/lo)

onde:
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P = precos reajustados
Po = precos iniciais dos servi¢cos
| = indice correspondente ao més anterior do reajuste
lo = indice correspondente ao més anterior ao da apresentagdo da proposta
19.2 Para o reajustamento previsto na presente clausula serd utilizado o IPCA / IBGE.

19.3 Nao havera atualizacao financeira nos primeiros 12(doze) meses do contrato, salvo por motivos de
forca maior ou caso fortuito.

20 DAS PENALIDADES

20.1 Em notificacdo escrita e sem prejuizo da faculdade de rescindir este Contrato, a FECMM podera
aplicar a Contratada de acordo com o estabelecido nos artigos 77, 78, 86 e 87 da Lei n°. 8.666/93,
as seqguintes penalidades:

20.1.1 Adverténcia.

20.1.2 Multa de 20% (vinte por cento) incidente sobre o valor estabelecido no item 3.1 deste
Contrato, pela ndo retirada da Nota de Empenho Estimativo e/ou ndo assinatura do presente
Contrato.

20.1.3 Multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia, incidentes sobre o valor total contratual,
comprovado e atestado que ndo foram executados os servigos adjudicados, executados
com atraso, ou insatisfatoriamente, causando atraso no andamento das atividades do
FECMM quando ndo comprove motivo de forga maior ou caso fortuito impeditivos do
cumprimento da obrigacdo assumida, dentro do prazo estabelecido.

20.1.3.1 Na hipotese mencionada no item anterior, a paralisacao injustificada por periodo
superior a 15 (quinze) dias caracterizard o descumprimento total da obrigacgéo,
bem como a inexecucgéo total do contrato, punivel com a imediata rescisao
contratual.

20.1.4 Multa de 0,05% (cinco centésimo por cento) ao dia, incidentes sobre o valor total contratual,
pelo atraso no cumprimento do prazo contratual e/ou solicitacao da fiscalizacéo.

20.2 O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas sera limitado a 30% (trinta por
cento) do equivalente ao valor total estimado deste contrato.

20.3 Rescisdo do contrato e suspensao tempordria, por um prazo néo superior a 02 (dois) anos, de
participar em procedimento licitatério e impedimento de contratar com a Camara Municipal de
Macaé, sem prejuizos de outras sancdes cabiveis.
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20.4 As sancdes previstas nos subitens 20.1.1 a 20.1.4 poderdo cumular-se e ndo excluem a
possibilidade de rescisdo administrativa do contrato, garantida defesa prévia.

20.5 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando a adjudicataria ndo cumprir as
obrigac6es assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida em ma fé. Caracterizar-se-a na
imediata rescisdo contratual, além da sancédo prevista.

20.6 A Contratada podera defender-se da aplicacdo da multa, em peticdo motivada, dentro do prazo
legal de 05 (cinco) dias corridos, a partir da data de recebimento da notificagdo, que sera recebida
no efeito devolutivo, caso em que o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé comunicara,
posteriormente, a manutencdo ou relevacao total e/ou parcial da multa.

20.7 O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da respectiva
Contratada, se houver. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera a Contratada pela sua diferengca a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

20.8 Sempre que nao houver prejuizo para o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé, as
penalidades impostas poderédo ser relevadas ou transformadas em outras de menor sangéo, a seu
critério.

DA RESCISAO

21.1 O presente contrato podera ser rescindido administrativamente nas hipéteses previstas nos Arts. 77
e 78 da Lei n° 8.666/93, desde que formalmente motivados nos autos do processo e mediante
decisdo fundamentada, assegurando-se sempre o principio do contraditorio e a ampla defesa.

21.2 O Fundo Especial da Cémara Municipal de Macaé podera rescindir o presente por ato unilateral
e escrito, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

21.3 Arescisao amigavel obedecerd as disposi¢des do Inciso Il do Art 79, da Lei n® 8666/93.

21.4 Rescindido o contrato, o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé imitir-se-a na posse
imediata e exclusiva dos fornecimentos a serem atendidos, entregando-os a quem ela bem
entender, independentemente de autorizacao judicial e sem qualquer consulta ou interferéncia da
Contratada, que respondera na forma legal, conforme legislagdo em vigor, e contratualmente pela
infracdo ou execucéo inadequada que tenha dado causa a resciséo.

21.5 A Contratada podera requerer a rescisao contratual nos casos de:

21.5.1 Suspenséo de sua execuc¢do, por ordem escrita do Fundo Especial da Camara Municipal
de Macaé por prazo superior a 120 (cento e vinte dias), salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra.
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21.5.2 Atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pelo Fundo Especial da
Camara Municipal de Macaé, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacao da
ordem interna ou guerra, suas obrigacfes até que seja normalizada a situacao.

22 DOS TRIBUTOS E DEMAIS ENCARGOS

22.1 Todos os tributos e demais encargos devidos em decorréncia direta ou indireta deste instrumento
ou de sua execugdo, serdo de exclusiva responsabilidade da Contratada que os recolherda, sem
direito a reembolso. O FECMM, quando ele for fonte retentora descontara e recolhera nos prazos
da lei, dos pagamentos que efetuar, a parte que for devida pela Contratada, seguindo a legislacéo
vigente.

22.2 Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteracéo e/ou criacdo das aliquotas de
tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre o servico objeto deste instrumento,
0 FECMM procedera conforme a seguir:

22.2.1 Caso haja diferenca a maior, ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé somente
procedera ao pagamento mediante comprovacgéo pela Contratada do 6nus decorrente;

22.2.2 Na hipo6tese da Contratada, vir a beneficiar-se de isen¢des junto ao Fisco, o Fundo Especial
da Cémara Municipal de Macaé procederd a revisdo do custo indicado na data-base;

22.2.3 Serao consideradas, para fins desta clausula, as altera¢gfes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

22.3 O Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé se reserva o direito de solicitar a Contratada
guando entender conveniente, a exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais
encargos devidos direta ou indiretamente, por conta deste instrumento.

22.4 Quando por disposic¢éao legal, o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé for o responsével
pelo recolhimento de tributos decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da
Contratada, vier a responder por acréscimos e/ou outros encargos em decorréncia de erro no
faturamento por ndo cumprimento das condi¢cdes que possibilitem o correto recolhimento dos
tributos devidos, aqueles valores atualizados serdo descontados da fatura que originou a incorrec¢ao,
ou daquela que vier a ser apresentada imediatamente apés a ocorréncia do evento apontado.

23 DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

23.1 O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo ou parte, sob pena
de imediata rescisao.

24 DA SUBCONTRATACAO
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24.1 A Contratada nao podera subcontratar, no todo ou parte dos servicos e/ou fornecimentos, objeto
do presente Contrato.

25 DA REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS, ICMS e CNDT

25.1 A Contratada, no ato da celebracdo deste instrumento, declara que ficam mantidas todas as
condicdes pertinentes contidas no artigo 29 inciso 1V, da Lei n® 8.666/93, devendo imediatamente
comunicar a FECMM qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengdo de seus termos,
bem como manté-las atualizada.

26 DA DOCUMENTACAO

26.1 Ficam fazendo parte deste instrumento contratual, como se nele estivessem inseridos, o Processo
Administrativo FECMM n° 0001/2016, seus anexos, seus adendos e demais documentos que o
instruem.

27 DAS ALTERACOES DO CONTRATO

27.1 Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas mediante Termo
Aditivo e em conformidade com o Art. 65 da Lei 8.666/93, desde que sejam julgadas convenientes.

27.2 Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte, de qualquer
das clausulas e/ou condi¢des contratuais, serd considerado como concessdo excepcional, ndo
constituindo inovagéo do ajustado, nem precedente invocavel pela Contratada.

28 DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

28.1 A responsabilidade do Fundo Especial Camara Municipal de Macaé e da Contratada por perdas
e danos serd limitada aos danos diretos de acordo com o Cédigo Civil Brasileiro e legislacdo
aplicavel, excluidos os lucros cessantes e os danos indiretos, ficando os danos diretos limitados a
50% (cingquienta por cento) do valor total do contrato.

28.2 Sera garantido ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé o direito de regresso em face
da Contratada no caso de vir a ser obrigado a reparar, nos termos do paragrafo tnico do artigo 927
do Cédigo Civil, eventual dano causado pela Contratada, ndo se aplicando, nesta hipotese, o limite
de 50% (cinglienta por cento) previsto no item acima.

28.3 Sendo os servigos e/ou produtos contratados pelo Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
na condicdo de destinatario final, 0 que caracteriza relagdo de consumo, aplicar-se-4, a este
contrato, no que couber, as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

29 DA LEGISLACAO APLICAVEL
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29.1 Aplicam-se, para todos os fins, especialmente para 0s casos omissos, as disposi¢cdes contidas na
Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02 e Lei Complementar Federal n°® 123/2006 e 147/2014 e suas
alteracdes, bem como, a Leis Municipais 2.888/07, 3.071/08, 3.915/12 e Resolu¢bes da CMM n°
1920/2013,1929/2013 e 1954/2015.

30 DOS CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS

30.1 Tal como prescrito na Lei, o Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé e a Contratada nao
serdo responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de forga
maior, ocorréncias eventuais cuja solucédo se buscard mediante acordo interpartes.

31 DA PUBLICAGCAO

31.1 A publicacado resumida do presente contrato na Imprensa Oficial, que é condicao indispensavel para
sua eficécia, seré providenciada pela Camara Municipal de Macaé, nos termos do paragrafo Unico
do artigo 61 da Lei n° 8.666/93.

32 DISPOSICOES GERAIS

32.1 A administracdo da Camara Municipal de Macaé analisard, julgara e decidira, em cada caso, as
guestdes alusivas a incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de for¢a maior.

32.1.1 Para os casos previstos no caput, 0 Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé
podera atribuir a uma comissao, por este designada, a responsabilidade de apurar os atos
e fatos comissivos ou omissivos que se fundamentem nagueles motivos.

32.2 Os agentes publicos responderédo, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de a¢ao ou
omissao dolosa ou culposa, causarem ao Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé no
exercicio de atividades especificas do cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou
autorizagdes excepcionais nestas “Disposi¢coes Gerais”.

32.3 As excecdes aqui referenciadas serdo sempre tratadas com méaxima cautela, zelo profissional,
senso de responsabilidade e ponderagdo, para que ato de mera e excepcional concesséo do
FECMM, cujo objetivo final &€ o atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja interpretado
como regra contratual.

32.4 Para assegurar rapida solucdo as questfes geradas em face da perfeita execugdo do presente
contrato, fica desde ja& compelida a Contratada a avisar, por escrito e de imediato, qualquer
alteracdo em seu endereco ou telefone.

32.5 Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importardo em novacgdo de qualquer uma das clausulas
ou condi¢cBes estatuidas neste contrato, as quais permanecerao integras.

32.6 Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e indevidamente
fundamentados, e a aceitacao da justificativa ficara a critério do FECMM.
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32.7 Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera sempre o
disposto no contrato.

33 DO FORO

33.1 Fica eleito o FORO desta Comarca, que sera o competente para dirimir as questdes e litigios
decorrentes do cumprimento deste contrato, renunciando as partes, a qualquer outro foro, por
mais privilegiado que seja.

33.2 E, por estarem assim justas e Contratadas, firmam as partes o presente instrumento em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo, maiores idéneas e capazes, para
gque produza seus efeitos legais.

Macaé-RJ, / /2017.

P/ Fundo Especial da Camara Municipal de Macaé

P/ Contratada

Testemunha 01
RG n®
CPF n°®

Testemunha 02
RG n?
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