CAM AR A Estado do Rio de Janeiro
L Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

iy

CENTRO
L, CULTURALDO

- [ LIS LEGISLATIVO

PRATA
DA CASA

&

COMISSAO

Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoéria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n° 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolu¢ao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 16/03/2026 23/03/2026 26/03/2026 31/03/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
18:30 17:30 17:30 17:00
FIM: 19:45 FIM: 19:00 FIM: 18:30 FIM: 18:00
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Glauro Santos Franco Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de
Servidores denominada Prata da Casa — Margo/2026.

ATA 17 — Reuniao de 16/03/2026

Principais pontos:
Continuidade do curso inaugural e encerramento das inscricbes para servidores
instrutores.
Analise das propostas de cursos submetidas pelos servidores.
Deliberagdes:
Entrega de circulares de divulgacdo do Projeto Prata da Casa nos setores
administrativos e gabinetes.
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Registro de que o cartaz de divulgagao para selegéo de instrutores nao foi concluido
a tempo e auséncia de divulgagao institucional pelo setor de Comunicacgao.
Realizagéo da terceira aula do curso “Comunicagao e Oratéria: Recursos Técnicos e
Emocionais”, com 13 participantes.

Atualizacdo da composi¢cdo da Comissdo com a entrada do servidor Glauro Santos
Franco.

Remanejamento da aula prevista para 31/03 para o Plenario da Camara.

Definicao de critério de frequéncia minima (maximo de 30% de faltas) para certificagéo
nos cursos futuros.

Envio de e-mail informando o encerramento das inscri¢gdes para instrutores.

Envio de mensagens via WhatsApp reforgcando a importancia da frequéncia no curso.
Analise de cinco propostas de cursos:

Aprovacgéao do curso de Comunicagao Publica e Institucional em Ano Eleitoral;

N&o aprovagéo do curso sobre estresse e ansiedade no momento;

Sugest&do de ampliagdo para cursos nas areas de Ouvidoria, Etica, Redes Sociais e
Conciliagbes Bancarias.

Elaboragao de pareceres técnicos individualizados para cada proposta.

Definicao de envio de devolutivas aos candidatos em 20/03.

Reunido encerrada as 19h45.

ATA 18 — Reuniao de 23/03/2026

Principais pontos:

Alinhamento pedagodgico e estrutural do novo curso “Comunicacédo Publica e
Institucional em Ano Eleitoral”.

Deliberagdes:

Reunido com participagédo on-line da servidora Adriana Corréa Silva Porto para
definicdo do curso.

Aprovacgao da estrutura do curso com uma semana de planejamento e trés semanas
de aulas.

Definicdo dos conteudos programaticos: Comunicagao Institucional, Comunicagéo
para Mandatos, Comunicagédo Publica e Legislagdo Eleitoral com inclusdo de
Inteligéncia Atrtificial.

Definigdo do cronograma:

Planejamento: 01/04/2026

Aulas: 09, 13 e 27/04/2026 (14h as 17h)

Sugestéao de inclusdo de estudos de caso na aula final.

Solicitagdo de documentacao da instrutora para formalizagdo de sua designagéo.
Definicdo de uso de materiais didaticos em formato de slides e conteudos legislativos.
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Estabelecimento de inscricdes no periodo de 25/03 a 02/04/2026.
Definicdo de estratégias de divulgacdo com apoio da instrutora e do setor de
Comunicacgéo.
Registro de presenca de 18 participantes na aula do curso de Comunicagéo e Oratoria:
Recursos Técnicos e Emocionais em 17/03.
Reunido encerrada as 19h00.

ATA 19 — Reuniao de 26/03/2026

Principais pontos:

Acompanhamento das devolutivas dos candidatos a instrutores e acodes
administrativas para o novo curso.

Deliberagdes:

Recebimento de orientagdes da LGPD sobre uso da rede institucional e salvamento
de documentos.

Registro das respostas dos candidatos:

Elma Maria de Mattos Ferreira Berriel Dias: n&o realizara reformulagao do curso;
Adriana Corréa Silva Porto: agradecimento pela oportunidade;

Francisco de Assis Barbosa Junior: concordancia com ampliagao da proposta.
Recebimento da documentacgéo da servidora Adriana para instrugéo processual.
Envio de e-mail de divulgagéo do novo curso aos setores e gabinetes.

Registro de presenca no curso de Comunicacéo e Oratéria: Recursos Técnicos e
Emocionais.

17/03: 18 participantes

24/03: 17 participantes

Protocolo de memorando solicitando nomeagéo da instrutora Adriana Corréa Silva
Porto como membro temporario.

Entrega fisica de circulares de divulgagado do novo curso.

Reunido encerrada as 18h30.

ATA 20 - Reuniao de 31/03/2026

Principais pontos:

Acompanhamento da divulgacdo do novo curso e ajustes finais no curso em
andamento.

Deliberagdes:
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Recebimento de manifestagdo favoravel da servidora Simone Aguiar de Noronha
quanto a reformulacéo de sua proposta de curso.
Concluséo e divulgagéo do cartaz do curso “Comunicagéo Publica e Institucional em
Ano Eleitoral” pelo setor de Comunicacgéo.
Prorrogacgéo das inscri¢gdes do curso até 06/04/2026.
Definigdo de envio de e-mail institucional com cartaz em 01/04/2026.
Reuni&o encerrada as 18h00.

Resumo Geral:

Consolidacao da fase de expanséo das atividades formativas do Projeto Prata da
Casa, com transig¢do do curso inaugural para novas ofertas.

Finalizacdo do processo de selecédo e avaliagdo de servidores instrutores, com
devolutivas técnicas estruturadas.

Planejamento e estruturacao do novo curso “Comunicagao Publica e Institucional em
Ano Eleitoral”’, incluindo cronograma, conteudo programatico e estratégias de
divulgacéo.

Fortalecimento das ac¢des de comunicagdo institucional, com uso de e-mails,
circulares, cartazes e WhatsApp.

Implementagéo de critérios pedagdgicos mais robustos, como controle de frequéncia
para certificagcéo.

Continuidade do curso inaugural com boa adesao dos servidores, mesmo diante de
ajustes logisticos.

Integracao com diretrizes da LGPD, garantindo maior seguran¢a no tratamento de
dados institucionais.

Macaé, 07 de abril de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comiss&o Proviséria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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