CAM AR A Estado do Rio de Janeiro
L Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

bl P\‘\ COLTURAL DO
i [ LUES LEGISLATIVO

PRATA
DA CASA

COMISSAO

Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoéria de Estudo e Aperfeigoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n° 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolu¢ao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 12/02/2026 23/02/2026 02/03/2026 05/03/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
17:00 17:30 17:10 17:15
FIM: 18:10 FIM: 18:50 FIM: 18:30 FIM: 18:40
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Julio Martins de Carvalho Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de

Servidores denominada Prata da Casa — Fevereiro - Margo/2026.

ATA 13 — Reuniao de 12/02/2026

Principais pontos:
Organizacao administrativa e logistica do curso inaugural do Projeto Prata da
Casa.
Atualizagdes institucionais relacionadas a LGPD e composi¢édo da Comissao.

Deliberagdes: Solicitagdo de reserva do Saldo Nobre da Camara Municipal de
Macaé para realizagdo do curso “Comunicacéo e Oratéria: Recursos Técnicos
e Emocionais”, nas datas previstas entre fevereiro e marco de 2026.
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Registro do recebimento de e-mail da Comissdo de LGPD solicitando indicagao
de operador setorial para tratamento de dados pessoais.

Registro da publicagdo da Portaria n°® 022/2026 designando a servidora Livia
Daiana Perrout Suhett como membro temporario da Comissao e instrutora do
curso inaugural.

Recebimento e arquivamento do planejamento pedagdgico, projeto do curso e
curriculo da instrutora.

Inicio da divulgagao institucional do curso por e-mail, circular interna e cartazes
afixados nos corredores da Camara Municipal de Macaé.

Atualizagcdo da composi¢do da Comissdo com a designagéo do servidor Julio
Martins de Carvalho, em substituicdo ao servidor Elvis do Amaral Pinto.
Deliberagao pelo envio de e-mails de confirmagéo aos servidores inscritos e pela
prorrogagao do prazo de inscri¢gdes até 20/02/2026, considerando o periodo pré-
Carnaval e a necessidade de ampliar a participagao.

Reunido encerrada as 18h10.

ATA 14 — Reuniao de 23/02/2026

Principais pontos:

Acompanhamento das inscricbes para o curso inaugural e orientagdes
institucionais relacionadas a LGPD.

Deliberagdes: Registro do recebimento de orientagcdes da Comissdo Permanente
de Governanga e Protecédo de Dados Pessoais (LGPD) sobre o tratamento
adequado dos dados coletados no formulario de inscri¢ao.

Envio de e-mail institucional comunicando a prorrogacéo das inscricdes até
20/02/2026, considerando o periodo de Carnaval.

Envio de e-mails de confirmagao para os 14 servidores inscritos, com registro de
falhas de entrega possivelmente relacionadas a instabilidade de internet
causada por interrupgéo de energia na Camara.

Consulta a Procuradoria da Camara Municipal de Macaé sobre a possibilidade
de ampliar as vagas do curso a populagédo em geral, diante da existéncia de
vagas remanescentes.

Esclarecimento da Procuradoria quanto ao impedimento legal previsto no
decreto de criacao da Comisséo, restringindo a participacao ao publico interno,
embora haja sinalizagédo de possivel revisédo futura da norma.

Confirmacao de 20 servidores inscritos para o curso inaugural e producao das
apostilas para os participantes.

Deliberagao pelo envio de mensagens via WhatsApp para reforgar a confirmacao
da participagao no curso.

Reunido encerrada as 18h50.
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ATA 15 — Reuniao de 02/03/2026

Principais pontos:

Registro do inicio do primeiro curso do Projeto Prata da Casa e
acompanhamento das agdes institucionais relacionadas a LGPD.

Deliberagdes: Envio de resposta a Comisséo de LGPD acerca das orientagbes
sobre protegéo de dados no formulario de inscrigao.

Registro da aula inaugural do curso “Comunicacdo e Oratéria: Recursos
Técnicos e Emocionais”, realizada em 24/02/2026.

Dos 20 servidores inscritos, compareceram 18 participantes, sendo aceitas 2
inscrigdes presenciais, totalizando 22 inscritos e 20 presentes na aula inaugural.
Realizagéo da abertura oficial do curso com participagédo da Comissao e fala do
Professor Meynardo Rocha de Carvalho, destacando a importancia do Projeto
Prata da Casa e incentivando a participagcdo nos préximos cursos.

Divulgacao institucional do inicio do curso no Instagram oficial da Camara
Municipal de Macaé.

Envio do formulario de inscrigdo dos cursos a Comisséo de LGPD para analise
e sugestdes de aprimoramento.

Deliberacao pelo envio de e-mail institucional com formulario de cadastro para
selecao de servidores instrutores, previsto para 05/03/2026.

Definicdo da elaboracgao e distribuigdo de circulares de divulgagdo em todos os
setores e gabinetes da Camara.

Reunido encerrada as 18h30.

ATA 16 — Reuniao de 05/03/2026

Principais pontos:

Acompanhamento das atividades do curso inaugural e inicio do processo de
selecao de servidores instrutores.

Deliberag¢des: Registro da segunda aula do curso “Comunicagéo e Oratoria:
Recursos Técnicos e Emocionais”, realizada em 03/03/2026, com 18
participantes presentes.

Envio de e-mail institucional com circular e formulario de inscrigdo para selegao
de servidores instrutores aos setores administrativos e gabinetes da Cémara
Municipal de Macaé.

Definicdo do prazo de inscricdo até 16/03/2026, com envio do formulario
preenchido ao e-mail da Comisséo.

Estabelecimento do periodo de 19 e 20/03/2026 para analise e definigdo dos
servidores selecionados.
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Definicdo de 20/03/2026 para contato por e-mail com os instrutores
selecionados, contendo orientagdes sobre as préximas etapas.
Encaminhamento a servidora Mariana Velloso Rocha da articulagdo com o setor
de Comunicacao para elaboragéo de cartaz de divulgagéo e matéria institucional
sobre as inscrigoes.
Deliberacao pela entrega fisica das circulares nos setores e gabinetes, além da
divulgacéo eletronica.
Reunido encerrada as 18h40.

Resumo Geral:

Avanco da fase de execucgao do Projeto Prata da Casa, com inicio efetivo das
atividades formativas.

Realizagédo da aula inaugural e continuidade do curso Comunicacao e Oratoria,
com elevada participagéo dos servidores.

Ampliacéo das agdes de divulgacgao institucional por e-mail, circulares, cartazes
e redes sociais da Camara.

Acompanhamento das orientagbes da Comissdo de LGPD, garantindo
conformidade no tratamento de dados pessoais.

Estruturagcéo do processo de selecéo de servidores instrutores, visando ampliar
o quadro de formadores internos e fortalecer a continuidade das acdes de
capacitagédo no ambito da Camara Municipal de Macaé.

Macaé, 09 de marcgo de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comissao Provisoéria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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