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Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberações e providências adotadas: 

 

 Reunião 05/02/2026 

Pauta: Reunião conjunta com o Diretor de Serviços Gerais para elaboração do Estudo Técnico Preliminar 

(ETP) 009/2026, referente a Material de Limpeza e Higiene. 

Foi apresentado o processo 075/2026 para análise. Após a análise o Diretor pontuou sobre a necessidade 

da inclusão de itens fracassados na licitação do pedido de 2025 que não fazem parte do pedido de 2026. 

Ficou acordada a elaboração de um memorando pela Diretoria de Serviços Gerais com os itens 

necessários para acréscimo. 

 Reunião 10/02/2026 

Pauta: Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) 007/2026, referente a contratação de serviço de 

Comunicação Digital. 

ETP 007/2026: Foi apresentada a minuta para análise. Após a análise, a Equipe debateu sobre as duas 

soluções viáveis para a contratação do serviço, chegando-se ao consenso que a solução 1 necessitaria da 

mão de obra própria e a casa não dispõe da mesma, sendo assim, a única solução viável seria a solução 

2, com a contratação de empresa especializada para a execução do serviço. Também foi pontuado sobre 

as contratações correlatas, onde havendo interesse da Câmara Municipal de Macaé, deverão ser 

contratadas cotas junto as empresas credenciadas para o impulsionamento de tráfego pago nas redes 

sociais. 

Após os apontamentos, a Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade. 
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 Reunião 20/02/2026 

Pauta: Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) 009/2026, referente a aquisição de Materiais de 

Limpeza e Produtos de Higiene. 

ETP 009/2026: Foi apresentada a minuta para análise. Após a análise, a Equipe debateu sobre a 

incorporação dos itens desertos do ano anterior a esta nova contratação. Também foi discutida a exclusão 

de um item por divergências de descrição e código CATMAT. Outro ponto discutido, foi a formação de 

lotes visando otimizar os custos de entrega, evitando assim, o desinteresse das empresas por itens de 

baixo valor. Concluindo com a compilação da Memória de Cálculo. 

Após os apontamentos, a Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade. 

 Reunião 23/02/2026 

Pauta: Reunião conjunta com o Coordenador de Tecnologia e Informação para elaboração do Estudo 

Técnico Preliminar (ETP) 008/2026, referente a serviços em Conectividade Virtual. 

Foi apresentado o processo 159/2026 e o Termo de Referência vinculado a Ata 023/2025 – SEMED da 

Prefeitura Municipal de Macaé para análise. Após a análise, foi debatido sobre as descrições técnicas 

necessárias para a execução do serviço, sendo apontado pelo Coordenador que a Câmara Municipal de 

Macaé não necessita de alguns requisitos contidos no Termo de Referência da Prefeitura. Também 

apontou a necessidade da correção de um erro material atribuído ao setor requisitante. Outro ponto 

debatido foi a necessidade da solução estar adequada e em conformidade com a LGPD. Concluiu-se a 

reunião com a discussão da mitigação dos riscos operaconais, ficando consignado pela Equipe de 

Planejamento que as providências e medidas registradas na manifestação do representante da 

Coordenadoria de Tecnologia e Informação integrarão as peças de instrução do ETP/TR. 
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 Reunião 02/03/2026 

Pauta: : Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) 008/2026, referente a serviços em conectividade 

virtual, incluindo terminais físicos e virtuais, sistema de integração de contatos, serviço de conectividade 

fixa com tráfego ilimitado para terminais fixos e móveis em níveis local e nacional e serviço de recepção 

por número de acesso gratuito (local e DDD) da Câmara Municipal de Macaé. 

ETP 008/2026: Foi apresentada a minuta para análise. Após a análise, a Equipe debateu sobre os tipos de 

serviços disponíveis, sendo descartada a contratação direta das linhas telefônicas e uso do PABX existente 

na casa por se tratar de equipamento com mais de 13 anos de uso, com limitações tecnológicas que 

impedem a execução de todos os serviços solicitados. Após, chegou-se ao consenso de duas soluções 

viáveis, ficando a cargo da administração optar por uma delas de acordo com a oportunidade e 

conveniência. Também discutiu-se os benefícios da contratação, onde foram apontados a melhoria na 

Comunicação Institucional, redução de custos operacionais, aumento da eficiência e flexibilidade, 

proporcionar maior flexibilidade na gestão de ramais e facilitação de ajustes na rede telefônica, conforme 

a demanda do município e na qualidade de atendimento, melhorar a qualidade do atendimento 

telefônico, com funcionalidades como gravação de chamadas, contribuindo para o monitoramento e 

treinamento de servidores. 

Após os apontamentos, a Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade com restrição referente a duas soluções viáveis. 

 

10 / 03 / 2026. 

____________________________________ 
Juliano Farias Pereira Gáspio 

Matrícula 4095-9 
Presidente da Equipe de Planejamento 


