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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACAE
INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MACAEPREV

PORTARIA N° 119/2026

O Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Macaé —
MACAEPREV, com base na Lei Complementar n® 138/2009 ¢
demais legislagdes pertinentes, tendo em vista o que consta nos
processos n°s: 310.415/2026 ¢ 206.343-6/2026 (310.499/2025).

RESOLVE:

Art. 1.° - Conceder “pensio por morte”, a contar de 09 de margo de 2026, a Sra. SARA
PEREIRA DA SILVA FERREIRA NUNES, na condi¢gdo de conjuge, a MATHEUS
FERREIRA NUNES DA SILVA, na condi¢do de filho, a EMILY FERREIRA NUNES DA
SILVA, na condigdo de filha, a VALENTINA FERREIRA NUNES DA SILVA, na condigdo de
filha, ¢ a VITORIA FERREIRA NUNES DA SILVA, na condi¢do de filha, beneficiarios do
servidor aposentado por Invalidez, conforme portaria MACAEPREV, n°® 169/2025 de 08 de abril de
2025, PAULO NUNES DA SILVA, matricula 720.541, falecido em 09 de mar¢o de 2026, com
fundamento com fundamento no artigo 40, § 7° inciso I da Constituicdo Federal, artigo 33,
combinado com o inciso I, artigo 38, da Lei Complementar Municipal n° 138/2009, a ser custeada
de acordo com o paragrafo unico, inciso II, artigo 8°, combinado com o inciso II, artigo 19, da Lei
Municipal n° 1998/99, no valor mensal de R$ 1.734,97 (um mil, setecentos e trinta e quatro reais e
noventa e sete centavos), conforme inciso I, artigo 2.° da Lei Federal n° 10.887/2004, com efeitos
financeiros a contar de 09 de margo de 2026.

DISTRIBUICAO DA PENSAO
. GRAU DE DATA DE PERC.
NOME DO BENEFICIARIO PARENTESCO | NASCIMENTO (%)
Sara Pereira da Silva Ferreira Nunes Conjuge 11.01.1994 20
Matheus Ferreira Nunes da Silva Filho 15.02.2010 20
Emily Ferreira Nunes da Silva Filha 18.01.2014 20
Valentina Ferreira Nunes da Silva Filha 19.09.2017 20
Vitoria Ferreira Nunes da Silva Filha 19.09.2017 20

Art. 2. - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Macaé, em 20 de marco de 2026.

JULIO CESAR VIANA CARLOS
Diretor Previdenciario

ESTADO DO RIO DE JANEIRO |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACAE
SECRETARIA MUNICIPAL DE AMBIENTE,
SUSTENTABILIDADE E CLIMA - SEMAS
CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL - COMMADS

EDITAL DE RESULTADO PRELIMINAR DE HABILITAGAO
PROCESSO ELEITORAL - BIENIO 2026/2028

O PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOL-
VIMENTO SUSTENTAVEL (COMMADS) DE MACAE/RJ, no uso de suas atribuigdes
legais, e

CONSIDERANDO o Edital de Convocagao e Eleigdo n° 01/2026 e 02/2026;
CONSIDERANDO a Retificagdo do Edital n® 03/2026, publicada em 20/03/2026;
CONSIDERANDO a analise documental realizada pela Comisséao Eleitoral;

TORNA PUBLICO o resultado preliminar das entidades habilitadas para participagao
no processo eleitoral do COMMADS, conforme segue:

1. ENTIDADES HABILITADAS

a) Instituto Escola Tié-Sangue (Processo SEI n° 005088/2026) — HABILITADA
b) Cooperativa de Trabalho de Coleta e Reciclagem de Macaé (Processo SEI n°®
006132/2026) — HABILITADA

2. DO SANEAMENTO DAS DEMAIS ENTIDADES

2.1. As entidades que protocolaram o pedido de habilitagéo e ndo constam na lista de
habilitadas acima deverdo acessar o respectivo processo administrativo ou compa-
recer presencialmente a Secretaria Municipal de Ambiente, Sustentabilidade e Clima
(SEMAS) para tomar conhecimento dos motivos do indeferimento preliminar.

2.2 Fica concedido prazo suplementar, impreterivelmente até o dia 25 de margo de
2026, para o saneamento das pendéncias, observando-se estritamente as condicdes e
os meios estabelecidos na Retificagdo do Edital n° 01/2026 e Edital n° 03/2026.

3. DISPOSIGOES FINAIS

3.1 Encerrado o prazo de saneamento, a Comissé&o Eleitoral realizara nova andlise e
divulgara a lista final de entidades habilitadas.

3.2 A Assembleia de Eleigéo ocorrera no dia 30 de marco de 2026, das 14:00h as
17:00h, no Auditério do Pago Municipal (Av. Pres. Feliciano Sodré, 534 — Centro, Ma-
caé — RJ).

Macaé/RJ, 20 de margo de 2026.

Marcello Cardoso Ribeiro
Presidente do COMMADS

CAMARA Estado do Rio de Janeiro

L Camara Municipal de Macaé

& MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

LEI ORDINARIA N° 5.492/2026

Autoria: Mesa Diretora

INSTITUI A POLITICA INTEGRADA DE
GESTAO PATRIMONIAL, DE MATERIAIS E
DE RESIDUOS INTERNOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE MACAE, ESTABELECE
REGRAS GERAIS DE GOVERNANGA,
COMPETENCIAS E DIRETRIZES, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que
aprovou e eu, Presidente, promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei institui a Politica Integrada de Gestdo Patrimonial, de Materiais ¢ de
Residuos Internos da Camara Municipal de Macaé, define diretrizes estruturantes e organiza
competéncias institucionais destinadas ao apoio, acompanhamento e aprimoramento das
atividades patrimoniais e de almoxarifado.

Paragrafo unico. A execugdo desta Lei observara a legislagdo vigente ¢ as normas
técnicas aplicaveis a gestdo patrimonial, a gestdo de materiais, a gestdo documental e a destinagdo
ambientalmente adequada de residuos, inclusive as orientagdes dos 6rgaos de controle interno e
externo.

Art. 2° A Politica instituida por esta Lei compreende:

I - os bens permanentes integrantes do patrimonio da Camara Municipal;

1I - os materiais de consumo e demais itens sujeitos a controle de estoque;

III — os procedimentos de tombamento, inventério, registro, movimentagao e destinagao;

IV — o acervo documental correlato as atividades patrimoniais e de materiais;

V — a gestdo dos residuos sélidos gerados internamente, em conformidade com a
legislagdo aplicavel.

Art. 3° Para os fins desta Lei, consideram-se:

I — bens patrimoniais: todos os bens moveis permanentes, bens imoveis e demais itens
registrados no ativo imobilizado da Cimara Municipal, observados os conceitos adotados na
contabilidade aplicada ao setor publico e nas normas do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro;

II — desfazimento: a do, doagdo, recicl reaprovei descarte ou outro
procedimento destinado a destinagao final de bens patrimoniais, nos termos da legislagao
aplicavel;

Il — bens inserviveis: bens considerados ociosos, obsoletos, antiecondmicos,
irrecuperaveis ou cuja recuperagdo se mostre desvantajosa sob o ponto de vista econdmico ou
funcional;

IV — parecer técnico de inservibilidade: documento emitido pela unidade responsavel pela
gestdo patrimonial que classifica o estado dos bens, fundamenta a proposta de inservibilidade e
subsidia a decisdo quanto a sua destinagéo, des terizagdo ou baixa;

V — entidades beneficiarias: pessoas juridicas aptas a receber bens da Camara Municipal
por doagdo, nos termos da legislagdo vigente;

VI - tratamento adequado de residuos: conjunto de agdes que assegurem a segregagao, o
acondicionamento, o transporte, o reaproveitamento, a reciclagem, a destinagdo final e, quando
couber, a logistica reversa de residuos e bens inserviveis, podendo envolver parcerias com
cooperativas ou entidades de reciclagem regularmente constituidas;

VII - termo de cooperagdo: instrumento utilizado para firmar parcerias com cooperativas
de catadores ou entidades de reciclagem, visando ao reaproveitamento, a reciclagem ou a
destinagio ambientalmente adequada de residuos e bens inserviveis, nos termos da legislagao
federal, estadual e municipal;

VIII — descaracterizagdo: procedimento destinado a retirar de bem publico sua forma,
aparéncia, identificagdo institucional ou fungdo original, quando necessario para fins de

eguranga, descarte ambiental adequado, doagdo, reciclagem ou logistica reversa.

CAPITULO 1T
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 4° A Politica Integrada de Gestdo Patrimonial, de Materiais e de Residuos Internos
rege-se pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, sustentabilidade, integridade, rastreabilidade, seguranga institucional, protegao
de dados pessoais, segregacdo de fungdes e padronizagdo administrativa.

Art. 5° Sdo diretrizes gerais da Politica:

I — assegurar a acuracia dos registros patrimoniais e de materiais;

1T - promover integragdo entre setores;

TIT — manter rastreabilidade e controle de bens;

IV — prevenir perdas, irregularidades e fragilidades de controle;

V — garantir transparéncia e conformidade normativa;

VI — promover a destinagdo ambientalmente adequada e a logistica reversa dos bens ¢
materiais inserviveis, conforme legislagdo ambiental e normas técnicas aplicaveis.

CAP{TULO 11T
DA GESTAO PATRIMONIAL

Art. 6° No ambito da Politica Institucional de que trata esta Lei, compete a unidade
responsavel pela gestdo patrimonial, em conformidade com a estrutura administrativa vigente da
Camara Municipal, exercer, de forma integrada, as seguintes atribui¢des:

I — manter o cadastro geral dos bens permanentes da Camara Municipal;

II - coordenar os inventarios anual e extraordinarios;

TII — realizar o tombamento, a identificagdo, a classificagdo e o registro dos bens;

IV — instruir ¢ acompanhar processos de transferéncia, reavaliagio, descaracterizagio,
inservibilidade, destinagdo e baixa patrimonial;

V — elaborar parecer técnico de inservibilidad: do fund: 30 sobre o estado,
a utilidade e o custo-beneficio da manutengdo, descaracterizagdo ou baixa do bem, para fins de
desfazimento ou destinagdo ambiental;
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VI — emitir laudos técnicos e demais registros necessarios aos procedimentos
patrimoniais;

VII — promover a integragdo com as unidades de Contabilidade, Controladoria,
Almoxarifado e Tecnologia da Informagao;

VIII - manter atualizados os sistemas institucionais de controle patrimonial, assegurando
rastreabilidade e conformidade administrativa;

§ 1° O processo de desfazimento de bens observara os principios da economicidade,
eficiéncia e sustentabilidade, podendo o regulamento estabelecer diretrizes para o
reaproveitamento dos bens no &mbito da Administragdo Publica Municipal ou para sua destinagio
a entidades assistenciais ou iniciativas de reciclagem.

§ 2° As atribuigdes previstas neste artigo ndo afastam nem substituem as competéncias
institucionais da unidade de patrimonio definidas na estrutura administrativa da Camara
Municipal, que permanecem integralmente aplicaveis.

CAPITULO IV
DA GESTAO DE MATERIAIS E DO ALMOXARIFADO

Art. 7° No ambito da Politica Institucional de que trata esta Lei, compete a unidade
responsavel pela gestio do almoxarifado, em conformidade com a estrutura administrativa
vigente da Camara Municipal, exercer, de forma padronizada, as seguintes atribuigdes:

I receber, conferir, registrar, armazenar e distribuir materiais de consumo e correlatos;

II — manter controles de estoque fisico e eletronico atualizados, com indicadores de
movimentagdo;

11 — realizar inventarios rotativos e o inventério anual, consolidando relatorios e registros
formais;

IV — assegurar a organizagdo, seguranca ¢ integridade dos materiais armazenados;

'V — promover integragdo com as unidades de Patrimonio ¢ Contabilidade para fins de
conciliagdo e controle;

VI — manter atualizada a documentag@o necessaria as rotinas de entrada, movimentagao,
devolugdo e saida de materiais;

VII — observar integralmente os procedimentos e fluxos previstos nos atos infralegais,
especialmente no Manual de Gestdo do Almoxarifado.

Paragrafo tnico. As atribuigdes previstas neste artigo ndo afastam nem substituem as
competéncias institucionais da unidade de almoxarifado definidas na estrutura administrativa da
Camara Municipal, que permanecem integralmente aplicaveis.

CAP{TULO V
DA GESTAO DOCUMENTAL

Art. 8 A gestio documental relativa as atividades de patriménio e almoxarifado
observara:

1 - classificagdo e guarda conforme tabela de temporalidade;

Il — integragdo com o orgdo responsavel pelo Arquivo da Camara Municipal;
TIT - preservagao e destinagdo adequada;

IV — cumprimento da legislagao de prote¢ao de dados pessoais.

CAPITULO VI
DA GESTAO DE RESIDUOS INTERNOS

Art. 9° A gestdo dos residuos solidos gerados internamente pela Camara Municipal
observara as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Solidos e da Lei Municipal n°
5.102/2023, bem como as normas que vierem a ser editadas pela proprla Camara Mumclpal para

regulamentar a matéria no ambito interno, competindo as suas unidad ivas a

I-a d0ce 0 dici d; dos dos residuos solidos nas dependéncias
internas da Camara Municipal;

1T — destinagao ambientalmente adequada dos residuos, priorizando, quando possivel, a
integragdo com o sistema municipal de coleta seletiva, sem prejuizo das competéncias e rotinas
internas da Camara Municipal;

III — o encaminhamento de bens inserviveis as rotinas de logistica reversa previstas na
legislagdo federal e municipal, quando cabivel;

IV — a articulagdo com os procedi de desfazi red izagdo realizado;
pela unidade de patriménio.

Art. 10. A Camara Municipal poderd firmar parcerias, convénios ou termos de
cooperagdo com cooperativas de catadores ou outras entidades, nos termos da legislagdao
aplicavel, para fins de reaproveitamento, reciclagem, destinagdo ambientalmente adequada e
logistica reversa de materiais.

Paragrafo unico. Ato do Presidente da Camara disciplinara a matéria de que trata este
Capitulo, definindo os requisitos, fluxos internos e critérios para parcerias, podendo delegar a
Diretoria-Geral a edi¢io dos procedimentos operacionais necessarios ao seu cumprimento.

CAPITULO VII
DAS COMISSOES PERMANENTES

Secdo I
Da Comissdo Permanente de Apoio a Gestdo Patrimonial (CAGP)

Art. 11. Fica instituida a Comissdo Permanente de Apoio a Gestao Patrimonial — CAGP,
orgdo de natureza técnico-consultiva e opinativa, vinculado a Diretoria-Geral, com a finalidade
de subsidiar tecnicamente os procedimentos de controle, avaliagdo, inventario e destinagio de
bens publicos, vedado o exercicio de fungdes operacionais, executivas ou decisorias.

Art. 12. A CAGP sera composta por 5 (cinco) membros com direito a voto e 1 (um)
membro técnico consultor sem direito a voto, todos designados por ato do Presidente da Camara
Municipal.

§ 1° A fungio de membro técnico consultor sera exercida por servidor lotado na unidade
de Patriménio, devendo a escolha recair, preferencialmente, sobre o titular da Fungdo Gratificada
de Responsavel Técnico (FG-RT) ou sobre servidor detentor de Gratificagio por Encargos
Técnicos de Almoxarifado e de Patrimonio (GETAP).

§ 2° Os membros com direito a voto deverdo observar requisitos de independéncia e
auséncia de conflito de interesses, sendo vedada a participagio de servidores com atribuigdes de
chefia, dire¢do, coordenagdo ou validagio técnica no ambito da unidade de Patriménio.

§ 3° A maioria dos membros com direito a voto devera ser composta por servidores nio
lotados na unidade de Patriménio, a fim de assegurar a efetiva segregagdo de fungdes ¢ a
imparcialidade das analises.

§ 4° E vedada, em qualquer hiptese, a designagdo do titular do cargo em comissio de
chefia ou dire¢do da unidade responsavel pela gestdo patrimonial para compor a Comissio, seja
como membro votante ou consultor.

§ 5° As manifestagdes opinativas da Comissdo serdo aprovadas pelo voto da maioria de
seus membros com direito a voto.

Art. 13. £ expressamente vedado & CAGP:

I — emitir validagdo técnica conclusiva, laudos, termos, registros, atestados ou qualquer
documento de efeito operacional privativo da unidade de patrimonio;

Il — executar atividades operacionais de conferéncia, registro, etiquetagem,
movi a dici ), guarda ou destinagdo de bens;

IIT — instruir processos administrativos de forma conclusiva ou praticar atos decisorios;

IV — exercer fungdes de gestdo, chefia, dire¢do, coordenagio ou supervisio de rotinas
patrimoniais;

V — substituir ou interferir nas atribuigdes privativas da unidade responsavel pela gestao
patrimonial.

Art. 14. Compete a Comissdo Permanente de Apoio a Gestdo Patrimonial — CAGP,
exclusivamente em carater opinativo e de apoio técnico, auxiliar e subsidiar as atividades
patrimoniais da Camara Municipal, cabendo-lhe, em especial:

T — acompanhar tecnicamente as vistorias realizadas pela unidade de patriménio;

II — emitir parecer opmauvo sobre a classificagio de bens quanto ao estado de
conservagao, obsol ou idade, para subsidiar a analise técnica da unidade
competente;

11T — acompanhar vistorias realizadas por entidades interessadas em processos de doagdo;

IV — acompanhar a execugao do Inventario Anual e de inventarios extraordinérios;

V — apontar divergéncias ou inconsisténcias observadas para subsidiar a conciliagdo
fisico-contabil;

VI - elaborar pareceres opinativos para subsidiar os processos de doagdo e desfazimento
de bens;

VII - sugerir minutas de documentos, editais e termos;

VIII — analisar a documentagio apresentada por entidades interessadas em processos de
doagdo ou cooperagio, para fins de emissdo de parecer opinativo;

IX — acompanhar a retirada de bens doados, vedada a lavratura de termos, registros
oficiais ou execugdo de atos privativos da unidade patrimonial;

X — acompanhar, sem executar, as analises técnicas da unidade patrimonial quanto ao
descarte, destinagdo final e logistica reversa;

XI —acompanhar a execugdo de parcerias com cooperativas ou entidades de reciclagem;

XII — elaborar manifestagdes opinativas sobre a destinagdo ambientalmente adequada de
bens e residuos;

XIIT — acompanhar a execugdo de Termos de Cooperagdo, mantendo arquivo dos
relatérios e documentos recebidos para seus registros;

XIV — manter registros organizados das atividades da Comissao;

XV — encaminhar relatorio semestral de atividades a Presidéncia da Camara Municipal;

XVI — comunicar a unidade de patriménio eventuais irregularidades, inconsisténcias ou
fragilidades de controle identificadas no ambito de suas atribuigdes.

Art. 15. As i des, analises e parec da CAGP tém natureza opinativa e nio
vinculante, destinando-se exclusivamente a subsidiar a unidade de patriménio e a autoridade
competente.

Paragrafo unico. A publicidade das manifestagdes observara a Lei Geral de Protegdo de
Dados (Lei Nacional n° 13.709/2018) e a Lei Municipal n® 5.436/2025, devendo a divulgagdo
ocorrer somente apos analise da unidade responsavel ou do encarregado de prote¢do de dados.

Art. 16. No que se refere a logistica reversa, a CAGP atuara exclusivamente no
acompanhamento, registro e emissdo de manifestagdes opinativas, sendo-lhe vedada qualquer
agdo de execugdo, recolhimento, transporte, descarte, tratamento ou retorno de produtos, cuja
responsabilidade ¢ dos fabricantes, importadores, distribuidores e comerciantes, nos termos da
legislagdo ambiental aplicavel.

Segdo 1T
Da Comissdo Permanente de Almoxarifado

Art. 17. Fica instituida a Comissao Permanente de Apoio a Gestdo de Almoxarifado —
CPAGA, orgio de natureza teumco consultiva e opinativa, vinculado a Diretoria-Geral, com a
finalidade de subsidi: os procedi de controle, acompanhamento,
padronizagdo e aperfeicoamento das rotinas de estoque, vedado o exercicio de fungdes
operacionais, executivas ou decisorias.

Art. 18. A CPAGA serd composta por 5 (cinco) membros com direito a voto e 1 (um)
membro técnico consultor sem direito a voto, todos designados por ato do Presidente da Camara
Municipal.

§ 1° A fungdo de membro técnico consultor sera exercida por servidor lotado na unidade
de Almoxarifado, devendo a escolha recair, preferencialmente, sobre o titular da Fungdo
Gratificada de Responsavel Técnico (FG-RT) ou sobre servidor detentor de Gratificagio por
Encargos Técnicos de Almoxarifado e de Patriménio (GETAP).

§ 2° Os membros com direito a voto deverdo observar requisitos de independéncia e
de conflito de i sendo vedada a participagdo de servidores com atribui¢des de
chefia, dire¢do, coordenagdo ou validagdo técnica no dmbito da unidade de Almoxarifado.

§ 3° A maioria dos membros com direito a voto devera ser composta por servidores ndo
lotados na unidade de Almoxarifado, a fim de assegurar a efetiva segregagdo de fungdes e a
imparcialidade das analises.

§ 4°  vedada, em qualquer hipotese, a designacdo do titular do cargo em comissio de
chefia ou direcao da unidade responsavel pela gestdo do almoxarifado para compor a Comissao,

seja como membro votante ou consultor.

§ 5° As manifestagdes opinativas da Comissao serdo aprovadas pelo voto da maioria de
seus membros com direito a voto.

Art. 19. E expressamente vedado 8 CPAGA:




MACAE, 21 DE MARCO DE 2026 * EDICAO 1413 + ANO VI

10
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L. - . Coa . Camara Municipal de Macaé

I executar atividades operacionais de recebimento, conferéncia, registro, MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia

armazenamento, distribui¢do, controle fisico, transporte ou baixa de materiais; Lei Estadual n® 6,081 de 21/11/2011
1T — emitir validagdo técnica, laudos, atestados, registros oficiais ou documentos proprios

das rotinas da unidade de almoxarifado;

TIT — instruir processos de forma conclusiva ou praticar atos decisorios; <
i proces : pelusiva ou pra ’ - LEI ORDINARIA N°5.493/2026
IV — substituir ou interferir nas atribuigdes privativas dos servidores responsaveis pelas
rotinas operacionais, de controle ou gestdo de materiais; Autoria: Mesa Diretora
V — exercer fungdes de chefia, dire¢do, coordenagdo ou supervisdo sobre as rotinas de
almoxarifado. P - -
Dispoe sobre a concessio de didrias e
Art. 20. Compete a Comissdo Permanente de Apoio a Gestdo de Almoxarifado — passagens aos agentes politicos e agentes
CPAGA, exclusivamente em carater opinativo e de apoio técnico, auxiliar e subsidiar as piiblicos da Camara Municipal de Macaé e da
almdf\dcs relativas a gestdo de materiais ¢ almoxarifado da Camara Municipal, cabendo-lhe, em outras providéncias.
especial:
I- sem a0 ional, processos de bi movi a

armazenamento e distribui¢do de materiais; A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber

11— analisar procedi de registro, conferéncia e d 4o, propondo melhorias que o Plendrio aprovou e eu, em nome do Poder Legislativo, promulgo a seguinte Lei:
para padronizagdo ¢ acuracia dos controles;

I — propor critérios de padronizagdo de materiais, fluxos internos e rotinas
administrativas; i

N . - - - s APITULO I

IV — acompanhar inventarios rotativos ¢ o Inventario Anual, para fins de emissdo de C . uLo
manifestagdo sobre divergéncias fisicas ou sistémicas identificadas; DISPOSI(/OES GERAIS

V — apontar divergéncias ou inconsisténcias que possam subsidiar a conciliagdo de
informagdes entre Almoxarifado, Contabilidade e Patriménio; Art. 1° Esta Lei disciplina a concessdo de didrias e | aos agentes politicos

- dicad ica juste: . N . A
VI acompanhar i es de estoque, erep - propondo ajustes para e aos agentes publicos da Camara Municipal de Macaé, para fins de deslocamento

prevengdo de desabastecimento ou excesso de materiais; . . o . .
VII — sugerir pardmetros para aprimoramento da seguranga, do controle intemo e da temporario a servigo, assegurando transparéncia, legalidade, economicidade e controle na

acuracia dos registros de materiais; gestdo dos recursos publicos.
VIII — acompanhar, sem executar, procedimentos de devolugdo, descarte, logistica
reversa ou destinagdo ambiental de materiais de consumo;
IX — emitir manifestagdes opinativas sobre destinagdo ambientalmente adequada;
X — sugerir melhorias nos fluxos internos, mecanismos de controle interno e
procedimentos de segregagdo de fungdes; I — agente politico: o Vereador no exercicio do mandato, investido por elei¢io
X1 — sugerir propostas de texto e melhorias para a elaborago ¢ atualizagdo do Manual de popular e integrante da estrutura institucional do Poder Legislativo Municipal;
Gestdo do Almoxarifado;
XII — manter registros organizados das atividades da Comissao;
XIII - encaminhar relatorio semestral de atividades a Presidéncia da Camara Municipal;
XIV — comunicar a unidade de almoxarifado eventuais inconsisténcias, fragilidades ou atuagdo formal por designagdo ou cessdo no ambito da Camara Municipal de Macaé;
irregularidades identificadas no 4mbito de suas atribuigdes. III — autoridade competente: o Presidente da Camara Municipal de Macaé,
permitida a delegagdo, quando cabivel, por ato proprio;

Art. 2° Para os fins desta Lei, considera-se:

1T — agente publico: toda pessoa fisica que exerca, ainda que transitoriamente ou

sem remuneragdo, cargo efetivo, cargo em comissdo, fungdo gratificada, estagio ou

Art. 21. As manlfestacoes analises e pareceres da CPAGA tém natureza opinativa e ndo L X N -
-se exclusivamente a subsidiar a unidade de almoxarifado e a autoridade IV — deslocamento temporério a servigo: o afastamento do local de exercicio ou,

competente. quando mais econémico ou conveniente ao interesse piiblico, do local de residéncia do

. L. . N | . N servidor, por periodo determinado, destinado a participagao em atividades vinculadas as
Paragrafo inico. A publicidade das manifestagdes observara a Lei Geral de Protecao de

Dados (Lei Federal n° 13.709/2018) e a legislagdo municipal aplicavel, devendo a divulga¢do N o N X
ocorrer apenas apés analise da unidade responsavel ou do encarregado de protegdo de dados. localidade do territorio nacional ou no exterior;
V —evento oficial: cursos, capacitagdes, congressos, reunides técnicas, audiéncias,

atribuigdes do cargo ou do mandato, realizado em carater eventual ou transitorio, em outra

missdes institucionais ou atividades de representagio relacionadas as atribui¢des do cargo
ou do mandato;
VI — diaria: a indenizagdo destinada a custear despesas extraordinarias de
i alimentagdo, hospedagem e locomogao interna dentro do territorio de destino, decorrentes
CAPITULO VIII de deslocamento motivado pelo interesse institucional;
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. A execugdo desta Politica observara as competéncias da estrutura administrativa
vigente, cabendo as unidades atuar de forma integrada e em conformidade com os principios da
segregacdo de fungdes e da padronizagio administrativa.

VII - passagem: o meio de transporte utilizado para o deslocamento entre o ponto

A"' 23. Aos membros das Comissdes instituidas por esta Lei aplica-se o disposto na de origem e a localidade de destino, podendo aquele corresponder ao local de exercicio

| que rege a cessdo de jeton por participagdo em orgdos colegiados. . . . . . s
ou, quando mais econdmico ou conveniente ao interesse publico, ao local de residéncia
Art. 24. Os processos, fluxos e procedimentos relativos  gestdo patrimonial, a gestdo de do agente publico, adquirida pela Camara Municipal ou pelo beneficiario, com posterior
materiais, a0 almoxarifado, a destinacdo de residuos internos e a gestao documental correlata reembolso.
podemo ser reguldmemados por ixto !nfralegal do Presidente da Camara Municipal, asseguradas a VIII - veiculo oficial: automovel pertencente @ Camara Municipal, destinado ao
a e a padronizagdo administrativa. . . N
transporte institucional em viagens autorizadas;
§ 1° O Presidente da Camara Municipal podera delegar, total ou parcialmente, a Diretoria- IX — deslocamento limitrofe: afastamento realizado exclusivamente para os
Geral a edi¢do de manuais, fluxos operacionais, formularios, instrugdes normativas e demais Municipios de Rio das Ostras, Casimiro de Abreu, Conceigio de Macabu, Carapebus ¢

instrumentos necessérios 4 execudo desta Lei. Quissama, que sdo contiguos ao territorio do Municipio de Macaé, hipotese em que ndo

§ 2° A regulamentagdo de que trata este artigo observara as competéncias estabelecidas sera devida didria, salvo as excegdes previstas nesta Lei;

na estrutura administrativa vigente e sera orientada pelos principios da segregagdo de fungdes, da X — pernoite: permanéncia do agente publico ou agente politico na localidade de
cconomicidade ¢ da governanga institucional. destino durante o periodo noturno, com necessidade de hospedagem fora do Municipio
de Macaé.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° As diarias e passagens possuem natureza indenizatoria, ndo constituem
Céamara Municipal de Macaé, 19 de marco de 2026. remuneragdo, ndo se incorporam aos vencimentos e ndo sofrem incidéncia de imposto de
renda ou contribuigdo previdenciaria.

ALAN 12’1‘1’};2?51‘:‘1\?1%“““’\ Art. 4° A concessdo de didrias e passagens observara:
I - o interesse publico e a pertinéncia tematica da atividade;
II — a necessidade do deslocamento, demonstrada mediante justificativa
fundamentada;
I1I — a economicidade e a razoabilidade;
IV —a inexisténcia de pendéncia de prestagdo de contas anterior;
V — a disponibilidade orgamentaria.

Agende sua doagdo: ggﬁgUE
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CAPITULO 11
DO REQUERIMENTO UNICO DE VIAGEM

E UM GESTO
DE AMOR

Art. 5° Toda viagem seré formalizada mediante Requerimento Unico de Viagem,
conforme formulério instituido por ato da Presidéncia da Camara Municipal, devendo o
referido requerimento conter, no minimo:

I — identifica¢do do beneficiario;

II — cargo, fungdo ou vinculo;

11T - localidade de destino;

IV — periodo integral do afastamento;
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