CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé
Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n® 10178 de 09.11.2023

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolucéo n® 2029/2025
Comisséo Especial de Estudo, Avaliagcdo, Acompanhamento e Controle de
Funcionamento do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N°
035 /2025 (Portaria n® 072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos
membros e justificativas de auséncia, conforme Resolucdo 2029/2025, art. 7°, 81° e §2°,

DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 21/01/26 23/01/26 28/01/26 04/02/26
INICIO:17h08 | INICIO:08h08 | INICIO:08h05 | INICIO:07h50
FIM:18h25 FIM:08h50 FIM:08h45 FIM:08h21
Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente
Marcia Fca da S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente
Fausto Vianna A. de Souza Presente Presente Presente Presente
Jodo Batista Julio da S. Junior Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Presente Presente
> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 21/01/2026:
o Processo n° 1123/2025 encaminhado ao RH;
o Configuracdo de horario referente aos dias 17, 24 e 31 de dezembro, conforme
Memorando Circular n® 007/2025/GAB PRES/CMM e Portaria n® 213/2025;
o Movido horéario de servidora;
o Configuracdo de horario e justificativa de servidora que estava cedida para TRE;
o Reapropriacdo no espelho de ponto de servidores;
o Cadastro e envio de biometrias de servidores que estavam com dificuldades em
registrar o ponto;
o Configuracdo de justificativa no dia 29 de dezembro - falta de energia;
o Envio de e-mail comunicando o fechamento do BH do 4° trimestre de 2025;
o Criada competéncia;
o Realizada conferencia de duplicidades;
o Realizado o procedimento de “Calculo em Lote”;
o Aberto o chamado 96414 para verificacdo de reldgio de ponto;
o Configuracdo de horarios autorizado;
o Cartilha de Procedimentos para Capacitacdo reencaminhada por e-mail;
o Aberto o chamado 96616 para verificar relogio de ponto;
o Encaminhado ao RH o relatério de servidores com saldos negativos no BH;
o Encaminhado e-mail com informacdes sobre relogio de ponto que foi substituido;
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o Encaminhado e-mail informando sobre a interrupcéo de energia elétrica em 19 de
janeiro;

o Aberto chamado 97055 para verificar relogio de ponto;

o Liberac&o excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora

do expediente administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias,

com autorizagéo das chefias imediatas e direcéo geral;

o Verificacdo e posicionamentos do Processo n® 1153/2025.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 23/01/2026:

o Processo n°® 1123/2025 encaminhado a Presidéncia para analise;

o Correcao de carga horaria no espelho de ponto de servidora;

o Reapropriacao no espelho de ponto de servidoras, correcdo de horario duplicado

e desconsideracdo de horério equivocado;

o Insercdo de justificativa no espelho de ponto de servidora;

o Fechamento das folhas de ponto referente a competéncia de dezembro de 2025;

o Langamentos e conferéncias das férias nos meses de dezembro de 2025 e janeiro
de 2026;

o Iniciado procedimento para zerar o banco de horas do fechamento do 4° trimestre
de 2025.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 28/01/2026:

o Reapropriacao no espelho de ponto de servidores para fins de ajustes

o Encaminhado e-mail ao Museu Legislativo informando sobre o dia 29 de
dezembro de 2025,

o Analise de e-mails sobre esclarecimentos da Cartilha de procedimento para

Capacitacao;
. Analise dos Processo n° 489/2025 e Processo n°® 1388/2025.
° Reanalise do Processo n® 1153/2025.
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Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 04/02/2026:
Importacdo das biometrias de servidores para relégio de ponto que foi substituido;

Reapropriacao no espelho de ponto de servidoras para fins de ajustes e exclusao

de duplicidade do horério;

Respondido e-mails sobre questionamentos da Cartilha de procedimentos para

Capacitacao;

Criada competéncia;

Conferéncia de duplicidades de dias no espelho de ponto dos servidores;
Configuracdo de carga horaria no espelho de ponto de servidoras;
Conferéncia de banco de horas de servidor;

Encaminhado e-mail sobre a entrega das folhas de ponto;

Finalizado o procedimento para zerar o banco de horas do fechamento do 4°

trimestre de 2025;

Liberacdo excepcional de horarios para servidor, atividades fora do expediente

administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com

autorizacdo das chefias imediatas e direcdo geral;

Gabriel de Miranda Pecanha
Presidente da Comisséo
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