Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé
Macaé Capital da Energia

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Lei Estadual n® 10178 de 09.11.2023

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n° 2029/2025

Comissdo Especial de Estudo, Avaliacdo, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 / 2025 (Portaria n°

072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolucao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 15/10/25 22/10/25 29/10/25 05/11/25
INICIO:17h10 | INICIO:16h02 | INICIO:17h04 | INICIO:17h18
FIM:17h49 FIM:16h45 FIM:18h01 FIM:17h57
Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente
Marcia Fcada S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente
Fausto Vianna A. de Souza Presente Presente Presente Presente
Jodo Batista Julio da S. Junior Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Presente Presente
> Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 15/10/2025:

e Informagdes sobre o Decreto n® 236/2025.

e OrientacGes sobre uso de justificativa.

e Empresa responséavel pelo sistema VWPonto criou e configurou um novo horério para os

Agentes de Vigilancia.

e Elaborado despacho do processo n® 356/2025.

e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidora.

e Correcdo de duplicidade de horario em espelho de ponto de servidora.

e Restabelecida comunicacéo de reldgio de ponto.

e Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro.

e Configuragéo de acesso para chefia imediata.

e Encaminhado e-mail para informar sobre banco de horas no fechamento do 3° trimestre.

e Insercdo de justificativa no espelho de ponto de servidores.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do

expediente administrativo e utilizagdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com

autorizagéo das chefias imediatas e direcdo geral.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 22/10/2025:

e Analise do Processo n°® 1204/2025 juntamente com empresa e setores envolvidos.
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e Explicacdo e esclarecimentos da empresa responsavel pelo sistema VWPonto referente ao novo

horéario dos Agentes de vigilancia.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 29/10/2025:
e Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro.
e Conferéncias e lancamento férias no VWPonto.
e Orientagdes sobre uso de justificativa.
e Verificacdo de registros.
e Orientacdes sobre registrar o ponto.
e Encaminhado e-mail para informar sobre a Circular n° 004/2025/GAB PRES/CMM.

e Lancamentos e conferéncias de horas extras no sistema VWPonto.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 05/11/2025:
e Configuragdo do VWPonto conforme a Circular n°® 004/2025/GAB PRES/CMM.
e Criacdo de competéncia.
e Conferéncia e exclusdo de duplicidades de dias no sistema.
e OrientacGes sobre uso de justificativa.
e Realizado o procedimento de “Calculo em Lote”
e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidora para corre¢do de horério.
e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidor para ajustes de justificativa.

e Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro.

Gabriel de Miranda Pecanha
Presidente da Comisséo
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