ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
Macaé Capital do Petréleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES
Resolucio n° 2029/2025

Comissao Provisoria de Estudos para a Reestruturacio do Quadro de Pessoal

e Viabilidade de Concurso Publico

(Constituida pela Portaria n® 054/2025, com alteracio de composi¢ido conforme item 07 da Portaria n° 110/2025)

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolu¢ao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

ATA: 34 ATA: 35 ATA: 36 ATA: 37
DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 09/09/2025 16/09/2025 30/09/2025 03/10/2025
INICIO: 17:30h INICIO: 17:35h INICIO: 17:33h INICIO: 17:33h

FIM: 18:35h FIM: 18:37h FIM: 18:40h FIM: 18:37h
Alfre;)i:e"srizleng:anlho Presente Presente Presente Presente
Ellen de Abreu Nascimento Presente Presente Presente Presente

Secretaria

Igor de Freitas Bastos Presente Presente Presente Presente
Sérgio Loures da Silva Presente Presente Presente Presente
Vinicius da Silva Pimentel Presente Presente Presente Presente
Larissa Dipaula Aires Lima Presente Presente Presente Presente
Ingrid Areas Soares Presente Presente Presente Presente

» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberacoes e providéncias adotadas:

» Ata n® 34:

e Assuntos tratados: Leitura e aprovacao da ata anterior; definicdo da logistica de distribui¢ao e
abertura dos formularios dos servidores; analise dos formularios de “Cotagdo” e “Licitacdes e
Contratos”; diretrizes sobre registros em planilha.

e Assuntos tratados: Adocdo de abertura parcial e semanal da urna (sextas-feiras), com termo
simplificado assinado por trés membros; centralizagdo do registro em planilha no Google Drive
para acompanhamento; elaboracdo, para a reunido seguinte, de fluxograma escrito de todo o
procedimento; reunido com a Comunicacao para alinhar a campanha interna; quanto aos setores
analisados: “Cotacdo” sem necessidade imediata de novos cargos; “Licitacdes e Contratos” sem
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déficit atual de pessoal, porém com recomendacao de manter capacitagdes e estudar informatizagao
do tramite (processo eletronico) para ganhos de celeridade e rastreabilidade.

» Atan° 35:

e Assuntos tratados: Escuta da coordenagdo do Museu; reunido com a Comunicacao Social sobre a
campanha de divulgacdo dos formularios; recebimento de demanda do Transporte para agenda
futura.

e Deliberacoes e providéncias: Museu temporariamente fechado por obras; em eventual reabertura,
prioridade para funcdo técnica museoldgica; revisdo de acessibilidade e seguranga do prédio; na
comunicacao, criagdo de arte unica (banner e A4), uso de urna lacrada, prazo inicial de 15 dias,
estimulo por multiplos canais (intranet, murais, avisos € mensagens), com anonimizac¢ao dos
formularios por codigo; possibilidade de impressdes internas enquanto a arte grafica ndo estiver
pronta; previsao de inicio da campanha em 29/09 (ajustavel conforme viabilidade); registro de e-
mail do Transporte e convite formal para escuta especifica em data a combinar.

» Atan’ 36:

e Assuntos tratados: Escuta presencial do coordenador de Transporte; avaliagdo de atribuigdes,
quadro de pessoal, rotinas, acessibilidade e oportunidades de automagdo; analise de riscos e de
registros de viagens/didrias.

e Deliberacoes e providéncias: Manutencdo do modelo atual com possibilidade de reforgo
administrativo para o setor; estudo de informatizacdo do fluxo (requisi¢des, assinatura digital,
controle e precedéncia), visando reduzir conflitos e melhorar o pagamento de didrias; revisao de
acessibilidade institucional e cuidado com alocagdes que possam expor servidores com deficiéncia;
mapeamento de aposentadorias proximas para subsidiar reposi¢do; estimulo a capacitagdes (ex.:
direcdo defensiva) e reciclagens periodicas; consolidagao das informagdes para a Presidéncia,
indicando medidas de curto prazo (sistema eletronico e reforco administrativo) e de médio prazo
(planejamento de pessoal).

» Atan’37:

¢ Assuntos tratados: Logistica dos formularios de escuta; leitura dos formulérios de Patrimonio e de
Tecnologia da Informacao; comunicagao institucional e controle das entregas por setor.

e Deliberacoes e providéncias: Aprovagao do banner/layout e abertura do prazo de 13/10 por 15
dias corridos; abertura parcial das urnas as sextas-feiras com termo de abertura; planilha de controle
em visualiza¢dao para demais membros; Patrimdnio: sobrecarga com quadro minimo, necessidade
de integracao com Contabilidade (sistemas), aquisi¢ao de rotuladora e adequagdes de espago; envio
de e-mail para complementar quantitativos de cargos sugeridos; TI: equipe subdimensionada frente
a parque/e usuarios atendidos, acimulo de tarefas administrativas e auséncia de carreiras de nivel
superior; proposta de escuta presencial do chefe para detalhar quantitativos e avaliar alternativas
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(absor¢do por cargos Unicos € contratacdes pontuais), preservando economicidade; encerramento
das convocacoes da Biblioteca e andlise direta do setor, com eventual visita técnica.

Alfredo Tanos Filho
Matricula n° 4491-1
Presidente da Comissao



