CAM AR A Estado do Rio de Janeiro
. Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n” 10.178 de 09.11.2023

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n° 2029/2025

Comissdo Especial de Estudo, Avaliacdo, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 / 2025 (Portaria n°
072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolucao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA: DATA:
10/09/25 17/09/25 24/09/25 01/10/25 08/10/25
DATA INICIO:17h17 | INICIO:17h17 | INICIO:17h05 | INICIO:17h | INICIO:17h15
FIM:18h09 FIM:18h09 FIM:17h55 25 FIM:18h35
FIM:18h05
Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente Presente
Marcia Fca da S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente Presente
Fausto Vianna A. de Souza Presente Presente Presente Presente Presente
Jodo Batista Julio da S. Junior Presente Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Ausente-Licenca Presente Presente
Casamento

>

Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 10/09/2025:

OrientacOes sobre uso de justificativa.

Reapropriacao em espelho de ponto de servidores para ajustes e encontrar horario.
OrientacOes de data de atestados.

Reapropriacao em espelho de ponto de servidores para excluir duplicidade de horario e de dia.
Sincronizacéo de biometria entre os dispositivos, sanando a impossibilidade de marcacao por
parte de usuario em alguns reldgios.

OrientagOes sobre registrar o ponto.

Configuracdo de banco de horas no espelho de ponto de servidor.

Liberacdo excepcional de horéarios para determinados servidores, atividades fora do
expediente administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diérias, com
autorizacdo das chefias imediatas e direcao geral.

Configuracdo de horario no espelho de ponto de servidor.

Lancamentos e conferéncias de férias no sistema VWPonto.

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 17/09/2025:

e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidores para ajustes e encontrar horario.
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e Procedimento de manutencédo corretiva realizado pela empresa responsavel para melhoria do
sistema.

e Orientagdes sobre uso de justificativa.

e Restabelecido conexao no relogio de ponto localizado no Museu.

e Orientacgdes sobre registrar o ponto.

e Encaminhado e-mail para informar sobre o fechamento do 3° trimestre de 2025.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 24/09/2025:
e Remocéo das biometrias de servidores do equipamento de registro de ponto.
e Conferéncias e lancamento férias no VWPonto.
e Reset de senha de servidor no VWPonto
e Configuracdo de horério de servidores.
e Sincronizagdo de biometria entre os dispositivos, sanando a impossibilidade de marcacao por
parte de usuério em alguns reldgios.
e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidor para encontrar horario.

e Lancamentos e conferéncias de horas extras no sistema VWPonto.

> Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 01/10/2025:

e Analise de processo para criacdo de um novo horario para os agentes de vigilancia.

e Analise de processo de servidor para curso de especializacédo

e Sincronizagao de biometria entre os dispositivos, sanando a impossibilidade de marcagéo por
parte de usuario em alguns reldgios.

e Criacdo da competéncia.

e Conferéncia e exclusdo de duplicidades de dias no sistema.

e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidor para correcoes.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do
expediente administrativo e utilizagdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com

autorizacao das chefias imediatas e direcéo geral.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 08/10/2025:

e Analise de processo de servidores para capacitacéo;
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e Reanalise de processo de servidor para curso de especializagdo;

e Encaminhado e-mail para empresa responsavel pelo VWPonto para criagdo e implantagéo de
novo horério para os agentes de vigilancia.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do
expediente administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com
autorizacdo das chefias imediatas e direcao geral.

e OrientacGes quanto a movimentacgao de horario.

e Sistema VWPonto indisponivel, aberto chamado e resolvido no mesmo dia.

e Biometrias importadas para o equipamento de ponto para resolver dificuldades de registro.

e Sincronizacdo de biometria entre os dispositivos, sanando a impossibilidade de marcacéo por
parte de usuério em alguns reldgios.

e Reset de senha de servidores para acesso ao VWPonto.

e Realizado o tratamento da folha de ponto.

e Reapropriacdo em espelho de ponto de servidores para correcdes e excluir duplicidades de
horério.

e OrientacGes sobre uso de justificativa.

e Analise de célculo da carga horéaria dos agentes de vigilancia.

e Remocdo das biometrias do servidor do equipamento de registro de ponto.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissdo
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