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Comissdo Provisdria de Estudo e Aperfeicoamento do Servidor- Portaria N° 158/2025
» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e

justificativas de auséncia, conforme Resolucao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 20/08/2025 27/08/2025 05/09/2025 08/09/2025
INICIO: 17:15 INICIO: 17:05 INICIO: 17:16 INICIO: 17:25
FIM: 18:05 FIM: 18:00 FIM: 18:00 FIM: 18:00
Tayne Martins
Leal de Almeida Presente Presente Presente Presente
Livia Daiana
Perrout Suhett Presente Presente Presente Presente
Meynardo
Rocha de Presente Presente Presente Presente
Carvalho

» Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberag¢des e providéncias adotadas:

Fungdes sao atribuidas aos membros de acordo com a Portaria 158/2025. O presidente é

responsavel pela coordenacdao geral, articulacdo institucional, condu¢do de reunides e

controle de prazos. O membro técnico-pedagégico assegura o alinhamento do curso as

diretrizes da Escola do Legislativo e valida contetido. Ja 0o membro ministrante é encarregado

das aulas, metodologias de oratoria e avaliacdo dos resultados, aléem de colaborar na

certificacao.

Apresentacdo do cronograma, materiais de divulgacao (circular, telefonia, WhatsApp e

cartaz) e todos foram aprovados. Também foi criado um e-mail exclusivo para a Comissdo e

lembrada a necessidade de submeter as inscricdes a analise da Comissao de LGPD. Os

participantes concordaram com a divisdo de tarefas e validaram o planejamento apresentado.
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e Discussao sobre a logistica de entrega das apostilas, cartazes e certificados. Fica definido que a
impressao sera feita internamente, otimizando custos e prazos. Para os certificados, sera utilizada
a mesma formatacdo ja aprovada em cursos anteriores da Escola do Legislativo, com a insercao

do nome da Comissao de Estudo e Aperfeicoamento.

e Administracdo da comunica¢do com os inscritos, sobretudo quanto as vagas limitadas e a lista de
espera, para evitar frustragdes. Proposicdo também que seja enviado um e-mail de confirmagao
aos participantes, junto com orientacdes iniciais e recomendacdes de preparacdao. Todos

concordam com a proposta.

e Avaliacdao da publicidade do curso. O material produzido contribuiu para reforgar a identidade
institucional da Escola do Legislativo, aproximando os servidores das a¢des de capacitacao.

Destaca a importancia de manter esse padrdao de comunicacao em futuras edicdes.

e Definicdo da lista de inscritos. Ocorreu de forma transparente, respeitando os critérios
estabelecidos pela Portaria n? 158/2025 e garantindo que a lista de espera fosse acionada de

maneira justa apds a desisténcia registrada.

e Apresentacdo dos planos de aula detalhados, explicando que foram elaborados a partir da prépria
apostila do curso, garantindo alinhamento entre teoria, pratica e material de apoio. O contetdo
é analisado em conjunto pela comissao e aprovado sem ressalvas assim como o texto apresentado

de confirmacdo das inscricdes

e Vista de todos os recursos necessarios para a realizacao do evento assim como espag¢o para

abertura com uma autoridade da Casa Legislativa.

10/09/2025

Tayne Martins Leal de Almeida
Presidente da Comisséo
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