CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé
Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n’ 10.178 de 09.11.2023

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n° 2029/2025

Comissao Especial de Estudo, Avaliagcdo, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 / 2025 (Portaria n°

072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e

justificativas de auséncia, conforme Resolucdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
DATA 13/08/25 20/08/25 27/08/25 03/09/25
INICIO:17h13 | INICIO:17h19 | INICIO:17h17 | INICIO:17h13
FIM:17h55 FIM:17h58 FIM:18h10 FIM:18h09
Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente
Marcia Fca da S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente
Fausto Vianna A. de Souza Presente Presente Presente Presente
Jodo Batista Julio da S. Junior Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Presente Presente
> Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 13/08/2025:

e Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro.

e Cadastro de novas biometrias para solucionar dificuldades de registro de ponto.

e Orientagdes sobre uso de justificativa.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do expediente

administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com autorizag&o das

chefias imediatas e direcdo geral.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 20/08/2025:

e Orientagdes sobre uso de justificativa.

e Reapropriacdo no espelho de ponto de servidora.

e Correcdo de duplicidade de horario em espelho de ponto de servidora.

Liberacdo excepcional de horario para determinado servidor, atividades fora do expediente
administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diérias, com autorizacao da
chefia imediata e diregdo geral.
Elaboracéo de relatério dos servidores que prorrogaram o Banco de Horas.
Fechamento de ponto.

Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 27/08/2025:
Lancamentos e conferéncias de horas extras no sistema.
Cadastro de nova biometria para solucionar dificuldades de registro de ponto de servidor.
Orientac@es sobre o célculo do banco de horas.

Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro.

Avenida Antonio Abreu, n? 1805, Horto — Macaé-RJ
Telefone: (22) 2796-7800



cA M A R A Estado do Rio de Janeiro
L Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n’ 10.178 de 09.11.2023

¢ Analise de atestado de acompanhamento familiar.

e Reapropriacao no espelho de ponto de servidora.

e Conferéncia e exclusdo de duplicidades de dias no sistema.

e Movimentacao de horério de servidora; decidido encaminhar e-mail a empresa responsavel para
verificacdo da situacao.

¢ Inclusdo de servidores em equipamento de ponto.

e Analise de banco de horas de servidora.

e Servidores exonerados no sistema.

« Encaminhado e-mail para todos os setores sobre instabilidade no sistema.

> Resumo dos assuntos tratados na reunié@o do dia 03/09/2025:

e Orientacdes sobre uso de justificativa.

e Reapropriagdo no espelho de ponto de servidores.

e Cadastro de nova biometria para solucionar dificuldades de registro de ponto de servidor.

e Orientagdes sobre o calculo do banco de horas.

e Realocacéo de relogio de ponto.

e Empresa responsavel responde e-mail e informa que em 30 dias soluciona situacdo de
movimentacao de horério de servidora; decidido acompanhar a implementacao.

e Criagdo da competéncia.

e Conferéncia e exclusdo de duplicidades de dias no sistema.

e Orientacdes sobre uso de justificativa.

e Liberagdo excepcional de horario para determinado servidor, atividades fora do expediente
administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com autorizacao da

chefia imediata e direcdo geral.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissdo
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