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Resumo das Atividades Mensais das Comissões – Resolução nº 2029/2025 

 Comissão Especial de Estudo, Avaliação, Acompanhamento e Controle de Funcionamento 

do Ponto Biométrico da Câmara Municipal de Macaé - Portaria Nº 035 / 2025 (Portaria nº 

072/2025 e 110/2025 

 ► Datas e horários de início e término das reuniões realizadas, Frequência dos membros e 

justificativas de ausência, conforme Resolução 2029/2025, art. 7º, §1º e §2º. 

 

 

 

 

 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 13/08/2025: 

 Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro. 

 Cadastro de novas biometrias para solucionar dificuldades de registro de ponto. 

 Orientações sobre uso de justificativa. 

 Liberação excepcional de horários para determinados servidores, atividades fora do expediente 

administrativo e utilização de banco de horas acima de duas horas diárias, com autorização das 

chefias imediatas e direção geral. 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 20/08/2025: 

 Orientações sobre uso de justificativa. 

 Reapropriação no espelho de ponto de servidora. 

 Correção de duplicidade de horário em espelho de ponto de servidora.  

 Liberação excepcional de horário para determinado servidor, atividades fora do expediente 

administrativo e utilização de banco de horas acima de duas horas diárias, com autorização da 

chefia imediata e direção geral. 

 Elaboração de relatório dos servidores que prorrogaram o Banco de Horas. 

 Fechamento de ponto.  

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 27/08/2025: 

 Lançamentos e conferências de horas extras no sistema.  

 Cadastro de nova biometria para solucionar dificuldades de registro de ponto de servidor. 

 Orientações sobre o cálculo do banco de horas. 

 Biometrias importadas para o equipamento de ponto, resolvendo falhas de registro. 
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 Analise de atestado de acompanhamento familiar. 

 Reapropriação no espelho de ponto de servidora. 

 Conferência e exclusão de duplicidades de dias no sistema. 

 Movimentação de horário de servidora; decidido encaminhar e-mail à empresa responsável para 

verificação da situação. 

 Inclusão de servidores em equipamento de ponto.  

 Analise de banco de horas de servidora. 

 Servidores exonerados no sistema. 

 Encaminhado e-mail para todos os setores sobre instabilidade no sistema.  

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 03/09/2025: 

 Orientações sobre uso de justificativa. 

 Reapropriação no espelho de ponto de servidores. 

 Cadastro de nova biometria para solucionar dificuldades de registro de ponto de servidor. 

 Orientações sobre o cálculo do banco de horas. 

 Realocação de relógio de ponto. 

 Empresa responsável responde e-mail e informa que em 30 dias soluciona situação de 

movimentação de horário de servidora; decidido acompanhar a implementação.  

 Criação da competência. 

 Conferência e exclusão de duplicidades de dias no sistema. 

 Orientações sobre uso de justificativa. 

 Liberação excepcional de horário para determinado servidor, atividades fora do expediente 

administrativo e utilização de banco de horas acima de duas horas diárias, com autorização da 

chefia imediata e direção geral. 

 

Gabriel de Miranda Peçanha 
Presidente da Comissão  


