ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

Macaé Capital do Petrédleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

Resumo das Atividades Mensais em atendimento a Resolugdo n? 2029/2025

Comissao Provisdria para Elaboragao da Tabela de Temporalidade e Plano de Classificagdo Documental da Camara
Municipal de Macaé, instituida por meio da Portaria n? 113/2025, publicada no Diério Oficial de Macaé em
01/05/2025.

A Comissdo tem como finalidade a analise, revisdo e conclusdo dos instrumentos de gestdo documental do
Poder Legislativo Municipal, especialmente o Plano de Classificagdo Documental e a Tabela de Temporalidade,
com base no trabalho iniciado pela Comissdo anterior. As reunides visam atender as diretrizes da Resolugao n®
2029/2025, assegurando a organizacdo, padronizacdo e eficiéncia do Arquivo da Camara, em conformidade
com as normas técnicas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Data: 09/07/2025 Data: 16/07/2025 Data: 21/07/2025 Data: 30/07/2025

Membros: Inicio: 17h30 Inicio: 17h05 Inicio: 17h20 Inicio: 17h30
Fim: 19h05 Fim: 19h15 Fim: 19h25 Fim: 19h30
Cléris Renata Gomes Golzio -
Presidente X
X X X
Marta Gomes de Castro X X X X

Barbara de Azevedo

Gottgtroy X X X X
Rodrigo Barros da Luz Santos X X X X
Filipe Carneiro Teixeira X X X X

Davi Henrique S. P. dos

Santos X X X X
Marcos Gabriel de S. X X X X
Anunciato

P Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 09/07/2025:

* Apresentacdo, pelo grupo G2, da continuidade dos trabalhos de reconstrucdo do Plano de Classificacdo

de Documentos da Atividade-fim, com conclusdo da descricdo da Atividade 02.01.02 — Legislagdo Municipal e
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inicio da Subfuncdo 02.02 — Organizacdo e Registro dos Trabalhos das Comiss®es Legislativas Permanentes;

listagem e classificacdo dos documentos com base no Regimento Interno e no Sistema SAPL.

e Deliberacdo para que dois dos membros da Comissdo, elaborem relatério preliminar sobre a analise do
Plano de Classificagdo da Atividade-fim, entregue pela Comissdo anterior no Processo n? 351/2024, para ser

encaminhado a Presidéncia e a Procuradoria da Camara.

* Apresentacdo, pelo grupo G1, do levantamento dos documentos produzidos pelos setores da Camara;
(Escola do Legislativo, Biblioteca, Museu do Legislativo, Protocolo, Setor médico, Procuradoria, Diretoria
LicitacGes e Contratos, Diretoria Geral e Presidéncia) e deliberacdo para anexar, as atas, copias dos formularios

preenchidos e assinados pelos setores.

¢ Deliberacdo pelo envio de e-mail ao CONARQ solicitando orientacBes técnicas para a elaboracdo dos

instrumentos de gestdo de arquivo da Camara.

* Agendamento da proxima reunido para o dia 16/07/2025, as 17h.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 16/07/2025:

* Apresentacdo do relatdrio sobre inconsisténcias no Plano de Classificacdo da Atividade-fim, entregue
pela Comissdo anterior no Processo n? 351/2024, destacando lacunas e inconformidades com o Regimento
Interno e o Sistema SAPL da Diretoria Geral de Assuntos Legislativos; Aprovagdo unanime do relatério para

encaminhamento a Presidéncia e Procuradoria da Camara.

e Apresentacdo de informacBes do curso “Elaboracdo de Instrumentos de Gestdo de Documentos de
Arquivo” relativo a Atividade-fim, encaminhando sugestdo a Presidéncia para criacdo da Comissdo Permanente

de Avaliacdo de Documentos na Camara - CPAD;

¢ Deliberacdo para elaboracdo de memorando a Presidéncia sugerindo criacdo da Comissdao Permanente

de Avaliacdo de Documentos na Camara - CPAD;

¢ Apresentacdo do levantamento dos documentos produzidos pelos setores administrativos da Camara
(Diretoria de Patrimonio, Coordenadoria de Almoxarifado, Transporte, Controladoria, Comunicacdo Social,

Cerimonial, Tesouraria, Servicos Gerais, Fundo Especial, Seguranca e Procuradoria da Mulher).
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e Apresentacao da continuidade dos trabalhos do grupo G2 na estruturacdo do Plano de classificacdo da
Atividade-fim, com detalhamento da Subfuncdo 02.03 — Controle e funcionamento das Sessdes Legislativas, e

inclusdo da Func¢do 03 — Fiscalizagdo Contabil, Financeira, Orcamentdria e Patrimonial.

¢ Deliberacdo para analise detalhada do Plano de Classificacdo da Atividade-meio entregue pela Comissdo
anterior e possibilidade de agendamento de reuniBes com setores administrativos para esclarecimento de

duvidas e complementacdo de informagdes documentais.

e Agendamento da proxima reunido para o dia 21/07/2025, as 17h.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 21/07/2025:

¢ Informes sobre visita informal da Presidente da Comissdo no Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro
(APERJ) para solicitar orientacGes técnicas acerca do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade da

Camara.

e Grupo G1 apresentou o inicio da analise do Plano de Classificacdo da Atividade-meio, iniciando pela
Fungdo 003 — Gestdo de Recursos Humanos, com destaque para inconsisténcias na descrigdo e pertinéncia de

documentos, além de apontamentos sobre nomenclaturas e processos internos do RH.

¢ Detalhamento das subfuncbes 003.01 (Controle de frequéncia) e 003.02 (Expediente de pessoal), com
destaque para documentos pertinentes e ndo pertinentes a Diretoria de Recursos Humanos, e relagdo com

processos do orgdo previdencidrio municipal (MACAEPREV).

e Grupo G2 apresentou andamento na estruturacdo da Subfuncdo 03.01 — Fiscalizacdo dos Poderes
Municipais e inclusdo da Fung¢do 04 — Gestdo Politico-Administrativa, com a criagcdo da Subfuncdo 04.01 —
Fiscalizacdo Politico-Administrativa, abrangendo documentos e procedimentos relacionados a investigacdes e

processos administrativos contra agentes politicos.

* Apresentacdo dos principais documentos da Atividade 04.01.01 — Controle e Julgamento das Contas do

Legislativo e Executivo, incluindo processos de cassacao, comissdes especiais, recursos e registros de denuncias.

¢ Deliberacdo para analise detalhada da Funcdo 001 — Administracdo, do Plano de Classificagdo da

Atividade-meio proposto pela Comissdo anterior na préxima reunido.
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e Agendamento da proxima reunido para o dia 30/07/2025, as 17h.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 30/07/2025:

e Leitura e aprovacdo da ata da reunido anterior (21/07/2025).

* Apresentacdo e discussdo do e-mail recebido do Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro (APERJ),
informando a impossibilidade momentanea de firmar acordo de cooperacdo técnica, por falta de representante

habilitado para decisdo no orgao.

e Apresentacdo pelo Grupo G1, da continuidade da andlise da Funcdo 003 — Gestdo de Recursos Humanos,
do Plano de Classificacdo proposto pela Comissdo anterior no Processo 351/2024, abordando diversas
subfuncdes e atividades, com identificacdo de documentos pertinentes, ndo pertinentes, redundantes e

inconsistentes com a realidade da Diretoria de Recursos Humanos da Camara.

e Constatacdo de divergéncias entre a classificacdo prevista e os documentos efetivamente produzidos
ou recebidos pela Diretoria de Recursos Humanos da Camara, além de redundancias, falta de clareza e precisdo

no Plano apresentado pela Comissao anterior.

¢ Deliberagdo, aprovada por cinco dos membros, para que a Funcdo 003 seja integralmente refeita.

e Apresentacdo do Grupo G2 sobre o andamento do Plano de Classificacdo da Atividade-fim,
especificamente da Funcdo 04 — Gestdo Politico-Administrativa, sem necessidade de inclusdo de novas

atividades.

e Criacdo e inclusdo da Fungdo 05 — Assessoramento das DecisGes Governamentais e A¢Ges de Integracdo
Institucional, contemplando subfunc¢des e atividades relacionadas a formulacdo de propostas de interesse

publico, andlise de temas relevantes e articulacdo entre Legislativo e sociedade.

e Destaque para documentos e processos relativos a Audiéncias Publicas, oficios, pareceres, grupos de

trabalho e Frentes Parlamentares dentro dessa nova funcao.

* Definicdo que préximo passo serd a andlise detalhada da Funcdo 001 — Administracdo da Atividade-meio

na proéxima reunido.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

Macaé Capital do Petrédleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

* Agendamento da préxima reunido para o dia 06/08/2025, as 17h.

Macaé-RJ, 11 de agosto de 2025.

Cléris Renata Gomes Golzio

Presidente da Comissao



