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Resumo das Atividades Mensais das Comissões – Resolução nº 2029/2025 

 

 Comissão Especial de Estudo, Avaliação, Acompanhamento e Controle de Funcionamento 

do Ponto Biométrico da Câmara Municipal de Macaé - Portaria Nº 035 / 2025 (Portaria nº 

072/2025 e 110/2025 

 ► Datas e horários de início e término das reuniões realizadas, Frequência dos membros e 

justificativas de ausência, conforme Resolução 2029/2025, art. 7º, §1º e §2º. 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 16/07/2025: 

 Leitura de memorando sobre entrega de ata à servidora. 

 Habilitação de ponto biométrico de servidor. 

 Correção de duplicidade em registro de ponto de servidora. 

 Orientação sobre procedimento de horário de servidor. 

 Encaminhamento de relatório de saldo negativo do banco de horas. 

 Solucionado cadastro de biometria de servidora. 

 Dispositivo de Proteção contra Surtos e picos de energia. 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 23/07/2025: 

 Lançamentos e conferências de horas extras no sistema. 

 Solucionado dificuldades em registrar ponto em equipamento. 

 Reset de senha solicitado por servidor. 

 Reapropriação no espelho de ponto de servidores. 

 Recebimento de processo sobre regime de trabalho de servidor. 
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 Inclusão de servidores em equipamento de ponto. 

 Correção de cadastro de servidora no sistema. 

 Encaminhado e-mail para todos os setores sobre substituição de equipamento. 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 30/07/2025: 

 Encaminhamento de ata, conforme orientações da comissão da LGPD. 

 Reapropriação no espelho de ponto de servidor. 

 Informe a responsável pela aplicação sobre incidente em importação de marcações, 

notificação interna sobre ocorrência. 

 Solução do problema pela empresa, encaminhado comunicado geral informando a 

normalização do sistema. 

 Fechamento de ponto. 

 Registro de nova biometria para solucionar dificuldade de registro de ponto de servidor. 

 Inclusão de justificativa de capacitação, reiterando que a chefia imediata deve manter os 

documentos comprobatórios anexados. 

 Comunicação geral sobre indisponibilidade temporária do sistema, informando a previsão de 

restabelecimento fornecida pela empresa responsável. 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 01/08/2025: 

 Configuração de espelho de ponto referente à vacância de cargo, conforme portaria. 

 Correção de duplicidade de horário. 

 Resolução de dificuldade de registro de ponto. 

 Cadastro de nova biometria de servidor para solucionar problema de registro de ponto. 

 Criação da competência. 

 Conferência e exclusão de duplicidades de dias no sistema. 

 Reset de senha solicitado por servidor. 

 Execução de rotina de cálculo em lote da folha de ponto. 

 Configuração para zerar banco de horas de servidores com saldo negativo, desconto na folha 

de pagamento. 

 Reapropriação de espelho de ponto de servidor. 
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 Lançamento de férias de servidores. 

 Inclusão de justificativa de capacitação, reiterando que a chefia imediata deve manter os 

documentos comprobatórios anexados. 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 06/08/2025: 

 Lançamento e conferências de férias. 

 Esclarecimento sobre atestado familiar para servidores comissionados. 

 Fechamento de ponto. 

 Orientação sobre uso da justificativa “Serviço Externo Parcial”. 

 Orientação sobre alteração de justificativa já solicitada no sistema, passo a passo para seleção 

e confirmação da nova justificativa. 

 Resolução de dificuldade de registro de ponto. 

 Liberação excepcional de horários para determinados servidores, atividades fora do 

expediente administrativo e utilização de banco de horas acima de duas horas diárias, com autorização 

das chefias imediatas e direção geral. 

 Esclarecimento sobre banco de horas em ponto facultativo. 

 

 Resumo dos assuntos tratados na reunião do dia 08/08/2025: 

 Importação de biometrias de servidores para equipamento de ponto. 

 Liberação excepcional de horários para determinados servidores, atividades fora do 

expediente administrativo e utilização de banco de horas acima de duas horas diárias, com autorização 

das chefias imediatas e direção geral. 

 Reapropriação de espelho de ponto de servidor. 

 Lançamento e conferências de férias com a emissão de relatório. 

 

 

Gabriel de Miranda Peçanha 
Presidente da Comissão  


