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Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n°® 2029/2025

Comissdo Especial de Estudo, Avaliacdo, Acompanhamento e Controle de Funcionamento
do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 / 2025 (Portaria n°
072/2025 e 110/2025

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolucao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.
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Presente
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Cardoso
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Onofre
Fausto Vianna A. de Presente Presente Presente Presente Presente Presente
Souza
Jodo Batista Julio da S. Presente Presente Presente Presente Presente Presente
Junior
Nichollas A. Ribeiro Presente Presente Presente Presente Presente Presente
Martins
Caio Marcelo P. de Férias Férias Presente Presente Presente Presente
Oliveira
> Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 16/07/2025:

e Leitura de memorando sobre entrega de ata a servidora.

e Habilitacdo de ponto biométrico de servidor.

e Correcdo de duplicidade em registro de ponto de servidora.

e Orientacdo sobre procedimento de horéario de servidor.

e Encaminhamento de relatdrio de saldo negativo do banco de horas.

e Solucionado cadastro de biometria de servidora.

e Dispositivo de Protecdo contra Surtos e picos de energia.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 23/07/2025:

e Lancamentos e conferéncias de horas extras no sistema.

e Solucionado dificuldades em registrar ponto em equipamento.

e Reset de senha solicitado por servidor.

e Reapropriagdo no espelho de ponto de servidores.

e Recebimento de processo sobre regime de trabalho de servidor.
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e Incluséo de servidores em equipamento de ponto.
e Correcdo de cadastro de servidora no sistema.

e Encaminhado e-mail para todos o0s setores sobre substituicdo de equipamento.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 30/07/2025:

e Encaminhamento de ata, conforme orienta¢des da comissao da LGPD.

e Reapropriacdo no espelho de ponto de servidor.

e Informe a responsavel pela aplicacdo sobre incidente em importacdo de marcagoes,
notificacdo interna sobre ocorréncia.

e Solucdo do problema pela empresa, encaminhado comunicado geral informando a
normalizagéo do sistema.

e Fechamento de ponto.

e Registro de nova biometria para solucionar dificuldade de registro de ponto de servidor.

e Inclusdo de justificativa de capacitagéo, reiterando que a chefia imediata deve manter os
documentos comprobatdrios anexados.

e Comunicacao geral sobre indisponibilidade temporaria do sistema, informando a previsdo de

restabelecimento fornecida pela empresa responsavel.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 01/08/2025:
e Configuracdo de espelho de ponto referente a vacancia de cargo, conforme portaria.
e Correcdo de duplicidade de horério.
e Resolugéo de dificuldade de registro de ponto.
e Cadastro de nova biometria de servidor para solucionar problema de registro de ponto.
e Criacdo da competéncia.
e Conferéncia e exclusdo de duplicidades de dias no sistema.
e Reset de senha solicitado por servidor.
e Execucdo de rotina de célculo em lote da folha de ponto.
e Configuracdo para zerar banco de horas de servidores com saldo negativo, desconto na folha
de pagamento.

e Reapropriacdo de espelho de ponto de servidor.
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e Lancamento de férias de servidores.
e Inclusdo de justificativa de capacitacdo, reiterando que a chefia imediata deve manter os

documentos comprobatdrios anexados.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 06/08/2025:

e Lancamento e conferéncias de férias.

e Esclarecimento sobre atestado familiar para servidores comissionados.

e Fechamento de ponto.

e Orientagdo sobre uso da justificativa “Servi¢o Externo Parcial”.

e Orientacdo sobre alteracdo de justificativa ja solicitada no sistema, passo a passo para selecdo
e confirmacdo da nova justificativa.

e Resolugéo de dificuldade de registro de ponto.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do
expediente administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diérias, com autorizacao
das chefias imediatas e direcdo geral.

e Esclarecimento sobre banco de horas em ponto facultativo.

> Resumo dos assuntos tratados na reuniéo do dia 08/08/2025:

e Importacdo de biometrias de servidores para equipamento de ponto.

e Liberacdo excepcional de horarios para determinados servidores, atividades fora do
expediente administrativo e utilizacdo de banco de horas acima de duas horas diarias, com autorizacao
das chefias imediatas e direcdo geral.

e Reapropriacdo de espelho de ponto de servidor.

e Lancamento e conferéncias de férias com a emissdo de relatorio.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissao
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