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Resumo das Atividades Mensais em atendimento à Resolução nº 2029/2025 

Comissão Provisória para Elaboração da Tabela de Temporalidade e Plano de Classificação Documental da Câmara 
Municipal de Macaé, instituída por meio da Portaria nº 113/2025, publicada no Diário Oficial de Macaé em 
01/05/2025. 

A Comissão tem como finalidade a análise, revisão e conclusão dos instrumentos de gestão documental do 
Poder Legislativo Municipal, especialmente o Plano de Classificação Documental e a Tabela de Temporalidade, 
com base no trabalho iniciado pela Comissão anterior. As reuniões visam atender às diretrizes da Resolução nº 
2029/2025, assegurando a organização, padronização e eficiência do Arquivo da Câmara, em conformidade 
com as normas técnicas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). 
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► Resumo dos Assuntos tratados na reunião do dia 11/06/2025: 

• Discussão e votação de dois planos de ação apresentados, com aprovação de proposta voltada à maior 

eficiência e cumprimento do prazo de 180 dias estabelecido na Portaria nº 113/2025. 

• Divisão dos membros em dois grupos: G1 (Atividade-meio) e G2 (Atividade-fim). 
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• Definição das etapas e prazos para revisão e elaboração dos instrumentos de gestão documental. 

• Distribuição das tarefas entre os grupos, com prazos de 63 dias para cada etapa. 

• Apresentação da metodologia de trabalho, com base na legislação vigente da Câmara e normas 

arquivísticas. 

• Deliberação pela elaboração de um checklist de revisão de cada função do Plano de Atividade-meio 

proposto pela Comissão anterior, a ser executado pelo Grupo G1. 

• Agendamento da próxima reunião. 

 

► Resumo dos Assuntos tratados na reunião do dia 18/06/2025: 

• Apresentação dos relatórios iniciais dos membros do grupo G1, com resumo das funções da Atividade-

meio e fichas de avaliação da Comissão anterior. 

• Sugestão aprovada de nova coleta de dados junto aos setores administrativos, devido à mudança de gestão 

na Câmara e à necessidade de atualização documental. 

• Apresentação e aprovação do modelo de checklist de revisão a ser utilizado na análise do Plano de 

Classificação da Atividade-meio. 

• Grupo G2 apresentou a estrutura inicial do novo Plano de Classificação da Atividade-fim, com 

detalhamento da primeira Função (01) Instalação e Estruturação da Câmara e Subfunção (01.01) 

Organização Parlamentar; 

• Aprovação da Atividade 01.01.01 – Posse, Suplentes e Licenciamento, com base no Regimento Interno; 

• Informes sobre a reunião futura com a Diretoria de Assuntos Legislativos para coleta adicional de dados; 

• Agendamento da próxima reunião. 

 

► Resumo dos Assuntos tratados na reunião do dia 25/06/2025: 

• Apresentação dos certificados de conclusão do curso Virtual de Elaboração de Instrumentos de Gestão de 

Documentos Arquivísticos, Relativos à Atividade-fim do ENAP realizado por três membros; 

• Apresentação e análise do levantamento detalhado das possíveis funções administrativas com base na Lei 

nº 4.902/2022. 

• Aprovação do levantamento detalhado como base na Lei 4.902/2022, para comparação com os 

documentos entregues pela Comissão anterior. 
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• Deliberação pela elaboração de relatório comparativo entre levantamento aprovado e o Plano de 

Classificação da Atividade-meio entregue pela Comissão anterior. 

• Informes sobre o andamento da nova coleta de dados junto aos setores da Câmara. 

• Apresentação do grupo G2, sobre a continuidade dos trabalhos de construção do novo Plano de 

Classificação Atividade-fim, da estruturação da Função 01 – Instalação e Estruturação da Câmara, com 

apresentação e aprovação das Atividades 01.01.02, 01.01.03 e 01.01.04. 

• Agendamento da próxima reunião. 

 

► Resumo dos Assuntos tratados na reunião do dia 02/07/2025: 

• Leitura e aprovação da ata da reunião anterior. 

• Apresentação dos certificados de conclusão do curso Virtual de Elaboração de Instrumentos de Gestão de 

Documentos Arquivísticos, Relativos à Atividade-fim do ENAP realizado por dois membros; 

 • Apresentação do relatório comparativo entre as fichas de avaliação aplicadas pela Comissão anterior junto 

aos setores e o Plano de Classificação da Atividade-meio proposto pela Comissão anterior; 

• Constatação de divergências e inconsistências nas fichas da Comissão anterior, com destaque para 

documentos genéricos ou desconectados de processos funcionais, dificultando a adequada classificação; 

• Aprovação da deliberação para revisão integral dos documentos da Comissão anterior e continuidade da 

coleta de dados setoriais. 

• Definição da necessidade de critérios objetivos para validação de documentos na nova Tabela de 

Temporalidade. 

• Apresentação do grupo G2 da estruturação da Função 02 – Legislativa, com base no Regimento Interno. 

• Apresentação da Subfunção 02.01 -Processo Legislativo e da Atividade 02.01.01 - Desempenho Legislativo. 

• Classificação e aprovação dos documentos que compõem a Atividade 02.01.01, com base nos registros do 

SAPL e demais normativas. 

• Agendamento da próxima reunião para 09/07/2025. 

Macaé-RJ, 10 de julho de 2025. 

 

_______________________________________________ 

Cléris Renata Gomes Golzio 

Presidente da Comissão 


