ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

Macaé Capital do Petrédleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

Resumo das Atividades Mensais em atendimento a Resolugdo n? 2029/2025

Comissao Provisdria para Elaboragao da Tabela de Temporalidade e Plano de Classificagdo Documental da Camara
Municipal de Macaé, instituida por meio da Portaria n? 113/2025, publicada no Diério Oficial de Macaé em
01/05/2025.

A Comissdo tem como finalidade a analise, revisdo e conclusdo dos instrumentos de gestdo documental do
Poder Legislativo Municipal, especialmente o Plano de Classificagdo Documental e a Tabela de Temporalidade,
com base no trabalho iniciado pela Comissdo anterior. As reunides visam atender as diretrizes da Resolugao n®
2029/2025, assegurando a organizacdo, padronizacdo e eficiéncia do Arquivo da Camara, em conformidade
com as normas técnicas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
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Anunciato

P Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 11/06/2025:
¢ Discussdo e votacdo de dois planos de acdo apresentados, com aprovacado de proposta voltada a maior
eficiéncia e cumprimento do prazo de 180 dias estabelecido na Portaria n? 113/2025.

¢ Divisdo dos membros em dois grupos: G1 (Atividade-meio) e G2 (Atividade-fim).
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* Definicdo das etapas e prazos para revisdo e elaboracdo dos instrumentos de gestdo documental.

e Distribuicao das tarefas entre os grupos, com prazos de 63 dias para cada etapa.

e Apresentacdo da metodologia de trabalho, com base na legislacdo vigente da Cadmara e normas
arquivisticas.

e Deliberacdo pela elaboragdo de um checklist de revisdo de cada funcdo do Plano de Atividade-meio
proposto pela Comissdo anterior, a ser executado pelo Grupo G1.

e Agendamento da proxima reunido.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 18/06/2025:

e Apresentacdo dos relatorios iniciais dos membros do grupo G1, com resumo das funcdes da Atividade-
meio e fichas de avaliacdo da Comissdo anterior.

* Sugestdo aprovada de nova coleta de dados junto aos setores administrativos, devido a mudanca de gestdo
na Camara e a necessidade de atualizacdo documental.

e Apresentacdo e aprovacdo do modelo de checklist de revisdo a ser utilizado na analise do Plano de
Classificacdo da Atividade-meio.

e Grupo G2 apresentou a estrutura inicial do novo Plano de Classificacdo da Atividade-fim, com
detalhamento da primeira Funcdo (01) Instalacdo e Estruturacdo da Camara e Subfuncdo (01.01)
Organizagdo Parlamentar;

* Aprovacao da Atividade 01.01.01 — Posse, Suplentes e Licenciamento, com base no Regimento Interno;

* Informes sobre a reunido futura com a Diretoria de Assuntos Legislativos para coleta adicional de dados;

e Agendamento da proxima reunido.

P Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 25/06/2025:

¢ Apresentacdo dos certificados de conclusdo do curso Virtual de Elaboracdo de Instrumentos de Gestdo de
Documentos Arquivisticos, Relativos a Atividade-fim do ENAP realizado por trés membros;

¢ Apresentacdo e analise do levantamento detalhado das possiveis fungdes administrativas com base na Lei
n2 4.902/2022.

e Aprovacdo do levantamento detalhado como base na Lei 4.902/2022, para comparacdo com OsS

documentos entregues pela Comissdo anterior.
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e Deliberagao pela elaboragao de relatério comparativo entre levantamento aprovado e o Plano de
Classificacdo da Atividade-meio entregue pela Comissdo anterior.

¢ Informes sobre o andamento da nova coleta de dados junto aos setores da Camara.

e Apresentacdo do grupo G2, sobre a continuidade dos trabalhos de construgdao do novo Plano de
Classificacdo Atividade-fim, da estruturacdo da Funcdo 01 — Instalacdo e Estruturacdo da Camara, com
apresentacdo e aprovacao das Atividades 01.01.02, 01.01.03 e 01.01.04.

e Agendamento da proxima reunido.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 02/07/2025:
e Leitura e aprovacdo da ata da reunido anterior.
* Apresentacdo dos certificados de conclusdo do curso Virtual de Elaboragdo de Instrumentos de Gestdo de
Documentos Arquivisticos, Relativos a Atividade-fim do ENAP realizado por dois membros;
e Apresentacdo do relatdrio comparativo entre as fichas de avaliacdo aplicadas pela Comissdo anterior junto
aos setores e o Plano de Classificacdo da Atividade-meio proposto pela Comissdo anterior;
e Constatacdo de divergéncias e inconsisténcias nas fichas da Comissdo anterior, com destaque para
documentos genéricos ou desconectados de processos funcionais, dificultando a adequada classificacao;
e Aprovacdo da deliberacdo para revisdo integral dos documentos da Comissdo anterior e continuidade da
coleta de dados setoriais.
¢ Definicdo da necessidade de critérios objetivos para validacdo de documentos na nova Tabela de
Temporalidade.
e Apresentacdo do grupo G2 da estruturacao da Fungdo 02 — Legislativa, com base no Regimento Interno.
* Apresentacdo da Subfuncdao 02.01 -Processo Legislativo e da Atividade 02.01.01 - Desempenho Legislativo.
e Classificacdo e aprovacdo dos documentos que compdem a Atividade 02.01.01, com base nos registros do
SAPL e demais normativas.
» Agendamento da proxima reunido para 09/07/2025.

Macaé-RJ, 10 de julho de 2025.

Cléris Renata Gomes Golzio

Presidente da Comissao



