
 
 

 
 

 
 

Resumo das Atividades Mensais das Comissões – Resolução nº 2029/2025 
 

Comissão - Equipe de Planejamento - Portaria Nº 043/2025 alterada pela portaria 

110/2025. 

► Datas e horários de início e término das reuniões realizadas, Frequência dos membros 

e justificativas de ausência, conforme Resolução 2029/2025, art. 7º, §1º e §2º. 

 

DATA 

DATA: 
15/05/2025 

INICIO: 07:45 
FIM: 08:41 

DATA: 
22/05/2025 

INICIO: 08:01 
FIM: 08:52 

DATA: 
05/06/2025 

INICIO: 08:10 
FIM: 09:03 

DATA: 
09/06/2025 

INICIO: 08:04 
FIM: 09:12 

Presidente 
Fabíola de Oliveira 
Lima MAT. 4118-1 

Presente  FÉRIAS Presente Presente 

Fernando Tadeu P. 
Vieira 
MAT 6361-4 

Presente Presente Presente Presente 

Juliano Farias 
Pereira Gáspio 
MAT 4095-9 

Presente Presente Presente  Presente 

Alexandre 
Machado Ferreira 
MAT 
4506-3 

Presente Presente Presente Presente 

Cristiane de 
Oliveira Cavour 
MAT 
4071-1 

Presente FÉRIAS Presente Presente 

 

► Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberações e providências adotadas: 
 

 Reunião 15/05/2025 

 

Pauta: Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) – 019/2025 Aquisição de 

Materiais de Consumo de Expediente e Processo 472/2025 Aquisição de Insumos de 

Informática.  

ETP 019/2025 - Houveram apontamentos e correções referentes aos itens solicitados no 

Documento de        Formalização de Demanda 09/2025. Como mencionado em reunião 



 
 

 
 

 
 

anterior, no item 07 (Memória de  Cálculo), não havia dados suficientes para elaboração 

da memória de cálculo, necessitando de uma reunião junto ao setor requisitante.  Após a 

reunião com o setor requisitante, que forneceu as devidas informações para justificativar 

o quantitativo solicitado para cada item, foi concluida a alteração da minuta. Incluidas as 

correções, esta Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

favorável. 

 Processo 472/2025 – Levantou-se a necessidade da devolução do processo a Diretoria de 

Licitação e Contratos, considerando a finalização do ETP 01/2025 (Locação de impressoras), 

que impacta diretamente no quantitativo de insumos necessários para as impressoras 

patrimoniadas por esta casa. Após o apontamento, esta equipe deliberou sobre a 

Devolução do Processo, com votação unânime favorável. 

 

 Reunião 22/05/2025 

 

Pauta: : Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) – 017/2025 Contratação de 

Empresa Especializada em manutenção de Elevador e 021/2025 Curso de Capacitação. 

ETP 17/2025 – Após apresentação da minuta, foram alterados os itens 08, 10, 12, 14, 15 e 

16. No item 08, que se ferere a cotação, foi encontrado com valor muito superior ao que é 

pago atualmente por serviço similar, sendo corrigido com nova busca ao Painel de Preços 

do Governo Federal. No item 10 que se refere a Contratações Correlatas ou 

Interdependentes, a minuta havia apontado o contrato atual da casa para manutenção do 

Elevador do Prédio Sede, porém chegou-se ao consenso que não há impacto direto na 

contratação por se tratar do Elevador do Centro Cultural do Legislativo. Nos itens 12 

(Cronograma de Realização dos Serviços), 14 (Cronograma de Dispêndios)  e 16 

(Recebimento do Objeto Contratado) apresentaram erros materiais de digitação, 

devidamente corrigidos. No item 15 referente ao Indice de Mediçaõ de Resultados, o 

tempo de reparo foi alterdo para tempo de atendimento com prazo máximo de 1h.  Após 

apontamentos e correções, esta Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com 

votação unânime favorável. 

ETP 021/2025 –  Foi apresentada a minuta e por se  tratar de uma Inexigibilidade, não 

houveram apontamentos ou correções. Esta Equipe deliberou sobre a  Viabilidade da 

Contratação, com votação unânime favorável. 



 
 

 
 

 
 

 

 Reunião 05/06/2025 

 

Pauta: Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) - 011/2025 Contratação de 

Empresa Especializada em Produção de eventos culturais, educacionais e acadêmicos e 

023/2025 Aquisição de Livros Jurídicos. 

ETP 011/2025 – Foi apresentada a minuta, já considerando a unificação dos dois 

Documentos de Formalização de Demanda, 052 e 053/2025, que incuiu os serviços de 

Ornamentação e Iluminação na Modalidade Natalina, no mesmo processo. Houveram 

apontamentos nos itens 08, 09 e 20. No item 08 que se refere a Estimativa do Valor da 

Contratação, como a Ornamentação e Iluminação Natalina manteve o mesmo projeto do 

ano anterior, usaremos a última contratação como base para os valores. No item 09 foi 

sugerida a inclusão de uma cláusula para que o desconto global ofertado seja 

proporcionalmente distribuído em percentual sobre os itens, evitando assim um possível 

jogo de planilhas. No iem 20.1 que se refere a Sugestão de Modalidade Licitatória, chegou-

se ao consenso de que a melhor forma de modalidade licitatória seria o de Registro de 

Preços, deixando a administração livre para contratar ou não. Após apontamentos e 

correções, esta Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

favorável. 

ETP 23/2025 – Após a apresentação da minuta, no item 05 que se refere a levantamento 

de mercado, levantou-se a necessidade de uma pesquisa individualizada por item para 

avaliar a disponibilidade de versões ou autores diferentes para os livros solicitados. Todos 

concordaram e estabeleceram o prazo da próxima reunião para apresentação da minuta 

alterada com a pesquisa. Ato contínuo, a Presidente usando de suas prerrogativas, nomeou 

a membro Cristiane de Oliveira Cavour como secretária desta Equipe. 

 

 Reunião 09/06/2025 

 

Pauta: Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) – 023/2025 Aquisição de Livros 

Jurídicos.  

ETP 023/2025 – Após pesquisa e reunião junto ao setor requisitante, foram feitas algumas 

mofdificações referentes as edições dos livros e seus autores. Os Itens da planilha: 01 



 
 

 
 

 
 

(Código do processo Civil, sobre o CPC, 11ª ed., autor, Mozart Borba), 02 (Curso de Direito 

Processual Civil, volume 1, autor, Fredie Didier Júnior), 03 (Curso de Direito Processual Civil, 

volume 2, autor, Fredie Didier Júnior), 04 (Curso de Direito Processual Civil, volume 3, 

autor, Fredie Didier Júnior), 05 (Curso de Direito Processual Civil, volume 4, autor, Fredie 

Didier Júnior), 05 (Curso de Direito Processual Civil, volume 4, autor, Fredie Didier Júnior), 

08 (Lei de Licitações e Contratos para Advocacia Pública, 4ª edição, autores, Felipe 

Gonçalves Fernandes, Rodolfo Penna), 11 (Curso de Direito Administrativo, 12ª edição, 

autor, Rafael Carvalho Rezende de Oliveira), 12 (Manual de Direito Civil, volume único, 14ª 

edição, autor, Flávio Tartuce), 13 (Direito Constitucional Esquematizado, 26ª edição, autor, 

Pedro Lenza), 14 (A Fazenda Pública em Juízo, 13ª edição, autor, Leonardo Carneiro da 

Cunha) e 15 (Licitações e Contratos Administrativos, Teoria e Prática, 13ª edição, autor, 

Rafael Carvalho Rezende de Oliveira), foram substituídos pela versão atualizada. No item 

da planilha 09 (Manual de Licitações e Contratos Administrativos, 3ª edição, autores, Maria 

Sylvia Zanella e Di Pietro), houve a substituição do autor, passando para (Manual de 

Licitações e Contratos Administrativos, autor Joel Menezes Niebuhr). Após essas 

alterações, esta Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação 

unânime favorável.    

17 / 06 / 2025. 

 

____________________________________ 
Fabíola de Oliveira Lima 

Matrícula 4118-1 
Presidente da Equipe de Planejamento 


