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Resumo das Atividades Mensais das Comissões – Resolução nº 2029/2025  
 

Comissão - Equipe de Planejamento - Portaria Nº 043/2025 alterada pela portaria 110/2025. 

► Datas e horários de início e término das reuniões realizadas, Frequência dos membros e justificativas de 

ausência, conforme Resolução 2029/2025, art. 7º, §1º e §2º. 

DATA 
DATA: 15/04/2025 

 INICIO: 07:20 
FIM: 08:28 

DATA: 30/04/2025 
 INICIO: 07:15 

FIM: 08:09 

DATA: 05/05/2025 
 INICIO: 10:21 

FIM: 11:13 

DATA: 12/05/2025 
 INICIO: 07:31 

FIM: 08:29 

Presidente 
Fabíola de 
Oliveira Lima 

Presente  Presente Presente Presente 

Fernando 
Tadeu P. 
Vieira 

Presente Presente Presente Presente 

Juliano Farias 
Pereira 
Gáspio 

Presente Presente Presente  Presente 

Alexandre 
Machado 
Ferreira 

Sem Nomeação Sem Nomeação Presente Presente 

Cristiane de 
Oliveira 
Cavour 

Sem Nomeação Sem Nomeação Presente Presente 

 

► Resumo dos Assuntos tratados, principais deliberações e providências adotadas: 
 

 

 Reunião 15/04/2025 

Pauta: Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) – 014/2025 Aquisição de Materiais de Consumo 

de Expediente e 011/2025 Contratação de Empresa Especializada em Realização de Produção de Eventos 

Culturais, Educacionais e Acadêmicos. 

ETP 014/2025 - Houveram apontamentos e correções referentes aos itens solicitados no Documento de 

Formalização de Demanda 09/2025. Após as correções esta Equipe deliberou sobre a Viabilidade da 

Contratação, com votação unânime pela viabilidade. 
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ETP 011/2025 – Na elaboração, a Equipe de planejamento identificou a possibilidade de agrupamento com 

outra contratação prevista no Plano Anual de Contratações (PAC) 2025 da Câmara Municipal de Macaé, que 

se refere a Contratação de Empresa Especializada em Ornamentação e Iluminação de Eventos na Modalidade 

Natalina. Considerando serem do mesmo Objeto e a Economia de escala, esta comissão sugeriu o 

encaminhamento do processo a Diretoria de Licitações e Contratos para análise, e julgando pertinente, a 

unificação das duas contratações em um único processo. Após a sugestão esta Equipe deliberou sobre o 

encaminhamento do processo, com votação unânime pelo encaminhamento. 

 

 Reunião 30/04/2025 

Pauta: : Elaboração dos Estudos Técnicos Preliminares (ETPs) – 016/2025 Contratação de Empresa 

Especializada em Serviço de Intérprete de Libras (Linguagem Brasileira de Sinais) e 018/2025 Aquisição de 

Material de Consumo de Informática. 

ETP 016/2025 – Não houveram pontuações ou correções a minuta elaborada pela Equipe. Após a apreciação 

da mesma, a Equipe de Planejamento deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade. 

ETP 018/2025 – Não houveram pontuações ou correções a minuta elaborada pela equipe. Após a apreciação 

da mesma, a Equipe de Planejamento deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade. 

  

 Reunião 05/05/2025 

Pauta: Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) - 013/2025 Aquisição de Mobiliário. Apresentação das 

Demandas e Distribuição das Tarefas aos Novos Membros. 
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ETP 013/2025 – Houveram pequenas modificações de formatação na minuta elaborada pela Equipe na 

descrição dos itens solicitados pela Diretoria de Patrimônio, através do Documento de Formalização de 

Demanda (DFD) 071/2024, sem alteração qualitativa ou quantitativa. Após a apreciação, a Presidente Fabíola 

e os Membros Juliano e Fernando, deliberaram sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime 

pela viabilidade. Os Membros Alexandre e Cristiane se abstiveram da votação por suas nomeações serem 

posteriores a elaboração da minuta. 

Foram apresentados aos dois novos membros da Equipe, Alexandre Machado Ferreira e Cristiane de Oliveira 

Cavour, todos os processos em poder desta Equipe para elaboração de Estudo Técnico Preliminar. Na data 

de hoje estão em fase de estudo 04 processos de Aquisição (362/2025 Material Médico - 472/2025 Insumos 

de Impressora - 473/2025 Eletrodomésticos - 475/2025 Livros) e 08 processos de Contratação de Serviços 

(473/2025 Ampliação de Energia Fotovoltaica – 477/2025 Construção de Prédio Anexo – 478/2025 

Implantação da TV Câmara – 479/2025 Manutenção Predial – 482/2025 Eventos Culturais no Museu do 

Legislativo – 483/2025 Projeto de Fluxograma do Ar Condicionado - 569/2025 Intérprete de Libras - 586/2025 

Manutenção de Elevador). A Presidente Fabíola e a Membro Cristiane ficaram responsáveis pela  elaboração 

das minutas dos ETPs dos processos de Aquisição. Os Membros Juliano, Alexandre e Fernando ficaram 

responsáveis pela elaboração das minutas dos ETPs dos processos de Contratação de Serviços. 

 

 Reunião 12/05/2025 

Pauta: Elaboração do Estudo Técnico Preliminar (ETP) – 019/2025 Aquisição de Eletrodomésticos. 

Deliberação sobre os processos com serviços de engenharia (473/2025 Ampliação de Energia Fotovoltaica – 

477/2025 Construção de Prédio Anexo – 479/2025 Manutenção Predial – 483/2025 Projeto de Fluxograma 

do Ar Condicionado). 
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ETP 019/2025 – Houve um apontamento referente ao Item 05 (Levantamento de Mercado) da minuta 

elaborada pela Equipe. No item Cafeteira Elétrica Industrial não ficou comprovada a vantajosidade da 

aquisição. Com a concordância de todos os membros foi feita a alteração necessária. Após a correção do 

item, a Equipe deliberou sobre a Viabilidade da Contratação, com votação unânime pela viabilidade. 

Referente aos processos com serviços de Engenharia, por não haver nenhum membro com expertise técnica 

para elaborar o referido estudo, nem a casa em seus quadros para auxiliar, esta Equipe deliberou sobre o 

encaminhamento dos processos 473/2025, 477/2025, 479/2025 e 483/2025 a Diretoria de Licitações e 

Contratos para análise e providências. Concluindo com votação unânime pelo encaminhamento.  

 

 

12 / 05 / 2025. 

____________________________________ 
Fabíola de Oliveira Lima 

Matrícula 4118-1 
Presidente da Equipe de Planejamento 


