ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

Macaé Capital do Petrédleo
Lei Estadual n° 6081 de 21.11.2011

Resumo das Atividades Mensais em atendimento a Resolugdo n? 2029/2025

Comissdo Provisdria para Elaboragdo da Tabela de Temporalidade e Plano de Classificagdo Documental da Camara
Municipal de Macaé, instituida por meio da Portaria n? 113/2025, publicada no Diario Oficial de Macaé em
01/05/2025.

A Comissdo tem como finalidade a andlise, revisdo e conclusdo dos instrumentos de gestdo documental do
Poder Legislativo Municipal, especialmente o Plano de Classificacdo Documental e a Tabela de Temporalidade,
com base no trabalho iniciado pela Comissdo anterior. As reunides visam atender as diretrizes da Resolug¢do n®
2029/2025, assegurando a organizacdo, padronizacdo e eficiéncia do Arquivo da Camara, em conformidade
com as normas técnicas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Data: 05/05/2025 Data: 06/05/2025 Data: 12/05/2025 Data: 13/05/2025
Membros: Inicio: 18h Inicio: 17h30 Inicio: 17h25 Inicio: 8h
Fim: 19h10 Fim: 18h40 Fim: 19h15 Fim: 9h10
Cléris Renata Gomes Golzio -
Presidente X
X X X
Marta Gomes de Castro X X X X
Barbara de Azevedo
Gottgtroy X X X X
Rodrigo Barros da Luz Santos X X X X
Filipe Carneiro Teixeira X X X X
Davi Henrique S. P. dos
Santos X X X X
Marcos Gabriel de S. X X X X
Anunciato
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» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 05/05/2025:

Apresentacdo dos membros da Comissdo e leitura da Portaria n? 113/2025.

e Escolha de um dos membros da Comissdo para secretariar os trabalhos.

e Discussdo sobre o material deixado pela Comissao anterior, a ser utilizado como ponto de partida.

e Explanacdo sobre o conceito de Tabela de Temporalidade e sobre a estrutura do Arquivo da Camara.
e Sugestdo (aprovada) de criagdo de grupo de WhatsApp para comunicacdo dos membros da comissado.

e Agendamento da préxima reunido.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 06/05/2025:

e Apresentacdo de material de pesquisa sobre instrumentos de gestdo de arquivo.

e Leitura e andlise de materiais sobre Planos de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade de outros
orgdos.

e Discussdo sobre a auséncia de indice documental da Atividade-fim, no material entregue pela Comissao
anterior e outros elementos técnicos.

e Sugestdo (aprovada) de envio de memorando (01) a Presidéncia, solicitando cdpia do Processo
Administrativo n? 351/2024.

e Agendamento da préxima reunido e manutencdo da comunicagdo via grupo de WhatsApp.

» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 12/05/2025:

e Apresentacdo de modelos de Tabelas de Temporalidade (SP, PE e PI).

e Leitura do relatdrio inicial da Comissdo anterior e identificacdo dos documentos presentes.

e Verificacdo da auséncia de documento introdutério dos Instrumentos de gestdo de arquivo entregues
pela Comissdo anterior.

e Deliberacdo para criacao de documento introdutdrio com a metodologia aplicada e legislacdes
pertinentes.

e Divisdo do Processo n?351/2024 por partes para analise detalhada.
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» Resumo dos Assuntos tratados na reunido do dia 13/05/2025:

e Definicdo de novo dia e horario fixo para reunides: quartas-feiras as 17h.

e Priorizacdo da andlise da Atividade-Fim, dada sua relevancia institucional.

e Andlise do Plano de Classificacdo da Atividade-Fim: Identificacdo de funcdes e nomenclaturas
inconsistentes.

e Deliberacdo pela elaboracdo de indice da Atividade-Fim, conforme constatacdo na reunido anterior.

e Discussdo sobre a necessidade de levantamento de proposicdes via SAPL.

e Compromisso de providenciar copia do Regimento Interno da Casa, a fim de subsidiar os estudos da

Comissao.

Macaé-RJ, 15 de maio de 2025.

Cléris Renata Gomes Golzio

Presidente da Comissdo



