ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE

Macaé Capital do Petrbleo
Lei Estadual n°® 6081 de 21.11.2011

RESOLUCAO N° 2019/2023

Autoria Mesa Diretora

INSTITUf O PROCEDIMENTO ORDINARIO
DE CONTRATACAO NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MACAE.

A CAMARA MUNICIPAL DE MACAE, no uso de suas atribui¢des legais,
RESOLVE:
TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Procedimento Ordinario de Contratagdio no dmbito da Cémara
Municipal de Macaé.

Art. 2° Os processos de licitagdo, de contratagdo direta e de liquidagdo e pagamento da
CaAmara Municipal de Macaé, observadas as normas gerais federais, obedecerdo ao
disposto na presente resolugao.

Paragrafo tnico. Os processos de celebragio de contratos com recursos do Fundo Especial
da Camara Municipal de Macaé obedecerdo aos tramites desta resolugdo.

TITULO II
DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Art. 3° O Plano Anual de Contratagdes (PAC) de bens, servigos, obras e solugdes de
tecnologia da informagio e comunicagdes, € o processo de levantamento e consolidagéo de
todas as contratagdes que a CAmara Municipal de Macaé pretende realizar ou prorrogar no
exercicio financeiro subsequente.

§1° O Plano Anual de Contratagdes — PAC sera consolidado pela Comissdo de Planejamento e
ratificado pela Diretoria de Licitagdes e Contratos, mediante informagdes apresentadas pelos
setores requisitantes, e serd submetido a aprovagdo pela Diretoria Geral.

§2° Os setores requisitantes encaminharéio a previsdo de contratagdes a ser realizada no exercicio
subsequente a Diretoria de Licitagdes e Contratos, no periodo de 01 de julho a 31 de outubro,
através do Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), que deverd conter as seguintes
informagdes:

[ - descri¢do da necessidade da contratagfio, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - estimativas das quantidades para a contratagfio, acompanhadas das memorias de
calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;
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I11 - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

IV - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagéo;

V - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina;

VI - grau de prioridade da contratacéio;
VII - data desejada para compra ou contratagéo.

Art. 4° A Diretoria de Licitagdes e Contratos devera analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:

I - agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a objetos de mesma natureza;
II - adequagdo e consolidagiio do PAC;
111 - construgdo do calendario de licitagdo, observados os incisos VI e VII do art. 3°.

Paragrafo tnico: A Coordenadoria de Compras e Almoxarifado serd o setor responsavel
pelas informagoes referentes a aquisicdo de material de consumo, enquanto a Diretoria de
Patriménio serd a responsavel pela aquisi¢io de material permanente, devendo todos os
demais setores dessa Casa Legislativa destinarem suas solicitagdes, no que for pertinente
aos aludidos objetos, a estes setores.

Art. 5° Apos consolidagio do Plano Anual de Contratagdes — PAC a Diretoria de
Licitagdes e Contratos o submetera a apreciagio pela Diretoria Geral e a Presidéncia, e
apenas apds autorizagdo e aprovagdo sera procedida a devida publicagéo do PAC.

§ 1° A Diretoria Geral podera reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-
los para o setor de licitagdes realizar adequagdes.

§ 2° O relatério do PAC, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio eletrénico da
Céamara Municipal de Macaé, em até quinze uteis apos a sua aprovagdo.

Art. 6° Durante a sua execugdo, o Plano Anual de Contratagdes — PAC poderd ser alterado
mediante aprovagdo da Diretoria Geral, ou a quem esta delegar.

§ 1° O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC somente poder&o ser realizados
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratagdo.

§ 2° A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando
ndo for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagéo, quando da
elaboragéo do PAC.

Palacio do Legislativo Natdlio Salvador Antunes
Rodovia Christino José da Silva Junior, s/n. Virgem Santa
Macaé-RJ. CEP: 27.948-010
Telefone/Fax (022) 2772-4681
E-mail: secretaria@cmmace.rj.gov.br



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
Macaé Capital do Petroleo
Lei Estadual n® 6081 de 21.11.2011

§ 3° As versdes atualizadas do PAC deverfo ser divulgadas no sitio eletronico da Cémara
Municipal de Macag.

Art. 7° Os prazos do cronograma do PAC de que trata o art. 3° inciso III, poderdo ser

alterados por meio de ato da Diretoria Geral a fim de conciliar aos prazos de elaboragdo
das propostas orgamentarias.

TITULO III
DO PROCEDIMENTO ORDINARIO DE CONTRATACAO

CAPITULO I
DA FASE INTERNA DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

SECAO I
Da Solicitagdo de Despesas e da Elaboragdo do Termo de Referéncia

Art. 8° Todo o procedimento de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade sera iniciado com a
Solicitagdio de Despesas (SD) e o Estudo Técnico Preliminar, ambos serdo elaborados pela
Comissdo de Planejamento, com base nas informagdes trazidas pelos setores requisitantes
através do Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD).

§1° A Comissdo de Planejamento devera ser publicada anualmente, e sera formada por 03
(trés) servidores efetivos, cabendo aos seus membros figurar, ndo apenas em sede
preliminar do procedimento licitatério, como também durante a execugdo contratual
avencada através da Fiscalizac@o.

§2° A Comissdo de Planejamento assinard conjuntamente a Solicitagdo de Despesas (SD) e
o Estudo Técnico Preliminar (ETP) com a Diretoria requisitante da demanda, devendo esta
aprovar as solugdes apresentadas, e indicar membro da Diretoria a atuar como também
membro da Fiscalizagdo.

§3° A Solicitagdo de Despesas (SD) devera conter adequada caracterizagdo de seu objeto
com a especificagdo completa do bem/servi¢o a ser adquirido, justificativa, quantitativo,
sem indicacdo de marca, salvo nas hipoteses admitidas na legislagdo, em consondncia com
as informagdes trazidas pelo setor requisitante através do Documento de Oficializagdo da
Demanda (DOD).

§4° O Estudo Técnico Preliminar (ETP), podera ser dispensado nas hipoteses previstas na
Lei de LicitagBes e Contratos, mas quando este for imperioso a contratacgo. devera conter:

I - descrigdo da necessidade da contratagio, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;
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Il - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memorias de
célculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

IIT - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da
licitagdo;

IV - justificativas para o parcelamento ou nfio da contratagéo;

V - posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§5° Quando a documentagdo for ratificada pela Diretoria Requisitante, os autos serdo
encaminhados a Diretoria de Licitacdes e Contratos para elaboragdo do Termo de
Referéncia, ou para devolugdo da Comissdo de Planejamento quando as informagdes néo
forem suficientes a operacionalizac¢do da contratacéo.

Art. 9° A Diretoria de Licitagdes e Contratos elaborard o Termo de Referéncia a embasar a
futura contratagio, e este devera conter necessariamente as seguintes informagdes:

[ - definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

1 - fundamentagdo da contratagio, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes;

I1I - descrigfio da solugiio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratag@o;

V - modelo de execugio do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagio, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos ¢ para os respectivos céleulos, que devem constar de
documento separado e classificado;

X - adequagdo orgamentaria.
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§2° O prosseguimento da contratagdo proceder-se-4 mediante autorizagfo e ratificagdo da
Dire¢do Geral e do Presidente da Cadmara Municipal de Macaé.

SECAO II

Da Pesquisa de Pregos e Cotacdo

Art.10. A Diretoria de Licitagdes e Contratos, apos ratificacdo e autorizagdo para

prosseguimento do processo de contratagdo, encaminhard processo a Coordenadoria de
Precos e Cotagdo.

§1° Caso o processo esteja instruido de acordo com a previséo desta resolugdo devera ser

realizada pesquisa de pregos mediante a utilizagio dos seguintes pardmetros, adotados de
forma combinada ou néo:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente no
painel para consulta de pregos oficial;

1 - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

II - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagfio, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgag¢do do edital;

§ 2° No processo licitatorio para contratagio de obras e servigos de engenharia o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e
dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da utilizagdo de pardmetros na
seguinte ordem:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente do
Sistema de Custos Referenciais de Obras (SICRO), para servigos e obras de infraestrutura
de transportes ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construcdo Civil
(SINAPI), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizagio de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;
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III - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizacio de precos correspondente.

Art. 11. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta a solicitagdo de propostas
orgamentarias compativel com a complexidade do objeto a ser licitado, o qual ndo sera
inferior a trés dias uteis.

Art. 12. A Coordenadoria de Pregos e Cotaglo procederd a pesquisa de precos junto ao
mercado e efetuara a verificagfo de similaridade, com o intuito de evitar o fracionamento
de despesas.

[- caso o processo seja enquadrado como despesa ja realizada serd comunicado nos autos o
fracionamento de despesa pelo Coordenador de Pregos e Cotagfo, e estes serdo remetidos a
Diretoria Geral;

I1- concluida a cotagfo, o processo sera enviado para a Diretoria Geral, para autorizacéo e
posterior encaminhamento & Controladoria Geral para realizagdo da matriz de riscos;

I1I- caso a autorizagdo ndo seja concedida pela Diretoria Geral, retornara a Diretoria de
Licitagdes e Contratos para comunica¢do junto ao setor requisitante, contendo despacho
referente ao indeferimento.

SECAO III
Da Designacdo da Dotagio Orgamentaria

Art. 13. Mediante analise prévia e realizacio da Matriz de Riscos por parte do Controle
Interno da Cémara Municipal de Macaé, uma vez que se verifique a viabilidade da
contratacdo, os autos serdo remetidos a Diretoria de Contabilidade para para
reserva/indicagio.

§1° A Diretoria de Contabilidade analisard e confirmara a existéncia de disponibilidade
orcamentéria e, quando cabivel, a compatibilidade da despesa com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, providenciando reserva.

§2° Em sua analise, a Diretoria de Contabilidade verificard ainda:

I- se a contratagio pretendida acarretar aumento da despesa para os proximos exercicios,
hipétese na qual instruird o processo com a estimativa do impacto or¢camentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes;

Il - o cumprimento dos demais requisitos previstos na Lei Complementar Federal n® 101,
de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

III - juntada da especificagdo da previsdo de recursos orgamentdrios que assegurem O
pagamento das obrigagBes decorrentes das obras a serem executadas no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma, mediante apresentacdo de
requisicdo de reserva de dotagdo.

Paldcio do Legislativo Natalio Salvador Antunes
Rodovia Christino José da Silva Janior, s/n. Virgem Santa
Macaé-RJ. CEP: 27.948-010
Telefone/Fax (022) 2772-4681
E-mail: secretaria@cmmace.ri.gov.br




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MACAE
Macaé Capital do Petrdleo
Lei Estadual n°® 6081 de 21.11.2011

Art. 14. Apos efetuada a reserva orgamentdria/indicagdo orgamentdria, a Diretoria de
Contabilidade encaminhara o processo a Diretoria de Licitagdes e Contratos que elaborara
a minuta do edital de licitagdo.

SECAO IV

Da Analise de Juridicidade do Instrumento Convocatorio

Art. 15. Elaborada a minuta do instrumento convocatério e seus anexos, a Diretoria de
Licitagdes e Contratos encaminhard o processo a Procuradoria Geral para andlise da
legalidade da minuta edilicia e seus anexos, que, apés andlise, remeterd o mesmo a
Diretoria de Licitagdes e Contratos para processamento da fase externa da licitagdo.

§1° O edital mencionara a vinculag@o do procedimento a presente Resolugdo.

§2° No caso de exigéncias estipuladas pela Procuradoria Geral passiveis de serem
saneadas, o processo retornard a Diretoria de Licitagdes ¢ Contratos para atendimento,
somente tendo seu procedimento regular ap6s atendidas as referidas exigéncias.

§3° Caso ndlo seja possivel o atendimento das exigéncias, o procedimento devera ser
remetido a Diretoria Geral para conhecimento e posterior arquivamento.

CAPITULO 11
DA DISPENSA E DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 16. A dispensa e a inexigibilidade de licitagdo sdo hipdteses de contratagdo direta e
seu procedimento de iniciagdo devera seguir, no que couber, os trdmites previstos na
presente Resolugdo e nas demais diretrizes vigentes.

Art. 17. A dispensa de licitagio deverd ser instrumentalizada, além de seguir o
procedimento estabelecido na presente Resolugdo, com a seguinte documentagao:

I — Razdo da escolha do contratado/fornecedor, estabelecendo em qual hipétese do art. 72
da Lei 14.133 de 2021 esta se fundamenta;

II — Documentaciio de identificacdo do contratado/fornecedor, em se tratando de pessoas
juridicas ou fisicas (no que couber), prova de regularidade relativa 4 Fazenda Federal,
Estadual ¢ Municipal, assim como regularidade para com a Seguridade Social e para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situag¢fo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

§1° Em se tratando de hipotese de contratago direta em fungdio do valor, nos moldes do
art. XX da Lei 14.133, a Coordenadoria de Pregos e Cotagdio encaminhard o processo a
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Diretoria de Licitagdes e Contratos, a qual verificard a documentagéio acostada aos autos
pela aludida Coordenadoria e emitira despacho sobre fracionamento da despesa e, apos,
sera seguido o procedimento estabelecido na presente Resolugéo.

§2° Em se tratando de contratagdo direta, amparada no art.72, VIII, da Lei n.14.133/21, a
Diretoria Geral elaborard relatorio com a caracterizagio da situagdo emergencial ou
calamitosa que justifique a dispensa, com descrigdo do prejuizo ou do risco seguranga de
pessoas, obras, servigos e outros bens, publicos particulares, que podem ocorrer caso a
contratagdo ndo se efetive, instruido com informagdo acerca do inicio da licitagdo
destinada a substituir a contratagdo emergencial, quando for o caso.

§3° Em se tratando de dispensa para celebragdo de contratos de locagdo, além dos
requisitos estabelecidos no presente, a Diretoria Geral verificara:

a) declaragio de que o imdvel sera destinado as finalidades precipuas da administracéo,
informando precisamente quais as finalidades questéo;

b) comprovagio de que as necessidades de instalagdo e a localizagdo do imovel
condicionam a sua escolha;

¢) laudo de avaliagiio do imdvel a ser elaborado por técnico da Camara, de acordo com as
normas brasileiras de avaliagdo vigentes (NBR 14653 da ABNT);

d) relatério fotografico e planta baixa do imével;
e) especificacdo detalhada do imovel;

f) cépia autenticada, por reparti¢io publica ou por servidor plenamente identificado, da
documentacio de identificacfio do locador (identidade, CPF, comprovante de residéncia e
certiddo de regularidade com fazenda federal), bem como de seu procurador legal,
devidamente comprovada por meio de procuragéo, se for o caso.

Art.18. A inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se nas hipoteses em que hd inviabilidade
de competicdo, nos moldes do art. 74 da Lei 14.133 de 2021, devendo em todos 0s casos
ser justificada as razdes da escolha do objeto/servi¢o contratado.

§1° Nos procedimentos de inexigibilidade em razdo de exclusividade do fornecedor devera
ser acostado aos autos atestado fornecido por 6rgdo de registro do comércio, sindicato,
federaciio ou confederagdo patronal, Instituto Nacional de Propriedade Industrial ou
entidades equivalentes.

§2° Nos procedimentos de inexigibilidade para a contratagdo de servigos técnicos por
notéria especializacdo, deve ser acompanhado de documentos ou informagdes que
demonstrem a notéria especializagfio e a singularidade em face da alta complexidade, tais
como:

a) ao menos dois exemplares ou referéncias a desempenho anterior, estudos, experiéncias
ou publicagdes, ou
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b) informagdes sobre a organizagfo, aparelhamento ou equipe técnica do possivel
contratado;

c¢) razdo da escolha do fornecedor ou executante;

d) fundamentag@o legal e justificativa da inexigibilidade.

CAPITULO 111
DA HOMOLOGACAO E DA ASSINATURA DO CONTRATO

Art.19. Quanto a possibilidade de homologagdo, apos o término do procedimento de
contratacdo, sera emitido uma das seguintes manifestacdes pelo Controle Interno da
Cémara Municipal de Macaé, que devera analisar a observancia dos ditames referentes a
fase interna e externa da contratagéo:

I - despesa aprovada sem ressalvas, quando atendidas todas as exigéncias estabelecidas em
Lei, nesta Resolugfo e pela Procuradoria Geral e pelo Controle Interno;

II - despesa aprovada com ressalvas, quando apesar de atendidas todas as exigéncias
estabelecidas em Lei e nesta Resolugdo, persistirem exigéncias estabelecidas pela
Procuradoria Geral e/ou Controladoria Geral, que configurem formalidades passiveis de
saneamento, desde que as ressalvas sejam atendidas antes da homologagéo, condigdo sine
qua nom para a liquidagéo;

III - despesa irregular, quando identificadas ilegalidade ou irregularidades insanaveis,
devendo ser o processo encaminhado para a Autoridade Competente para apuragio de
responsabilidade.

Art.20. Ndo havendo obice a homologacdo da contratagdo, os autos serdo remetidos a
Dire¢iio Geral para autorizacio e posterior encaminhamento ao Gabinete da Presidéncia
para devida homologag#o e autorizagdo para emissdo de Nota de Empenho a contemplar a
contratacéo.

Paragrafo tinico: Cabera a Direciio Geral proceder a conferéncia do conteudo da publicagdo
com o teor do processo, para efetiva publicagdo da homologagio na Imprensa Oficial Da
Camara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis da assinatura da homologaggo.

Art. 21. Apbs a publicagio a Direciio Geral encaminhara o processo para a Diretoria de
Contabilidade para empenhamento da despesa, conforme autorizagdo do Gabinete da
Presidéncia, e apds os autos deverdo ser encaminhados a Diretoria de Licitagoes €
Contratos para lavratura do contrato administrativo.

TITULO IV
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DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Capitulo I — Dos procedimentos de eficacia do Termo de Contrato

Art. 22. O Termo de Contrato devera mencionar os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou sua lavratura, o nimero do processo da
licitagdo ou da contratag@o direta e a sujei¢do dos contratantes as normas desta Resolugdo e
as cldusulas contratuais. Devendo conter as seguintes clausulas contratuais:

I - o objeto e seus elementos caracteristicos;

IT - a vinculagéo ao edital de licitagéo e a proposta do licitante vencedor ou ao ato que tiver
autorizado a contratag@o direta e a respectiva proposta, o prazo de vigéncia contratual e a
possibilidade de prorrogacio;

I1I - a legislagdo aplicavel a execugdo do contrato, inclusive quanto aos casos omissos;
IV - 0 regime de execugdo ou a forma de fornecimento;

V - o prego e as condicdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de pregos e os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

VI - os critérios e a periodicidade da medigéo, quando for o caso, e o prazo para liquidagdo
e para pagamento;

VII - os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega, observagdo e
recebimento definitivo, quando for o caso;

VIII - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econdmica,

IX - o prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de pregos, reequilibro econdmico-
financeiro quando for o caso;

X - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugio, quando exigidas, inclusive
as que forem oferecidas pelo contratado no caso de antecipagéio de valores a titulo de
pagamento;

XI - o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos estabelecidos
nesta Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condigdes de manutengdo € assistencia
técnica, quando for o caso;

XII - os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas e suas bases de calculo;
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XIII - a obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a
habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagéo direta;

XIV - 0 modelo de gestdo do contrato, observados os requisitos definidos em regulamento;

XV - os casos de extingdo.

Art. 23. A Diretoria de Licitagdes e Contratos devera:

I - diligenciar o responsavel (Ordenador de Despesa), para assinar a Nota de Empenho e,
quando for o caso, assinar o Termo de Contrato;

IT - convocar o vencedor do processo licitatorio no para assinatura do contrato, no prazo de
05 (cinco) dias tteis a partir da convocagdo, entregando neste momento ao contratado a
nota de empenho da despesa e a ordem de inicio do fornecimento, obras ou servigos,
quando for o caso.

I1I - proceder a publicagio do extrato do contrato no Diario Oficial do Estado e nos demais
meios oficiais de publicagdo no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis quando se tratar de
licitagiio e 10 (dez) dias tteis nos casos de contratagdo direta, qualquer que seja o seu
valor.

IV - promover a publicidade das informagdes acerca da contratagdo no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Macaé no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a
contar da sua publicidade, cabendo a esta o cadastramento do contrato no Sistema
SIGFIS/TCE, nos prazos vigentes e estabelecidos pela Corte de Contas.

V - cientificar a Dire¢fio Geral sobre o cumprimento da publicidade do termo contratual e
do cadastramento no sistema SIGFIS/TCE e ap6s o encaminhamento dos autos para analise
de conformidade do Controle Interno, os autos ficardo sob sua responsabilidade enquanto
perdurar a execugdo contratual.

§ 1° O prazo de convocagdo, estabelecido no inciso II, podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo da contratada durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Camara Municipal de
Macaé.

§2° Sera facultado 4 Camara Municipal de Macaé, quando o convocado ndo assinar o
Termo de Contrato ou nfo aceitar ou nio retirar o instrumento equivalente no prazo € nas
condicdes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo,
para a celebragiio do contrato nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

§3° A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Cdmara Municipal caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas.
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Capitulo IT — Dos Termos Aditivos

Art.24. Os contratos administrativos poderio ser prorrogados nos moldes do previsto no
Edital de Licitagdo, cabendo a Diretoria de Licitagdes e Contratos obedecer a antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias para encaminhar o procedimento administrativo a Diretoria
Geral Administrativo-Financeira para que a mesma tome providéncias quanto a abertura de
novo procedimento licitatério, ou em casos em que seja configurado interesse publico,
proceda com o pedido formal, autorizado pela presidéncia, de prorrogacéo de contrato.

Art. 25. Os autos de prorrogagfio deverdio ser instruidos acompanhado dos seguintes
documentos:

I — fundamentag@o legal e justificativa para prorrogacio contratual

11 — manifestagio da Comissdo de Fiscalizacdio alegando que o servigo estd sendo prestado
a contento;

III — copia de publicagdes do contrato administrativo original e demais termos aditivos
demonstrando que este estd em vigor;

IV — manifestacdo da contratada de interesse na prorrogagdo pretendida;

V — pesquisa mercadoldgica, nos moldes do art. 10 da presente resolugdo, comprovando a
vantajosidade da prorrogagio contratual;

VI — documentos que comprovem a mantenga das condigdes de habilitagdo da contratada;
VII — minuta do Termo Aditivo

VIII — complementagdo da garantia quando houver alteragdo de valor;

IX - autorizag@o do ordenador de despesas

§1° Autorizada a prorrogagéo pretendida os autos serdo remetidos ao Controle Interno para
que se proceda analise prévia, uma vez que a instrugao processual esteja em conformidade,
os autos serdo encaminhados a Diretoria de Contabilidade para que se proceda a Reserva
Orgamentéria e a Declaragiio de Adequagio de Despesas;

§2° Os autos serdo remetidos a Procuradoria Geral da Cémara para que seja avaliada a
viabilidade juridica da prorrogagdo do contrato, ou outra altera¢do contratual, € para
aprovagdo da minuta contratual.

§3° Mediante aprovagio dos termos da minuta contratual pela Procuradoria, cabera a
Dire¢do Geral autorizar a emisséo de empenho pela Diretoria de Contabilidade, e posterior
encaminhamento a Diretoria de LicitagSes e contratos para que se proceda a lavratura do
instrumento de prorrogagéo;

§3°Cabera a Diretoria de Licitagdes e Contratos promover a publicagdo do extrato
contratual, nos moldes do art. 23, inciso III, da presente Resolugéo.
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Art. 26. Em se tratando de alteragio dos contratos, estas sfo possiveis nos moldes do

estabelecido em lei federal, devendo os autos estarem instruidos com a seguinte
documentagao:

I — fundamentagdo legal e justificativa para alteragéo contratual;

IT — manifestagdo da Comissdo de Fiscalizagdo alegando que o objeto contratual estd sendo
prestado a contento, justificativa para a alterag@o contratual pretendida, defini¢do expressa

da porcentagem de alteracfo pretendida e atesta¢fio de que ndo houve mudanga substancial
do objeto inicialmente contratado;

III — copia de publicagdes do contrato administrativo original e demais termos aditivos
demonstrando que este estd em vigor;

IV — no caso de alteragiio unilateral deve ser observado os limites estabelecidos em lei
federal, devendo ser apresentado o conjunto de redugdes (e/ou supressdes) e o conjunto de
acréscimo de forma isolada sobre o valor original do contrato, aplicando-se a cada um
desses conjuntos, individualmente e sem qualquer compensagdo dos acréscimos e das
supressoes

V — deve ser apresentado quadro de alteragdo de quantidades e de prazo, quando for o
caso;

VI — novo cronograma fisico-financeiro adequado a alteragéo pretendida, quando for o
caso;

IV — manifestagdio da contratada de interesse na prorrogagéo pretendida;

V — pesquisa mercadolégica, nos moldes do art. 10 da presente resolugo, comprovando a
vantajosidade da prorrogagdo contratual;

VI — documentos que comprovem a mantenga das condigdes de habilitagéo da contratada;
VII — minuta do Termo Aditivo
VI - autorizagfo do ordenador de despesas

Paragrafo tinico: O procedimento de tramitag@o obedecerd o disposto no §1° e seguintes do
art. 25 da presente Resolugéo.

Capitulo I1I - Da Fiscalizagdo da Execugdo do Contrato

Art. 27. Para cada contrato ou instrumento congénere celebrado pela Camara Municipal de
Macaé, o Diretor Geral e o Presidente da Casa Legislativa, designardio 03 (trés) servidores
que irdo compor a Comissdo de Fiscalizagdo, sendo 02 (dois) fiscais, membros da
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Comissdo de Planejamento, e 01 (um) Gestor do contrato administrativo, membro da
Diretoria requisitante.

§1°Cabera a Comissdo de Fiscalizagdo acompanhar e fiscalizar a execugfo contratual,
receber o objeto provisdria e definitivamente e opinar pela viabilidade do pagamento em
decorréncia da efetividade na prestag@o dos servigos/fornecimento.

§2°Cabera aos fiscais comunicar ao Gestor do contrato administrativo sobre todas as
intercorréncias existentes durante a execugfo contratual, sendo este a primeira via de
viabilizar solugdes para a mantenga da relagdo adequada entre os contratantes.

§3°Em ndo sendo possivel a solugdo amigavel entre o contratado e a Comissdo de
Fiscalizagdo, através da atuacdo do Gestor do Contrato, este devera abrir processo
administrativo junto ao Protocolo Geral da Cdmara de Macaé para cientificar a Diretoria de
Licitagbes e Contratos, para que esta atue de modo a se operacionalizar o procedimento
administrativo para a aplicago de sangdes.

Art. 28. Sdo instrumentos indispensaveis a fiscalizagdo do contrato administrativo, que
deverdo compor o processo de liquidago e pagamento:

[ — em se tratando de obras e servigos:

a) termo de recebimento provisério, lavrado pela Comissdo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, quando verificada a necessidade de cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

b) termo de recebimento definitivo, lavrado pela Comissdio responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, constando informagdes detalhadas que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

¢) relatério baseado no Indice de Medigdo de Resultados, quando este estiver previsto em
contrato, trazendo critérios objetivos da execugdo da prestagdo de servigos.

d) relatério trazendo informagdes sobre o saldo contratual remanescente, o que fora
executado e o opinamento sobre a viabilidade do pagamento.

II - em se tratando de compras:

a) termo de recebimento provisério, lavrado pela Comissdo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais;

b) termo de recebimento definitivo, lavrado pela Comissiio responsavel por seu
acompanhamento e fiscaliza¢fo, constando informagdes detalhadas que comprove o

atendimento das exigéncias contratuais;

c) relatério trazendo informagdes sobre o saldo contratual remanescente, o que fora
executado e o opinamento sobre a viabilidade do pagamento.
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§1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§2° O recebimento provisorio ou definitivo nfio excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§3° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo ndo
eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos
causados por falha de projeto.

§4° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nfio eximird o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga
dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgfo, da reforma,
da recupera¢@o ou da ampliagdo do bem imoével, e, em caso de vicio, defeito ou incorre¢éo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo, pela corregdo, pela
reconstrugdo ou pela substituigdo necesséarias.

Capitulo IV - Da Liquidagéo e Pagamento

Art.29. Os processos de pagamento deverdo ser iniciados com requisi¢do da contratada
acompanhada da respectiva nota fiscal e documentos pertinentes a comprovagio da
execugdo do objeto contratado, e serfo direcionados ao Setor de Andlise Prévia de
Pagamento da Diretoria Geral da Camara Municipal de Macaé. O processo de liquidagéo e
pagamento devera ser instruido com a seguinte documentagdo:

I - copia do contrato acompanhada da publicagdo do seu extrato na imprensa oficial do
Municipio
II - copia da nota de empenho

[II - nota fiscal ou documento equivalente, emitido na mesma data ou posteriormente a
emissdo da nota de empenho, e que atenda aos seguintes requisitos:

a) esteja no prazo;

b) Seja atestada por 03 (trés) servidores identificados com matricula, ribrica, matricula e
ateste de recebimento dos materiais/servigos;

c) contenha especificagdo dos itens e respectivos pregos constantes no documento
comprobatério da despesa correspondente aqueles previstos na nota de empenho;

IV - certiddes de regularidade para com as Fazendas Federal. Estadual para com o INSS e

FGTS;

VI - nos casos de contrato de prestagdo de servigos: informagfo acerca do periodo de
execugdo no corpo da nota fiscal e documentagdo comprobatéria de regularidade
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trabalhista da contratada para com os prestadores de servigos, com vistas a eximir esta
Cémara Municipal de qualquer responsabilidade proveniente de culpa in vigilando;

VI - mapa de controle da execugfo contratual;

VIII- Relatério de Fiscalizagdo do Contrato emitido pelos membros da respectiva
Comisséo de Fiscalizagdo, nos moldes do art. 34;

§1° Estando completa a instrugdo os autos deverdo ser remetidos pela Diregdo Geral ao
Controle Interno para andlise de liquidagfo.

§2° Apos andlise de liquidago, estando correta a instrugdo, os autos deverdo ser remetidos
a Diretoria de Contabilidade para liquidagdo e posteriormente a Dire¢io Geral e a
Presidéncia para autoriza¢io do pagamento.

§3° Sera aberto um Unico processo administrativo para todos os pagamentos das obrigagdes
decorrentes da execugdo do contrato.

Capitulo V - Das Sangdes administrativas

Art. 30. O licitante ou o contratado serd responsabilizado administrativamente, dentre
demais situagdes que causem prejuizo  esta CAmara Municipal, pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a inexecug#o parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[1I - dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - ndio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentacio exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

Art. 31. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes
san¢des:

I - adverténcia;
II - multa;
I1I - impedimento de licitar e contratar;
IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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§1° A adverténcia s6 sera concedida nos casos de inexecugdo parcial do contrato, quando
deste inadimplemento nfo ocorrer situagdes mais gravosas a esta CAmara Municipal

§2° A multa podera ser aplicada individualmente ou acumulada com todas as demais
hipéteses de sangdo, nfio podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem

superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacdo direta

§3° O impedimento de licitar e contratar afasta o sancionado do direito de licitar e contratar
com a Camara Municipal pelo periodo de 03 (trés) anos.

§4° A declaragéo de inidoneidade s6 podera ser realizada pelo ordenador de despesas, seja
este o Presidente da Cédmara Municipal de Macaé, e impedird o sancionado de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos ¢ maximo de 6 (seis) anos.

Art. 32. A abertura de processo administrativo para apuragdo de sangdo, caberd ao Gestor
de Contratos, de oficio ou por provocagio de qualquer interessado, e serd direcionado a
Diretoria de Licitagdes e Contratos para que esta faga a condugfio deste, e devera ser
instruido com a seguinte documentagéo:

I - Relatério sucinto, contendo a qualificagfio da licitante ou contratado, a identificagdo do
procedimento licitatério, a descri¢do dos fatos, local, e demais circunstancias que
caracterizem o suposto descumprimento da obrigagfo, assinado pela fiscalizagdo e com a
tipificagdo da sangdo pleiteada;

Il - copia da ata da sessdo do procedimento licitatorio, caso se trate de fato praticado no
curso do procedimento licitatorio

I1I- c6pia da nota de empenho de despesa, autorizagiio de compra ou ordem de execugéo de
Servico;

IV- cépia da ata de registro de pregos ou do contrato, incluindo termos aditivos e
apostilamentos, se for o caso;

V - copia da garantia contratual, se existente;

VI - coépia do termo detalhado, comunicago de infragdo ou outros instrumentos
relacionados ao atraso ou inércia do fornecedor/prestador do servigo;

VII - outros documentos que comprovem e/ou elucidem os fatos.

Paragrafo unico. O processo administrativo de apuragdo das sangdes serd conduzido por
Comissdo Processante a ser presidida pelo Diretor de Licitagoes e contratos e mais 02

(dois) servidores, que deverdo preferencialmente ser efetivos ou ter atividades pertinentes
ao fato apurado, e serdo designados por Portaria do Presidente da Cédmara Municipal de
Macaé.

TITULO V
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DO ORGAO GERENCIADOR DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Capitulo I — Da Ata de Registro de Pregos

Art. 33. A Ata de Registro de Pregos é o instrumento de pactua¢do entre esta Cimara
Municipal de Macaé e o Orgéo Gerenciador de Registro de Pregos, decorrente de Pregfo
ou Concorréncia sob o Sistema de Registro de Pregos.

§1° A Ata de Registro de Pregos sera assinada pelo pretenso Contratante e o Coordenador
do Orgédo Gerenciador, ficando este como responsével pelas contratacdes dela decorrentes,
representando esta Cimara Municipal de Macag.

§2° Cabera ao Coordenador da Ata de Registro de Pregos designar as fun¢des aos membros
do Orgéo Gerenciador do Sistema de Registro de Pregos, bem como fazer a gestdo das
publica¢des desta e sua transparéncia.

Capitulo II — Do procedimento de contratagdo com base em Ata de Registro de Pregos

Art.34. O Setor Requisitante ira encaminhar uma Solicitagdo de Despesas ao Supervisor do
Orgdo Gerenciador, ¢ caberd a este instrumentalizar os autos com a seguinte
documentagao:

I — Cépia da homologagio do Processo Licitatorio da qual decorreu a Ata de Registro de
Pregos;

II - Copia da Ata de Registro de Pregos da qual ird decorrer a contratagio, devendo esta
estar vigente;

IIT - Cépia da publicacdo da Ata de Registro de Pregos
IV — Documentos de habilitagido da contratada

§1° Apés instrugdo dos autos, estes deverio ser remetidos ao Secretdrio da Ata de Registro
de Precos para que este acoste aos autos o controle de saldo da respectiva Ata.

§2° Caber4 ao Coordenador da Ata de Registro de Pregos proceder andlise de oportunidade
e conveniéncia da aquisi¢io junto & Presidéncia, para que se proceda a autorizagdo para
prosseguimento da contratagio, e consecutiva emissdo de Nota de Empenho.

§3° Uma vez autorizado o prosseguimento, os autos serfo encaminhados ao Controle

Interno para analise prévia, e uma vez em conformidade, serd procedida a emissdo de Nota
de Empenho.

§4° Antes da lavratura da Ordem de Fornecimento/Servigos pela Diretoria de Licitages e
Contratos, os autos deverfo ser encaminhados a Procuradoria, para analise juridica do
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pleito e documentagdo, nos moldes do estabelecido no art. 4°, paragrafo 5° da Lei 4.102 de
02 de junho de 2015.

§5° Um dos assistentes designados a compor ao orgdo gerenciador devera figurar
necessariamente como fiscal da contratagdo, em designagdo realizada pela Diretoria de
LicitagGes e Contratos e supervisdo da Diretoria Geral.

Art. 35. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.36. Esta Resolugfo dispde sobre o marco temporal de transi¢io para a aplicagdo
integral do novo regime de licitagdes e contratos sob a égide da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e subsidiariamente pelos respectivos regulamentos municipais.

Art.37. As Contratagdes Diretas (Dispensa e Inexigibilidade de licitagfo), que se iniciardo
a contar do presente, serio regidas sob a égide da Nova Lei de Licitagdes, em
conformidade com os ditames estatuidos em seu artigo 72 e seguintes da Lei Federal n°
14.133 de 01° de abril de 2021.

Art.38. A utilizagdo direta dos ditames licitatorios imbuidos na Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, e respectivos
regulamentos, ficard adstrita a contrata¢gdo do tipo menor prego por item, quando a
licitagdo for superior ao total de 10 (dez) itens a serem contratados, ou diante da
complexidade da contratagdo do tipo menor prego global, devendo ser justificada a
mencionada complexidade dentro do processo administrativo.

§1° Quando a Administragdo optar por realizar licitagdo para registro de pregos, com
fundamento na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e/ou na Lei n® 10.520, de 17 de julho
de 2002, e respectivos regulamentos, a Ata de Registro de Pregos gerada continuara valida
durante toda a sua vigéncia, que sera de no maximo 12 (doze) meses, incluidas eventuais
prorrogagdes, sendo possivel firmar as contratagdes decorrentes desta ARP, mesmo apos a
revogacdo das referidas Leis.

§2° A viabilidade de utilizagéo dos ditames estabelecidos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, na Lei Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, e respectivos
regulamentos, se restringird aos processos licitatorios abertos até 1° de dezembro de 2023 e
homologados e adjudicados até 29 de dezembro de 2023.

Art.39. As demais contratagdes serao regidas integralmente pelos ditames da Nova Lei de
Licitagdes e Contratos, devendo ser utilizado o Sistema Compras.gov.br, visando a melhor
utiliza¢do e adequagdo as ferramentas oferecidas pela nova legislagéo.
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Art40. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposi¢des em contrario, ficando as disposi¢des transitorias em apreco vigentes até 31 de
dezembro de 2023.

Cémara Municipal de Macaé, 12 de junho de 2023
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