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Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n°® 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolugdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 07/07/2026 17/07/2026 22/07/2026 30/07/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
18:10 17:35 18:30 17:00
FIM: 19:00 FIM: 19:15 FIM: 19:45 FIM: 18:00
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Glauro Santos Franco Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de

Servidores denominada Prata da Casa — Julho/2026 (Atas 33 a 36).

ATA 33 - Reuniao de 07/07/2026

Principais pontos:

e Organizacao dos cursos e seminarios ofertados pela Comissao Prata da
Casa.
e Anadlise de propostas de servidores instrutores e planejamento do |
Seminario Prata da Casa.
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Deliberagoes:

e Recebimento do relatério final do curso "A Linguagem Legislativa na
Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia", ministrado pela servidora
Rosangela Vasconcelos Carvalho.

e Registro do recebimento da proposta do servidor Dr. Felipe de Souza
Affonso, intitulada "Curso Basico sobre Esteatose Hepatica aos
Servidores da Camara Municipal de Macaé", verificando-se que a mesma
permaneceu na caixa de spam do e-mail institucional desde 13/05/2026.

e Realizacdo de reunido com o Dr. Felipe para alinhamento da proposta,
sendo sugerida sua adequagdo para o formato de seminario,
considerando o perfil do publico-alvo.

e Reunido com a Subprocuradoria da Camara Municipal de Macaé para
consulta quanto a possibilidade de realizacdo da atividade em formato de
seminario, sendo esclarecido que a Portaria n° 205/2025 contempla
cursos, oficinas, palestras e seminarios como ag¢des formativas.

e Envio da pesquisa de avaliagdo do curso "A Linguagem Legislativa na
Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia" aos participantes, por meio do
aplicativo WhatsApp.

e Recebimento do planejamento pedagdgico do curso "O Novo
Atendimento no Servigo Publico: Como acolher, orientar e sustentar
limites com respeito e assertividade", encaminhado pela servidora Livia
Daiana Perrout Suhett.

¢ Envio de e-mail aos setores administrativos e gabinetes dos vereadores
lembrando o encerramento das inscrigdes para o curso de atendimento
ao publico, bem como divulgag¢ao do cartaz institucional via WhatsApp.

o Verificagcdo da publicacdo da Portaria n° 102/2026, que designou a
servidora Livia Daiana Perrout  Suhett  como Membro
Temporario/Servidora Instrutora da Comissao Prata da Casa.

e Apresentacédo, pelo Dr. Felipe, da proposta estruturada do | Seminario

Prata da Casa sobre Esteatose Hepatica, contemplando etapas

preparatérias, realizagdo do seminario e agbes posteriores de

acompanhamento dos servidores.

Reunido encerrada as 19h00.

ATA 34 — Reuniao de 17/07/2026

Principais pontos:

¢ Acompanhamento do curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico".
¢ Emissao de pareceres sobre propostas de servidores instrutores.
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e Envio, em 15/07, de mensagem via WhatsApp aos participantes contendo
o material utilizado na primeira aula e mensagem da instrutora.

e Envio de mensagem lembrando a realizagéo da segunda aula do curso.

e Recebimento da segunda proposta da servidora Ana Carolina Badini
Bastos, intitulada "Saude Mental e Bem-Estar no Trabalho: Identificagédo
de Riscos e Praticas de Autocuidado no Enfrentamento do Estresse
Crbnico".

e Aprovagédo da proposta, sugerindo sua realizacdo em trés encontros (10,
17 e 24 de setembro), sendo um encontro tedrico e dois encontros
dinédmicos voltados a interacéo entre os participantes.

e Sugestao de realizagdo de uma das atividades no sagudo da Camara
Municipal de Macaé, ampliando a participacao de servidores n&o inscritos.

e Aprovagdo, com adequacdes, da proposta apresentada pelo Dr. Felipe
de Souza Affonso, deliberando por sua transformacao em seminario, em
razao do perfil do publico-alvo e da natureza informativa da tematica.

e Recebimento do formulario de anamnese que subsidiara o | Seminario
Prata da Casa sobre Esteatose Hepatica.

e Levantamento da frequéncia dos servidores concluintes dos cursos
ofertados no primeiro semestre, adotando o percentual minimo de 75%
de presenca para emisséo dos certificados.

¢ Encaminhamento da relagdo de concluintes a Escola do Legislativo para
confecgéo dos certificados.

e Registro da realizagdo da segunda aula do curso "O Novo Atendimento
no Servigo Publico", conforme lista de presenca anexa.

¢ Reunido com representantes da formacao referente ao programa Jovem
Aprendiz para discussao sobre futura oferta de capacitacbes especificas
promovidas pela Comissao Prata da Casa.

e Conferéncia dos nomes e da arte final dos certificados dos cursos
ofertados no primeiro semestre.

e Recebimento, do Setor de Reviséo e Redagéo, de modelo institucional de
ata destinado ao Manual de Atas da Camara Municipal de Macaé para
analise da Comissao.

e Recebimento do questionario de avaliagdo dos fatores de risco para
Doenca Hepatica Esteatotica Metabdlica (DHEM), encaminhado pelo Dr.
Felipe, deliberando-se pelo encaminhamento do documento a Comissao
LGPD apés adequacgdes visuais.

e Envio de parecer a servidora Ana Carolina Badini Bastos comunicando a
aprovagao de sua proposta e solicitando reunido para alinhamento do
planejamento do curso.
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e Envio de parecer ao Dr. Felipe formalizando a contraproposta aprovada
para realizagdo do tema no formato de seminario.
¢ Reunido encerrada as 18h45.

ATA 35 - Reuniao de 22/07/2026

Principais pontos:

¢ Organizacao dos cursos e do | Seminario Prata da Casa.
e Providéncias administrativas para realizagdo do seminario e
encerramento do curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico".

Deliberagoes:

¢ Envio do Memorando n°® 014/2026 a Presidéncia solicitando a nomeacgao
do servidor Dr. Felipe de Souza Affonso como Membro
Temporario/Servidor Instrutor.

e Envio do Memorando n°® 015/2026 ao Cerimonial solicitando reserva do
Saldo Nobre para realizagdo do | Seminario Prata da Casa sobre
Esteatose Hepatica, no dia 20/08/2026.

e Envio do formulario de anamnese a Comissédo LGPD para analise de
conformidade.

e Envio do Memorando n°® 016/2026 a Presidéncia solicitando apoio para
oferta de café da manha durante o seminario.

e Envio do Memorando n° 017/2026, comunicando a inten¢ao de realizar
cerimOnia de entrega dos certificados dos cursos do primeiro semestre,
com convite a Presidéncia para participacao.

e Envio do Memorando n° 018/2026 ao Cerimonial solicitando reserva da
Sala de Reunides para realizagdo da cerimbnia de entrega dos
certificados.

e Envio de mensagem via WhatsApp lembrando os participantes sobre a
ultima aula do curso "O Novo Atendimento no Servigo Publico".

e Registro da realizacédo da terceira e ultima aula do referido curso,
contando com 15 participantes.

e Solicitagao ao Dr. Felipe dos documentos comprobatérios de formacéo,
planejamento do seminario e posterior relatério final.

e Extracéo dos resultados da pesquisa de avaliagédo do curso "A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia".

e Envio da pesquisa de avaliacdo aos participantes do curso "O Novo
Atendimento no Servigco Publico".

e Resposta a Presidéncia informando estimativa de aproximadamente 100
participantes para o seminario.
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o Elaboragédo do Relatério Final de Avaliagdo do curso "A Linguagem
Legislativa na Pratica: Clareza, Objetividade e Eficacia".
o Verificagdo da publicacdo da Portaria de nomeagédo do Dr. Felipe de
Souza Affonso como Membro Temporario/Servidor Instrutor.
¢ Reunido encerrada as 19h45.

ATA 36 — Reuniao de 30/07/2026

Principais pontos:

e Organizacao das atividades preparatérias para o | Seminario Prata da
Casa.
¢ Acompanhamento dos cursos aprovados para o segundo semestre.

Deliberagoes:

o Verificacao da publicagéo da Portaria n° 115/2026, designando o servidor
Dr. Felipe de Souza Affonso como Membro Temporario/Servidor Instrutor
da Comissao Prata da Casa para atuagéo no periodo de 1° a 31 de agosto
de 2026.

¢ Recebimento dos documentos comprobatoérios da formag¢ao académica
do servidor Dr. Felipe, com encaminhamento de copias para
arquivamento junto a Presidéncia e a Comissao.

e Recebimento de e-mail da servidora Ana Carolina Badini Bastos,
informando disponibilidade para reunido de alinhamento do curso "Saude
Mental e Bem-Estar no Trabalho".

e Agendamento da reunido para o dia 04/08/2026, as 10h00, para definicao
do planejamento e estruturagcéo da capacitagao.

e Solicitacdo a servidora Livia Daiana Perrout Suhett do Relatério Final
referente ao curso "O Novo Atendimento no Servico Publico: Como
acolher, orientar e sustentar limites com respeito e assertividade", visando
subsidiar a elaboragao do relatério avaliativo da Comissao.

¢ Reuniao encerrada as 18h00.

Resumo Geral

e Consolidacao das agbes preparatorias para realizagdo do | Seminario
Prata da Casa sobre Esteatose Hepatica, incluindo reunides técnicas,
adequacao da proposta para o formato de seminario, elaboragédo do
cronograma de atividades, solicitacdo de nomeacé&o do instrutor, reserva
de espacos, encaminhamento de memorandos administrativos, analise
do formulario de anamnese pela Comissé&o LGPD e definicdo da logistica
do evento.
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¢ Continuidade da execugéo do cronograma de cursos do Projeto Prata da
Casa, com acompanhamento e concluséo do curso "O Novo Atendimento
no Servico Publico: Como acolher, orientar e sustentar limites com
respeito e assertividade", abrangendo divulgagcéo, confirmacéo de
inscrigdes, realizagdo das aulas, envio de materiais, aplicacédo de
pesquisa de avaliacao e solicitagcao do relatério final da instrutora.

e Aprovagédo de novas propostas de capacitagdo apresentadas pelos
servidores Ana Carolina Badini Bastos e Dr. Felipe de Souza Affonso,
com adequagdes pedagdgicas definidas pela Comissdo para melhor
atendimento ao perfil dos servidores da Camara Municipal de Macaé.

e Intensificagdo das agbes de comunicagdo institucional por meio de e-
mails, memorandos, circulares, cartazes impressos, grupos de WhatsApp
e contatos diretos com os participantes, ampliando a divulgacdo dos
cursos, seminarios e demais acgdes formativas promovidas pela
Comisséo.

o Consolidacao das atividades administrativas do Projeto Prata da Casa,
incluindo conferéncia da frequéncia dos participantes, organizagao e
validagéao dos certificados do primeiro semestre, emissao de pareceres
técnicos, elaboracdo de relatérios finais de avaliagdo, arquivamento da
documentagcdo dos servidores instrutores e acompanhamento das
portarias de nomeacgéo.

e Fortalecimento da atuagao institucional da Comissao Prata da Casa junto
a Escola do Legislativo, Presidéncia, Cerimonial, Comissao LGPD, Setor
de Comunicacao e demais setores administrativos da Camara Municipal
de Macaé, ampliando a qualidade, o alcance e a organizagéo das ag¢des
permanentes de capacitacéo e aperfeicoamento dos servidores.
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Macae, 03 de Agosto de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comissao Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa
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