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· Resumo dos assuntos tratados, principais deliberações e providências
adotadas:

· Deliberado o reagendamento do inventário sazonal, anteriormente previsto para 20de julho de 2026. Considerando as rotinas internas do setor de Almoxarifado e anecessidade de melhor adequação dos trabalhos, os membros deliberaram pelarealização do inventário em 28 de agosto de 2026. A comissão permanece no aguardodo retorno de alguns setores, referente a memorandos deliberados, onde a comissãopede o envio de documentos referentes a ordens de compras. Os membros destacamque essas informações são essenciais para a continuidade dos trabalhos,especialmente para o alinhamento e a correção de dados e para a viabilização daintegração do sistema de estoque utilizado pela Câmara Municipal de Macaé.
· Deliberado a elaboração de relatório destinado à Presidência, com o objetivo deapresentar os principais entraves contratuais e administrativos que vêm impactandoo andamento das atividades do Setor de Almoxarifado. Discutida a necessidade deorganização prévia das datas dos próximos inventários. Os inventários estão previstospara os meses de agosto, outubro e dezembro de 2026, visando garantir melhorcoordenação dos trabalhos e disponibilidade das equipes envolvidas. Foi destacada aimportância da realização de reuniões com os setores envolvidos, com o objetivo desolucionar demandas pendentes e conferir maior celeridade à tramitação dosprocessos administrativos relacionados ao Almoxarifado. Nesse contexto, ficoudefinida a solicitação de reunião com o setor de Contabilidade, para esclarecimentode dúvidas relacionadas à integração entre o Almoxarifado e a Contabilidade.
· Os membros reforçaram a necessidade de formalizar, por meio de memorandosfísicos, todos os contatos e solicitações realizados pela comissão. A medida tem comofinalidade garantir o devido resguardo administrativo, a rastreabilidade dassolicitações e a comprovação das cobranças efetuadas. Foi discutida a necessidade derevisão dos modelos padronizados de solicitação de materiais. Deliberou-se pelaanálise dos modelos atualmente utilizados, verificando sua adequação às exigênciasoperacionais e aos parâmetros do sistema de estoque adotado pela Câmara Municipalde Macaé. Poderão ser propostas adequações com o objetivo de garantir maiorpadronização, controle e eficiência nos procedimentos de solicitação de materiais.
· Deliberado o envio de memorando ao setor de Contabilidade, convidando umrepresentante para reunião destinada ao esclarecimento das questões relacionadas àintegração entre os setores. Foi discutido o andamento das demandas em tramitação,com destaque para a elaboração dos memorandos necessários ao atendimento das
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solicitações pendentes. Os membros acompanharam a situação dos expedientes ereforçaram a necessidade de continuidade das providências administrativas.
· Os setores de Almoxarifado e Patrimônio encaminharam os dados necessários parao andamento dos trabalhos. Foi sugerida a solicitação ao setor de Licitações eContratos da relação de fornecedores que possuem entregas em atraso. A listagemdeverá ser encaminhada para ciência dos membros da Comissão e do setor deAlmoxarifado da Câmara. Deliberou-se que a relação deverá apresentar, de formadetalhada, a quantidade de dias de atraso de cada fornecedor, referente à entrega dasmercadorias solicitadas. O objetivo é possibilitar melhor acompanhamento daspendências e a adoção das medidas administrativas cabíveis.

· Elaboração de relatório técnico destinado à Presidência, contendo: A situação atualdos procedimentos; os problemas identificados durante a análise dos processos. AComissão deliberou a leitura, revisão e atualização do Manual de Procedimentos doAlmoxarifado da Câmara Municipal de Macaé. O objetivo é adequar o documento àsrotinas atualmente praticadas e às melhorias que venham a ser implementadas.

· Reunião com o representante do Setor de Contabilidade, durante a reunião foiinformado aos membros que durante determinado período, o Setor de Patrimôniorealizava a classificação das notas fiscais referentes aos bens permanentes adquiridospela Câmara Municipal de Macaé. O procedimento resultou em divergências naclassificação de alguns bens, ocasionando inconsistências entre os registros doAlmoxarifado e da Contabilidade. Os setores envolvidos, juntamente com aComissão, estão realizando a conferência e identificação das divergências, visandomaior integração e confiabilidade das informações patrimoniais e contábeis. Orepresentante do Setor de Contabilidade apresentou o fluxo das notas fiscais até aetapa de liquidação. Foi esclarecido que a classificação dos materiais segue asdiretrizes do AVN – Almoxarifado Virtual Nacional, utilizado para padronização dosprocessos de aquisição e classificação de materiais. Foi constatado que parte dasdivergências identificadas está relacionada a inconsistências e limitações do sistemaAVN. Destacou-se a necessidade de intervenção técnica na base de dados paracorreção de inconsistências, quando necessário. Como medida de melhoria, foiproposta a formalização das orientações por meio de memorando, visando padronizaros fluxos de trabalho e proporcionar maior segurança aos setores envolvidos.
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Macae , 10 de agosto de 2026

Victor Santiago do Amparo
Presidente da Comissa o Permanente de Apoio a Gesta o de Almoxarifado.
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