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¢ Resumo dos assuntos tratados, principais delibera¢ées e providéncias
adotadas:

e Deliberado o reagendamento do inventario sazonal, anteriormente previsto para 20
de julho de 2026. Considerando as rotinas internas do setor de Almoxarifado ¢ a
necessidade de melhor adequag¢do dos trabalhos, os membros deliberaram pela
realizag¢do do inventario em 28 de agosto de 2026. A comissao permanece no aguardo
do retorno de alguns setores, referente a memorandos deliberados, onde a comissao
pede o envio de documentos referentes a ordens de compras. Os membros destacam
que essas informagdes sdo essenciais para a continuidade dos trabalhos,
especialmente para o alinhamento e a corre¢do de dados e para a viabilizagdo da
integracao do sistema de estoque utilizado pela CaAmara Municipal de Macaé.

e Deliberado a elaboracdo de relatério destinado a Presidéncia, com o objetivo de
apresentar os principais entraves contratuais e administrativos que vém impactando
o andamento das atividades do Setor de Almoxarifado. Discutida a necessidade de
organizag¢do prévia das datas dos proximos inventarios. Os inventarios estdo previstos
para os meses de agosto, outubro e dezembro de 2026, visando garantir melhor
coordenagao dos trabalhos e disponibilidade das equipes envolvidas. Foi destacada a
importancia da realizagao de reunides com os setores envolvidos, com o objetivo de
solucionar demandas pendentes e conferir maior celeridade a tramitagdo dos
processos administrativos relacionados ao Almoxarifado. Nesse contexto, ficou
definida a solicitagcdo de reunido com o setor de Contabilidade, para esclarecimento
de duvidas relacionadas a integragdo entre o Almoxarifado e a Contabilidade.

e Os membros reforgaram a necessidade de formalizar, por meio de memorandos
fisicos, todos os contatos e solicitagdes realizados pela comissdo. A medida tem como
finalidade garantir o devido resguardo administrativo, a rastreabilidade das
solicitacdes e a comprovagao das cobrangas efetuadas. Foi discutida a necessidade de
revisdo dos modelos padronizados de solicitacio de materiais. Deliberou-se pela
analise dos modelos atualmente utilizados, verificando sua adequagado as exigéncias
operacionais € aos parametros do sistema de estoque adotado pela Camara Municipal
de Macaé. Poderdo ser propostas adequagdes com o objetivo de garantir maior
padronizagao, controle e eficiéncia nos procedimentos de solicitagdo de materiais.

e Deliberado o envio de memorando ao setor de Contabilidade, convidando um
representante para reunido destinada ao esclarecimento das questdes relacionadas a
integragdo entre os setores. Foi discutido o andamento das demandas em tramitagao,
com destaque para a elaboracdo dos memorandos necessarios ao atendimento das
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solicitacdes pendentes. Os membros acompanharam a situagdo dos expedientes e
reforgaram a necessidade de continuidade das providéncias administrativas.

e Os setores de Almoxarifado e Patrimonio encaminharam os dados necessarios para
o andamento dos trabalhos. Foi sugerida a solicitagdo ao setor de Licitagdes e
Contratos da relacdo de fornecedores que possuem entregas em atraso. A listagem
deverd ser encaminhada para ciéncia dos membros da Comissdao e do setor de
Almoxarifado da Camara. Deliberou-se que a relagao devera apresentar, de forma
detalhada, a quantidade de dias de atraso de cada fornecedor, referente a entrega das
mercadorias solicitadas. O objetivo ¢ possibilitar melhor acompanhamento das
pendéncias e a adogdo das medidas administrativas cabiveis.

e Elaboragdo de relatério técnico destinado a Presidéncia, contendo: A situacdo atual
dos procedimentos; os problemas identificados durante a analise dos processos. A
Comissao deliberou a leitura, revisao e atualizacdo do Manual de Procedimentos do
Almoxarifado da Camara Municipal de Macaé¢. O objetivo € adequar o documento as
rotinas atualmente praticadas e as melhorias que venham a ser implementadas.

e Reunido com o representante do Setor de Contabilidade, durante a reunido foi
informado aos membros que durante determinado periodo, o Setor de Patrimonio
realizava a classifica¢ao das notas fiscais referentes aos bens permanentes adquiridos
pela Camara Municipal de Macaé. O procedimento resultou em divergéncias na
classificagdo de alguns bens, ocasionando inconsisténcias entre os registros do
Almoxarifado e da Contabilidade. Os setores envolvidos, juntamente com a
Comissao, estdo realizando a conferéncia e identificagdo das divergéncias, visando
maior integracdo e confiabilidade das informacdes patrimoniais e contabeis. O
representante do Setor de Contabilidade apresentou o fluxo das notas fiscais até a
etapa de liquidagdo. Foi esclarecido que a classificagdo dos materiais segue as
diretrizes do AVN — Almoxarifado Virtual Nacional, utilizado para padronizacao dos
processos de aquisicdo e classificagdo de materiais. Foi constatado que parte das
divergéncias identificadas est4 relacionada a inconsisténcias e limitagdes do sistema
AVN. Destacou-se a necessidade de intervencdo técnica na base de dados para
correcdo de inconsisténcias, quando necessario. Como medida de melhoria, foi
proposta a formalizacao das orientagdes por meio de memorando, visando padronizar
os fluxos de trabalho e proporcionar maior seguranga aos setores envolvidos.
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Macaé, 10 de agosto de 2026

Victor Santiago do Amparo

Presidente da Comissao Permanente de Apoio a Gestao de Almoxarifado.
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