Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macaé
Macae Capital da Energia

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolugéo n? 2029/2025

Comissao de Apoio a Gestao Patrimonial da Camara Municipal de Macaé - Portaria n2

057/2026.
Data: 06/07/2026 Data: 05/08/2026 Data: 10/08/2026 Data: 11/08/2026

Membros/Data Inicio: 17:15 Inicio: 17:15 Inicio: 17:50 Inicio: 08:00

Fim: 18:25 Fim: 18:20 Fim: 19:00 Fim: 09:00
Marcia Ferreira Presente Presente Presente Presente
Geraldo de S. Presente Presente Presente Presente
Tavares Junior
Thiago Dumas de Presente Presente Presente Presente
Oliveira
Cintia P. dos Presente Presente Presente Presente
Santos Gongalves
Nilton ~ Sampaio Presente Presente Presente Presente
Vieira
Carlos Ubirajara F. Presente Presente Presente Presente
da Silva

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 06/07/2026

e Dar continuidade a elaboracdao do Capitulo VI — Movimentag¢ao de Bens Patrimoniais

do Manual de Procedimentos Patrimoniais.

procedimento padronizado para transferéncia interna de bens,

e Elaboragdo de

definindo as etapas, responsabilidades e documentos necessarios.

Padronizacdo da utilizacdo da Nota de Movimentacdo Patrimonial como documento
obrigatério para formalizar as transferéncias.

Estabelecimento de critérios para atualizacdo do Termo de Responsabilidade sempre
gue houver mudanca de responsavel ou de localizagdo do bem.

Definicdo de mecanismos de controle da localizagao fisica dos bens, assegurando a
rastreabilidade das movimentacgdes.

Consolidacdo das contribuigdes e os debates realizados na reunido para subsidiar a

redacao definitiva do capitulo correspondente do Manual.
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Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 05/08/2026

Inclusdo no Capitulo VI do Manual procedimento especifico para mudanca de
responsavel patrimonial, independentemente da transferéncia fisica dos bens;
Previsdao de comunicacao imediata das altera¢des funcionais ou administrativas que
produzam efeitos sobre a responsabilidade pela guarda dos bens;

Estabelecimento da participacdo das unidades administrativas e dos setores
responsaveis pelos atos de pessoal no encaminhamento dessas informacdes a
Diretoria de Patrimoénio;

Determinacdo de que a mudanca definitiva de responsavel seja, sempre que possivel,
precedida de conferéncia fisica dos bens;

Aceitacdao de que, em situagdes excepcionais devidamente justificadas, a realizacao
posterior da conferéncia, mediante prazo ou cronograma estabelecido pela Diretoria
de Patrimonio;

Atualizacdo dos termos de responsabilidade sempre que houver mudanca definitiva
do responsavel ou alteragdo relevante na carga patrimonial da unidade;

Autorizagao para que haja o registro de ressalvas pelo novo responsavel quando forem
identificadas divergéncias durante a conferéncia;

Padronizacdo das informagdes de localizagdo, com indicacao do prédio, pavimento,
unidade administrativa, sala ou ambiente, responsavel e data de atualizacao;
Definicdo para que haja comunicacdo das mudancas permanentes de localizacdo,
ainda que ndo haja transferéncia entre unidades administrativas;

Vinculagao dos bens existentes em areas comuns a unidade administrativa responsavel
pela gestao do respectivo espaco;

Adocdo de procedimento simplificado de controle de saida e retorno para bens de
maior mobilidade ou utilizados fora de sua unidade de origem;

Incorporacdo das deliberagdes desta reunido a versdao revisada do Capitulo VI —

Movimentagao de Bens Patrimoniais.

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 10/08/2026

Inicio d a elaboragao do Capitulo VII — Inventario Fisico dos Bens Patrimoniais;
Definicdo de que o inventario como procedimento de verificacdo fisica, validacdo

cadastral e apoio a gestao patrimonial;
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Registro de que a realiza¢do de inventdrio ndo substitui a obrigagdo permanente dos
setores de comunicar movimentacdes, danos, extravios e demais alteraces;
Inclusdo das finalidades do inventario a confirmacdo da existéncia, localizacdo,
responsabilidade, utilizacdo e estado de conservacao dos bens;

Permissdo para que os resultados subsidiem decisdes sobre manutencao,
recuperacgao, redistribuicdo, substituicao e desfazimento;

Adocdo de modalidades principais o inventdario inicial, o inventdrio anual, o inventario
extraordinario e o inventario por mudanca de gestdo;

Caracterizacdo do inventdrio inicial como procedimento eventual destinado a
implantacdo, organizacdo ou reorganizacdo dos controles patrimoniais;

Previsdo de que o inventario anual devera ser planejado com antecedéncia,
mediante cronograma, metodologia e definicdo das equipes;

Determinagado para que o inventario extraordinario dependa de justificativa e
autorizacdo da autoridade competente;

Permissdo para que o inventario extraordinario tenha abrangéncia parcial ou geral,
conforme a ocorréncia que o motivou;

Admissao de que o inventario por mudanca de gestao seja geral ou direcionado as
unidades afetadas, considerando a data e a confiabilidade do ultimo levantamento;
Previsdao para que as conferéncias rotativas, inspecdes e levantamentos parciais
como instrumentos complementares de controle;

Determinacdo de que os resultados dos inventarios sejam consolidados em relatdrio,

com indicacao das divergéncias e das providéncias recomendadas;

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 11/08/2026.

Estabelecimento de que os inventarios sejam conduzidos pela Diretoria de
Patrimbnio com o apoio da Comissao de Apoio a Gestao Patrimonial

Definigdo de que a Comissao atuara como apoio técnico a realizagdo do inventario
Estabelecimento de que o dever de colaboracdo das unidades administrativas com os
trabalhos;

Determinacdo de que todas as divergéncias sejam registradas de forma objetiva e

acompanhadas dos elementos necessdrios a analise;
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e Estabelecimento de conteldo minimo para o relatério final;

e Permissdo para que os dados detalhados sejam apresentados em formularios,
planilhas e demais anexos;

e Inclusdo no relatdrio recomendacgdes de regularizagdo, manutencao, redistribuicao,
recuperacao, substituicdo ou desfazimento, quando cabiveis;

e Incorporacdo das deliberacdes como parte integrante do Capitulo VIl do Manual de

Procedimentos Patrimoniais.

Macaé, 11/08/2026.

Geraldo de Souza Tavares Junior — Mat.63959

Presidente da Comissdo de Apoio a Gestdo Patrimonial
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