CAM AR A Estado do Rio de Janeiro
L. Camara Municipal de Macaé
MUNICIPAL DE MACAE  Macaé Capital da Energia
Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

Resumo das Atividades Mensais das Comissoes — Resolucdo n° 2029/2025

Comissao de Apoio a Gestao Patrimonial da Camara Municipal de Macaé - Portaria n°

057/2026.

Data: 17/04/2026 | Data: 27/04/2026 | Data: 04/05/2026 | Data: 07/05/2026

Membros/Data | Inicio: 08:00 Inicio: 08:00 Inicio: 08:00 Inicio: 08:00
Fim: 09:05 Fim: 09:10 Fim: 9:15 Fim: 09:00
Marcia Ferreira Presente Presente Presente Presente
Geraldo de S. Presente Presente Presente Presente

Tavares Junior

Thiago Dumas Presente Presente Presente Presente

de Oliveira

Cintia P. dos Presente Presente Presente Presente
Santos

Gongalves

Nilton Sampaio Presente Presente Presente Presente

Vieira

Carlos Ubirajara Presente Presente Presente Presente

F. da Silva

> Resumo dos assuntos tratados na reuniiio do dia 17/04/2026

e Criacdo e definicdo do e-mail institucional como canal oficial de comunicagdo da
comissao:comissao.gestaopatrimonial@cmmacae.rj.gov.br

e Comunicagdao sobre memorando n° 01/2026 da Comissdo de Apoio a Gestdo de
Almoxarifado referente a integracdo dos sistemas Contabilidade, Patrimonio e
Almoxarifado.

o Registro do despacho n® 207/2026 como anexo da ata.

e Encaminhamento equivocado de solicitagdo de mobiliario & Comissao, posteriormente
direcionado a Diretoria de Patrimdnio.

o Encerramento da fase organizacional e inicio da fase executiva dos trabalhos da
Comissdo e reconhecimento do inventdrio patrimonial como atividade central para

diagnostico institucional.
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Defini¢do das providéncias iniciais: Solicitacdo da base de dados patrimoniais;
elaboracdo de checklist operacional; definicdo de setores piloto; construcdo do
cronograma de vistorias.

Deliberacao sobre formalizagdo de memorando ao Patriménio solicitando base
completa dos bens.

Discussao e estruturagao do Checklist de Conferéncia Patrimonial.

Defini¢ado dos critérios minimos do checklist: Existéncia fisica; Identificacao
patrimonial; Localizacdo; Estado de conservacao; Registro de divergéncias.

Defini¢do de utilizacdo obrigatoria do checklist em todas as vistorias.

Estruturacao inicial do cronograma de vistorias.

Registro de que a Comissdo atuara em carater diagndstico, sem substituir o Setor de

Patrimonio.

Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 27/04/2026

Envio do Memorando n® 01/2026 solicitando base de dados patrimonial e convite a
Diretora de Patrimoénio.

Relato da reunido sobre integrag¢@o dos sistemas patrimonial, contabil e almoxarifado.
Elaboracao do Checklist de Conferéncia Patrimonial.

Compatibilizagdo do checklist com o sistema patrimonial oficial.

Ajustes técnicos para objetividade e padronizacdo das vistorias.

Aprovacao oficial do: Checklist de Conferéncia Patrimonial CAGP n°® 01/2026.
Defini¢ao dos objetivos da reunido técnica com a Diretoria de Patrimonio: Apresentagao
do sistema patrimonial; Alinhamento metodoldgico; Acompanhamento técnico nas
vistorias; Defini¢cdo do fluxo de tratamento das inconsisténcias.

Proposta de criacdo da Ficha de Observacdo Diagnostica.

Definicao preliminar dos campos da ficha: Identificacdo do setor; Presenca do
responsavel; Organizagdo administrativa; Fluxo patrimonial; Condigdo das etiquetas;
Fragilidades administrativas; Tempo de vistoria; Riscos identificados.

Registro de que a ficha tera carater exclusivamente diagndstico.

Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 04/05/2026

¢ Participacao da Diretora de Patrimdnio Maria Aparecida Gongalves dos Santos na reuniao
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Disponibilizagdo da base de dados patrimoniais na Intranet.

Apresentagdo do andamento do inventéario anual do Patrimonio.

Informacao sobre vistorias ja realizadas e setores pendentes.

e Agendamento das vistorias das salas 14, 15 e 17.

e Esclarecimento da metodologia utilizada pelo setor de patrimonio: Conferéncia fisica;
atualizacdo do sistema; coleta de assinaturas no termo de responsabilidade.

e Reconhecimento dos levantamentos do Patrimdnio como subsidio técnico a Comissao.
e Identificagdo das principais dificuldades do inventario identificado pela Diretoria de
Patriménio: Auséncia de responsaveis nos setores; movimentagdes sem comunicagio;
Desconhecimento da responsabilidade patrimonial; Deterioragcdo das etiquetas; Descri¢cdes
genéricas de bens.

e Proposta de criagao de campanha institucional de conscientizagdo patrimonial.

e Uso exclusivo do checklist e ficha diagndstica pela Comissao durante as vistorias.

e Fortalecimento da integracdo institucional entre Comissdo e Diretoria de Patrimonio.

Resumo dos assuntos tratados na reuniao do dia 07/05/2026

e Aprovacao final do modelo de Ficha de Observagao Diagndstica.

e Inicio efetivo das atividades de campo da Comissao.

e Designacdo dos membros: Carlos e Thiago para acompanhamento das vistorias das
salas 14, 15¢ 17.

e Definicao das atividades paralelas da equipe: Organizagao das produgdes técnicas; e
analise das evidéncias coletadas.

o Inicio dos estudos para elaboracdo do Manual de Gestdo Patrimonial e defini¢do das
diretrizes do Manual: Linguagem acessivel, Fluxos claros; Definicdo de
responsabilidades.

e Propostas de conteido do Manual: Conceito de bens modveis; Responsabilidade
patrimonial; Incorporacdo e tombamento; Movimentagdo interna; Inventario anual;
Baixa e desfazimento de bens.

e Deliberacdo pelo mapeamento dos fluxos prioritarios: Aquisicao; Recebimento e
tombamento; Entrega ao setor; Movimentagdo interna; Inventario periodico; Baixa

patrimonial.
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e Definicao de apresentagdo futura dos fluxos em formato visual simplificado e proposta
de criag@o de: Guia rapido de procedimentos patrimoniais; Campanhas institucionais
permanentes e calendario continuo de inventario.

e Inicio dos estudos para elaboragao da Minuta do Manual de Gestao Patrimonial, a partir
dos resultados do Checklist e da Ficha Diagndstica como instrumentos metodoldgicos

da Comissdo.

Macaé, 08/05/2026.

Geraldo de Souza Tavares Junior — Mat.63959

Presidente de Apoio a Gestao Patrimonial
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