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Resumo das Atividades Mensais das Comiss6es — Resolugao n° 2029/2025

Comissao Provisoéria de Estudo e Aperfeicoamento de Servidores denominada Prata

da Casa Portaria n° 205/2025.

» Datas e horarios de inicio e término das reunides realizadas, Frequéncia dos

membros e justificativas de auséncia, conforme Resolu¢ao 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:
NOME 13/04/2026 17/04/2026 27/04/2026 29/04/2026
INICIO: INICIO: INICIO: INICIO:
18:05 17:30 17:15 17:30
FIM: 19:30 FIM: 18:30 FIM: 18:20 FIM: 18:30
Meynardo Rocha de Carvalho —
Presidente Presente Presente Presente Presente
Lidiane Soares Machado Presente Presente Presente Presente
Mariana Velloso Rocha Presente Presente Presente Presente
Glauro Santos Franco Presente Presente Presente Presente

» Resumo de Atividades Mensal:

Resumo das Atividades da Comissédo Provisoria de Estudo e Aperfeicoamento de

Servidores denominada Prata da Casa — Abril/2026.

ATA 21 — Reuniao de 13/04/2026

Principais pontos:

Inicio do curso “Comunicagao Publica e Institucional em Ano Eleitoral” e deliberacdes

administrativas da Comisséo.

Deliberagoes:

Registro da publicagao da Portaria n° 062/2026, nomeando a servidora Adriana Corréa
Silva Porto como membro temporario/instrutora da Comissao Prata da Casa.
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Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011
Envio de e-mail prorrogando as inscricdes do curso “Comunicacéo Publica e
Institucional em Ano Eleitoral” até 06/04/2026.

Recebimento do planejamento pedagogico do curso apresentado pela instrutora
Adriana Corréa Silva Porto.

Envio de e-mail em 06/04/2026 informando o encerramento das inscri¢des do curso.

Envio de e-mails e mensagens via WhatsApp confirmando inscricdo para os 22
participantes inscritos.

Inicio do curso “Comunicagéo Publica e Institucional em Ano Eleitoral” em 09/04/2026,
com presenca de 19 participantes.

Participagdo dos membros da Comissao na abertura do curso, com fala institucional
do Presidente Meynardo Rocha de Carvalho sobre a importancia do Projeto Prata da
Casa.

Entrega dos documentos comprobatérios, certificados e portarias dos membros da
Comisséo junto a Presidéncia da Camara para arquivo institucional.

Registro do arquivamento dos formularios de autorizagédo de uso de imagem das
instrutoras Livia Daiana Perrout Suhett e Adriana Corréa Silva Porto.

Envio de mensagens via WhatsApp lembrando os participantes sobre a segunda aula
do curso e compartilhamento do material utilizado na primeira aula.

Discussao sobre preferéncia dos espacos fisicos utilizados nos cursos, ficando
acordado consultar previamente os instrutores entre Saldo Nobre e Sala de Reunides.

Aprovacgao da inscrigdo da servidora Susana Gongalves Barbi de Moraes no curso,
totalizando 23 inscritos.

Agendamento da proxima reunido da Comisséo para 17/04/2026 com participagdo do
préximo instrutor via Google Meet.

Definicdo do envio de novo e-mail para inscri¢des de servidores instrutores, com prazo
até 14/05/2026.

Deliberagdo de que as inscricdes do curso “Etica Profissional no Uso das Redes
Sociais e Marketing Digital” ocorrerdo até 07/05/2026.

Aprovacgéao do envio de memorando solicitando a prorrogagéo da Comisséo Prata da
Casa.

Aprovacgao da pesquisa de avaliagdo do curso “Comunicacdo e Oratoria: Recursos
Técnicos e Emocionais”.

Registro da presenca de 19 participantes na aula do curso realizada em 13/04/2026.

Reunido encerrada as 19h30.
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Lei Estadual n® 6.081 de 21/11/2011

ATA 22 — Reuniao de 17/04/2026
Principais pontos:

Planejamento e alinhamento do curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais
e Marketing Digital”.

Deliberagdes:

Participagdo do servidor Francisco de Assis Barbosa Junior por meio da plataforma
Google Meet.

Abertura da reuniao pelo Presidente Meynardo Rocha de Carvalho, parabenizando o
servidor pela proposta do curso.

Aprovacéao da ampliagao do curso com inclusdo do tema Marketing Digital, alterando
o titulo para “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing Digital”.

Definigdo do cronograma do curso:

07/05/2026: planejamento pedagdgico;

14, 21 e 28/05/2026: aulas das 14h as 17h.

Estruturacéo tematica das aulas:

Comunicagéo ao longo do tempo;

Rotinas de trabalho e vivéncias tedricas;

Pratica profissional, cuidados com imagem, redes sociais e marketing digital.
Escolha da Sala de Reunides da Camara Municipal para realizagéo do curso.
Deliberag@o de envio de memorando ao Cerimonial solicitando reserva do espaco.
Definicdo do uso de PowerPoint e possivel apostila de apoio como material didatico.

Compromisso do servidor Francisco de Assis Barbosa Junior em providenciar o cartaz
de divulgacéo do curso.

Orientagéo da Comissao para elaboracgéo de relatorio final ao término do curso.

Encerramento da participagédo on-line do instrutor e continuidade da reunido apenas
com os membros efetivos da Comisséo.

Registro do envio, em 14/04/2026, de e-mail para inscricdes de novos servidores
instrutores, com prazo até 14/05/2026.

Registro do envio, em 16/04/2026, da pesquisa de avaliagdo do curso “Comunicagéo
e Oratéria: Recursos Técnicos e Emocionais” via Google Forms.
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Definicdo de envio de e-mail de divulgagao do curso “Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital” em 27/04/2026, com inscri¢bes até 12/05/2026.

Reunido encerrada as 18h30.

ATA 23 - Reuniao de 27/04/2026
Principais pontos:

Avaliagcao dos cursos realizados e acompanhamento das a¢des administrativas da
Comissao.

Deliberagdes:

Registro do envio, em 16/04/2026, da pesquisa de avaliagéo do curso “Comunicagéo
e Oratodria: Recursos Técnicos e Emocionais”.

Discussao sobre controle de presenca nos cursos ofertados pelo Projeto Prata da
Casa.

Deliberagao da implementacéo de duas listas de presenga por aula:
uma no inicio;
outra apods o intervalo.

Entrega do relatério final do curso “Comunicacao e Oratéria: Recursos Técnicos e
Emocionais” pela instrutora Livia Daiana Perrout Suhett.

Registro de que o relatério segue anexado a ata.

Retirada e analise dos resultados da pesquisa de avaliagdo do curso realizada via
Google Forms.

Registro do envio de memorando ao Cerimonial solicitando reserva da Sala de
Reunides para o curso “Etica Profissional no Uso das Redes Sociais e Marketing
Digital”.

Encerramento do curso “Comunicagao Publica e Institucional em Ano Eleitoral”,
ministrado pela servidora Adriana Corréa Silva Porto.

Registro da folha de presenga da aula final em anexo a ata.

Elaboragao do relatério final do curso “Comunicagéao e Oratéria: Recursos Técnicos
e Emocionais” pela Comissdo Prata da Casa.

Reunido encerrada as 18h00.
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ATA 24 - Reuniao de 29/04/2026

Principais pontos:

Divulgagdo do novo curso, acompanhamento das inscricbes e planejamento
administrativo da Comisséo.

Deliberagdes:

Registro do envio, em 27/04/2026, de e-mail institucional aos gabinetes e setores
administrativos sobre inscricdes para o curso “Etica Profissional no Uso das Redes
Sociais e Marketing Digital”.

Divulgacéo do cronograma do curso:
07/05/2026: planejamento;
14, 21 e 28/05/2026: aulas das 14h as 17h na Sala de Reunides.

Registro do envio, em 28/04/2026, da pesquisa de avaliagdo do curso “Comunicagéo
Publica e Institucional em Ano Eleitoral” via WhatsApp.

Informacdo de que a Comissdo permanece aguardando novas inscricbes de
servidores interessados em atuar como instrutores.

Registro do envio, em 14/04/2026, de e-mail institucional com novo periodo de
inscricdes para servidores instrutores até 14/05/2026.

Protocolo de memorando a Presidéncia solicitando a nomeacéo do servidor Francisco
de Assis Barbosa Junior como membro temporario/instrutor da Comisséo.

Definicdo do envio de memorando solicitando a prorrogacédo da Comisséo Prata da
Casa em 07/05/2026.

Deliberagédo de que os certificados dos cursos realizados no primeiro semestre seréo
confeccionados apds a conclusao do terceiro curso do Projeto Prata da Casa.

Reunido encerrada as 18h30.

Resumo Geral

Consolidagao do segundo ciclo formativo do Projeto Prata da Casa, com realizagcao
e encerramento do curso “Comunicacéo Publica e Institucional em Ano Eleitoral”.

Estruturacdo pedagdgica e administrativa do curso “Etica Profissional no Uso das
Redes Sociais e Marketing Digital”.

Fortalecimento das acgbes de comunicacao institucional por meio de e-mails,
WhatsApp, formularios digitais e cartazes de divulgagéo.
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Ampliagédo das estratégias de avaliagao dos cursos com utilizagdo de pesquisas via
Google Forms.

Implementagéo de novos critérios de controle de frequéncia dos participantes.

Continuidade da politica de valorizagdo dos servidores instrutores e incentivo a
participagdo de novos servidores nas ac¢des formativas.

Organizag¢ao administrativa para emissao padronizada de certificados ao término do
primeiro semestre.

Continuidade do planejamento estratégico visando a prorrogacao da Comisséo Prata
da Casa e expanséao das a¢des de capacitagao institucional.

Macaé, 07 de Maioi de 2026.

Meynardo Rocha de Carvalho
Presidente da Comissao Provisoéria de Estudo e Aperfeicoamento
de Servidores denominada Prata da Casa




