Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macaé
Macaé Capital da Energia

Lei Estadual n” 10.178 de 0g.11.2023

CAMARA

MUNICIPAL DE MACAE

Resumo das Atividades Mensais das Comissdes — Resolucéo n°® 2029/2025
Comisséo Especial de Estudo, Avaliagdo, Acompanhamento e Controle de
Funcionamento do Ponto Biométrico da Camara Municipal de Macaé - Portaria N° 035 /
2025 (Portaria n° 072/2025, 110/2025 e 032/2026)

» Datas e horarios de inicio e término das reuniGes realizadas, Frequéncia dos membros e
justificativas de auséncia, conforme Resolucdo 2029/2025, art. 7°, §1° e §2°.

DATA: DATA: DATA: DATA:

DATA 15/04/26 17/04/26 29/04/26 06/05/26

INICIO:07h15 INIC10:08h45 INIC10:07h35 INICIO:17h28

FIM:07h54 FIM:09h16 FIM:08h18 FIM:18h07

Gabriel de Miranda Pecanha Presente Presente Presente Presente
Eliano dos Santos Cardoso Presente Presente Presente Presente
Marcia Fca da S. D. Onofre Presente Presente Presente Presente
Nichollas A. Ribeiro Martins Presente Presente Presente Presente
Caio Marcelo P. de Oliveira Presente Presente Presente Presente
Filipe Carneiro Teixeira Presente Presente Presente Presente
Rodrigo Barros da Luz Santos Presente Presente Presente Presente

Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 15/04/2026:

Reapropriacao no espelho de ponto de servidores para ajustes de justificativas e horarios;
Realizada configuracdo de justificativas;
Realizada configuracao da lotagdo de servidor;

Encaminhadas biometrias de servidores para os relogios de ponto, visando solucionar
dificuldades no registro do ponto;
e Encaminhado e-mail informando sobre o fechamento do Banco de Horas (BH);
e Encaminhado e-mail reiterando sobre a entrega das folhas de ponto;
e Prestadas orientacfes quanto aos servicos de pintura e reparo, informando que ndo seriam
mais realizados e que o expediente ocorreria normalmente;
¢ Orientacdo ao Diretor de Servicos Gerais sobre o acesso dos servidores ao relégio de ponto
localizado no Centro Cultural do Legislativo;
Reapropriagdo no espelho de ponto de servidores para importacdo de horéarios;
Reset de senha do sistema VWPonto para servidor;
Realizada correcéo de justificativa no espelho de ponto de servidora;
Prestadas orientacdes sobre como desconsiderar horarios no espelho de ponto de servidor;
Atendida solicitacdo de registro biométrico no Museu do Legislativo para servidoras.
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> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 17/04/2026:

¢ Realizados lancamentos de débitos no BH dos servidores que trabalham em regime de
plantdo e receberam pagamento de horas extras (HE);

¢ Realizada configuracdo de liberacdo de horarios no sistema, permitindo o registro de
atividades fora do horario administrativo, autorizado pela chefia imediata e Diretor-Geral,

¢ Realizada configuracdo de Banco de Horas no cadastro de servidor, conforme autorizacéo
da chefia imediata e do Diretor-Geral;

¢ Realizada conferéncia e desligamento de servidores exonerados;

e Encaminhadas biometrias de servidores para os relogios de ponto, visando solucionar
dificuldades no registro do ponto;
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Prestadas orientacGes sobre a forma correta de registro do ponto;

Encaminhado e-mail reiterando os procedimentos para abono de capacitacoes;
Encaminhado e-mail ao RH com relatério do BH referente ao 1° trimestre de 2026;
Realizado cadastro da “Unidade Adm” do novo Vereador no sistema VWPonto.

> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 29/04/2026:
¢ Criados no sistema VWPonto os feriados nacionais e estaduais, bem como o ponto
facultativo, referentes aos dias 21, 23 e 24 de abril;

Reapropriacdo no espelho de ponto de servidoras para ajuste de justificativas;

Inserida justificativa no espelho de ponto de servidora;

Realizada configuracao de lotagcdo no cadastro de servidora;

Realizadas conferéncias e lancamentos de férias no sistema VWPonto;

Realizados langamentos de débitos no BH dos servidores que receberam pagamento de HE;
Aberto chamado n° 102297 referente ao reldgio de ponto inoperante;

Encaminhadas biometrias de servidoras para os relégios de ponto, visando solucionar
ificuldades no registro do ponto;

Realizada movimentacéo de horarios no espelho de ponto de servidora;

Reapropriacdo para importacdo e exibicdo de horarios no espelho de ponto de servidor;

Reapropriagdo para exclusdo de duplicidade de horarios no espelho de ponto de servidora;

Realizada configuracdo de usuario para acesso de chefia;

Prestadas orientacGes sobre como visualizar o saldo do Banco de Horas;

Prestadas orientacdes sobre o célculo do Banco de Horas para servidores em regime de
plantdo.
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> Resumo dos assuntos tratados na reunido do dia 06/05/2026:
¢ Reenviada biometria de servidora para o reldgio de ponto do Museu, visando solucionar
dificuldades no registro do ponto;
¢ Realizado reset de senha do sistema VWPonto para servidor;
Realizado fechamento do Banco de Horas referente ao 1° trimestre de 2026;
Criada competéncia no sistema;
Realizada conferéncia de duplicidades;
Executado procedimento de calculo em lote;
Reapropriacao no espelho de ponto de servidor para ajustes de justificativas;
Inserida justificativa no espelho de ponto de servidora;
Criado no sistema VWPonto o feriado nacional “Dia Mundial do Trabalho”;
Realizada configuragéo de intervalo no espelho de ponto de servidora;
Correcéo de PIS no cadastro de servidor;
Realizada configuracdo de liberacdo de horarios no sistema, permitindo o registro de
atividades fora do horario administrativo, autorizado pela chefia imediata e Diretor-Geral.

Gabriel de Miranda Peganha
Presidente da Comissao
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